Instruktion — arrangera sammandrag pa
Fiallebro (IFK Valla)

Detta dokument ar en praktisk arbetsguide for lag som ansvarar for att arrangera sammandrag pa
Fjallebro.

1. Oversikt

Arrangerande lag ansvarar for:

e Att bjudain lag

e Att gora spelschema och garna en karta 6ver anlaggningen som de kan sprida till foraldrar i
deras lag

e Att bemanna sammandraget

e Att genomfora dagen pa plats

e Att skota kioskverksamheten

e Att stdda och aterstélla anlaggningen

2. Infér ssammandraget
Boka och planera

e Boka in aktiviteten i kalendern pa laget.se. Kolla forst att planen ar ledig via huvudsidans
kalender dar alla féreningens aktiviteter syns.

e Bestdm antal planer (vanligtvis 2—4) beroende pa tillgdnglighet pa anlaggning. Ta hjalp av
ungdomsansvarig om ni behover hjalp.

Bjud in lagen ni ska spela tillsammans med

e Skicka inbjudan minst 1-2 veckor innan
e Ange:
o Tid och plats
o Spelschema (eller nér det skickas ut)
o Information om kiosk och vad som finns
Spelschema

e Skapas smidigt via sammandrag.se
e Ha med fordel en gemensam lunchpaus for alla lagen i spelschemat om majligt.

Bemanning (av lagets féraldrar)
Rekommenderad bemanning:
Kiosk
e Ca 4 personer som kan delas upp pa pass om man vill
Grill
e 2 personer
Matchvérdar

e 1 person per plan



Domare

e Boka enligt instruktion pa ledarsidan
3. Kommunikation till féraldrar
Skicka ut information i god tid till féraldrarna via laget. Paminn dem géarna dagen innan via Supertext.
Det ska framga:

o Samlingstid

e  Matchtider

e Spelschema

e Karta 6ver anldaggningen

e Foraldrauppgifter (tydliga pass)
Viktigt:

e Foralder ansvarar sjalv for att byta pass

4. Forberedelser infor matchstart (matchdagen)

e Ledare samlas ca 1-1,5 timme innan forsta match, fordldrar 1 timma innan
e Sakerstall att:

o Planer byggs upp (mal och koner)

o Spelschema séatts upp centralt

o Kiosk och grill kommer i gang

o Hissa flaggor

Fordela roller inom ledargruppen:
Foraldraansvarig ledare

e Sakerstaller att alla foraldrar hittar sina uppgifter
Domaransvarig ledare

e Taremot domarna

e Halsar vialkomna

e Delar ut spelschema

e Finns tillgdnglig vid fragor

e Sikerstall att matchvardar ar pa plats vid sina planer

Ansvarig for ledartraff

e Samlar ledare fran deltagande lag innan ca 15 min innan forsta match
e Haller en kort genomgang, halsar valkomna och ger mojlighet att halsa pa domarna

5. Kiosk

Kiosken ska vara bemannad under hela sammandraget.

Ansvar

e Ca 4 personer som kan delas upp pa olika pass om man vill



e Skavara 6ppen innan forsta match

Att tinka pa

e Folj foreningens kioskmanual som finns pa ledarsidan

6. Matchvardar

e 1 matchvard per plan
e Ansvarar for sin plan under hela sammandraget
e Ska bara gul vast

Uppgifter

0.

e Stotta foreningsdomarna
e Seftill att det finns extra bollar och hamta bollar som skjuts ivag
e Forbereda planen infor match:

o Flytta mal

o Stalla ut koner

o Sékerstalla planstorlek (ca 15—-20 x 30 m fér 5 mot 5)
e Visa var toaletter finns
e Sikerstalla ordning runt planen:

o Publik star pa anvisad plats

o Paminna om positiv hejaklack

o Lata barnen spela utan instruktioner fran publik
e Bidra till en trygg miljo och uppmuntra fair play och gladje

. Under sammandraget

e Taemot lagen
e Svara pa fragor
o Sakerstall att matcher flyter enligt schema

. Efter sammandraget

e Plocka undan mal och koner
e Ta ner flaggor
e Stada:
o Omkladningsrum om dessa anvants
o Toaletter
o Kiosk
e Slang sopor
e  Skriv under domarkvitton och lagg i facket vid entrén till klubbhuset
e Mejla kiosk@ifkvalla.se om nagot tagit slut

Kontakt vid fragor

Kioskansvarig: Eva Almefjord/
Ungdomsansvarig: Anna Rosenklint/Sanna Olsson



mailto:kiosk@ifkvalla.se

10. Exempel pa karta 6ver anlaggningen

Annan Match
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Annan Match



