PM for Forlaggningschefer

Uthamtning av nycklar samt forbesiktning av

forlaggningslokalerna

Resp skolchef/extern férening ansvarar for att hamta nycklar hos skolansvarig

En forbesiktning av forlaggningslokalerna skall géras med representant fran skolan

innan turneringen, under veckan eller pa torsdag eftermiddag.

(Om inte vi far till detta sa ta en egen besiktning fére cupen och ta ev. bilder om vi ser nan
skada eller annat som ej ar OK)

##

##

#H#

##

Personal skall finnas pa férlaggningen fran Torsdag den kl.16.00
KI.17.00 6ppnas forlaggningen fér mottagande av gastande lag !

Meddela cupcentra att férlaggningen ar redo att ta emot lag ( se tfnlista )

Se till att bemanna Er mobiltelefon som ni har erhallit i logimaterialet denna
telefons nummer finns pa var telefonlista sa den maste vara bemannad
dygnet runt.

Nar gastande lag anlander ....

-Valkomna dem till Aktuell forlaggning.
-Foérvissa Er om att de varit pa incheckning i Cupcentrat i Arena Skdvde
(om ej, maste de aka dit med ngn representant)

-Forlaggningsansvarig resp.ansvarig ledare for laget gar igenom

* ”Till vara gasters ledare” samt regler pa forlaggningen
* Foreningsuppgift samt kvittering ansvar for férlaggningslokal

* Tillse att lagets ledare tar ett foto H@I av klassrumet/lokalen sa
kan man aterstilla lokalen i samma skick pa sondag efter stadning

* Informera laget om Brandsakerhet (Se sarskild info )
* Inga skolbankar far flyttas ut i korridorer
* Skolbankar mm staplas mot en vagg som ej hindrar utrymningsvag
* Sovplatser utplaceras som ex.skiss for att mojliggdra utrymning.
* Vilka brandlarmsfunktioner som finns och att okynneslarm
i form av intryckta larmknappar debiteras !!
* Utrymningsvagarna.

*Tryck ockséa pa att salen MASTE vara stddad och utrymd till ki
12.00 pa Sondag,



## Under cupen maste alltid,24 timmar om dygnet, finnas en forlaggningschef
och minst en person ytterligare att vara i tjanst (Minst tva pa natten).

## De lag som 6nskar kopa fler gastkort kan gora det i cupcentrat i Arena Skovde.
## Vid ev problem Du ej kan 16sa, ring nagon i Logigruppen (Se tfn lista)
## Vid ev.fastighetsproblem kontakta var jourgrupp (se tfn-lista)

Stadning Forlaggningslokaler for resp.lag :

* Gors av resp.lag och inspekteras av ansvarig forlaggningschef innan laget
lamnar lokalen pa s6ndag.

* Var noga med att allt ar som det var vid inspektion fore cup.

* Laget skall ha :
- Sopat golv
- Vattorkat

- Torkat tavlor
- Torkat av bankar och iordningstallt dessa som innan cup.

* Om ovanstaende inte sker utan laget ger sig av utan att stada
skriv upp lagets namn for att Vi i efterhand skall kunna debitera
var stadtid.

Stadning Gemensamma vtor :

Plocka upp allt skrap utomhus

Sopa alla golvytor,ta bort ev tuggummirester.
Vattorka vid behov golvytor.

Tom alla papperskorgar

Torka av alla tavlor samt ev coca-cola flackar

Torka av alla rostfria bankar.

Till sist , anvand ditt personliga omdome vid stadning

E I D R

Stadning av toaletter,duschar och ev omkladningsrum.

* Torka av speglar
* Torka rent toalettstolar,handfat - anvand grovrent och skrubbsvamp
* Stada golven i dusch- och omkladningsrummen.

Tank pa att Vi skall anvanda forlaggningarna vid nasta ars cup,
skoter vi stadning desto battre relation och majligheter.

Avfallshantering

Se till att hela tiden ta hand om sopor fran férlaggningssalar,toaletter,
korridorer,duscharoch omkladningsrum!



Stadronder under cup.

Se till att titta 6ver toaletter,duschutrymme och omkladningsrum minst
2 ganger per dygn sa att Vi haller hég standard pa dessa utrymme !!

Detta ar viktigt for lagens trivsel och kvalite 'n pa hela cupen !!!

Gor garna detta vid skiftbyten - 6verlapp !

Lasning - Sakerhet

Se till att ga ronder och tillse att fonster och dorrar halls lasta med
tanke pa inbrott och skadegorelse, se sarskilt till att nodutgangar ej 6ppnats.

Efterbesiktning av forlaggningslokalerna

En efterbesiktning av férlaggningslokalerna skall géras med representant fran skolan

pa sondag efter avslutad cup. Vid detta tillfalle aterlamnas skolan till Skdvde Kommun och
nycklar + ev skador rapporteras till Cupcentrat.

Resp skolchef/extern férening ansvarar for att denna aterlamning genomfors.

Ansvarig forlaggningschefchef goér upp detta med skolan.

Lycka till bnskar logigruppen
Henrik o Per-Arne



