
30 oktober – 2 november 2025



Välkomna !
Logi & Mat



Utse huvudansvariga före , under och efter cup

I god tid före cupen hämta ut nycklar och orientera er om vad som gäller på 
aktuell skola och även bestämma om besiktningar före och efter cup

Uthämtning av plastback med alla arrangemangsartiklar ifrån cupcentrat 
från kl.14 torsdag den 30 oktober

Bemanningsschema upprättas från torsdag kl.17.00 resp fredag 17.00 
beroende på öppning, till att skolan färdigställts söndag eftermiddag 
(lagen ska vara utcheckade kl.12.00)

Förberedelser före cupen



Information om skolinkvartering –
ny lagstiftning

På grund av den nya lagen om uthyrning av skolor får vi inte tillgång till 
skolorna förrän tidigast kl. 18.00 på fredagen. Detta påverkar det lag 
som anländer till Skadevi Cup under fredagen – de kan inte gå in i sin 
skola innan dess.
Bagage och annat kan under tiden förvaras vid cupcentrat i Arena 
Skövde.

Tack för er förståelse!



Personal för logi skall vara TVÅ personer dygnet runt från torsdagkväll till söndag

Det kan behövas någon extra person på torsdag kväll och fredag morgon beroende 
på att inchecking/besiktning sker då och binder upp personal.

Tänk även på att boka upp extra personal på söndagen för utcheckning/besiktning av 
lagens lokaler samt sedan egen städning av övriga ytor.



 PM för Förläggningschefer 
 
Uthämtning av nycklar samt förbesiktning av 

förläggningslokalerna 
 
Resp skolchef/extern förening ansvarar för att hämta nycklar hos skolansvarig 

En förbesiktning av förläggningslokalerna skall göras med representant från skolan 

innan turneringen, under veckan eller på torsdag eftermiddag.  

(Om inte vi får till detta så ta en egen besiktning före cupen och ta ev. bilder om vi ser 

nån skada eller annat som ej är OK) 

 
# # 

Personal skall finnas på förläggningen från Torsdag den kl.16.00 

 
Kl.17.00 öppnas förläggningen för mottagande av gästande lag ! 

 
# # 

Meddela cupcentra att förläggningen är redo att ta emot lag ( se tfnlista ) 

 
## 

Se till att bemanna Er mobiltelefon som ni har erhållit i logimaterialet 

denna telefons nummer finns på vår telefonlista så den måste vara 

bemannad dygnet runt. 

 
# #  När gästande lag anländer .... 

 
 

-Välkomna dem till Aktuell förläggning. 

 
-Förvissa Er om att de varit på incheckning i Cupcentrat i Arena Skövde 

 
 (om ej, måste de åka dit med ngn representant)  

 
  
-Förläggningsansvarig resp.ansvarig ledare för laget går igenom 

 
 

* ”Till våra gästers ledare” samt regler på förläggningen 

 
* Föreningsuppgift samt kvittering ansvar för förläggningslokal 

 

* Tillse att lagets ledare tar ett foto 
av klassrumet/lokalen så  

   kan man återställa lokalen i samma skick på söndag efter städning 

 
* Informera laget om Brandsäkerhet (Se särskild info ) 

* Inga skolbänkar får flyttas ut i korridorer 

PM



  

 

Exempel på placering av sängplatser i en sovsal, gångarnas bredd anpassas efter lokalen.  

Bilaga C – Ordningsregler vid tillfällig övernattning  
Nedanstående ordningsregler bör gälla vid den tillfälliga övernattningen för att minska 
sannolikheten för uppkomst av brand, för att minska konsekvenserna vid eventuell brand samt 
för att underlätta utrymning.  

• •  Rökning är förbjudet inom och i anslutning till byggnaden,  
• •  Öppen eld, exempelvis levande ljus, får inte förekomma,  
• •  Matlagning, kaffekokning och liknande får inte förkomma,  
• •  Varm elektronik, såsom plattänger och locktänger, får inte hanteras i närheten av    

brännbart material. (Observera att kontakten ska dras ut efter användning!),  
• •  Kläder och dylikt får inte hängas på lysarmaturer,  
• •  Brandfarlig vara får inte hanteras i lokalerna.  
• •  Utrymningsvägar får inte blockeras.  
• •  Vägledande markeringar får inte övertäckas.  
• •  Brännbart material och andra lösa föremål (stolar, bänkar, kläder, väskor etc.) får 

under  

inga omständigheter placeras i utrymningsvägar, som t.ex. trapphus eller korridorer, 
då de  

kan hindra en eventuell utrymning,  

• •  Dörrar till trapphus ska vara stängda om de inte är uppställda på magnet kopplad till  

automatiskt brandlarm,  

• •  Sovplatser ska arrangeras enligt anvisning i detta PM,  
• •  Sopor får endast placeras i, för detta, avsedda utrymmen,  
• •  Uppställning av husvagnar, containrar etc. får inte ske inom ett avstånd på 8 m från  

byggnaden, samt får inte utgöra hinder för räddnings- eller ambulansfordon.  

 
FÖRENINGSUPPGIFT SKADEVI HANDBOLLSCUP  
 
(Ifylles av Förläggningschef ) 
Förening___________________________________Klass________ 
Förläggningsplats___________________________Sal_______ 
Ansvarig ledare______________________________ 
Adress______________________________________ 
Postadress__________________Telefon_____________________ 
 
Besiktning före cup av förläggningslokal 
 
Ev.skador i lokalen innan cup 
________________________________________________________ 
________________________________________________________ 
________________________________________________________ 
 
Underskrift ansv förläggningschef     ansv ledare 
   

________________________         _________________________ 
  …………………………………………………………………………………………….. 

Besiktning efter Cup 
 
Städning efter cup  Godkänd  Ej Godkänd 
 
Ev skador i lokalen efter cup 
________________________________________________________ 
________________________________________________________ 
________________________________________________________ 
 
Underskrift ansv förläggningschef        ansv ledare 
   

________________________           ________________________ 
………………………………………………………………………………………………. 

Besiktning efter Cup(Föreningens kvitto) 
 
Städning efter cup  Godkänd  Ej Godkänd 
 
Ev skador i lokalen efter cup 
________________________________________________________ 
________________________________________________________ 
________________________________________________________ 
 
Underskrift ansv förläggningschef       ansv ledare 
   

________________________          _________________________ 



  

 
Exempel på placering av sängplatser i en sovsal, gångarnas bredd anpassas efter lokalen.  Bilaga C – Ordningsregler vid tillfällig övernattning  

Nedanstående ordningsregler bör gälla vid den tillfälliga övernattningen för att minska 

sannolikheten för uppkomst av brand, för att minska konsekvenserna vid eventuell brand samt 

för att underlätta utrymning.  
• •  Rökning är förbjudet inom och i anslutning till byggnaden,  

• •  Öppen eld, exempelvis levande ljus, får inte förekomma,  

• •  Matlagning, kaffekokning och liknande får inte förkomma,  

• •  Varm elektronik, såsom plattänger och locktänger, får inte hanteras i närheten av    

brännbart material. (Observera att kontakten ska dras ut efter användning!),  

• •  Kläder och dylikt får inte hängas på lysarmaturer,  
• •  Brandfarlig vara får inte hanteras i lokalerna.  
• •  Utrymningsvägar får inte blockeras.  
• •  Vägledande markeringar får inte övertäckas.  
• •  Brännbart material och andra lösa föremål (stolar, bänkar, kläder, väskor etc.) får 

under  

inga omständigheter placeras i utrymningsvägar, som t.ex. trapphus eller korridorer, 

då de  

kan hindra en eventuell utrymning,  
• •  Dörrar till trapphus ska vara stängda om de inte är uppställda på magnet kopplad till  

automatiskt brandlarm,  
• •  Sovplatser ska arrangeras enligt anvisning i detta PM,  

• •  Sopor får endast placeras i, för detta, avsedda utrymmen,  

• •  Uppställning av husvagnar, containrar etc. får inte ske inom ett avstånd på 8 m från  

byggnaden, samt får inte utgöra hinder för räddnings- eller ambulansfordon.  

Brandinformation



Tillse att de regler som Skadevi 
Handbollscup bestämt följes på 
skolan/matsalen.

                                           

 

TILL VÅRA GÄSTERS LEDARE! 

 
IFK Skövde Handboll hälsar dig och din förening varmt välkomna till Skövde och årets Skadevi 

Handbollscup.  
För inkvartering ställer Skövde Kommun lokaler till vårt förfogande med förbehållet om att vi 

är aktsamma om lokalerna och utrustning. För att lyckas med detta har vi ordningsregler 

som måste följas mycket noggrant. Din uppgift som ledare blir att läsa dessa regler och 

sedan informera dina spelare/ föräldrar/ kolleger. 

 
1. I Förläggningarna och Idrottshallar är det strängeligen förbjudet att dricka öl, vin, sprit 

eller andra alkoholhaltiga drycker. 

2. Rökning är förbjuden 
3. Musikspelare får endast användas på mycket låg volym. 

4. Det är inte tillåtet att gå in i gymnastiksalar med ytterskor på fötterna. 

5. Bollspel i förläggningar/ skolor och korridorer är totalt förbjudet. 

6. Det är förbjudet att röra något materiel som finns i förläggningarna såsom böcker, 

projektorer, anslagstavlor, planscher mm. 

7. Använd aldrig nödutgångar, trappor, dörrar för in och ut passering utan att nöden så 

kräver. 8. Parkering av fordon utanför hallar och skolor skall ske på markerade platser. Bussar skall 

parkeras på separat bussparkering. 

9. Förläggningen skall vara utrymd, städad och besiktigad av ansvarig logichef senast kl 

12.00 på söndagen inga undantag kan mot denna tid beviljas.  

10. Förläggningen låses kl 24.00 varje kväll. Därefter skall det vara tyst och lugnt. 

11. En ledare måste absolut övernatta med sitt lag. 

 
Om någon skulle överträda dessa bestämmelser, äger vi rätt att utesluta laget ifrån 

turneringen med omedelbar verkan. Vid eventuell skadegörelse blir din klubb 

ersättningsskyldig. Vid inkvartering gör du som ledare en besiktning av din sal med ansvarig 

skolchef och vid detta tillfälle övertar du ansvaret för salen och dess utrustning. Salen skall 

sedan besiktigas när ni lämnar skolan ni erhåller då en kvittens om att salen är återlämnad i 

gott skick. När inkvartering sker skall du informera dig om utrymningsvägar samt eventuella 

återsamlingsplatser samt informera dina spelare om detta. 

 
Vi tackar dig på förhand för din medverkan och hoppas att du och dina pojkar eller tjejer 

skall trivas här hos oss under Skadevi Handbollscup och med den förhoppningen att ni 

återkommer nästa år. 
 

Har du frågor eller synpunkter hör gärna av dig till tävlingsledningen på tfn 0500-44 00 70. 

 
Med Idrottshälsningar 

Skadevi Handbollscup 
Ledningsgrupp 

OBS! Skolgård



När öppnar respektive skola för ankommande lag….

Västerhöjdskolan

Komvux + G-huset

Drottning Blanka / NTI gymnasiet 

Vasaskolan to 30/10 kl.17.00

Helenaskolan

Raul Wallenbergskolan

Stöpenskolan

Eriksdalskolan ord. lunch/middag fredag

Käpplundaskolan ord. lunch/middag fredag

Rydskolan ord. lunch/middag fredag fre 31/10 kl.18.00

Kavelbroskolan 

Heneskolan

Norrmalmskolan



Kökspersonal 

Samtliga kök är bemannade med ordinarie kökspersonal som till sin hjälp 
har X antal funktionärer från IFK:

Torsdag : På Vasaskolan 5 funktionärer 18.00-23.00 
fredag och lördag : 3 funktionärer 06.00-10.00, 4 funktionärer 10.00-21.00, 

(Vasaskolan till 22.00) 
Söndag : 3 funktionärer 06.00-10.00

På Vasaskolan 5 funktionärer 10.00-16.00 
På Västerhöjdskolan 8 funktionärer kl.06.00-16.00

Åtagandet innebär också att ha kontroll på att alla som äter på resp.matställe
har ett giltigt deltagarkort Skadevi Handbollscup



Frukost serveras på samtliga skolor. Lunch 
och middag serveras på ett antal skolor.

Frukost serveras: 06:30-09:00
Torsdag middag : 18:00-22:00
Fr-Lö lunch: 11:00-15:00
Fr-Lö middag: 17:00-20:00
Söndag lunch: 11:00-15:00

Öppettider för Mat 



Vilka skolor äter var?

2025

Skolor
Torsdag 
middag

Frukost 
alla dagar

Lunch & 
middag 
fre - lörd

Söndag 
lunch

Västerhöjdskolan Vasa V-höjd V-höjd V-höjd

Norrmalmskolan Vasa Norrmalm Helena V-höjd

Rydskolan Vasa Ryd Ryd V-höjd

Kavelbroskolan Vasa Eriksdal Eriksdal Vasa

Helenaskolan Vasa Helena Helena V-höjd

Stöpenskolan Vasa Stöpen Ryd V-höjd

Drottning Blanka Vasa Drottning Blanka V-höjd V-höjd
NTI gymnasiet Vasa Drottning Blanka V-höjd V-höjd

Raul Wallenbergskolan Vasa Raul Wallenberg Käpplunda Vasa

Käpplundaskolan

Vasa Hene Vasa Vasa

Vasa Käpplunda Käpplunda Vasa

Vasa Eriksdal Eriksdal Vasa

Heneskolan

Eriksdalskolan

Vasa

Vasa V-höjd V-höjd V-höjd

Vasaskolan

Komvux + G-huset

Vasa Vasa Vasa



Allt material kommer tryckas upp 

Kommer att finnas i en skolpärm som vanligt 



Västerhöjdskolan

• Skolan öppnar torsdag kl.17.00
• Ombyggnad sker nu vilket innebär att vi inte har stora delar av B-byggnad.
• Ombyggnaden innebär ha tillgång till klassrum som ligger i B-byggnaden 

på våning 0 och våning 2 i södra delen
• Cafeterian är avstängd och vi måste använda entre 5 emellan byggnad D och E.

• Ingen parkering finns vid A-byggnad utan lagen får parkera vid Arenan
alternativt utmed gatorna

• Nycklar hämtas under vecka 44 hos…
Christer Hammarberg tel 0500 497556   christer.hammarberg@skovde.se



Kavelbroskolan

• Öppnas fredag klockan 18.00
• Vi bor som vanligt i två byggnader, Hus 2 och 3 
• Parkering, tänk på att hänvisa till parkering bakom skolan, 

infart från Kavelbrovägen (Ingen parkering tillåten på skolgård.
• Använd ej hissar!

• Nycklar hämtas under vecka 44 hos…
Christer Hammarberg tel 0500 497556   christer.hammarberg@skovde.se



Komvux 
F o G-Hus

• Skolan öppnar torsdag kl.17.00
• Vi bor som vanligt i Hus F huvudbyggnad i 3 våningar (0,2 o 3) och i Hus G

på två våningar.
• På skolan finns många platt –TV som inte plockas bort så det skall betonas

till lagens ledare vid incheckning att tillse.
• Ingen parkering på skolgården utan lagen får parkera på parkeringar 

som finns öster och söder om skolan alternativt utmed gatorna

Nycklar hämtas under vecka 44 hos…
Mikael Hultberg tel 0500 49 77 13 mikael.hultberg@skovde.se



Vasaskolan

• Skolan öppnar torsdag kl.17.00
• Vi bor som vanligt i alla delar utom Trapphallshuset
• Här har vi bra hjälp av vaktmästar Roger Wilsson, gör inte honom besviken…
• Parkering på skolgården, tänk på att bilar ej står nära byggnader

finns dock gott om parkering NV om skolan
• Matsal öppen torsdagkväll, enda matsalen så det kan bli mycket folk visa tider pga

hur lagen ankommer.
• Förläng middagstid fredag och lördag till kl.21.00

Nycklar hämtas under vecka 44 hos…
Roger Wilsson tel 0705 156407 roger.wilsson@skovde.se



Drottning Blanka / 
NTI gymnasiet

• Skolorna öppnar torsdag kl.17.00
• Vi bor alltså här i två skolor som är skilda åt, ni måste kontakta o hämta nycklar 

från två ställen
• Vi äter frukost på Drottning Blanka varje morgon, rukostvaror sänds ut från 

Skövde Kommun.
• Möjlighet att bara under frukost ha öppet emellan NTI och Drottning Blanka via den 

utrymningsväg som finns emellan skolorna.
• Utrymningsvägar på övriga våningar är larmade och bör skyltas
• Använd bara huvudentre på skolorna vid in och utpassering!
• Parkering finns både utanför Drottning Blanka och utanför NTI, 

gästerna måste dock endast använda skolornas parkeringar
• Tänk på att efterfråga städmaterial och besiktning när ni hämtar ut nycklar

Nycklar hämtas under vecka 44 hos…
Drottning Blanka Annika Gustavsson tel 0702 065497 annika.gustafsson2@dbgy.se
NTI Ulrika Tuner tel 0760 197497 ulrika.tuner@ntig.se



Raul 
Wallenbergskolan

• Skolan öppnar torsdag kl.17.00
• Vi bor högstadieskolan i huvudbyggnad 3 plan
• Vi äter frukost i deras matsal, frukostvaror sänds ut från Skövde Kommun.

Ni får bestämma med skolan om hantering i köksdelen.
• Använd bara huvudentre på skolan!
• Parkering finns utanför skolan, gästerna måste dock endast 

använda skolornas parkeringar
• Tänk på att efterfråga städmaterial och besiktning när ni hämtar ut nycklar
• Ritningar över skolan kommer under denna veckan 

Nycklar hämtas under vecka 44 hos…
Peter Bengtsson tel 0708 131105 peter.bengtsson@rws.se
Vaktmästare tel 0730 881693



Helenaskolan

• Skolan öppnar torsdag kl.17.00
• Vi bor som vanligt i de två flyglarna med 3 våningar mot öster
• Frukost, lunch och middag på skolan
• Skolans vaktmästare gör avspärrningar som vanligt
• Parkering på skolgård ej tillåten, se till att gästerna använder parkeringar på 

baksidan och vid idrottshall, i övrigt gäller kommunal parkering.
• Tänk på att efterfråga städmaterial och besiktning när ni hämtar ut nycklar

Nycklar hämtas under vecka 44 hos…
Sandra Palmqvist tel 0703 156805 sandra.palmqvist@skovde.se



Stöpenskolan

• Skolan öppnar torsdag kl.17.00
• Vi bor som vanligt i 12 salar
• Frukost på skolan

Nycklar hämtas under vecka 44 hos…
Thomas Josefsson tel 0705 643835 Šlt thomas.josefsson@skovde.se



Heneskolan

• Skolan öppnar fredag kl.18.00
• Vi bor i 12 salar plus idrottshall , en sal är allergisal (skolan märker upp)
• Frukost på skolan
• Parkering finns i anslutning till skolan, parkera på uppmärkta platser

Nycklar hämtas under vecka 44 hos…
Liza Lindén tel 0500 497800 liza.linden@skovde.se



Norrmalmskolan

• Skolan öppnar fredag kl.18.00 (Fritids slutar kl.17.00)
• Vi bor i 13 salar plus idrottshall
• Frukost på skolan
• Parkering på gatorna runt skolan

Nycklar hämtas under vecka 44 hos…
Mario Dafid tel 0500 497115 mario.dafid@skovde.se



Käpplundaskolan

• Skolan öppnar fredag kl.18.00 
• Vi bor i 18 klassrum plus 2 gympasalar
• Frukost, lunch och middag på skolan
• Parkering hänvisa till parkering vid korsning Havstenavägen - Ekängsvägen

Nycklar hämtas under vecka 44 hos…
men kontakta Johanna Hultman redan denna veckan då hon är ledig v44 
Johanna Hultman tel 0500 497850 johanna.hultman@skovde.se



Eriksdalsskolan

• Skolan öppnar fredag kl.18.00 
• Vi bor i både låga delen 7 klassrum och höga delen 3 stora klassrum
• Frukost, lunch och middag på skolan
• Parkering finns i anslutning till skolan, öster om skolan

Nycklar hämtas under vecka 44 hos…
Dorell Jonsson tel 0768 466007 djdorell@gmail.com



Rydskolan

• Skolan öppnar fredag kl.18.00 
• Vi bor i 18 klassrum 8 har tillgång till 8 grupprum
• Frukost, lunch och middag på skolan
• Parkering finns i anslutning till skolan, Ryds centrum, Timmervägen

Nycklar hämtas under vecka 44 hos…
Malin Brinkhammar tel 0500 498800 malin.brinkhammar@skovde.se



Frågor och 
synpunkter 
?


