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OVERSIKT AV SHF TA.

Som féreningsanvandare mots du i inloggat lage av fem menyval med vardera ett antal undermenyer.

FORENINGEN:

*Foreningsprofil

Har aterfinns de uppgifter som hamtats fran foreningens uppgifter i IdrottOnline. Under detta val ska foreningen lagga till de arenor som man
anvander for matcher.

*Spelahandboll.se
Har anger foreningen den information som ska synas pa hemsidan spelahandboll.se. Avsikten &r att visa upp alla platser dar handbollsverksamhet
pagar och férmedla kontakt for den som 6nskar borja spela handboll.

*Lagansvarig
Under denna flik registreras alla personer som pa lagsidan kommer att pekas ut som lagansvariga for nagot lag. Har genereras mail till var och en
med inloggningsuppgifter till lagansvarigas TA-sida.

LAG:

*Lag

Detta ar den vy man moéts av vid inloggning. Har visas alla anmaélda lag och har anmaler man nya lag sam anger kontaktuppgifter. Se detaljer i
senare del av manualen.

*Spelare/Ledare
Under denna flik visas alla personer som i IdrottOnline registrerats som Aktiva i Handboll eller som 6verforts till klubben via en officiell 6vergang enligt
SHF:s Tavlingsbestammelser. Har visas ocksa de personer som i IdrottOnline givits rollen "Ledare Handboll”.

MATCHER:
*Serier
Fliken visar en lista 6éver de serier dar féreningen har anmalda lag

*Serier&Resultat
Ett sokfilter dar klubbar, lag, serier och matcher kan sokas fram. Denna sidan kan ocksa nas i utloggat lage fran startsidan.

*Invéantar matchfakta
Har finns alla spelade matcher dar féreningen varit arrangdr och dar resultat inte ar rapporterat. Har kan man skriva in resultat och spara for att
resultatet ska raknas till aktuell tabell. Alternativt markera boxen for spelad men resultat inte ska anges "Spelad/Ej res.”



OVERSIKT AV SHF TA (forts).

MATCHER (forts):

*Granska Matcher

En sida som visar alla matcher som féreningens lag &r inblandade i. Sidan har filter som i startlage visar alla matcher dar
foreningen ansvarar for matchlaggning. Kryssas det ur sa visas aven bortamatcher. Sidan kan exporteras till Excel for vidare
hantering. Se detaljer i senare del av manualen.

*Matchandringar
En sidan som visar alla matchandringar som forenings lag ar/har varit involverade i.

*Kalender
En sida som i kalendervy kan visa matcher per vald arena/valda arenor eller per vald serie/valda serier

IMPORTERA:

*Importera Matcher

Om man under Granska Matcher exporterat en lista till Excel sa kan man har efter bearbetning av matchfakta importera
informationen tillbaks till TA.

DOKUMENT & UTSKRIFTER:
*Ladda ner manual
H&ar hamtas manual till fdreningens version av TA.

*Kontakta foreningar
En sida dar kontaktuppgifter till landets handbollsklubbar kan sdkas fram.



ATT ANMALA LAG I SHF TA

Nagra fakta:

Informationen om spelarnas koppling till lag synkroniseras dagligen till EMP-systemet och spelarnas och ledarnas namn
syns i DigiMatch som ar det program matchsekretariatet anvander for att féra matchprotokoll.

Det kan handa att spelare inte hittas av den forening som loggat in. Méjliga anledningar:

-Spelaren tillhor en samarbetsforening dar foreningarna annu inte kopplats. Detta gar inte att undvika da man som spelare
bara kan tillhéra en klubb. Dessa spelare laggs till manuellt i DigiMatch vid matchtillfallet. Kontakta ditt distriktsférbund som
registrerar samarbetsavtal och kopplar féreningarna.

-Spelaren gjorde ungdomsdvergang for flera &r sedan och kan da fortfarande vara registrerad pa moderklubben. Fdreningar
som stoter pa detta ska kontakta sitt distriktsforbund. Upptacks det tatt inpa match och en godkand ungdomsdvergang har
skett sa laggs spelaren till manuellt i DigiMatch.

-Spelaren har gjort en 6vergang som annu inte ar godkand. Spelaren ar da inte spelklar.
-Spelaren ar inte registrerad alls som aktiv i IdrottOnline

Det kan handa att ledare inte finns med i listan. Det kan bero pa:
-Ledaren ar inte registrerad alls som "Aktiv” eller fatt rollen "Ledare Handboll” i IdrottOnline.

-Ledaren kan vara spelare i annan férening
-Ledaren kan ha varit ledare i annan férening

| dessa fall, registrera ledaren i IdrottOnline och ge denne rollen "Ledare Handboll”.

Vid problem vid matchtillfalle, 1agg till ledaren manuellt i DigiMatch. Kontakta ditt distriktsforbund.



ATT ANMALA LAG I SHF TA

1. Nar du loggar in med foreningens uppgifter sa ser du vilka lag som redan ar anmalda.

2. For att anmala nytt lag valj "Lagg till”.

FORENINGEN LAG MATCHER IMPORTERA

=] =S|

Lag Spelare/Ledare

UMENT & UTSKRIFTER

Valkommen till SHFTA!

Du ar inloggad som foreningsanvandare fran AIK

AlK Handbollsférening har faljande lag anmalggfror sdsongen

Klicka pa pilen till vénster for au |aggs fyfpelare och ledare.

OBS! Under menyn Dokument & rifter hittar du en manual som beskriver de olika funktionerna i TA for Klubb

Logga Ut Hej, 21

Lagg till P Areranmal lag Spara andringar 0 Angra andringar

Dra en kolumn hit for att sortera pa den

S&=o... i Nam.. i Publi.. i Klass :  Distrikt Liga
Y * LY lr Y s
AlK
»  2021/2022 Handboll... | AIK Herrar Handboliférbundet Ost HFO Herr
Herrar
AlIK AlK
> 2021/2022 Handball... P14 Handboliférbunder Ost HFE Pajk
P1a Handboll...

AIK

Lagansvarig

-

Y

Kontaktperson

Férnamn Efternamn

Férnamn Efternamn

Y

Kontaktperson email

nn@nn.se

nn@nn.se

v

Telefon

080-x00c

070-x00x

Trajfarg

v

Svart

Svart

Exportera som PDF Exporter

Serier

Anmald

Anmald



ATT ANMALA LAG I SHF TA

A. Ennyrad 6ppnar sig dar lagets namn och det publika namnet (det som star i serietabellen) ar forifyllt.
Fyll i alla uppgifter och spara.

B. Publikt namn &r det som visas i tabeller och spelprogram. Andra eventuellt lagets namn s& det gér att
identifiera i den fortsatta hanteringen.

C. Koppla Lagansvarig till laget. Har kan du valja bland de personer du registrerat under fliken "Foreningen” —
"Lagansvarig”. OBS! Lagansvarig gar att ange senare. Glém inte att "Spara”.

FORENINGEN LAG MATCHER IMPORTERA

==

Lag Spelarefledare

DOKUMNNT & UTSKRIFTER

Logga Ut Hej, 21

Valkommen till SHYTA!

Du ar inloggad som foreningsanvandargl fran AIK Handbollsforening , Handbollfarbundet Ost
AlK Handbollsférening har foljande lag gnmalda far sasongen
Klicka pa pilen till vanster for att lagga tffl spelare ach ledare

unktionerna i TA far Klubb

O Angra andringar \ Exportera som PDF Exporter
Dra en kolumn hit f&r att sortera pa den
Saso... : Nam.. H @ ;| Klass :  Distrikt ;| Liga Kontaktperson : | Kontaktperson email : | Telefon : | Trojfarg i Serier :  Swtus

TIVv MY A A MR A4 T T v, T T - T

OBS! Under menyn Dokument & Urskrifeer hittar du en manual som beskriver d

O Lagg till 0 Azeranmal lag| B Spara andringar

AIK
» 202172022 Handboll... | AIK Herrar Handboliférbundet Ost HFO Herr Férnamn Efternamn nni@nn.se
Herrar

Svart Anmald

AlK
AlK

» 202172022 Handball... P14 Handboliférbundet Ost HFO Pojk Férnamn Efternamn nni@nn.se

Handboll... Svart Anmald
P12

Laganmaélan innehaller fler kolumner an vad som visas pa forsta sidan.
For att valja kolumner. Klicka pa vilken som helst av de tre prickarna vid rubrikerna.




ATT REGISTRERA LAGANSVARIG

agansvarig

Sparawvy = Laddawy

Nar du loggat in i TA med foreningens uppgifter valj "Foreningen” - "Lagansvarig”.

For att registrera ny lagansvarig valj "Lagg till post”.

Har registrerar du de personer so
och E-post. Nar andringarna s
inloggningsuppgifter.

edan ska kopplas till lagen. Ange Férnamn, Efternamn
as sa gar ett e-postmeddelande till personen med dennes

7 E-postadressen foreslas som
anvandarnamn. OBS! Om personen
redan ar lagansvarig i en annan
forening sa valjer man ett annat
anvandarnamn denpa gang.

+ Lagg till post

Drae Gr att gruppera pa den /

Exportto PDF | [d] Export to Excel

Fornamn

_

Mimmi

+ | Efternamn i E-post i | Anvindarnamn ¢t Bjudinledare

By a0 Nei O

S11-02 11:11:39

Pigg m.p@mp.nu

O B oo
2021-11-02 09:11:00 O g ANara Radera
/ C

Gl6m inte att "Spara”.

Anka n.n@nn.nu




ATT KOPPLA SPELARE OCH LEDARE TILL LAG. 0BS Denna funktion kan
gdras antingen om man ar inloggad som forening eller om man &ar inloggad som
Lagansvarig.

A .Koppla spelare till det lag du anmalt genom att klicka pa den lilla pilen till véanster om laget.

Klicka pa pilen till vanster for att |3gga till spelare och ledare.

O Lagg till o Ateranmal lag [g Spara andringar

Angra dndringar

Dra en kolumn hit for att sortera pa den

Sisong Publikt narmn : | Klass ¢ | Distrikt : | Liga ¢ | Laga
2... T T *||Y v|Y AR
@202132022 Sverige Herrar A Sverige Herrar SHF SHF Herr
2021/2022 Sverige Damer Sverige Damer SHF Beach Dam
. I : e.—— =
TR T .
B.En meny faller ut. Valj "Lagg till Tl T v k. d L

och klubbens spelare finns som \ e

val. o = — O

Om spelare fran samarbetslag ska — —..
anvéandas ska forst rutan "Visa I

samarbetsspelare” bockas i.

OBS! Samarbetsklubbar eller samarbetslag ska forst registreras av distriktsforbundet eller SHF.



ATT KOPPLA SPELARE OCH LEDARE TILL LAG

OBS! Om en ledare ocksa tillhor en annan klubb som spelare eller ledare sa ska
denne vid registrering i IdrottOnline ges rollen ”"Ledare Handboll”.

Valkommen till SHFTA!

Du ar inloggad som foreningsanvandare fran Sverige , SHF

C.Lagg ocksa till de e
ledare som ska agera pa
banken. | stallet for

© gzt ) Ateranmal Ilag Spara andringar | | ') Angra andringar

Dra en kolumn hit f&r att sortera pa den

trojnummer ange e [T — — -
ledarens bokstav A, B, C L L
e” er D o Spelare/Ledare

OBS: Ange ocksa °

positionen "Ledare”

OBS: Spelare som ska R
synas i EMP maste
numreras har. 4.Det gar sedan att skriva ut
laguppstallningen om man

behover det

OBS! For den handelse en spelare/ledare inte finns med i listan sa kan
matchsekretariatet lagga till det manuellt i EMP vid match.



ATT ARBETA I "GRANSKA MATCHER"

Om arrangerande forbund inte stéangt serien for redigering sa kan foreningen har lagga in datum, tid och arena

for de matcher man star som arrangor for. Klicka i avsett falt och andra. Glom inte att. Spara.

Alla kolumner kan filtreras s att bara
avsedd information visas, exempelvis
vilken serie man vill jobba med. Klicka
pa tratt-symbolen vid avsedd kolumn

Granska matcher

Tabellen gar att exportera
till pdf-fil eller Excel sa
man dar kan redigera och
gora matchlistor etc.

Angra andringar | [7] Visa samarbetsklubb

S&song Serie i | Matchdag Matchdatum + i Matchtid + Bortalag
ry r

vy YR Y ‘v ||Y Y Y i i ¢ Oy Y Y
Dam 1 . Strands IF

2021/2022 1 2100203004 @ sdndag _ Uppsala HK
norra Hudikswvall
P16-utv . R

2021/2022 ) 2 2132320006 | lordag 2021-10-09 13:30 Strands IF Ludvika HF
Morra Mitt
Herr 3 Ost Strands IF

INI1IINIY 7 F11810INNR lArdam

2071 An.NG

1/-NN

I Chiihhharan

\4
< E Exportera som PDE >< 2 Exportera till Excel >

Arena Matchlagg. t | Arrangor
v Y Ja@® Nej O = 2 4
3
Strands IF
Hudiksvalls IH Strands IF

Hudilrovealle 14 Ttrandc IE

Vid start visas endast matcher dar
foreningen far matchlagga. Klicka pa
den Gverstrukna tratt-symbolen sé tas
filtret bort och féreningens alla matcher
visas.



ATT ARBETA I "GRANSKA MATCHER (forts)"”

Genom att klicka pa de tre
visas. Exempelvis for att se
markerade med gron farg.

rickarna vid ndgon av kolumnrubrikerna sa kan man valja vilka kolumner som ska
Nka domare som ar uttagna och vilka som tackat ja att doma. De som tackat ja ar

NGEN LAG MATCHER

2

& Resultat nvantar matchfakts Granska matcher

Granska matcher

Standardvy b L’t': para andringar 0 Angra andringa [7) visa samarbetskiubb {—3 Exportera som PDF i—t] Exportera till Excel
Dra en kolumn hit for att gruppera pa den Basong
Sasong : Serie i omg : Nr : Matchdag :  Matchdatum 1 $  Matchtid H Serie ralag i Arena i Domaret :  Domare 2
a0 | A - . Sortera fallande Oloistrike
=W ke v v gy KT - v .y v v
+ Sortera stigande Oliga
2021/2022 Herr 2 Vast 1 2106101004 lordag 2021-10-02 rhaga HK Nolhagshallen Annie Erlksson Helena johansson
W Kolumner » | Dlass
202172022 Herr 2 Vast 3 2106101016 lordag 2021-10-16 3 eliton Karlstad Nothagahallen Annie Ertksson Helena johansson
Y Filtrera > Some
Herr 2 Vast 5 2106101028 lordag 2021-10-30 R q‘j Kroppskultur Nolhagahallen Eduard Livandic Ibrahim Sivic
N3\ 1atchda Christian Anstk om
202112022 Herr 2 Vast 8 2106101043 lordag 2021-11-27 16:00 Bvatcndag snungsunds HK Nolhagahallen Drenushe Bytyq! "
Sandblom matchandring
E@atchdatum
‘.laz-:hnd . Ansdk om
202172022 Herr 2 Vast "0 2106301056 lordag 20211211 13:00 Tibro Estrad Alingsas Heldena Johansson  Jerker Knutsson

matchindring

[Carrangemangstid

Bemmalag Ansak om
2021/2022 Herr 2 Vast 12 2106101069 lordag 2022-01-08 16:00 Country Nolhagahallen TR
Msortalag matchandring
erena
202172022 Herr 2 Vast 14 2106101080 lordag 20220122 16:00 ~ okometernas HK Estrad Alingsas
g R40omare 1
D:Jrnare 2
» 3 & " . . Anssk om
202172022 Herr 2 Vast 16 2106101091 torsdag 2022.02-03 19:00 Oisekr sendals IK Estrad Alingsds
nf matchandring
Duppskjuten
Ansok om
Herr 2 Vast 19 2106901112 lordag 2022-02-26 16:00 Dhnstalid cka HK Nolhagahallen . = TyeEt

matchandring
[OMatchiagg.



BEGARAN OM MATCHANDRING

Matchandringar efter att serierna stangts for ordinarie matchlaggning ska godkéannas av
administrerande forbund. Alla ansdkningar om matchandring ska ske digitalt via féreningens TA-
konto.

Under menyvalet "Matcher” — "Granska matcher” finns en knapp vid varje match, "Ansdk om
matchandring”

FORENINGEN LAG MATCHER IMPORTERA DOKUMENT & UTSKRIFTER Logga Ut He).
E=] E€| E=] B @ B
Serier Serier & Resultat Invantar matchfakta Granska matcher Matchandringar Kalender
a matcher
v Sparaandringar || '0) Angra andringar | [7] Visa samarbetskiubb Exportera som PDF Exportera till Excel

n hitfor att gruppera pa den

i serie i Omg P ONr $  Matchdag i Matchdatum + $  Matchtid 1 i Hemmalag : Bortalag i  Arena i Matchlags. i Arrangor
Romacna] TR LYY Y Y By eolr Y Y A4 Ja O Nej O A
Matchandringsserien | 2 2132200002 | lordag 2021-09-25 16:00 EdsbynsIFHF  Borlange HK | Ljusne IH Ala IF

. § . Edsbyns IF .
Matchandringsserien | 6 2132200006 | torsdag 2021-09-30 10:00 Borlange HK a0 Ljusne IH AlalF
Matchandringsserien | 3 2132200003 | torsdag 2021-09-30 10:15 Borlange HK | AlalF Ljusne IH AlaIF
. Edsbyns IF
Matchandringsserien | 1 2132200001 | médndag 2021-11-29 12:00 AlalIF o Ljusne IH AlaIF
Matchandringsserien | 5 2132200005 | tisdag 2021-11-30 20:00 AlaIF Borlange HK | Ljusne IH Ala IF

Vid klick p& knappen s& dppnas | #=on s
en pop up-ruta dar man fylleri J§ ™=~
begarda uppgifter

Ange ny Matchtid*: 10:30

Ange ny Arena*: Ljusne IH

Skal for matchfiytt: Deltagande i USM

Skicka




BEGARAN OM MATCHANDRING

Ansék om matchandring

Vid skél som inte ar valbara i pnge ny Matchdagt: | 20211115
listan ska annat skal anges Ange ny Matchtit: | 1030
via fritext i rutan. Ange ny Arenat:

Skal for matchfiytiz

Ange annat skal:

Skicka

Mail for godkannande

Nar rutan ar ifylld och man klickat "Skicka” sa sands med automatik ett mail till motstandarklubbens
officiella e-postadress samt till administrerande foérbund. | mailet kan man vélja att godkanna eller att
inte godkanna matchandringen. Nar saval motstandarklubb som administrerande forbund godkant
sa andras matchen enligt onskemalet och publicering sker under Serier&Resultat>>.

Det gdr ej att ansodka vid kollission
Om man vill &ndra en match till en tid nér det redan ligger en match eller av administratéren satt tid

fore/efter match, sa gar det inte att begara matchandring.


http://ta.svenskhandboll.se/SerieAndMatchResult/Review?seasonId=2019&divisionId=1933401&showTeamDivisionTable=true&countyId=2133

