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IFK Hallsbergs fotbollsklubb

Foéreningens ekonomipolicy

Styrelsen f6r IFK Hallsbergs fotbollsklubb har beslutat att féreningen, inom alla ekonomiska omraden,
ska folja de lagar, stadgar och rekommendationer som stills av Skattemyndigheten, Riksidrottsférbundet
samt 6vrig Svensk lagstiftning.

Foreningens spelare, ledare, trinare och styrelsemedlemmar dr skyldiga att sjilva aktivt uppdatera sig med
och félja den ekonomiska policy som féreningens styrelse beslutat. Det dligger styrelsen att informera om
att en ekonomisk policy alltid finns publikt tillginglig via féreningens hemsida samt att hélla den
uppdaterad.

Styrelsens ansvar

Alla styrelsemedlemmar har ett ansvar gentemot féreningen. Det aligger alla styrelsemedlemmar att alltid
hilla sig uppdaterad gillande féreningens verksamheter. Med det menas att den enskilde
styrelsemedlemmen ska f&rutom att kinna till féreningens ekonomiska policy skall kinna till féreningens
ckonomiska lige, beslut och verksamhet.

Teckningsritter

Firmateckning
Styrelsen beslutar vid drets konstituerande méte vem eller vilka inom féreningen som ska ha
teckningsritter. Alla beslut ska vara formellt beslutade och protokollforda.

Ritten att teckna foreningens firma ensam har féreningens ordférande. Ritten att teckna féreningens
firma tillsammans har tva av styrelsen utsedda personer i férening alternativt styrelsen som helhet. Inga
handlingar i féreningens namn far skrivas pa av annan person sivida inte féreningens ordférande
delegerat teckningsritten. Det kan finnas tidsmissiga och praktiska skil for ett delegerande. Dessa beslut,
och under vilken tidsperiod delegerad firmateckning ska gilla, ska i samtliga fall finnas med i
huvudféreningens styrelseprotokoll.

Om ett avtal i féreningens namn tecknas av icke bemyndigad person ir avtalet inte gillande i f&reningens
namn och personen i fraga star da personligen ansvarig gentemot avtalspartnern.

Attestordning

Med attest avses ritten att slutligen godkinna betalningsunderlag innan betalning sker. Attestering utfors
av attestberittigad person och innebir att fakturan eller betalningsunderlaget dr firdigt f6r utbetalning och
att utgiften stimmer 6verens med den verksamhet och budget som 4r beslutad.

Styrelsens ordférande har attestritt f6r 6vriga ledaméter i styrelsen. Vice ordférande har attestritt f6r
styrelsen ordférande. Styrelsens kassér bor inte ha attestritt di denne tecknar bank- och bankgirokonton.

Godkinnande av faktura utfors av den som ar direkt berord av verksamheten och innebir en kontroll av
att debiterat pris och levererad kvalitet 6verensstimmer med offert.

Samtliga utbetalningar som gors i féreningen skall attesteras. Ett avtal paskrivet av firmatecknare anses
attesterat. Domarersittning attesteras av ansvarig tranare eller lagledare. Anmalan till cup (max 4 per lag
per 4r) attesteras av ansvarig trinare eller lagledare.



Lo
‘li?%
\.\%"sg

W
IFK Hallsbergs fotbollsklubb

Attestritten upphor alltid att gélla da kostnaden ir att betrakta som “egen” dvs vid egen resa,
traktamenten och utlidgg f6r egna kostnader, t ex kostnader for vara eller tjdnst som édr bade bestilld av
och levererad till attestberdttigad.

Attestberittigade i féreningen:
Styrelsens ordférande

Vice ordférande
Ungdomsansvarig, herrsenioransvarig och damsenioransvarig,
Tranare/Lagledare dr attestberittigade for domarersittning och anmilan till cup.

Utbetalningar
Utbetalningar utfors av foreningens kassor efter attestering.

IL.oner och arvoden

Allmint

Rutinerna gillande alla 16ner och arvoden som utbetalas till spelare eller ledare ska f6lja
skattemyndighetens regler.

All ersittning Sverstigande 100 kronor som féreningen utbetalt under ett kalenderir ska senast 31 januari
aret ddrpa redovisas via kontrolluppgift till Skatteverket. Féreningens styrelse dr ansvarig for att
kontrolluppgifter limnas till Skatteverket.

Foreningen dr skyldig att géra skatteavdrag pd 30 % pd ersittningar Gver 1000 kr som betalas ut till person
med a-skattsedel. Detta giller inte vid “halva prisbasbeloppsregeln”.

Halva prisbasbeloppsregeln

Det finns en sirbestimmelse f6r idrottsféreningar som giller skyldigheten att betala arbetsgivaravgifter f6r
idrottsutévares ersittningar. Principen f6r denna regel dr att varje forening till en och samma
idrottsutévare far utge kontanter och férmaner, som enligt de allmidnna reglerna dr avgiftspliktiga, till ett
virde av %2 prisbasbelopp (22 250 kr 2015) under ett och samma kalenderér, utan att behéva betala
arbetsgivaravgifter. Om ersittningen dverstiger beloppet utgar avgifter frin férsta kronan.

Vem riknas som idrottsutévare
o  Aktiv idrottsman/kvinna
e Trinare
Lagledare/instruktor
Domare

Tavlingstunktionir

Kanslipersonal, vaktmaistare, ordningsvakter, kékspersonal, styrelseledamoter eller f6rsiljningspersonal
raknas inte som idrottsutGvare.

Vad hinder om man inte limnar kontrolluppgift?
Det dr straffbart att inte limna kontrolluppgifter, styrelsen ér ansvarig.

Skattskyldighet for mottagaren av ersittningen
Privatpersoner ir skyldiga att féra egna anteckningar 6ver samtliga ersittningar. Man ir alltsd skattskyldig
for inkomsten dven om arbetsgivaren missat att skicka en kontrolluppgift.



Lo
‘li?%
\.\%"sg

W
IFK Hallsbergs fotbollsklubb

Ar det nagon skillnad p4 ersittning och arvode?

Det gir inte att indra namn pa en ersittning for att undga arbetsgivaravgift eller skatt. Aven andra
férmdner som t.ex. fri bostad, fri bil, presentkort eller varor ér skattepliktiga. Dessa férmaner beskattas
efter ett marknadsvirde, dvs. vad varan eller formanen kostar ute i handeln.

Deklaration

Foreningen dr skyldig att inlimna inkomstdeklaration 3 f6r icke skattepliktig férening, blankett INK3SU.
Deklarationen skall vara inlimnad senast 1 juli efterféljande ar. Styrelsen ansvarar f6r att deklaration
inlamnas.

Domarersattningar

Kontrolluppgifter
Om féreningen utbetalt mer 4n 100 kronor i domarersittning under ett kalenderir limnas kontrolluppgift
till Skatteverket enligt gillande regler.

Domarkvitton
Domarkvitton skall attesteras av ansvarig trinare eller lagledare och limnas till kassér £6r utbetalning.

Domarkvitton maste klart och tydligt innehalla namn, personnummer samt adress. Ingen ersittning ska
ges till de domare som inte tillhandahaller dessa uppgifter.

Reseersittningar

Domare
Resor mellan bostaden och den plats dir domarna ddmer matcher anses vara resa mellan bostaden och
arbetsplats. Om arbetsgivaren (féreningen) betalar ersittning f6r dessa resor ska ersittningen beskattas
som 16n.

Idrottsut6vare

Om en idrottsutévare, som enda ersittning £or sitt ideella arbete, far resorna till och frin den egna
idrottsplatsen samt bortamatcher betalda, 4r resorna skattefria. Den skattefria ersittningen uppgir till 1,85
kr per kilometer.

Foreningens blankett “&drjonrnal” ska alltid ligga till grund f&r alla utbetalningar. Kérjournalen ska vara
komplett ifylld samt attesterad av attestberittigad person.

Kvitton och verifikationer

Utligg
De kostnader (utligg) som en idrottsutdvare och ledare haft i samband med verksamheten ersitts av
féreningen mot uppvisande av kvitto eller verifikation, forutsatt att kostnaden i forvig dr godkind och
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attesterad (paskriven) av attestberittigad person inom foreningen. Inga ersdttningar betalas ut av
téreningen da kvitto eller verifikation saknas.

Handla mot faktura
Det dr inte tilldtet att i foreningens namn handla mot faktura utan godkidnnande av attestberittigad. I de
fall detta frekommer ér den enskilde bestillaren betalningsskyldig.

Fakturering

All utgdende fakturering som sker i féreningens namn ska endast ske via féreningens egna fakturor och
utforas av foreningens kassor. Kassoren bevakar fakturorna och ser till att betalning inkommer.

Reklamskatt

Vid reklamintikter under ett verksamhetsar som Gverstiger 20 000 kr dr féreningen skyldig att betala
reklamskatt (8 % ar 2014). Detta giller offentliggérande av reklam, d v s skyltar, annonser, tryck pa
idrottsklider mm. Vid all fakturering av reklaminkomster skall reklamskatt liggas pd. Viktigt att alltid
informera fakturamottagaren att féreningen alltid ldgger pa reklamskatt som sedan redovisas till
Skatteverket. I de fall en sponsor vill stddja t.ex. ett lag med sponsorpengar anses detta skattemdssigt som
gava och da utgir ingen reklamskatt.

Kontanthantering

Storre arrangemang
Vid storre arrangemang gors ett storre antal kontanttransaktioner varfor det dr viktigt att det finns bra
rutiner f6r hantering av dessa kontanter.

Bemanning
De flesta forsiljningsstillen bor ha tvé personer som bemanning. Detta gor det svirare f6r framforallt

utomstdende personer att ta pengar ur kassan.

T6mning av kassor
Under dagen behdvs regelbunden tomning av kassorna av andra dn de som hanterar

forsiljningstransaktionerna. Témning utférs av en eller tvd personer och bor goras oannonserat och
oregelbundet. Det dr viktigt att det gar ut information till alla som hanterar kassor vilka det dr som har
fullmakt att témma kassorna och att det endast ér till dessa som kontanterna fir limnas.

Det skall vara tva personer som tdmmer kassorna. Personerna tar emot kontanterna och riknar dessa pa t
ex kansliet sd snart man kommer tillbaka dit. I kassarapporten skall de skriva vilken kassa som témts,
klockslag, belopp och signaturer av de som tagit emot pengarna.

Sammanrikning f6r dagen
Foreningens kassor eller motsvarande sammanstiller en kassarapport f6r hur mycket som témts ur

respektive kassa under dagen. Totalbeloppet noteras pa kassarapporten (som dr en verifikation) och i den
kassabok som nidmnts tidigare (som ir grundbokféringen). Bada dessa skall sedan in 1 bokforingen i
huvudboken.
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Mindre arrangemang

Féreningen hanterar dven kontanter i samband med mindre arrangemang sa som entréavgifter och
cafeteriaf6rsiljning. Det ér viktigt att dessa kontanter kommer till féreningens konto sa snart som moijligt
genom insittning i bank.

Forvaltning av foreningens ekonomiska tillgangar

Foreningens ekonomiska tillgangar férvaltas av kassoren. Tillgangar skall vara férdelade sd att de direkt
tillgingliga ekonomiska tillgAngarna (bankmedel) inte understiger 400 000kt. Overskjutande ekonomiska
tilloAngar kan forvaltas pa annat sitt i syfte att uppnd en hogre avkastning. Placering utan risk bor
tillimpas.

Ekonomisk uppdatering vid styrelsemoéten

Vid varje styrelseméte ska alla styrelsemedlemmar via resultatrapporter uppdateras om det ekonomiska
ldget i féreningen. Vid dessa tillfillen blir styrelsen varse om féreningens likvida situation och hur
resultatet prognostiseras i férhallande till lagd budget. Styrelsen ansvarar dd for att besluta om atgirder och
att notera dessa i protokollet.

Policy for lagkassor

Varje lag har sin egen lagkassa. Lagkassan fir anvindas till deltagarkort pa cuper, gemensamma resor,
avslutningar och andra sociala aktiviteter, klubboveraller och utrustning som tillhér laget (strumpor,
jackor, viskor och liknande). Pengarna i lagkassan fir endast anvindas till gemensamma saker och ej till
enskilda utgifter (sisom medlems-och licensavgifter, mm). Eftersom pengarna samlas in i féreningens
namn 4r det viktigt att alla foljer samma regler. Det dr ocksa viktigt att samtliga spelare och lag behandlas
pa samma satt.

Syfte med lagkassan

Vatje lag, och nir det giller ungdomslagen dven férildrarna, diskuterar och kommer 6verens om vad
lagkassan ska anvindas till. Eftersom medlemmar i laget kan f6rindras 4r det viktigt att syftet med
lagkassan diskuteras i bérjan av varje sdsong. Om inget langsiktigt mal eller syfte dr Gverenskommet f6r
lagkassan bor den forbrukas under pigdende sdsong.

Insamling

Pengarna som samlas in i féreningens namn tillhér féreningen och skall férvaltas och férmedlas av
foreningens kassor. Kassoren redovisar saldot for respektive lag. Féreningen har nagra riktlinjer som
samtliga lag maste f6lja. Pengarna i lagkassan skall komma frin exempelvis forsiljning av olika slag, tex
bingolotter, toapappet, pizzabottnar och liknande, eller sponsring. Nir det giller forsiljning av klider och
andra produkter som erbjuds lag och féreningar ér det styrelsen som avgér vilka produkter som far siljas 1
féreningens namn. Vid osdkerhet om vad som giller kontakta styrelsen.
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Vad hidnder om spelare slutar eller laget upphor?

Om ett lag upphor finns pengarna kvar i féreningen i avsikt att om laget startar upp igen ska lagkassan
foras tillbaka till laget. Om laget definitivt ldggs ner tillfaller pengarna féreningen. Oavsett om en spelare
limnar laget eller om laget upphor betalas aldrig pengar fran lagkassan ut till enskild spelare eller férilder.
Vid osikerhet om hur policyn ska tolkas dr det styrelsen som filler avgbrandet.



