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IFK Bjorko Verksamhets- och ansvarsomraden 2011

Lokaler

Idrottshallen

Ansodka om tider,

Kontakter med O-6 kommun,

Fordela nycklar (entré samt bollrum),

Fordela tider,

Ansvara for start — samt slutdatum for aktiviteterna i Idrottshallen

Klubbhus/omkladningsdel — uthyrning

Inkop av stddmaterial, toapapper mm.
Kontroll fore och efter uthyrning,
Komplettera husgerad.

Uppdatera kalender pa hemsidan

Ta hand om bokningar

Rapportera till ansvarig for lokalen.

Klubbhus/omkladningsdel

Ansvara for att allt &r funktionellt (diskmaskin, tv, kyl & frys mm)

Ansvara forbattringsarbeten (malning, snickerier, altan mm), ventilation, ohyra
(myror)

Gora stadschema

Ansvarig arbetsdag -gora arbetslista.

Kontakt med CL/LK

Ansvarar for tomten utanfor

Fotbollsplan/grasklipparboa

Anstélla klippare samt kritare,

Kontroll av grésklippare, kritmaskin samt hérnflaggor.

Klippa under béankar,

Kontrollera malen, avbytarbas, ’skyddsnit + stolpar”.

Planansvarig - Ar planen spelduglig?

Ansvara for arbetsuppgifter, fordelning samt anskaffa material infor arbetsdagar.
God ordning i grésklipparboa

Grusplan

Sparra av
Kontakta Gert for plogning
Slajda



Caféansvarig

Ansvara for alla inkop till cafe,

Utfdra egenkontroll

Bemanna cafeé till A-lagsmatcherna,

Informera om véxelkassa samt se till att kontanter Idmnas till kassoren.
Rapportera till Klubbhusansvarig om nagot ar trasigt

Administration

Kassor
e Bokforing
Fakturering
Betala rakningar
Bokslut
Kontroll av inbetalning
Medlemsavg
Skapa inkomst uppgift till domare. Rapporteras
Fakturor, B-L, fotbollsskola, sponsorer m.m
Bidragsansdkan
skattedeklaration och inkomstuppgifter domare

Bingolotter

e Bestéllas
Hamtas
Distribution till prenumeranter och Skeppshandel
Returrapportering samt aterlamning av vinstlotter
Kontakta kunder som ej betalt.

Medlemsutskick

Skapa utskick,
Kopiera samt distribuera
Medlemskontroll

Kolla sa aktiva samt befintliga medlemmar betalt avgift, om inte skall dessa paminnas
via respektive ledare eller utskick

Nyckelférteckning- Klubbhus/omkladning
e Ansvara for att behoriga personer har nyckel
o Setill att ledare som slutar aterlamnar sin nyckel
e Skriva nyckelkvittenser

Sponsorer

e Uppdatera sponsoralternativ,
Kontakta befintliga samt forsoka hitta nya sponsorer.
Helhetsansvar mot sponsorer (betalning, logga osv)
Uppdatera hemsidesansvarig med nya sponsorer
Anordna Sponsortréaffar
Fixa VIP-kort
Maila ut om hemmamatcher



Bjorkokalendern

Anskaffa information om aktiviteter, fotbollslagen, serietabeller,skéargardscup,
telefonlistor, sponsorer m.m

Fotografering.

Sammanstélla och ansvara for tryck,

Distribution till samtliga hushall pa 6n och externa sponsorer

Postansvarig

Ansvara for att post via brevlada och e-post kommer till ratt person

Ledartraff

Kallelse till minst tva traffar/ar,
Sammankallande och ansvarig for motet
Plandisposition grusplan
Plandisposition Bjorkovallen
Plandisposition Idrottshallen.

Domarlista ungdomslag

Upprétta en aktuell lista med namn och telefonnummer som finns tillganglig pa
hemsidan och i omkladningshuset.

Boka in domare till varje match manadsvis.

Kontakta ledarna och meddela dem.

Hemsidan

Ansvarar for uppdatering av foreningssidan.
Styrelsesammanséattning

Kommande aktiviteter

Arbetsdagar

Ovriga nyheter

Arrangemang

Fotbollsskola

Utskick till berérda barn,

Ta emot anmalningar,

Ordna ledare samt kdkspersonal,

Boka fotbollsplanen,

Ansvara for avslutning,

Inkdp, priser, medaljer, diplom mm.
Dokumentation samt info till hemsidan
Soka aktivitetsstod

Midsommarfirande

Affischering,

Inkdp,

Personal till café, lotteristand och entré.
Speleman,

Avsparrningar,

Lotterier, véxelkassa, entrebiljetter.
Dokumentation samt info till hemsidan



Mix cup

Affischering,

Bemanna cafe,

Genomfora turneringen.

Rapport till styrelsen.

Dokumentation samt info till hemsidan
Stadning

Bjorkodagarna
e Affischering,
Inkop,
Personal till café, lotteristand och entré’
Boka upptréadande/band,
Soka tillstand,
Boka hemvarnsgarden,
Avsparrningar, lotterier, véxelkassa, entrebiljetter.
Kontakt med Karuselleriet och Hamnen (batvagnar osv)
Dokumentation samt info till hemsidan

Boule cup
e Affischering,
Ta emot anmalningar,
Lotta lag,
Fardigstalla banor,
Inkop till café
Kopa priser.
Dokumentation samt info till hemsidan

Bidrag/Utbildning

Utbildningsansvarig
e Inventera ledarnas behov och forsoka hitta lampliga utbildningar.
e Halla sig uppdaterad om tillgangliga utbildningar/forelasningar, meddela berérda.
e Boka utbildningar

Narvarolista bidrag
e Fain uppgifter fran resp. ledare/lag, rapportera till FOGIS (spelare upp till 20 ar). 2
ggr/ar
e Aktivitetsstod

Kransalliansen
e Sammanstalla och skicka ansokan till Idrottens Bingo
e Narvara pa ett mote i november

Bidragsansokan Ockerd kommun
e Sammanstalla och skicka ansokan till Ockeré kommun senast 30/4



Fotboll och Badminton

Kontaktman seniorlag
Spelar -, ledar — samt trénarinventering
Kick-off
Kringaktiviteter,
Tréaningslager,
Avslutningsbankett,
Anmalan till GFF,
Ansokan traningstider,
Licenser,
Spelarlegitimationer,
Overgangar

Kontaktman ungdomslag

Ledarrekrytering,

Anmaélan till serier samt cuper.
Uppdatera lagen med info fran forbundet
Rapport till varje styrelseméte
Uppdatera ledarparm

Uppdatera ledare med utbildningar

Kontaktman Oldboys
e Rapportera till styrelsen

Kontaktman SISK
e (4 pa SISK moten.
e Enungdomsledare samt en fran styrelsen skall vara representerad.

Inkop fotbollsmaterial
e Ansvara for inkop till samtliga fotbollslag, 6verstiger beloppet 5.000:- maste beslut tas
pa styrelsemote
e Inventera tva ganger om aret

Badminton

Affischering,

Gruppindelning,

Anmaéla till serier och cuper,
Inkdp av bollar mm.

Rapport till varje styrelsemote
Ansoka om licenser

A-lagsmatcher

e Affischering,
Programblad,
Speaker,
Musikanlaggning,
Hissa flagga,
Ta in entre avgift,
Matchens lirare (pris),
Bollpojkar,
Stadning pa utsidan
Nya ideer kring matcher



Ovrigt

Bjorkddialog
e Narvara vid moten samt rapportera till styrelsen

Nyarsfyrverkeri
e |FK sammankallande, kontakt med David Peter, narvara vid 2-3 moten.



