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Checklista vid arrangemang av seniormatch
Antal personer som behövs finnas på plats från ett lag: 8 st
Samling 1 timme och 30 minuter innan matchstart utanför ledarrummet för instruktioner med representant från Hellton

	Tid
	Aktivitet
	Instruktion
	Övrigt

	1 timme  30 minuter innan match samling för ansvarigt lag
	Vepor och båge
	· Vepor och Helltonbåge sätts upp utomhus. (Plockas in efter matchen.)
· Vepor finns på taket ovanför herrarnas toalett. 
· Ben till vepor och båge finns i ledarrummet direkt till höger på golvet. Där finns även tyngder som ska ligga på benen till veporna så att de inte välter i vinden.
· Branänsvepan som sitter vid glaset mot badhuskiosken ska dras fram.
· Efter match ska allt läggas tillbaka enligt ovan.
	

	1 timme innan matchstart ska kiosken vara öppen
	Kiosk 3 personer
	Vid öppning:
· Hämta nyckel till kioskförrådet. Den finns i en trappa upp utanför kansliet i ett nyckelskåp. 
· Tryck upp kioskgallret. Knapparna sitter till vänster på väggen om gallret. Dra upp gallret tills det är ca 1 dm kvar mot taket. Viktigt att det inte dras hela vägen upp då de då åker ur skenorna.
Korv:
· Lyft upp innebehållaren som korven ska ligga.
·  Värm vatten i the-kokaren  (1 kanna)
· Häll i vattnet i den under behållaren. Fyll på med varmvatten från kranen tills elementen täcks. 
· Sätt vredet på 70 grader. 
· Sätt tillbaka innebehållaren.
· Fyll inne-behållaren till hälften med varmvatten från kranen.  
· Lägg i några kryddpepparkorn och lagerblad.
· Lägg sedan i ”lagom” mycket korv.
Kaffebryggning:
· Häll i en hel kanna vatten. 
· Lägg en påse kaffe i filtret. 
· Starta genom att trycka på knappen närmast kannan.
· Ta fram den stora kaffebehållaren med tapp från förrådet.
·  Ställ på disken och koppla i elsladden. 
· Eluttag finns under disken närmast dörren. 
· Tryck på knappen när första kannan är klar.
· Kaffebehållaren ska fyllas med tre kannor.
Toast:
· Toastjärn finns i kioskförrådet och ska plockas fram. 
· Förbered några toast med smör, ost och skinka. (kolla matchschemat - är det många så förbered fler toast)
· Sätt vredet i mitten när det börjar bli dags att sälja
Övrigt att ta fram:
· Ta fram dricka och ställ in i kylen.
· Ta fram det som ska säljas på disken. 
· Ta fram prislista och Swishlapp. De finns finns till vänster i kioskförrådet. 
· Lägg prislista och Swishlapp på disken och häng upp på tavlan. 
· Inplastade prislappar/clips för att sätta på korgarna finns också i kioskförrådet.
Vid stängning
Kiosken ska vara öppen så länge det är match. Därefter ska följande göras:

Korv:
· Lägg kvarvarande, okokt korv i plastpåsar.
· Kontrollera om det är fler matcher i helgen. Frys in överblivet korv/korvbröd om det inte är det. Annars läggs det i kylskåpet.
· Stäng av strömmen till korvbehållaren. 
· Kontrollera att grytan står under vredet. 
· Öppnar sedan vredet så att underbehållaren töms på vatten.
· Töm innerbehållaren på vatten med hjälp av en plastkanna. När den är nästan tom så är det enklare att lyfta upp hela innebehållaren. 
· Töm ur det sista vattnet och diska ur den.
Övrigt:
· Toastjärnet rengörs med borste som finns i kioskförrådet. 
· Plocka in dricka, godis m.m. i kioskförrådet.  
· Diska kaffebehållare, kaffekanna, filterhållare.
· Ställ tillbaka kaffebehållare och toastjärn i kioskförrådet
· Dra ner gallret. 
· Torka rent och lämna snyggt.
· Sopor bärs till soprummet som finns på samma plan som kiosken, bakom planen.

Häng in nyckeln i nyckelskåpet som finns ovanför trappan vid kansliet och lås skåpet.
	Domare och sekretariat bjuds på 1 kaffe och 1 dricka var.

	
	Filmning av match 1 st
	Instruktioner för filmning finns i rulldisken och där ligger även utrustningen.
Efter match ska utrustning och instruktion tillbaka till rulldisken
	

	
	Entré 2 st
	Rulldisken ska hämtas i ledarrummet och dras fram och ställas innanför entrédörrarna. Häng upp rätt swishlapp. 
Dam Swish 75 kr
Herr Swish 50 kr
Dubbelmatch 100 kr
Efter match ska rulldisken rullas tillbaka in i ledarrummet.
	Bemanning även under hela matchen.

	
	Golvtork 2 st
	Handdukar hämtas i rulldisken. 
Golvtorkarna gå in till sina platser i hörnen mot badhuset ca 10-15 minuter innan matchstart. 
Efter match ska handdukar läggas tillbaka på rulldisken.
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