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Instruktion Hallvärd 2024
	Fredag

	
	
Kiosk
Hämta det som behövs för kiosken i din hall på Sundsta. Finns tillgängligt från c:a 18.00 på fredagen. Tidigare för Färjestad och Gjutaren. (Det finns hjälp med utkörningen på fredagen om det behövs.)

I Sundsta, Gjutaren och Färjestad ska kiosken vara öppen från c:a 17 på fredagen.

Sundsta – Styrelsen bemannar
Färjestad - Tillträde till hallen/kiosken fredag klockan 16,00. Två bord tas med. Kyl saknas.
Gjutaren - Tillträde till hallen/kiosken klockan 16,00

Det är en fördel om kiosken kan sättas upp redan på fredagen. Kiosken/hallen är tillgänglig från 17,00 på fredagen i samtliga hallar. (Marieberg, Hultsberg, Fröding, Västerstrand och Orrholmen)

Tingvallahallarna – Ingen kiosk. Vi kommer in i hallen 22.00 på fredag kväll.

När alla matcher är färdigspelade körs kvarvarande varor omgående tillbaka till Sundsta. Här finns personer som tar emot. (Varorna sorterade på samma sätt som när ni hämtade.)
Instruktioner, prislistor, QR-kod för swish finns och iZettle kommer att finnas på några ställen. (Wips funkar inte för föreningar så det har vi inte)

	

	
	Utrustning till hallarna
Hämta hall-lådor, taggar/nycklar och pärmar till din hall på Sundsta. Finns tillgängligt från c:a 17.00 på fredagen. För Färjestad och Gjutaren finns det tidigare.

Kolla igenom hall lådorna och checka av allt finns med: 
· Västar, 10 st.
· Olika sorters pennor. 
· Tejp och sax.  
· Västar till hall- och matchvärdar.
· Svarta sopsäckar och vita sopsäckar. 
· Visselpipa och tidtagarur. 
· Papper till ledarrum 
· Papper till omklädningsrum. 
· Post-it-lappar. 
· Kylpåsar
· Plåster
· Pärmarna (Sek och hallvärdspärmen). 
· Skarvsladd 
· Batterier till mikrofon
· Mobiltelefon och laddare
· Utrustning för streaming
· Pokaler och medaljer

När alla matcher är färdigspelade så körs lådorna tillbaka till Sundsta.


	

	
	Tejpning Tingvallahallarna - Hallvärdarna
På fredag efter 22.00 ska linjer tejpas i Tingvallahallarna. Hallansvarig pratar ihop sig med Hasse Ekman om detta.
	

	
	Kolla att match-klockor och dylikt fungerar i hallen. 

	

	Lördag / Söndag 

	
	
Hallen öppnas minst en timme innan första matchstart. Även kiosken öppnas i god tid innan första match.
	

	
	Var i god tid före första laget. Närvara från öppning till stängning och välkomna lag, domare och bemanningspersonal.
Sätt upp tydlig information om var eventuellt ledarrum är. Skylta upp omklädningsrum, kiosk, busschema, spelschema/resultatlista, sopkärl + returburkar. Se till att inte lagen låser/reserverar något omklädningsrum.
Se till att ledarrum på Tingvallahallarna, Sundsta och Fröding förses med kaffe av kioskpersonalen. I övriga hallar får ledarna kaffe i kiosken. Domarna kommer att ha kuponger att handla för i kiosken. (Kuponger gäller ej i Tingvalla)
Hallvärdarna har ansvar för att spelet flyter enligt tidsschemat och att resultat rapporteras in. Viktigt att domarna blåser igång matcherna på rätt tid. Sekretariatet sköter tidtagning resultat och utvisningar. Tiden stoppas inte under matcherna. Resultatet registreras sedan av sekretariatet i en telefon. Instruktion finns.
Vissa matcher ska ha sänkt ribba. 
Lördag: Marieberg, Orrholmen och Västerstrand
Söndag: Färjestad, Marieberg, Orrholmen Västerstrand
Ni bör ha koll på att varor i kiosken finns. När det börjar ta slut kontakta kontaktperson kiosk enligt kontaktlistan. Skriv sedan hur mycket som returneras av kioskvarorna innan det återlämnas till Sundsta.
Säkerställ att hallen och omklädningsrum är städade innan hallen lämnas. Städmaterial finns i respektive hall. Ta hjälp av de som sitter i sekretariat och kiosk och ev. föräldrar som är kvar. Stäm ibland av städning i omklädningsrum, toaletter och på läktare. Kioskbemanningen har städning av dessa utrymmen som ansvarsområden. (I Tingvalla har hallansvarig och matchvärdar ansvar för detta.)
Samla ihop kvarblivna kläder och ta med till Sundsta när cupen är färdigspelad. Ordna gärna ställe i anslutning till kiosken för ”upphittat” under helgen.
Schemat är lagt så att alla lagen ska hinna till Sundsta för att äta. Busstider finns i appen. Om någon behöver maten utkörd så kontaktas resp kontaktperson. (OBS, Endast i undantagsfall.) Domarnas mat körs ut till hallarna.
Om ni har slutspel i er hall säkerställer ni att rätt priser levererats och att priserna delas ut på ett värdigt sätt. Priserna finns med i lådorna.
Vid frågor om spelregler, ev. klagomål etc. hänvisa till tävlingsledningen om ni inte själva kan besvara frågorna. Vid protest eller domarrapport kontaktas tävlingskommittén. 
	




	Viktiga telefonnummer

	Journummer 
	Fastighet 
(Kopplas till SOS Alarm)
	054-540 65 70
	Vid problem, tex brandlarm mm

	Journummer 
	Cup Manager
	046-525 80
	(Tryck 9 om rösten säger att det är stängt.)

	Tävlingskommitté
	Rickard Backström
Henrik Pettersson
Hasse Ekman

	0709-43 33 71
073-397 73 79
070-645 47 70
	Vid protest eller domarrapport.

	IT
	Marcus Thimberg
	070-302 51 57
	


	Kontaktpersoner från tävlingsledningen

	Tingvalla, Hultsberg

	Hasse Ekman
	070-645 47 70
	

	Sundsta

	Jonas Thörn
	073-516 63 55
	

	Fröding, Färjestad

	Alexandra Sterner
	072-574 88 50
	

	Gjutaren, Marieberg, Orrholmen

	Henrik Pettersson
	073-397 73 79
	

	Västerstrand

	Rickard Backström
	0709-43 33 71
	

	Matsalen Sundsta

	Anna Rosén Hübinette
	0733-425 325
	

	Kontaktpersoner Kiosk

	Sundsta, Fröding, Färjestad

	Ullis
	070-324 53 79
	

	Gjutaren Marieberg Orrholmen

	Petra
	073-854 07 87
	

	Hultsberg, Västerstrand

	Eva
	072-201 45 75
	

	iZettle 

	Anna
	0733-425 325
	





	Kontaktpersoner hallar

	Tingvallahallarna


	Carl Lindström
Marius Glennert
	
	

	Sundsta / A-salen

	Stefan Nilsson 
	070-332 27 85
	

	Gjutaren


	Emma Perbeck
Terese Lindberg
	070-382 77 22
070-256 56 34
	

	Fröding


	Anna Johansson
Morgan Andersson
	070-482 81 72
070-328 13 76
	

	Hultsberg


	Jesper Jansson
Johannes Edén
	070-683 50 96
073-936 44 83
	Dörr blippas både ute och inne.

	Marieberg

	Mattias Göthlin (Lördag)
Magnus Skog (Söndag)
	073-028 78 47
073-345 61 71
	Dörr blippas både ute och inne.

	Orrholmen

	Mattias Göthlin 
Erik Björfeldt (Lördag)
Andreas Parback (Söndag)
	073-028 78 47
073-640 71 65
073-391 91 69
	Dörr blippas både ute och inne.

	Färjestad



	Robin Forsell Larsson
Therese Ingels
Stefan Eriksson
	0762-68 61 05
0737-08 08 06
0738-33 49 52
	Kod dörr ????.

	Västerstrandsskolan

	Rickard Backström
	0709-43 33 71
	

	Matsal
	Torkel Björnstad
Mats Gusen Gustavsson
	072-222 45 39
0738-55 64 51
	

	
	
	
	

	Kontaktpersoner hårdförläggningar

	Rudsskolan

	
	
	

	Nobelgymnasiet

	
	
	

	Norrstrandsskolan

	
	
	

	Tingvallagymnasiet

	
	
	

	Skogsbackeskolan
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