
Information till sekretariatet



➢ I pärmen finns ett protokoll per match och de är sorterade på datum och tid. 
➢ Inför varje match så är det viktigt att kontrollera att rätt lag är på plats. 
➢ Se till att hemmalaget är på rätt sida (är de inte de så får de byta; det underlättar för er själva).
➢ Hemmalaget börjar alltid med boll (alltså ingen lottning om vem som börjar med boll eller val av sida). 
➢ Hemmalaget håller med matchboll. 

➢ Ställ in matchtiden om det finns en matchklocka i hallen. Annars kör du med tidtagaruret som finns i väskan.
➢ I U9-U14 är matchtiden 2 x 12 min med 1 minuts paus. Obs! Inget sidbyte i pausen.
➢ I U16-19 är matchtiden 2 x 15 min med 1 minuts paus. Obs! Inget sidbyte i pausen.

➢ Starta klockan på domarens signal. 

➢ Under cupen stoppas inte tiden som i vanliga seriematcher vid bl.a. utvisningar. Undantag är vid skador då domarna stoppar spelet. 
➢ Lagen får inte ta några lagtimeouter eller utbildningstimeouter.

➢ Tryck fram målen på resultattavlan (på Elmia: bläddra fram på ”pingistavlan”) och notera mål i matchprotokollet. Om ni vill notera 
målskyttar är det bra men inget måste. Det är viktigt att resultatet på resultattavlan och protokollet alltid stämmer överens.

➢ För de matcher där resultaten inte räknas lämnas protokollen till hallvärden eller tävlingskansliet som ansvarar för att matchen
registreras som spelad. 

➢ Hallvärden/Tävlingskansliet ska samla protokollen i pärmar per plan (får inte kastas förrän ett par veckor efter avslutad turnering)
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Så här fyller du i matchprotokollet

1. Fyll i målställning (och helst även vem som gjort målet)
2. Fyll i varningar (nr). T.ex. varning på nr 4 och 2 i bortalaget.

• Ett lag kan få max 3 varningar men det ska domarna hålla 
koll på

3. Du behöver inte ange hur många mål som gjorts på straffkast.
4. Fyll i utvisningar. Om en spelare i hemmalaget får en utvisning 

så skriv numret i kolumnen H (för hemmalaget). Skriv tiden när 
utvisningen startar (när domaren blåser igång spelet) under UT 
och tiden när utvisningen är klar under KLAR. T.ex. 
• Nr 6 i hemmalaget blir utvisad och domaren blåser igång 

spelet när matchklockan visar 4.51. Utvisningen är klar 
6.51

• Nr 4 i bortalaget blir utvisad och utvisningen startar 6.30 
och är klar 8.30.

5. En spelare som får sin tredje 2 min utvisning får automatiskt ett 
rött kort och får inte fortsätta. Skriv ett D på i kolumnen D/U.

6. En spelare kan också få ett rött kort direkt. Skriv då DRK i 
kolumnen D/U.

7. Skriv slutresultatet och vem som är segrare
8. Skriv ditt namn och be någon av domarna samt någon av 

ledarna i respektive lag skriver på. 



• På slutspelsdagen så kommer vi inte 
att ha möjlighet att förse er med nya 
matchprotokoll.

• Du kan själv hitta lagen som ska möta 
varandra i slutspelet via 
Hallbybollens hemsida eller appen. 
Fyll i lagnamnet för hand under 
Hemma- respektive bortalag.

Matchprotokollet under slutspelsdagen



Matchklockan

Se till att ställa in matchklockan på rätt tid!

• I U9-U14 och parahandbollen är 
matchtiden 2 x 12 min med 1 minuts 
paus. 

• I U16-19 är matchtiden 2 x 15 min med 
1 minuts paus.

• Paustiden ställs inte in på 
matchklockan utan för den använder 
du tidtagaruret.

• Exemplet till höger visar 
Westerstrandsklockan som finns i 
många hallar.



Matchklockan

Dessa 
funktioner 
används ej 
under 
Hallbybollen



➢ Anteckna alltid på protokollet vilken spelare (nummer) som har 
fått en varning eller utvisning. 

➢ Under cupen stoppas vanligtvis inte tiden som i vanliga 
seriematcher när en spelare blir utvisad. 

➢ Anteckna i protokollet när utvisningen börjar och när den är 
klar. 

➢ Lämna en lapp till lagledaren i laget som har fått av en 
utvisning där ni skriver vilken spelare som har fått utvisningen 
och när den är klar.

➢ Utvisningstiden räknas från när domarna blåser igång spelet 
igen. 

➢ Ha koll på matchklockan eller tidtagaruret när utvisningen är 
klar. Om en spelare går in för tidigt så blåser ni och berättar för 
domarna. Domaren ger då ytterligare en 2 min utvisning. 

➢ Vid felaktiga byten, varna först (gäller framför allt de yngre, 
använd sunt förnuft). Vid ett felaktigt byte så får spelaren en 
utvisning.

Varningar, utvisningar och felaktiga byten

8

Klar 14.38



➢ Vi använder oss av särskilda telefoner för att kunna erbjuda 
liverapportering från matcherna i klasserna U12-U19 
➢ se särskilda instruktioner för hur telefonen används. 

➢ Det är viktigt att telefonen laddas på natten och att telefonerna 
lämnas tillbaka till IF Hallby den 6/1 efter avslutad turnering.

➢ När man använder telefonerna så registreras slutresultatet per 
automatik men vi ser gärna att ni dubbelkollar via hemsidan eller via 
Hallbybollenappen att resultatet har kommit in. 

➢ Om registreringen med telefonen inte har fungerat så använder ni 
adminappen (se särskilt info). 

Resultattelefonen



➢ Tillsammans med Länsförsäkringar Jönköping delar vi ut Fair Play kort.
➢ Det är en utmärkelse som delas ut till en spelare i vardera lag som utmärkt 

sig på ett schysst sätt.
➢ Nytt för i år är att det är sekretariatet som delar ut. Gärna i samråd med 

domarna om det funkar.  
➢ Korten delas ut efter matchen i samband med att lagen tackar varandra och 

domaren för genomförd match. 
➢ För varje plan kommer det att finnas Fair Play kort så att det räcker till alla matcher. 2 kort per 

match delas ut. 
➢ Sekretariat ansvarar för att anteckna vilka spelare som har fått Grönt Kort. 

Detta görs på en särskild lista som finns i sekretariatspärmen. Det är viktigt 
att detta görs direkt efter varje match. 
➢ Ni antecknar för-och efternamn samt tröjnummer (en spelare för varje lag). 

➢ Mer info kommer att finnas i pärmen vid varje plan.

➢ Utlottning av priser sker den 8/1 med Emelie Ramsö från Länsförsäkringar.  
Därefter publicering på Hallbybollens hemsida att det har lottats och utskick 
till lagledare för kontaktuppgifter 

➢ Vid frågor eller oklarheter fråga hallvärden eller kontakta tävlingskansliet.

Fair Play


