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Sekretariatsanvisningar

Sekretariatet ska vara bemannat senast tio (10) minuter innan matchstart. Sekretariatet ska
vara bemannat med minst tva personer varav en skéter matchprotokollet och den andra
matchklockan. Helst ska ytterligare nagon person finnas med i sekretariat, speciellt om
speaker anvands. Sekretariatet ska vara neutralt.

Sekretariat, utvisningsbas och avbytarbas ska vara placerade efter en langsida vid mittlinjen.
Sekretariat och utvisningsbas ska om mojligt placeras pa motsatt langsida gentemot
avbytarbas.

Protokollférare

| Uppland anvands fran och med sdsongen 2022/2023 digitala matchprotokoll fran IBIS. Bada
lagen ansvarar for att lagga in sin laguppstallning innan matchstart. Sekretariatet jobbar
online i IBIS under matchen och lagger in handelser och mal. Pa bla och gron niva
rapporteras inga mal eller malskyttar men dven har ska laguppstallningar laggas in innan
matchstart. Hemmalaget kan fortfarande skriva ut ett fysiskt protokoll och anvanda det
under matchen om man har dalig uppkoppling. Om inte handelser laggs in fortldpande under
matchen ska resultat laggas in i IBIS av hemmalaget senast 1 timme efter avslutad match
samt handelserapportering laggas in i IBIS senast 24 timmar efter avslutad match.

Fore match

Kontrollera tillsammans med domaren att protokollet ar korrekt ifyllt av bada lagen.

Under match

Laggs handelser in online i IBIS. Se separat manual.

Om ett fysiskt protokoll anvands, se hur matchprotokoll fylls i sist i detta dokument.

Som handelser raknas mal, straffslag, timeout och utvisningar.

Protokollféraren ska endast notera uppgifter om malskytt, passningslaggare, utvisad spelare
eller ledare, utvisningstid och orsak, meddelad fran domaren.

Skottstatistik

Skottstatistik ar inte obligatoriskt i ungdomsmatcher, men kan givetvis vara kul att ha dnda.
Definitionen av ett skott: Ett skott som gar i mal eller nar fram till mal och déar raddas av
malvakt. Skott i stolpe/ribba &r inte skott pa mal.

Efter match

Protokollforare ska efter match fylla i matchresultat, periodsiffror, publik samt skriva under
protokollet.
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Tidtagare

Tidtagarens uppgift ar att skota matchklockan. Inga andra uppgifter ska laggas pa denne.
Tidtagaren ska kontrollera att matchklockan fungerar och ar ratt programmerad. Det ar
viktigt att tidtagare ar val insatt i hur den aktuella matchklockan fungerar.

Tiden ska raknas fran 00.00 och uppat.

Tiden ska stoppas endast vid foljande tillfallen, dd domare:

-blaser for mal

-bldser for utvisning eller straffslag

-visar tecken for att stoppa tiden.

Matchtidtagare ska endast stoppa tiden pa nagot av dessa direktiv fran domaren och ska
aldrig félja uppmaningar fran spelare, ledare eller publik.

De fem sista minuterna av ordinarie matchtid spelas med effektiv tid, dvs matchtiden ska
stoppas vid varje avblasning. Om spelet avblases strax innan fem minuter aterstar av
matchen ska klockan stoppas exakt nar fem minuter aterstar.

| vara hogre serier spelas matchen med effektiv tid hela matchen. Da matchtiden stoppats
ska tiden startas da bollen spelas pa nytt av spelare. Under straffslags genomférande ska
matchklockan sta still, och startas forst da straffslaget har genomforts och tekning sker efter
domares signal.

Sekretariatet ska upplysa ev. utvisad spelare om vilken tid som utvisningen upphor.

Speaker

Speaker ar inte obligatoriskt, forutom i vara hogre serier, men &r ett mycket trevligt och
uppskattat inslag.

Om speaker anvands galler féljande:

Speaker ska formedla information om matchen till publik, spelare och ledare. Informationen
ska lamnas med saklighet och gott omddme. Det ar inte OK att pa nagot satt forlojliga nagot
lag eller spelare och att 6verdrivet hylla eller favorisera det ena laget.

Fore match bor speaker halsa publik, spelare och domare vialkomna.

Under match ska speaker lamna information om malskyttar, passningsldggare och utvisade
spelares namn och nummer, samt informera om utvisningstidens langd och orsak. Den
information som ldmnas av domaren far ej férvanskas.

Speaker ska dven meddela nar lag blivit fulltaliga, alternativt spelar med fyra utespelare.
Dessutom ska speaker meddela nar en (1) minut aterstar av period 1 till 3 och nér tre
minuter aterstar av matchen.
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Fore match

- Stryk de spelare som inte deltar i matchen.

- Justera de tréjnummer som eventuellt &r fel.

- Se till att ledare i varje lag skriver under.

- Domare och protokollférare ska tillsammans ga igenom protokoll och kontrollera att allt ser OK ut.
Under match:

- Fyll i de hdandelser som sker. Som handelser raknas mal, straffslag, timeout och utvisningar.

- Fére numret pa spelaren ska H eller B skrivas, beroende pa om spelaren tillhér hemma eller
bortalag.

- | Utv-kolumn anvands foljande koder:

U2 = Tva minuters utvisning, U5 = Fem minuters utvisning, U2+P10 = tva minuter lagstraff

+10 minuter personligt straff, UM1 = Matchstraff 1, UM2 = Matchstraff 2, UM3 = Matchstraff 3

- Skottstatistik ska noteras I6pande, men sker pa separat anteckningsblock e dyl. (Skottstatistik ar
inte obligatoriskt i ungdomsmatcher)

Efter match:

- Protokollforare ska efter match fylla i matchresultat, periodsiffror, publik samt skriva under
protokollet.

- Skottstatistik fylls i. (Skottstatistik ar inte obligatoriskt i ungdomsmatcher)

- Publiksiffra fylls i. Finns inte mojlighet att géra en exakt berdkning gors en sa exakt uppskattning
som mojligt.

- Hemmalaget ansvarar sedan for att resultat och handelser rapporteras enligt gillande direktiv for
respektive serie.



