Uppdrag ”skolreception”
I skolan har vi i år x lag och vi har försökt att gruppera dem så att lag från samma förening bor nära varandra samt att det inte ska bli för trångt i varje klassrum då vi måste få plats med alla möbler inne i klassrummen (inga möbler är tillåtna i korridorer då korridorerna är trånga och om det skulle börja brinna måste de vara fria). 
I receptionen tar vi emot lagen, checkar in dem, visar dem klassrum och försäkrar att de har fått genomgång av regler. När lagen är på plats så hjälper vi lagen att komma in i skolan samt låser/låser upp deras klassrum. Vi plockar kontinuerligt upp skräp och städar toaletter minst 2 ggr/dygn. 
På söndag är det dags att checka ut lagen och slutstäda. 

Incheckning från kl 17:00 fredagen den 22/8
· Visa laget till klassrummet/rummen. 
· Säkerställ att laget tar kort på hur alla möbler är placerade i rummet (viktigt att kunna återställa som det ser ut)
· Säkerställ att utskriven laglista från Cup Manager är korrekt på vilka som befinner sig i skolan. 
· Gå igenom regler kring brand. 
· Ordningsregler 
· inte bollspel i skolan
· Ytterdörren är stängd (ringer på numret som står på dörren eller ber någon lagkompis att öppna)
· Försök att hålla rent i alla utrymmen. 
· Säkerställ att laglistan plus underskrivna skolregler är utskrivna. 

Till alla i receptionen: 
· Ni har nycklar/taggar till skolan
· Sitter i receptionen eller lägger en lapp med telefonnummer i receptionen för att alla ska kunna komma i kontakt med er
· Sätter upp ert telefonnummer på ytterdörren så att alla kan nå er när de vill komma in. (SUPERVIKTIGT ATT YTTERDÖRREN ÄR STÄNGD HELA TIDEN)
· När tid finns så plockar ni skräp och städar toaletter (förslagsvis en gång på dagen och en gång på natten)
· Säkerställer att det finns papper på toa. 
· Håller lite koll på kiosken och fyller på när det behövs. 
· Bjuder ledarna på kaffe
· På lördagen när slutspelen börjar så håll gärna lite koll med lagen hur det har gått och om de åker ut kolla gärna lite när de planerar att lämna skolan – främst för att vi ska kunna hålla kontakt med matsalen om det är färre som ska äta frukost/lunch på söndagen. 
Utcheckning (senast 15:00 på söndag) – skulle detta bli ett problem så är det ok att något lag är kvar, men det underlättar 
· Tillhandahåller sopkvast och skurhink
· Soppåsar
· Vi kontrollerar klassrummen tillsammans med laget
· Checkar ut dem i pärmen (tar bort laglista med namnen)



Att göra: 
· Köpa kaffe/kaffefilter
· Ta med kaffekokare
· Köpa in lite snacks/kiosk 
· Skriva ut deltagarlista från Cup manager (axel)
· Skriva ihop brandregler/skolregler
· Skriva ut regler och lämna till lagen (Axel)
· Sätta ut pantinsamling

