Admin - Sa har driver vi lag i Huddinge IF
1. Foreningskontoret
2. Verksamheten
3. Administration
4. Ekonomi
5. Anldggningar
6. Riktlinjer cupspel & turneringar
7. Material & klader

8. Kommunikation

Denna del beskriver hur vi driver vara lag och vilka funktioner samt stéd som finns att tillga i
foreningen. Den beskriver sa utforligt som majligt hur saker och ting hanger ihop. Allt ifran hur
fordelning av planer och hallar gors till hur materialprocessen fungerar. Vi tar har upp hur vi rent
organisatoriskt arbetar med vara lag. Hur det fungerar med verksamhetsplaner, utbildningar,
fordldramoten och andra viktiga rutiner som maste foljas for att vi ska fortsatta utvecklas och
bibehalla ordning och reda. Det ska dven underlatta och vara enkelt for nya att satta sig in i hur det
fungerar om man vill engagera sig lite extra i foreningen och bli ledare. Vi tar ocksa upp lite vilka olika
kanaler som vi har i féreningen nar det kommer till kommunikation. Det kan vara vart att halla ett
litet extra 6ga pa det sa ni inte missar nagot.

1. Foreningskontoret

Styrelsen ar den enhet som ytterst beslutar om verksamhetens inriktning. Den har beslutat att
Huddinge IF till storsta del ska styras fran Féreningskontoret, som ar de centrala resurserna ar
navet i den operativa utvecklingen av foreningen. Det ar harifran vi utgar ifran nar det kommer
till hur vi som férening organiserar oss och hanterar lagens olika behov. Det ar dven
Foreningskontoret som planerar och implementerar olika projekt, sportsliga férandringar samt ar
behjalplig med allt som ror foreningens verksamhet. Foreningskontoret ar en operativ enhet som
har totalt driftsansvar for hela foreningen. Féreningskontoret bestar av den personal som arbetar
i foreningen.

For ndrvarande bestar staben av 2 personer:
Foreningskonsulent — Heltid
Sportchef & akademichef, ungdom — Heltid

Foéreningskontorets 6ppettider:
Mandag — Fredag, 09.00 — 16.00
Telefontid:

Mandag — Fredag, 09.00 — 15.00



2. Verksamheten

Knattefotbollsskolan (5—6 ar)

Knattefotbollsskolan drivs av var foreningskonsulent tillsammans med vara ungdomsledare
("unga ledare”), verksamheten drivs pa Kallbrinks IP. Traningarna stracker sig férsta aret fran
april — oktober. Under detta forsta ar introduceras barnen till fotbollen och de far lara sig
koordination, kroppskontroll, teknik och social interaktion med andra barn i sina grupper.
Utgangspunkterna for knatteverksamheten ar gladje, lek och rérelse dar bollen &r central.

Knatteverksamheten (7 ar)

Lag bildas som trdnar pa egen angiven yta med ovanstaende riktlinjer som vidareutvecklas, dock
forfarande inget seriespel. Lagen leds av fordldrar som jobbar ideellt i lagen. Traning sker 1
gang/vecka under jan-nov, verksamheten bedrivs mestadels pa Gldmsta BP. Bade inomhus- och
utomhustraningar genomfors. Fér att starta upp ett nytt knattelag sa behéver laget ha minst 2
trdnare och 1 lagledare

5-spel (8-9 ar)

Fran 8 ars alder sa deltar lagen i St: Erikscupen som pagar mellan april och september. En
malvakt och 4 utespelare. Till St: Erikscupen anmiler laget 1 lag/9 spelare som ingar i
traningsgruppen. Inomhus- och utomhustraningar férekommer. Under vinterperioden nov-mars
tranar laget 1 pass a 60 minuter. Under sommarperioden april-oktober tranar laget 1-2 pass a 60
minuter samt spelar en match i snitt per vecka som laget ar anmalt till per serie. Laget arrangerar
dven 2 traningsmatcher under mars manad férutom cupdeltagande. verksamheten bedrivs
mestadels pa Kallbrinks IP. Bdde inomhus- och utomhustraningar genomfors. Lagen behéver ha
minst 2 tréinare och 1 lagledare per 15 barn och 3 tréinare och 1 lagledare vid 20+ barn

7-spel (10-12 ar)

Fran 10 ars alder sa fortsatter lagen i St: Erikscupen som pagar mellan april och september. En
malvakt och 6 utespelare. Till St: Erikscupen anmaler laget 1 lag/10 spelare som ingar i
traningsgruppen. Inga lag i féreningen spelar i Sk. Extra Svar serie

Inomhus- och utomhustraningar férekommer. Under vinterperioden nov-mars erbjuder
foreningen laget 1-2 utomhuspass 4 60 minuter per vecka. Under sommarperioden april-oktober
tranar laget 2—3 pass @ 60 minuter samt spelar en match i snitt per vecka som laget ar anmalt till
per serie. Foreningen erbjuder aldersgruppstraning for de spelare som har extra hogt
traningsintresse och- eller ligger langt fram i sin utveckling. Huddinge IF vill att laget arrangerar
2-3 tréningsmatcher/spelare utomhus under februari och mars manad férutom cupdeltagande.
verksamheten bedrivs mestadels pa Kallbrinks IP. Bade inomhus- och utomhustraningar
genomfors. Lagen behéver ha minst 2 tréinare och 1 lagledare per 15 barn och 3 tréinare och 1
lagledare vid 20+ barn

9-spel (13-14 ar)
Fran 13 ars alder sa deltar lagen i 9-spelsfotboll i S:t Erikscupen. En malvakt och 8 utespelare.
Endast utomhustraningar bedrivs.

Frdn och med 13-drs dlder (till och med 14 dr) anmiils ett extrasvdrlag (div. 1) i St: erikscupen,
endast efter godkénnande av féreningens sportchef som coachas gemensamt av
dldersgruppens ledare.



Under vinterperioden nov-mars tranar baslagen 2—3 fotbollspass pa minst 60 minuter/pass per
vecka. Under sommarperioden april-oktober trénar alla lag 3 pass minst 60 minuter/pass samt
spelar en match i snitt per vecka som laget ar anmalt till per serie. Till varje match ska en
spelarférteckning inlamnas till domaren som skrivs ut via Fogis. Huddinge IF vill att lagen
arrangerar 4-5 traningsmatcher under februari & mars manad. verksamheten bedrivs mestadels
pa Kallbrinks IP. Lagen behéver ha minst 2 trdnare och 1 lagledare per 15 barn och 3 trdnare
och 1 lagledare vid 20+ barn

11-spel (15 - 19 ar)

Fran 15 ar sa deltar laget i 11-spelsfotboll i S:t Erikscupen. En malvakt och 10 utespelare. Med
maximalt 5 avbytare per match. Till varje match ska en spelarférteckning inlamnas till domaren
som skrivs ut via Fogis. Under vinterperioden nov-mars tranar baslagen 2 pass 4 60 minuter per
vecka. Under seriesdsongen april-oktober tranar alla lag 3 pass 4 60—75 minuter samt spelar en
match i snitt per vecka som laget ar anmalt till per serie. Huddinge IF vill lagen arrangerar 4-5
traningsmatcher under februari & mars manad. verksamheten bedrivs mestadels pa Kallbrinks IP.
Antal trénare och ledare som behdvs per lag tas i dialog med féreningens sportchef

Akademilag (15-19 ar)

Att representera HUDDINGE IF i ett Akademilag ar en extra stor dra och en utmaning fér de som
vill satsa fullt ut pa sitt fotbollsspelande. Nar spelare kommer upp i 6vre tonaren sa finns
mojlighet att spela i en mer kravande och utmanande milj6. Traningar ar fler och med ett hogre
utbildningstempo. Till dessa lag &r det en uttagning/selekteringsprocess som skéts av Huddinge
IF:s sportsliga ledning i samrad med Akademilagens tranarstaber. Det vergripande sportliga
malet i denna verksamhet ar att fostra sa manga "egna” spelare som majligt till vara seniorlag.
Parallellt med dessa grupper sa fortsatter HUDDINGE IF varje ar med befintliga traningsgrupper
for det som inte tar steget till Akademilagen. Allt enligt den langsiktiga malsdttningen om sa
manga som mojligt, sa lange som mojligt, i en sa bra miljé som majligt. verksamheten bedrivs
mestadels pa Kallbrinks IP.

Senior

Detta ar sa langt du kan komma i HUDDINGE IF. Representationslag ar en drom eller ett delmal
for manga spelare och ledare. Seniorerna ska alltid ha en stark koppling till 6vriga foreningen. Pa
matcher deltar alltid bollkallar/lisor fran HUDDINGE IF:s yngre led och lagens matcher
uppmuntras att ses och féljas av ovriga féreningen i den utstrackning det inte krockar med egna
matcher i “Sanktan”. Det ar viktigt for samhdorighet 6ver hela féreningen och saklart ett viktigt
sportsligt stod.

3. Administration

| en stor forening som HUDDINGE IF sa kravs det ordning och reda. Bade fran féreningens sida
och dven runt laget. For att vi ska kunna kvalitetssidkra och félja upp var verksamhet och se sa att
vi gor réatt saker, blir effektiva och dven utvecklas sa har vi satt upp ramverk fér att hantera
administrationen runt lagen.

Verksamhetsplan (VP)

Samtliga lag i HUDDINGE IF arbetar pa hosten fram en verksamhetsplan (VP) fér ndastkommande
ar. Denna ska lamnas in senast 15 dec till Foreningskontoret. Mallen fér VP finns pa hemsidan.
Sportchef/akademichef, ungdom ger sedan feedback pa VP som godkanner och signerar den
senast 15 jan.



VP gors av hela lagets stab sa samtliga involverade runt laget ska forsta helheten av verksamhet
kommande ar. | VP finns information om maéten, aktiviteter, cuper, budget, traningsupplagg och
matcher. VP styr hela lagets verksamhet for aret. Lagledningen arrangerar ett forsta
fordaldramote under sdsongsupptakten mellan 15 jan — 15 feb for att férankra VP samt aterge
verksamhetsberattelsen (VB) for foregaende ar. Féreningskontoret bjuds alltid in att delta.
Darefter arbetar lagen efter den VP som upprattats.

Verksamhetsberattelse (VB)

Genom att anvanda arets verksamhetsplan som mall aterberattar man i (VB) vad laget faktiskt
har genomfort och uppnatt under aret, vad som fungerat bra, eventuella problem som uppstatt
och nuvarande status i bade trénarstab och spelartrupp. Mallen finns pa hemsidan. VB lamnas in
senast 15 nov. VB ska sedan presenteras for férdldrarna pa fordldramotet i jan/feb.

Kalendarium

Januari:

LOK-stdd for juli-december ska vara registrerat och bekraftat i Laget.se senast 15 jan.
Fordaldramoten. Matchvaskor kvitteras ut i slutet av januari

Februari:

Domarutbildningar for spelare 13—15 ar. Tranarutbildning (StFF) Lagledarutbildning (Intern)
Mars:

Sommartraningstider slapps, Traningsmatcher bokas och spelas Tranarutbildning (StFF & Intern)

April:

Sommartider startar med fasta utomhustider Sanktan startar. Huddinge varcup
Maj:

HUDDINGE IF-dagen (maj/juni).

Juni:

Sommarfotbollsskola & Camp ca v.24, 25 och 26.

Juli:

LOK jan-jun ska vara registrerat och bekraftat i Laget.se senast 15 jul
Augusti:

Sommarfotbollsskola & Camp v.31-33.

September:

Sanktan slutar for 5-/7-manna.

Oktober:

Sanktan slutar for 9-/11. Tréningsturneringar 7-manna. Hostcamp ca v.44. Vintertider sldpps.
Huddinge hostcup. Foraldramoten

November:

Ungdomsavslutning. Vintertider/inomhustider startar. Verksamhetsberittelse klar och inldmnad
15 nov. Verksamhetsplan senast inlamnad 15 dec. Fordldramoten. Ledaravslutning

December:

Matchvaskor [dmnas in senast 1 dec for inventering. Foreningen rekommenderar tranings &
matchuppehall fran 15 december — 15 januari, inga tréanarledda cuper eller traningar.

LAGET.se — Vart adminverktyg

HUDDINGE IF anvander sig av Laget.se och dess helhetslosning nar det géller medlemsregister,
fakturering, narvarorapportering, kallelser och lag-sidor m.m. Som komplement finns en
webbaserad applikation for mobilen varifran de flesta av det vanligaste funktionerna smidigt kan
skotas. Alla nya lagledare far en intern introduktion i november varje host i samband med att vi



bildar lag. Lathund och instruktionsfilmer och en valfungerad supportdesk att kontakta vid
problem/fragor om de olika funktionerna i systemet.

Aktivitetsstod (LOK)

Kommunala & statliga bidrag ar en forutsattning for att HUDDINGE IF ska kunna bedriva en bra
ungdomsverksamhet. For att fa dessa bidrag kravs det att vi redovisar alla aktiviteter och
narvaro. Detta gors genom Laget.se kontinuerligt under sdsong och ska sammanstallas tva ggr
per ar. Aktiviteter jan-jun ska vara rapporterade och bekraftade i Laget.se senast 15 jul.
Aktiviteter jul-dec ska vara rapporterade och bekraftade i Laget.se senast 15 jan. En uppféljning
gors efter varje avslutad och inrapporterad period for att sékerstélla att vi far sa mycket bidrag
som vi ar berattigade till.

Idrottsplatsen.
Skador och liknande pa Idrottsplatsen anmals direkt till: fritid@huddinge.se el. 08-774 50 51 och
oftast pa plats 07.00-16.00 vardagar.

Omkldadningsrum

Foreningen har 6 st. omkladningsrum som kan anvandas av ungdomslagen vid traning och match
pa IP. Dessa har vi nu renoverat upp for en trevligare idrottsplats. Det dr ett gemensamt ansvar
att lamna rummen stadat och frascht skick och att vi hjalps at att se till att de inte forstors. Det ar
ledarens ansvar att se till att detta foljs och att det ar l1ast ndr man lamnar.

Parkering

Som ledare kan du for narvarande parkera pa stora parkeringen vid Kallbrinks IP, 3 timmar gratis
med Parkeringsapp, detta for allas sdkerhet speciellt barnen som ofta springer pa omradet.
Parkering vid planerna/utanfor IP byggnaden &r férbjudet.

Lagfack

Pa insidan av ytterdérren till Klubbhuset finns ingang till vara lagfack (for pappersinformation).
Det &r bra att ha rutin pa att titta in dar da och da. Fér att komma in dar behéver man en lastagg.
Lastaggar kvitteras ut av foreningskonsulenten.

Moteslokaler
Om ni som lag behdver en lokal for exempelvis foraldramote kan ni alltid boka fiket. Det gor ni
via var hemsida under “Klubbhuset”.

4. Ekonomi

Utover foreningens avgifter tillkommer inbetalning till lagkassa enligt nedanforklaring. Kostnaden
for att spela i laget ska tydligt framga innan verksamhetsaret borjar da det tydligt ska redovisas i
VP. Nya spelare ska enkelt kunna fa veta vilka avgifter som galler, ex. vad medlemsavgiften kostar
samt vad det kostar att borja efter sommaruppehallet, dvs dven under pagaende sdsong, spelare
som borjar efter sista juni betalar halv spelaravgift. Inga medlems eller aktivitetsavgifter
aterbetalas efter 31 januari. Utover nedanstaende avgifter behdvs Huddinge IF traningsklader
inforskaffas och kostar ca 1 100 kr for ett paket som Huddinge IF vill anvands pa traning.

Medlems och aktivitetsavgifter per spelare per kalenderar Huddinge IF (f.n. 2022): |

Alder Medlemsavgift Aktivitetsavgift Ev. Akademiavgift Ev. Tranaravgift (baslag) Lagkassa (rek. Tak)

7 ar 100 Kr 1600 Kr 200 Kr
8-9ar 100 Kr 1 800 Kr 500 Kr
10-11 ar 100 Kr 2 100 Kr 1000 Kr

12-19 ar 100 Kr 2 300 Kr 6 500 Kr 700 Kr 2000 Kr
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Lagkassa & avgifter

Varje lag rekommenderas att ha en lagkassa via Huddinge IF till att betala t.ex. domare i Sanktan
(pengarna aterfas emot utlaggsspecifikation), cuper och aktiviteter m.m. En vanlig rutin ar att
lagledningen tar ut en avgift fran varje spelare tva ganger om aret, en i feb och en i aug, kassoren
skapar ett nytt konto genom foreningen som tillhor laget, for att lattare kunna tyda in- och
utbetalningar. Féreningen har satt ett tak for hur mycket per spelare som kan betalas in till
lagkassan, i stigande skala i forhallande till alder. Lagkassan ska tdcka arets aktiviteter utover
ordinarie verksamhet. Laget ska givetvis inte ta ut en hogre lagkassa dn nédvandigt for att tacka
arets kostnader for laget. Lagkassan bor varje ar generera ett litet dverskott. Overskottet kan
anvandas som bidrag for att tacka kostnader for medféljande ledare till cuper etc. Vid eventuella
sarskilda handelser kan sportchef godkdnna en hogre niva for aret. Orsak och bakgrund ska da
presenteras for sportchef. Lagkasseavgifter aterbetalas generellt inte.

Tranarloner & kontrakt

Majoriteten av foreningens verksamhet bygger pa ideellt engagemang ifran foraldrar. Inga
foraldratranare arvoderas. Fran och med 11 ars alder tillsatter HUDDINGE IF en extern tranare till
foreningens Ambitionstraning, vidare tillsatter féreningen externa tranare till Akademilagen samt
11-manna baslagen. Rekrytering och tillsattning av extern huvudtranare eller ungdomsledare
hanteras av sportchef senior och ungdom som ocksa ansvarar for att skriva kontrakt med
respektive huvudtranare. Alla betalningar skots av Féreningen. HUDDINGE IF har en lIonetrappa
for att inte I6nerna ska stiga i hojden. Foreningen och tranaren kommer éverens om loneniva.
HUDDINGE IF betalar ut I6nen till trénaren den 25:e varje manad. Tranaren far I6n innevarande
manad, for arbete utfért. Standardkontrakt stracker sig 6ver 10 manader, generellt betalas ingen
[6n ut for juli eller december.

Lagsponsring

Vi har en lagsponsringspolicy som innebdar att man kan trycka sponsorloggor pa tréningsklader
efter godkdannande av placering, storlek pa tryck etc. fran Foreningskontoret. Foreningen
behaller 8% (reklamskatt) av de fakturerade sponsorbeloppen (reklamskatt och hantering).
Foreningskontoret producerar och skickar sponsorfakturororna till de aktuella féretagen och
betalar darefter ut 6verskjutande belopp till respektive lags lagkassa.

Marknad
Foreningen har en marknadsgrupp som leds av Malin Hellgvist, Malin.Hellgvist@nentgroup.com

5. Anlaggningar

| Huddinge Kommun har vi nagot som kallas “nolltaxa” for ungdomslag. Vilket innebar att vi som
forening inte behover betala for planhyror utomhus i Huddinge Kommun under perioden april-
oktober. Under nov-mars betalar vi for utomhustider pa alla anldggningar. Inomhustider som
bokas via Kommunen fér nov — mars i Huddinge ar kostnadsfria fér Futsal.

3-dagarsregeln

Under vintern maste man avboka tider minst 3 dagar innan for att undvika kostnaden. Det ligger
darfor ett stort ansvar pa lagen att halla en tydlig kommunikation med Foreningskontoret och
med en god framférhallning sa att vi inte har hallar/planer som kostar pengar i onédan.

Tidsbokning
bokning.huddinge.se ar idrottsforvaltningens bokningssida for alla féreningar i Huddinge
Kommun. Féreningskontoret ar ytterst ansvarig och har rattighet att boka tider men alla lag kan
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ga in och boka som underanvandare for att avlasta Féreningskontoret nar det géller att hitta
extra traningstider samt tider fér eventuella matchflyttar, traningsmatcher och lediga
traningstider utanfor Kallbrinks IP.

Ansodkningsdatum:

For information: Foreningskontoret anséker om tider hos kommunen pa nedan datum:

15 jan Utomhusplaner (utanfor Kallbrinks IP) under perioden apr-okt - besked i slutet av mars
15 maj Gymnastiksalar under perioden nov-mars - besked i slutet av oktober

15 sep Ej snorojda planer (utanfor Kallbrinks IP) under perioden nov-mars, besked i slutet av
oktober

15 sep Snordjda planer under perioden jan-mars, besked i slutet av november

20 dec Arrangemang (ex. cuper, fotbollsskola) - besked i slutet av januari

Foéreningens fordelningsprincip

HUDDINGE IF fordelar tider utefter en alderstrappa som innebar att ju aldre man blir desto fler
och langre traningspass far man. Det mesta ett HUDDINGE IF lag kan fa &r fyra bollpass @ 75-90
minuter. Vi planerar in yngre lag pa tidigare tider och aldre lag pa senare tider i den utstrackning
det gar och passar lagen. OM foreningen har tillrdckligt med traningstider kommer lag med mer
dn 25 spelare fa tillgang till 1st. tréaning pa helplan per vecka under apr-okt i lderprioriterad
ordning. Under december manad och 3 veckor i juli bedrivs generellt ingen férening- tréanarledd
verksamhet. Det omfattar cuper, tréaningar och matcher, all verksamhet for aret ska vara
planerad i god tid och inskrivet i verksamhetsplanen (VP)

Vinter, nov-mars

1 pass: 5 till 7 ar (60 minuter, inomhus)

1 pass: 8 till 9 ar (60 minuter, inomhus)

1-2 pass: 10 till 12 ar (minst 60 minuter, utomhus)

2-3 pass: 13 till 19 ar (minst 60 minuter, utomhus)

4 pass: Akademilag (60-90 minuter) varav 1 pass fysiologiskt utan boll

Sommar, april-oktober

1 pass: 6 till 7 ar (60 minuter)

1-2 pass: 8 till 9 ar (60 minuter)

2-3 pass: 10 till 12 ar (minst 60 minuter)
3 pass: 13 till 19 ar (minst 60 minuter)

4 pass: Akademilag (75—-90 minuter)

Vinterproblematiken

Utomhus snoérojs (januari-mars) for narvarande Kallbrinks IP 3. P denna plan fordelar vi
traningstider till framst till lagen som ar 12 ar och aldre. Detta gor att vi inte kan tillgodose alla
onskemal och vi ber om talamod samt 6verseende med att tider och ytor inte ar optimala. Vi
tvingas varje ar hyra in oss pa privata planer & hallar och vill ni lamna tips pa planer & hallar sa ar
det valkommet till Féreningskontoret. Helst namn och kontaktpersoner pa ansvariga att
kontakta. Vill man inte ha tilldelade tider ar det viktigt att meddela detta med god
framforhallning



Traningsmatcher

Under februari och mars manad finns det mojlighet att boka tider i man av plats for
traningsmatcher. Traningsmatcher kan oftast inte bokas pa Kéllbrinks IP under perioden dec-jan.
En stark rekommendation ar att motstandaren star domarkostnaden nar HUDDINGE IF star for
plantiden. Det gérs med fordel upp redan nar ni bokar matchen. For 5 & 7-spelslagen sa hjalper
Foreningskontoret att skapa kontakt med féreningens domaransvariga om kontakt inte redan
finns och da &r det oftast vara egna spelare som gatt domarkurs som démer. | 6vrigt kan man
alltid fraga Foreningskontoret om hjadlp med kontakt till domaransvariga for 6vriga
traningsmatcher.

6. Riktlinjer vid cuper och turneringar

Att aka ivag pa cuper skapar god gemenskap och laganda. Det ar en mycket bra social aktivitet
samt en utmarkt fotbollsmassigt utvecklande foreteelse. Det dr ndgot som HUDDINGE IF
uppmuntrar. Det ar dock viktigt att man som ledare noga overvager vilken effekt ett visst
deltagande ger, med hansyn till spelform, spelplats och turneringsuppldgg. Féreningens egna
cuper ska alltid prioriteras och deltagas pa av lagen.

8-9ar:
Turneringar inom Storstockholmsomradet. Huddinge IF rekommenderar 4 inomhusturneringar
och 4 utomhusturneringar/lag.

10-12 ar:
Turneringar inom Mélardalen (t.ex. Eskilstuna, Uppsala, Orebro, Visteras och Enkdping) samt
Aland. Huddinge IF rekommenderar 4 inomhusturneringar och 4 utomhusturneringar/lag.

13-14 ar:
Turneringar inom Sverige. Huddinge IF rekommenderar 2 inomhusturneringar och 3
utomhusturneringar/lag.

15-19 ar:
Turneringar nationellt och internationellt. Huddinge IF rekommenderar max 2 inomhusturnering
som da rekommenderat spelas pa konstgras och max 2 utomhusturneringar/spelare.

Akademilag:
Inga utomhuscuper genomfoérs, undantag kan ske vid inbjudan fran profilturnering och skall da
godkdnnas av sportchef.

Profilcuper

HUDDINGE IF rekommenderar foreningens lag att folja Foreningens cup-stege. Anledningen till
att vi har upprattat denna stege ar for att spelarna ska fa en stigande upplevelse i HUDDINGE IF
och inte bli matta genom att dka for langt och pa alla stora turneringar i en for tidig alder. Vi ser
gérna att spelarna ska ha nagot att se fram emot och att vi i och med detta féljer Stockholms
Fotbollsforbunds rekommendationer nar det géller hur langt man bor dka och hur lange man bor
vara borta i varje specifik alder.

Foreningen ser garna att man inom alderkullarna aker flera lag till samma turnering, vidare ser
vi gdrna att lagen i HUDDINGE IF tidigast i dldrarna 14-15 ar deltar i Gothia Cup

Europeiska Cuper bokas efter dialog med Sportchef



St:Erikscupen

Seriespel for spelare mellan 8-19 ar som pagar mellan april-oktober (september).

5-spel 8-9 ar spelas utan niva och utan tabeller

7-spel 10-12 ar spelas med niva latt (extra latt), medel, svar, extra svar och utan tabeller
9-spel 13—-14 ar spelas i divisionsspel med tabeller

11-spel 15-19 ar spelas i divisionsspel med tabeller

Anmalan till S:t Eriks cupen
Alla lag i HUDDINGE IF skickar in sina 6nskemal om antal serier till Foreningskontoret senast 15
november. | samrad med sportchef/akademichef ungdom bestdms ocksa vilka svarighetsgrader
serierna ska ha for varje grupp.

Domare till matcher

Betalning av domare: Lagen sjalva ldgger kostanden ut for domaren. For att fa pengarna tillbaka
behover kansliet fa in ett korrekt ifyllt domarkvitto. Exempel domarkvitto.pdf » Lagg kvittot i ett
kuvert och skriv vilket lag det avser, kontoinnehavare, bank och kontonummer, redovisas
manadsvis eller periodvis. Vilka arvoden, reseersattningar och 6vriga regler som géller finns att
ldsa har: www.stff.se/tavling-domare

Detta galler 7, 9 och 11-spelslagen. 5-spelslagen kan boka domare, men en generell praxis ar att
hemmalaget star for domare genom sina ledare eller féraldrar.

Domare kan bokas via StFF, http://stockholm2.svenskfotboll.se/tavling-
domare/domare/domarregisterl/

Licenser och forsdkringar

| samband med att lag anmals till seriespel betalas ocksa licensavgift och licensforsakring, detta
star Foreningen for. Alla spelare som deltar i en aktivitet arrangerad av HUDDINGE IFar forsakrad.
Licensforsakring galler fran det ar man fyller 15 ar och uppat och ungdomsforsakring galler upp
till det ar man fyller 15 ar. Forsakringarna galler vid olycksfallsskada som intraffar under match
eller traning samt under fard till och fran match eller tréning. Vi har dven en volontarsférsakring
for ledare via Arbetsgivaralliansen/Folksam. Mer information om den finns pa www.allians.com

Vid skada ring Folksams Idrottsférsakring 08-7728740.
Meddela aven Foreningskontoret om skadan.

Spelarregistrering (12-14 ar)
Nar spelare fyller 12 ar skall de ungdomsregistreras. Intygen registreras i SvFF:s register Fogis.
Intyget avser godkdnnande hos foralder att registrering av personuppgifter far ske.

Lagledare ser till att intygen blir ifyllda och lamnar dessa till Féreningskontoret som registrerar i
Fogis. Intygen kan laddas hem fran StFF:s hemsida eller hdmtas pa Foreningskontoret. Varje
lagledare far det ar barnen fyller 13 ar en inloggning till Fogis varifran man skoter
administrationen fér Sanktan.

Spelarlicensiering (15 ar-)

Nar spelare fyller 15 ar ska intyg for licensiering ordnas. Intyget, som avser godkdnnande hos
foralder att registrering av personuppgifter far ske, kan laddas hem fran StFF:s hemsida eller
hamtas pa Foreningskontoret. Lagledare ser till att intygen blir ifyllda och lamnar dessa till
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Foreningskontoret som registrerar i Fogis. Varje lagledare ska ha ett Admin-funktion i Fogis for
att skdta administrationen.

Walk Over

Att lamna W.0 innebar att stdlla in en match helt och hallet. Det ska vi som klubb aldrig géra
utan att forst ha forsokt flytta matchen eller ta hjalp av andra lag i HUDDINGE IF. Det kostar
totalt: 760 kr (5-spels lag) 900 kr (7-spels lag) 920 kr (9-spels lag) 935—2105 kr (11-spels lag)
Kostnaden for att [amna W.O star laget sjalv for. Om laget gor detta tva ganger utesluts laget
ifran serien.

Flytta matcher
Om man vill flytta en match ska det goras i denna ordning.

Hitta en ny tid genom att soka pa booking.huddinge.se eller kontakta Féreningskontoret
Kontakta motstandaren for godkdnnande

Om de godkanner ska en blankett fyllas i (finns pa stff.se)

Skicka in blanketten till forbundet (kontakt star pa blanketten)

el o

Vill man flytta en match som ska spelas inom 8 dagar kostar det 500 kr men bara 100 kr om det
géller en match som ska spelas senare dn 8 dagar framat, sa tank pa att flytta matcher i god tid,
helst redan nar spelschemat sldpps i manadsskiftet mars-april. Alla kostnader géllande
matchflyttar narmare @n 8 dagar bekostas av lagen sjalva

Det ar inte tillatet att flytta varmatcher till hosten. Straffavgifter & 6vriga atgarder Om
HUDDINGE IF alaggs att betala straffavgifter for t.ex. W.0. som innefattar hela laget sa star laget
for kostnaden. Om HUDDINGE IF 3laggs att betala straffavgifter for t.ex. daligt upptradande vid
match, boter vid grova forseelser eller avgifter orsakade av individer sa kommer Féreningen vidta
disciplindra atgarder utifran vad som skett, vilket bedéms ifran fall till fall. Individen sjalv ar
skyldig att betala eventuella straff/administrationsavgifter. Stockholms Fotbollsférbund ar noga
med fair play och HUDDINGE IF foljer deras policy och vill ocksa att fair play mot domare,
motstandare och spelare ska uppratthallas. Varje ar skriver foreningen pa ett féreningscertifikat
dar vi som férening godkanner forbundets regler och policys. Vi tar sjalvklart detta seriést och pa
allvar. HUDDINGE IFs disciplinkommitté bestar av: Styrelsen

7. Material & klader

Profilguide & Shop

HUDDINGE IFhar avtal med ADIDAS som markesleverantor och InterSport som
materialleverantor. Var hemmabutik ar InterSport, Huddinge och alla vara medlemmar kan nér
som helst bestélla klader ur HUDDINGE IF:s Profilguide som finns pa var hemsida eller besdka
butikens Web-shop for hembestallning. HUDDINGE IF:s spelare forvantas bara HUDDINGE IF:s
profilklader pa tréaning och match. Matchtrojor far ej anvandas pa traning

Matchstall

HUDDINGE IF:s ordinarie matchklader ar gula tréjor, Svarta shorts och Gula strumpor.
Matchtrojor dgs av foreningen och tillhandahalls av féreningen i borjan av sdsongen. Matchtrojor
ska alltid férvaras i matchvaskan. For att matchtréjorna ska ha den livslangd som vi raknar med
ska trojorna endast anvandas till match och forvaras, tvattas och torkas enligt instruktioner av



nagon vuxen ledare. Tréjorna ska tvattas ut och in i 30 grader utan skoljmedel. Och de ska
lufttorkas. Trojorna far inte dgas av spelarna eller anvandas i andra sammanhang dn match.

En inventering utfors efter varje sdsong genom att alla matchvaskor lamnas in till HUDDINGE IF:s
materialansvarige senast den 1 december tillsammans med en 6nskelista for ndstkommande
sasong gallande trojstorlekar. Kompletta matchvaskor [amnas tillbaka till lagen i bérjan av
januari. Ar man anmald till cup ndgon gang under denna period ska detta meddelas och dé ser vi
till att sammanstalla dessa lags matchvaskor. HUDDINGE IF:s materialansvarige behover
information om detta minst 2 veckor fére cupen fér matchstall ska kunna delas ut.

Varje lag far av foreningen lana:

Matchtrojor (utespelare + malvakt), 1 komplett sjukvardsvaska till varje nytt lag (foreningen star
ej for pafyllning av denna), 1 matchbag, 1 pump och 1 kaptensbindel per Sanktanserie, samt 1 set
vastar/ bortatrojor.

Antal matchtrojor:

5-mannalag: 9 st. utetréjor + 1 malvaktstréja per sanktanserie
7-mannalag: 10 st. utetrojor + 1 malvaktstrdja per sanktanserie
9-mannalag: 12 st. utetréjor + 1 malvaktstroja per sanktanserie
11-mannalag: 16 st. utetrdjor + 1 malvaktstroja per sanktanserie

Dessa antal foljer vi strikt da det dels representerar var policy géllande hur manga spelare som
tas ut till match som mest, men dven ur ett ekonomiskt perspektiv. Lagledaren kontaktar
materialansvarig om vilka tréjstorlekar som behovs.

Reservstall
Foreningen tillhandahaller ett set vastar till varje lag pa 5- & 7-spel.

Traningsgrupper pa 9- & 11-spel far gemensamma set vita bortatrdjor, som delas mellan lagen
och kvitteras ut via Materialansvarig/lagledare infér match.

Traningsklader

Alla spelare och ledare ska bara Foreningens klader i samband med traningar och matcher samt
nar laget ar ute och representerar Foreningen pa cuper. Detta ar viktigt da vi som klubb visar en
enhetlig klddsel som starker Foreningens varumarke och HUDDINGE IF-anda. Det spelar ingen roll
om det ar pa fotbollsplan eller i privata sammanhang, bar man HUDDINGE IF méarket forvantas
man uppfora sig pa ett féredomligt satt da man representerar féreningen.



Traningsmaterial
Allt material &r individualiserat sa att varje lag far eget.

5-mannalag:
1 boll per spelare, stl 3 och Tot. 20 vastar pa tva vastringar i tva farger, 1 konstock per lag

7-mannalag:
10 bollar per 12 spelare, stl 4, Tot. 20 vastar pa tva vastringar i tva farger och 1 konstock per lag

9-mannalag:
10 bollar per 12 spelare, stl 4, Tot. 20 vastar pa tva vastringar i tva farger och 1 konstock per lag

11-mannalag:
10 bollar per 12 spelare, stl 5, Tot. 30 vastar pa tre vastringar i tre farger och 1 konstock per lag

Akademilag:
20 bollar/lag, stl 5, Tot. 30 vastar pa tre vastringar i tre farger, en stock med platts
gummimarkoérer och 1 konstock per lag

Forvaring av material

Foreningen kan endast tillhandahalla forradsutrymme till ett fatal lag. Lagen kvitterar ut sitt
material och skulle nagot forsvinna/tappas bort sa ar det laget som ersatter produkterna sjalva.

Reklamationer och foérslitning byts sjalvklart ut.

Féljande prislista galler for borttappat material:
Boll stl 3: 200 SEK

Vast: 30 SEK

Boll stl 4: 250 SEK

Matchtrdja: 400 SEK

Boll stl 5: 300 SEK

Bollsack: 200 SEK

Matchbag: 300 SEK

Pump: 100 SEK

Ledarklader

Tva tranare per lag ar berattigade till kladpaket vart tredje ar: regnjacka (vinterjacka fr.o.m. 11
ars alder) som lanas av féreningen, overall, T-shirt. Funktionsstéllen kan vid behov bytas ut
vartannat ar. En lagledare per lag ar berattigad till kladpaket vart tredje ar: en regnjacka som
Ianas av féreningen och en valfri 6verdel. Inga initialer trycks pa regn/vinterjacka da klader &rvs
om en ledare slutar och en ny tillkommer. Lagkassan skall sta for inforskaffandet av
tranar/ledarklader till 6vriga ledare i laget utéver ovan av féreningen tillgodosett.



8. Kommunikation

Foreningen kommunicerar med sina medlemmar och omvarld pa flera satt. Vi har givetvis var
officiella kanal i var hemsida huddingeif.se Dar finner du t ex viktiga styrdokument, information,
senaste nyheter, aktiviteter, kalender och kontaktuppgifter till ansvariga. Vi kompletterar
hemsidan med ytterligare en hemsida for varje lag i vart verktyg Laget.se Den &r varje lag sjdlva
ansvariga for att halla uppdaterad, informativ samt levande. Man lagger upp nyheter, kalendern,
sma artiklar och annat som kan ha vérde for omgivningen att ta del av. Viktigt att halla sig formell
och att det konstant finns ett fléde och aktiviteter. Viktigt att det kdnns levande att ga in har. Vi
ger ut ett veckobrev till samtliga medlemmar i slutet av varje manad. Har delger vi generell
information om vad som &r pa gang, uppdateringar av viktiga handelser eller paminnelser om
olika dokument eller liknande som ska in till Féreningskontoret. Dessa veckobrev betyder valdigt
mycket for Foreningskontoret och ar den informationskanal som ar enklast for att delge viktig
information pa ett smidigt satt, sa las dessa brev noggrant.

Kontaktuppgifter:

HUDDINGE IF

Postadress: Gamla Stockholmsvagen 87H
Besoksadress: Kallbrinks IP, Féreningskontoret
Telefon: 08-711 67 14

Mejl: kansli@huddingeif.se

Hemsida: www.huddingeif.se
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