
Rutiner vid sammandrag 
 
Bokning 
Kontakta fotbollsutskottet angående datum för sammandrag. Fotbollsutskottet säkerställer att 
plan är ledig och domare tillgängliga.  
Utgångspunkt är att maximalt 2 sammandrag spelas samtidigt (4x2 lag) på 2 planer. Vid fler 
spelas dessa efter varandra.  
 
Inför sammandrag 
Tillsätt kioskpersonal. Ca 2-3 i kiosken under hela dagen. Vid grill behövs ytterligare 1-2 
personer i grillen. Skicka instruktioner för kiosk till dessa personer.  
Meddela kioskansvarig att sammandrag kommer hållas för att säkerställa att allt finns.  
Kalla domare 4 dagar innan match utifrån domarschema.  
Se över hur bokad anläggningen är innan sammandrag. Vid fler bokningar, kom överens om 
omklädningsrum.  
Mejla motståndare några dagar innan match och hälsa välkomna och berätta om tider, tillgång 
till omklädningsrum med mera. Normalt är att vissa vill ha omklädningsrum och vissa inte.  
Ta fram en spelschema för dagen där tider, lag och plan framgår.  
Utse gärna en person som har lite koll under dagen och kan svara på allmänna frågor om det 
behövs. Personen bör inte ha ledaransvar.  
 
Innan sammandraget börjar 
Var på plats ca 1 timme innan sammandraget börjar för att förbereda.  
Lås upp i källaren, kiosk och toalett på andra våning.  
Säkerställ att papper finns på toaletten. Papper finns i hörnrummet i samlingssalen bredvid 
projektorn. Töm papperskorgar om det behövs.  
Sätt upp spelscheman på lämpliga platser.  
Förbered planer med mål och konor. 
Placera planerna strategiskt så att spelare är på en sida och lagen på andra sidan.  
Säkerställ att omklädningsrum ser bra ut – om inte, snabbstäda 
Skriv på tavlorna vilket omklädningsrum som respektive lag har. Om de vill låsa finns nycklar 
i ledarrummet.  
Hälsa motståndare välkomna. Meddela var omklädningsrum, toaletter, spelschema och 
planerna finns.  
Gå igenom alla papperskorgar utomhus och säkerställ att de inte är fulla. Svarta påsar finns i 
skåpet till vänster innan man går ner till kiosken.  
 
Kiosk 
Följ instruktioner i pärmen som finns i kiosken som gäller sammandrag 
Säkerställ att allt finns i kiosken (inkluderat grill) - om inte ring kioskansvarig. 
Säkerställ att prislistor finns synliga.  
Normalt är att sälja för drygt 7000-10 000 kr under en dag med 8 lag. Mest tryck är det vid 
lunchtid då många vill köpa hamburgare och eller korv.  
På ett sammandrag med bra väder säljs ca 50-100 hamburgare och lika många korvar. 
Normalt är att ca 7-10 kannor med kaffe går åt.  
Håll kiosken öppen tills lagen lämnat anläggningen.  
 
Efter sammandrag 
Ställ tillbaka mål 
Ställ tillbaka bänkar 



Töm papperskorgar om de är fulla 
Gå över anläggningen och plocka upp skräp 
Städa källaren 
Fyll på papp 
Lås kiosk, källare och toalett 
 
 


