Uppdaterad 2013-02-05 av Christian Davidsson

Information om Bingo F02/F05
Först lite allmänt att ha läst igenom
Lämplig bemanning under en bingokväll är 2 vuxna och 1-2 barn.
En bingokväll ger ca 350 kr från lottförsäljning, samt vinst från kioskförsäljning (( 200-400 kr), till tjejernas kassa.

Bingon är på Tisdagar. 

Prissättning finns i lagets bingopärm vad kaffe m.m. skall kosta.

Ett tips för att få veta hur många koppar som skall bryggas: Fråga bingofunktionärerna hur många frispelsbrickor som delats ut. Ta detta värde och dela med två. 
De som jobbar med bingon, får gratis fralla, dricka och fika.

Detta är vi ansvariga för på bingon:

· Försäljning av kakor, frallor, korv, kaffe och dricka

· Försäljning av tejp och pennor för föreningens räkning (särskild kassa)

· Utlämning av vinster på kaffelotter

· Sortering av Lotto75-kuponger

· Försäljning av 400 lotter från två ringar

Förberedelser innan Bingokväll
Köp 20 st Trisslotter à 25 kr, vinster för ringlotterna. Finns t.ex. hos Gallerian.

Göra inköp till fikaförsäljning. Nedanstående inköpslista är vad vi inhandlade till första veckan, samt grundar sig på tips vi fått. Gör avstämning med vad som gått åt föregående vecka (lapp finns i pärm i påsarna). Oftast behöver inte allt handlas då föregående fikavärd lämnar över kvarvarande varor. 
Ca mängder första veckan:

1 - 2 backar med loka naturell/citron och tex cola, apelsin och frukt/päronsoda mm
(tomma flaskor som dukats av efter att vi gått hem, finns i skåp under bänken)

20 – 30 frallor (= 40-60 st halvfrallor, 2/3 grova resten ljusa)
40 – 60 korvar  
40 - 60 korvbröd
4 - 6 kannor kaffe (vi har gett en påtår, endast några bingospelare som frågat)
1 st gurka
2 st paprika röd
10 st Festis (verkar gå mest päron, jordgubb/äpple)
1 st stor hushållsost

1 st bregott 600 gr

5-10 st läkerol  (verkar gå mest cassis/fruktsorter)
1 liter mjölk (räcker egentligen att ta med sig några dl)
15 st mini-kexchoklad eller typ plopp i små förpackningar
30-50 st plastmuggar
50-100 st papperstallrikar
60-80 servetter 
ketchup

senap

plastskedar 
sockerbitar
ev. några tepåsar

Fikavärdar lägger ut pengar för sina inköp (spara kvitto). Dessa pengar fås tillbaka efter bingokvällen.
Baka mjuka kakor (av ”krämig” typ, för bra försäljning). Det bör vara ca 60 bitar totalt. (Hör ev efter med förra veckans fikavärdar, hur stor försäljningen var då). OBS! Tänk på att komma ihåg vilka ingredienser som används i bakverken för allergiker, ifall någon frågar. Baka helst utan nötter. 
Hålltider 

Bingospelare 

17:00
De första bingospelarna anländer och vill gärna avnjuta en kopp kaffe, kaka, fralla m.m.
18:45 – ca 20:00
Bingospel del 1.
20:00 – ca 20:20 
Paus. Här verkar det köpas mest korv.
20:30 – ca 21:45
Bingospel del 2.  

Fikavärdar
17:00 – 18:45
Börja direkt med att brygga kaffe och fixa frallorna, samt värma korven. 

Tjejerna/barnen kan börja med lottförsäljningen ca 17:30. Se detaljer i slutet av detta dokument.

18:45 – ca 20:00
Under tiden spelet pågår, ska alla kopior av Lotto 75-brickorna sorteras i nummerordning (vidare instruktioner om detta fås av bingoansvarig på plats). 

Förbereda försäljning i bingopaus.
20:00 – ca 20:20 
Försäljning.
20:30 – 21:00   
Packa ihop, diska och redovisa försäljningen mm enl. Efterarbete nedan. 
ca 21:00

Kvällen klar för fikavärdarna.

Bra att veta under kvällen

Under kvällen säljs lotter av Bingon gällande kaffe. Vid vinst kommer bingobesökaren att lämna in vinstlotten till er i köket, detta kaffe står alltså Henåns IF för och ni får lämna ut kaffet. Vinstplanen  sitter på en lapp ovanför caféluckan, men ½ kg för slutsiffra 33 och 66 och 1 kg för slutsiffra 333 och 666, tror jag. Välj mellan brygg, e-brygg och kokkaffe.

Likaså försäljs duttpennnor, röda/blå pennor och tejp till besökarna under kvällen och detta är pengar som tillhör Henåns IF, vi hjälper till med försäljningen av detta men lägger dessa pengar i burken som tillhör Henåns IF. Alltså står vi inte ansvariga för att detta ska finnas inköpt och inte heller får vi några intäkter för detta. Alltså är detta en helt egen kassa som inte berör laget alls.

Lottförsäljning
Hämta ut 2 st. lottringar hos bingopersonalen. Priset på lotterna är 2 kr styck. Försäljningen ska vara avslutad så snabbt som möjligt, för att dragningen ska kunna genomföras innan bingon börjar. 
Vinsterna, Trisslotter, inhandlas i förväg på t.ex. Gallerian.
När lotterna är slutsålda, genomför ni dragningen på de 10 lotter per lottring som vinner. Första pris 3 st Trisslotter, andra pris 2 st Trisslotter, tredje till sjunde pris är 1 st Trisslott vardera. Vinsterna läggs i var sitt kuvert, totalt 14 st per vecka. Skriv ner de vinnande numren på en dragningslista, och på motsvarande vinstkuvert. Dragningslistan lämnas till utroparen, som ropar ut de vinnande numren, och vinsterna lämnas ut till resp. vinnare. Om lotterna ej hinner ta slut, innan själva bingon börjar, be Utroparen göra lite reklam i början på pausen, så går de sista åt också.

Efterarbete
Redovisa försäljning. Dokumentmall (Bingo redovisning.doc) för redovisning finns både i pärm och på lagets hemsida.  
OBS! Spara kvitton och redovisning i pärmen.
Fyll i antal bingospelare, åtgång mm (logglista finns i pärm).
Lämna över växelkassan (se till att den är enligt instruktion på lådan) och påsarna till nästa fikavärdpar.
Om något är oklart ring mig gärna. Dessutom finns det flera rutinerade från bingosektionen på plats under kvällen.
Har du ytterligare idéer och tips som kan stå i detta dokument, maila bingoansvarig Christian Davidsson.

