INSTRUKTION/CHECKLISTA
Ansvarig ledare for Hedens IF bilbingo

Bendmningar, forklaring (se dven sista sidan):

A = o

,:Tobr'ne‘r
o I%ibs_ken

UPPSTART FORMIDDAG

e Hdmta ut nyckelknippa markt H i nyckelskapet.
Oppna idrottsgdrdens évriga utrymmen, gula kiosken, Torn,
Garaget (yttre delen blockfsrsdljning) och fristdende
omklddningsrumsldngan med herrarnas toa.

e Las upp dérrarna till omklddningsrummen pa idrottsgdrdens
gavel for majlighet till rullstolsburna att ga pa toaletten. Las
upp yttre omkldadningsrum samt fristdende
omklddningsrumsldngan for tillgang till toaletter.
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INSTRUKTION/CHECKLISTA

Ansvarig ledare for Hedens IF bilbingo
Kontrollera och/eller satt ut linor fér dirigering av bilar vid
idrottsgarden, évre och nedre parkeringen samt
handikapparkering.
De ska vara permanent uppe vid idrottsgarden, kan dock
ligga pa marken. Se 6versikt- och sdkerhetsplanen,
alternativt sista sidan.

Lds upp kiosk. Kontrollera att varor dr pd plats, lsk och bréd
framme for upptining.
Lds upp Garage.

Sdtt upp banderollerna (finns i Garaget) pa gangbrons rdcke.
Var noga med att banderollen inte hdnger 16st och fladdrar i
vinden. TIPS: 2 personer rekommenderas!

Kontrollera och ta fram cykeln fran Garaget

Sdtt ut de tvad trottoarpratarna (Parkering), ena pa refugen
in fran Alvsbyvigen samt en vid den évre infarten fran
Breddkersvdgen. De finns i Garaget.

Skippa gamla stora fula qula
" A }
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Kontrollera féljande materiel som finns i kansliet;

- Walkie Talkie 8-10 st. Ska vara laddade, kan vara pa golvet vid
fonstret till héger dd man kommer in.
Mdnga av dem har vanliga batterier och har en markning pa
batteriluckan, dessa fdr ej laddas. De ligger pa bordet.

- Extra reservbatterier (uppladdningsbara AAA, walkie talkie)

- Eventuellt Handsprit

- Plasthandskar (kan finnas i kiosken fér kioskpersonal)

- Bingotillbehor, dvs duttar, pennor och underldagg med klammor
- Lottring for 50/50-lotteri (2x100st alternativt 1x200st)

L ttmine £o } otteri(tyn-charkbrickoriaffe)

- Funktiondrsvastar (10 st, kan hdnga i foajén)

- Sopsdckar, tval, toarullar, pappershanddukar (stddskrubben)

- Pantkartonger (1 till kiosk, 1 till idrottsgdrden), kan redan vara
ute alternativt i foajén

Namnlista och telefonnummer for kritiska punkter:
Bilbingoansvarig 1-Maria Sharma - 070 658 05 88
Bilbingoansvarig 2-Kenneth Strand - 0768 255 923

Tillstand spelinspektionen, polisen, brand mm
Maria S 070 658 05 88 & Kenneth S 0768 255 923

Avsaknad av materiel, férnodenheter mm (ej kiosken)
Mats Hillergren - 070 508 38 99

Regler mm, Kontrollant - Hans Lindstrom 070 366 58 14 tbd
Ljud och teknik - Kenneth S 0768 255 923

(rev 261027) (Sida 3 av 9)



INSTRUKTION/CHECKLISTA
Ansvarig ledare for Hedens IF bilbingo

3 TIM INNAN BINGOSTART

Lds upp tornet och kontrollera |judanldggningen, kanske lite
underhdllande musik? Gar att streama via BT, spela FM-
radio, se Instruktion |judsystem.

Bingoutroparen (Sussi) brukar skéta det ndr hon kommer.

FM-sdndaren startas automatiskt da |judanldggningen far
strom. Den star i ena hornet i tornet, kolla att frekvensen ar
95,1MHz

Kontrollera |jud dverallt, testa mikrofonen
(externa hégtalare, logen och idrottsgdrden)

Ta datorn till fornet enligt bilbingodatorinstruktionen, den
ska finnas framlagd pa kansliet. Prata annars med
blockforsdljningen. Det kan hdnda att utroparen fixar detta.

Kontrollera att samtliga toaletter dr OK med tval, handsprit,
toapapper & handdukar. Reservupplag finns i stadskrubben
mellan kansliet och A-lagets omklddningsrum.

Sdtt upp signalhornsanldggningen utanfor dérren fill
idrottsgdrden. Anslut batteriet och kontrollera funktion.
Anldggningen ar under fonstret sladden ska ut genom.

Ta ut de vita fdllborden och tva stolar till fombola och
tillbehsrsforsdljningen. Stdll dem en bit fran varandra ftill
vdnster om ingdngen till Idrottsgarden under skdarmtaket.

Sdtt upp pris- och vinstlista samt QR-koden for fombolan.
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2,5 TIM INNAN BINGOSTART

(rev 261027)

Samla personalen fér genomgang. Om det finns funktiondrer
under 18 dr sdtt dem i forsta hand i kiosken. De far motldsa.
Ga igenom de olika rollerna och tidsférloppet i stort. Dela ut
funktiondrsvdstarna.

Roller:
- Kioskansvarig (1) och kioskpersonal (2-3)

- Vdgvisare vid idrottsgarden och stora parkeringen (2-3)
tillika Cykelburen vinstutdelare (1) och motldsare (1-2)

- Sdljare blockfarsdljning (1-2st)
- Sdljare tombola, bingotillbehor och 50/50-lotteri (3)

- Motldasare (minst 8 st)
tillika kioskpersonal samt sdljare block- och lotteriférsaljning

Utse kioskansvarig for kiosken och ev. utomhusfarsdljning.
Visa kioskinstruktionen. Lat dem ta med vixelkassan och
starta upp arbetet. Starta upp Zettle.

Lat utroparen ga igenom instruktionen for motldsare. Alla
utom den kioskansvarige ska kunna vara motldsare.

Utse 1-2 vdgvisare for den stora parkeringen och en person
kring idrottsgdrden som senare dr vinstutdelare. Presentera
principerna for parkeringsuppstdllningen via kartorna.

Skicka i vdg vdgvisare. Be vinstutdelare atervinda 10 minuter

innan spelets borjan for att ga igenom utdelningsprinciperna.
OBS! Vinstutdelaren ska behdlla kuverten hela efter utdelning

Skicka i vdg forsdljningspersonal fér block, lotterier och
tillbehor till respektive saljstation.
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SPELSTART

Kioskansvarig och en ftill stannar i kiosken under spelet
Ta hand om lotteriforsdljningsmaterialet.

Se till att motldsarna dr pa sina platser. 1 vid logen (logen
samt nedre parkeringen), 4 pa évre parkeringen och 1 pa bron
for bingo inne i idrottsgarden (samt nedre parkeringen).

Dela ut sma konor till motldsarna for att kunna markera bilar
da flera vinnare uppstar samtidigt.

Tag kontakt med blockfaorsdljningen om det finns problem
under spelet och gor detta i sd fall i samrdd med utroparen.

Rdkna antalet bilar nagon gang under spelet, gdrna innan paus
for att ge kiosken en “heads-up”. Ldktaren ger bra overblick.

20 MINUTER INNAN PAUS, ~klI17:10 vid start 16:00

Pabérja hamburgerstekning da spel 5 startar sa att det finns
fdrdiga hamburgare mm till paus (ca 30 minuters paus).

I PAUSEN

Foérsdljning av tombola- och 50/50-lotteri samt tillbehor

Dragning av 50/50-lotteri i slutet av pausen, finns en
lotteriinstruktion, men bryt lotteriringen och be nagon dra
en av "snuttarna” (dvs salda lotter). Meddela utroparen
vinstnummer och summan (hdlften av forsadl jningssumman)

Funktiondrer erhdller en hamburgare och fika utan kostnad
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EFTER PAUSEN

Se till att stddning i kioskerna pabérjas direkt efter pausen
av kioskansvarig plus en person

Be motldsare, da tid finns, rulla in banden till avspdrrningar
pd stora grusplanen, samt ldgga ned dem pa marken vid
idrottsgdrden.

Ta hand kassaskrin, ldmna till ansvarig blockfaérsaljningen.
Ta in bord och utrustning for tombola, lotterier mm

Ta ner banderollerna pa gdngbron och ldgg tillbaka i Garaget
Hdmta in trottoarpratarna

AVSLUT

(rev 261027)

Strax innan sista spel - skicka ut plastsdckar fill
motldsarna (finns i yttre utrymmet blockférsdljning) sa att
overblivet papper mm kan tas om hand i vid utfarterna.
Lagg sopsdckarna i skrdpboden bakom gula kiosken.

Med hdnsyn till hur bilarna kér ut - Var beredd att dirigera
Dd bilarna ldmnat, samla gruppen och dra erfarenheter,

notera om det dr ndgot speciellt och férslag till
forbdttringar. Ldmna noteringar i kansliet, alt maila.

Lyft in signalhornsanlaggningen som ar utanfor ytterdorren
till idrottsgdrden. Dra isdr kopplingen mellan
tryckknappsanordningen och batteri, lat sta under
fonstret.

Kontrollera samtliga toaletter med extra spolning

Lds ytterdsrrar till torn, kiosk, garage, yttre
omklddningsrum och idrottsgard
OBS! Kontrollera att alla Ids/blockeringar dr satta i kiosken

(Sida 7 av 9)



INSTRUKTION/CHECKLISTA
Ansvarig ledare for Hedens IF bilbingo

Saker som kan hdnda

- Vid brand sa finns pulversldckare i hallen till idrottsgarden, i
kiosken samt utanfor logen.

- Bilar utanfor vit linje (avgrdnsningsband, se Gversiktsplanen)
for bilbingogrdns vid nedre parkeringen - dirigera in dem da
de dr utanfor spelomrddet

- Da det dr flera vinnare ska vinstsumman delas pa antalet
vinnare. Vid ojdmna summor (ex 3 st vinner en rad med 1000
kr) avrundas summan uppat (dvs 350 kr var fér vinnarna). De
extra pengarna tas ur vixelkassan som finns i vdaskan.

- Ndgon motldsare missar bil som tutat fér bingo - Kan betyda
extra utbetalning. Los vid sidan av.

- Vixelkassan dr slut - Véxla fran bingoférsdljningen i forsta
hand, annars fran lotteriet, skriv upp varifran medel tas.

- Slut batteri i walkie talkie - Ar det en med uppladdningsbart
batteri, satt tempordrt in vanliga AAA. Byt sedan till det
uppladdningsbara efter bingot. Om det d@r en som redan har
vanliga AAA, byt till nya och ldgg de gamla at sidan mark pa
nagot sdtt att de dr urladdade
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Oversikts- och sékerhetsplan 2026

Gl Kiosse ©2 forséljare lotterier & "duttar”
A 3-4 kassor bingoblock

® 3-4forsdljare fika

) 11 toaletter

® Bestallning/betalning ® 1 rékruta

E Brandslackare

® Leverans hamburgare

Hamburgare, korv och fika

Damernas

® Reservfika)

r rokruta
Tombola
Lotteri

"Duttar”

j—— Garage
E A Kassor forsaljning
| A

— block, minibingo

Herrarnas

Oversikts- och sakerhetsplan 2026

A 3-4 kassor bingoblock

® 3-4 forsaljare fika

() 4 vagvisare

(L) 2 forséljare lotterier & “duttar”
@ 11 toaletter
® 1 rokruta

0 Om match innan sa
far askadare ej
parkera har

Konstgrasplanen

X

Sparrad infart

E Brandslackare

Tempordr avsparrning

Sparras av med de mobila bommarna

Brand och
Brand och Gant
: Vvagvisare raddningsfordon
raddningsfordon - Hanvisning handikapp
eller stora P
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