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                                                         Inköpsansvarig i en fotbollsklubb
En inköpsansvarig har det övergripande ansvaret för föreningens inköp av material och utrustning. Rollen är viktig för att säkerställa att verksamheten fungerar smidigt, kostnadseffektivt och enligt föreningens riktlinjer och avtal.
Huvudsakliga arbetsuppgifter
Planering och behovsanalys
· Samla in behov från lag, ledare och sektion.
· Planera inköp inför säsong (bollar, västar, koner, sjukvårdsmaterial m.m.).
· Säkerställa att material finns i rätt tid och i rätt mängd.
Beställningar och leverantörskontakter
· Ansvara för beställningar av match- och träningsutrustning.
· Ha kontakt med föreningens leverantörer och samarbetspartners.
· Säkerställa att inköp sker enligt föreningens avtal och policy.
Materialhantering
· Ha överblick över föreningens materiallager.
· Ansvara för inventering vid behov.
· Samordna utdelning av material till lag och ledare.
Policy och riktlinjer
· Följa föreningens ekonomiska riktlinjer och beslut.
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