Checklista ankomstdagen Alleskolan
Dokument att förbereda i förväg
· Karta över skolan (Alléskolan)
· ”Larmad dörr! Rör ej!”
· Lappar med texten Utgång
· 3 st A4 med lagens namn, en att ha vid skorna, en vid rätt huskropp, en vid rätt klassrum.
“Goodiebag” (hämtas på Slätten)
· Maskeringstejp
· Gul-svart markeringstejp
· Tejp
· Vita A4-papper
· Tjock svart tuschpenna
· Bläckpennor
Förberedelser fredag
· Spärra av de utrymmen som inte får användas. På Alléskolan: loft, ateljé.
· Plocka undan leksaker så gott det går.
· Vänd på hyllorna så att det inte plockas i dessa.
· Tejpa upp skomarkeringar.
· Sätt skyltar på ytterdörrarna att fotbollsskor inte får vara på inomhus överhuvudtaget.
· Sätt upp skyltar ang förbud mot sprayer på toaletterna.
· Plocka ihop kläder/skor i tamburerna. Lägg i ett hörn.
· Sätt upp lappar om att nödutgångarna i Alléhallen är larmade. Dessa får INTE röras!
· Gör iordning pärm för brandlistor.
· Sätt upp kartor över skolan (vem fixar dessa??).
· Märk upp klassrum med skyltar med lagets namn. Dessa skyltar förbereds i god tid innan cupen!!
· Lås upp alla toaletter, se över toapapper och pappershanddukar.
· Infolappar sätts upp på tavlan vid entrén:
· Matsedel.
· Journummer till vaktmästare.
· Hur klassrummen ska möbleras.
· Kaffe, kaffebryggare, filter, mjölk, socker, timer. Brygg kaffe. Pumptermosar?
· Välkomstkassar till övernattande lag hämtas på Slätten.
· Funktionärs-t-shirtar hämtas på Slätten. Ett gäng så att det finns i olika storlekar och till alla som ska vara där under helgen.
· [bookmark: _heading=h.gjdgxs]Varorna till kiosken levereras till skolan.
· Förbered kiosken. Sätt upp prislista och lapp med swishnummer.
