
Aktivitetslista ❑

Område Aktivitet OK Slutdatum Kommentar Ansv.

Rektor Tillsätt ansvariga för varje område
❑

2023-03-01 Rektor, Material, Anmälan, Marknad, Familjekväll, Ledare, 

Anläggning, Kost

DB

Rektor Skapa en aktivitetslista och tidsplan (bestäm vecka för fotbollsskolan, 

samt tider, åldrar m.m.)


2023-03-01 Denna lista. Kontrollera när Grund OCH Gymn startar 

höstterminen.

DB

Rektor Skapa ett schema för dagarna i fotbollsskolan
❑

2023-04-01 Komplettera med glassbil, ÖSK-spelare, KIF Örebro, uthämtning av 

material m.m. senare

DB

Rektor Skapa en budget för varje område
❑

2023-05-01 2019: 115 barn, 20 ledare. 2020: 136+25. 2021: 137+27. 2022: 

117+27. 2023: 116+27.

DB

Rektor Informera föräldrar på tisdagsmorgonen
❑

2023-08-09 Lämning på fritids (ej följa med kompis), vad händer vid dåligt 

väder, nolltolerans mot könsord etc.

NE

Rektor Följ upp ekonomin, utbetala lön till ledare och fördela inkomsten till 

berörda lag.
❑

2023-08-15 Bokföringsfirman sköter utbetalning av lön och fördelning till 

lagkassor.

DB

Rektor Registrera närvaro
❑

2023-08-15 Ger LOK-stöd och aktivitetsbidrag DB

Anmälan Bestäm rutiner för hämtning/lämning på fritids


2023-04-29 Vi lämnar på fritids tisd-onsd. Ingen hämtning. DB

Anmälan Skapa anmälningsförfarande med specialkost, allergier, Tröjstorlek


2023-04-30 Pojkar/Flickor födda 2011-2018, kostnad 890 kr, sista 

anmälningsdatum 31 maj? Fritidslämning?

JN

Anmälan Skriv nyhet om hur man anmäler sig
❑

2023-05-01 Aktuella datum, tider, matsedel, kontaktuppgifter JN

Anmälan Sätt upp afficher
❑

2023-05-01 Centrum, skolan, förskolor, gymnastikhallen, klubbhuset, stora 

anslagstavlan etc.

JN

Anmälan Se över anmälan, skicka påminnelser via hemsidan (föräldrar till spelare i 

alla lag?)
❑

2023-05-25 Nyhet på alla lagsidor och utskick till alla föräldrar JN

Anmälan Fakturera anmälningsavgift
❑

2023-07-15 Ej arrangörsgruppens barn. 2020 fakturerades 124 barn á 700 kr + 

40 kr serviceavgift

JN

Anmälan Gör förslag på gruppindelning för deltagare och ledare
❑

2023-06-23 DB/NE

Anmälan Skicka ut information om fotbollsskolan till vårdnadshavare
❑

2023-06-11 Inkludera information om tider, hämtning/lämning, familjekvällen, 

faktura, utdelning av material etc.

JN

Anmälan Skicka ut påminnelse till vårdnadshavare
❑

2023-08-04 Utskick med påminnelse om utdelning av material JN

Anmälan Genomför utdelning av material till barn
❑

2023-08-08 Skriv ut lista på anmälda barn och storlek JN
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Anmälan Fotografera fotbollsskolan och familjekvällen
❑

2023-08-13 JN

Anmälan Publicera bilder på hemsidan
❑

2023-08-15 JN

Anmälan Publicera gruppbilder från fotografen på hemsidan
❑

2023-08-31 Ingen fotograf eller gruppbilder 2019-2022 JN

Marknad Kolla om företag vill sponsra barnens och/eller ledarnas kläder
❑

2023-05-31 Insatsen ska täcka minst eventuell tryck-kostnad men gärna 

betydligt mer

NE

Marknad Kontakta ÖSK, KIF DFF, Hovsta IFs A-lag samt några externa tränare till 

sommarproffsen och fråga om besök
❑

2023-06-30 ÖSK: Carola, KIF: Fredrik Stengarn, HIF: Adam Neselius. Kan A-laget 

ställa upp som motstånd på Familjekvällen?

NE

Marknad Kontakta Polisen, brandkåren etc. och fråga om besök
❑

2023-06-30 Kontakta Polisen och brandkåren och fråga om de kan komma på 

besök.

NE

Marknad Kontakta Glassbilen och fråga om de kan komma och dela ut glass
❑

2023-07-31 Ca 180 glassar (inkl. småsyskon). Det ska vara gratis! 

Telefonnummer: 076-0033403

NE

Material Kolla när man senast måste beställa allt material för att det ska hinna 

levereras. Kolla hur storlekarna är.
❑

2023-05-01 Intersport? 100-130 st billigaste t-shirten, vattenflaska(?) och boll. 

T-shirt/tröja med annan färg till 30 ledare. Pris med/utan tryck?

DB

Material Kolla om det finns material kvar från förra året.


2023-06-13 DB

Material Beställ tröja med tryck, bollar och något mer.
❑

2023-06-14 Beställ några extra. DB

Material Beställ ledarkläder med tryck
❑

2023-06-14 T-shirt räcker? 2019 höjde vi lönen istället för overall. 2021 höjde vi 

lönen ytterligare.

DB

Material Hämta beställt material
❑

2023-08-05 DB

Material Plocka ihop all utrustning och ställ på rätt ställe
❑

2023-08-08 DB

Ledare Utannonsera ledaruppdraget
❑

2023-05-01 Ungdomar födda 2008 och tidigare NE

Ledare Rekrytera ledare (beräkna utifrån antal anmälda barn)
❑

2023-05-30 1 ledare per 5-9 barn och 1-2 extra ledare NE

Ledare Meddela alla sökande om man blir ledare eller inte
❑

2023-05-30 NE

Ledare Boka in utbildningstillfällen för ledare
❑

2023-05-31 En kväll i juni kl. 17:30-20:30 samt en kväll veckan innan 

fotbollsskolan kl. 17:30-20:30. Boka klubbstugan!

DB

Ledare Kontakta SISU för material
❑

2023-05-31 De har bra material som man kan använda inomhus vid dåligt 

väder.

DB/NE
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Ledare Genomför utbildningstillfälle 1 för ledare
❑

2023-06-30 Se separat lista. NE/DB

Ledare Förbered material till ledare
❑

2023-08-07 Se separat lista. DB/NE

Ledare Genomför utbildningstillfälle 2 för ledare
❑

2023-08-08 Se separat lista. NE/DB

Kost Kontrollera meny (beräkna utifrån antal anmälda barn och ta hänsyn till 

specialkost/allergier)
❑

2023-06-14 2022: Lasagne. Kyckling fajitas. Köttbullar+makaroner. Korv med 

bröd, Risifrutti. Tidigare: Hamburgare. Pytt-i-panna.

Kost Kontrollera att all utrustning och redskap finns
❑

2023-08-08 Värmeskåp, tallrikar, bestick, glas, servetter, grill, grillkol/ved, 

tändare, köksredskap etc.

Kost Gör ett schema över bemanning (föräldrar) för tillagning och servering
❑

2023-08-08 3 personer per dag

Kost Hämta varor och lägg i klubbhuset
❑

2023-08-08 Det behövs minst tre kombi-bilar alt. släpkärra för att få med allt.

Anläggning Boka A-plan för familjekvällen


2023-04-01 Kolla att det är ledigt och lägg in aktiviteten i kalendern på 

hemsidan.

DB

Anläggning Boka klubbhuset måndag-fredag


2023-04-01 Bokas av föreningsstyrelsen. DB

Anläggning Kontrollera med kommunen att gräset ska klippas
❑

2023-06-14 Planerna bör klippas i nära anslutning till fotbollsskolan (helst 

fredagen innan) och någon dag under veckan.

Anläggning Kontrollera klippning och kritning av planerna A-plan, B-plan, 

Tilldalsparken och Vetevallen
❑

2023-06-30 Gräset ska vara klippt, högt gräs runt om A/B-plan ska vara klippt 

(vid läktare, staket etc.).

Anläggning Kontrollera att alla mål finns och är hela
❑

2023-08-08

Anläggning Hämta ljudanläggning
❑

2023-08-08 Låna av gymnastiksektionen (Maria Kihlberg) JN

Anläggning Kontrollera att klubbhuset och planerna är i fint skick INFÖR 

fotbollsskolan
❑

2023-08-08 Städning, glödlampor, toapapper etc. Flytta bord, grillar m.m. JN

Anläggning Kontrollera att klubbhuset och planerna är i fint skick EFTER 

fotbollsskolan
❑

2023-08-12 Städning, glödlampor, toapapper etc. Flytta bord, grillar m.m. JN

Familjekväll Engagera kioskpersonal
❑

2023-08-11 Minst två i kiosken och två som grillar/serverar. JN

Familjekväll Engagera konferencier
❑

2023-08-11 Någon som presenterar lagen och "kommenterar" matcherna. 

Tidigare: Eklöf, Grönberg, Maria Kihlberg.

JN

Familjekväll Sätt upp och testa ljudanläggning
❑

2023-08-11 Låna av gymnastiksektionen (Maria Kihlberg) JN
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Familjekväll Förbered för kiosk, grillning och servering
❑

2023-08-11 Bord, grillar, värmeskåp, plåtar, grillkol/ved, tändvätska, tändare, 

varor från Maxi etc.

Familjekväll Städa undan allt efter familjekvällen
❑

2023-08-11 A-plan, kiosken, klubbhuset.


