2011-2012

—

Sekretariatet

- nyckelrollen under en innebandymatch

Sekretariatet har en nyckelroll for att en innebandy- Det ar viktigt att tanka pa att ett sekretariat alltid
match ska kunna spelas och dokumenteras for fram-  ska vara neutralt och opartiskt. Nar man sitter i ett
tida historiebdcker. Darfor ar det av yttersta vikt att sekretariat far man inte kommentera domslut eller
samtliga personer i sekretarietet vet vad de ska géra  prata med utvisade spelare och inga subjektiva

och tar sin uppgift pa allvar. kommentarer far fallas.

Det ni haller i handen &r ett enklare material med Inga andra personer an de som tjanstgor i

en beskrivning av sekretariatets funktioner och sekretariatet far vara dar da det ar latt att bli
uppgifter. Materialet anvands som grunden till ouppmarksam, men gastande lag ska kunna beredas
sekreterarutbildning men ocksa som en “lathund” mojlighet att ha en kontrollant pa plats.

for de som ska sitta i sekretariatet. Endast utvisade spelare far

Ett sekretariat bor innehalla minst tre funktionarer. befinna sig pa utvisningsbanken.
Alla med olika ansvarsomraden:

Sekretariatspersonalen far ej

e skriva matchprotokoll/utvisningar bytas ut under pagiende period.

o skota tidtagningen | yttersta nodfall kan det ske

« speaker/ljudansvarig (! vissa hallar finns det mellan tva perioder ochi df:*ssa
inte ndgon ljudanldggning, da behévs inte denna fall maste domaren underrattas
funktion). omedelbart.
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Innan match

Sekretariatet ska vara placerat pa ena
langsidan och om mgjligt pa motsatta
sidan gentemot avbytarbasen.

Utvisningsbankarna ska vara placerade
pa var sin sida om sekretariatet.

Om utvisningsbédnkarna ar placerade
pa motsatta sidan i forhallande till
avbytarbasen, ska utvisad spelare sitta
pa samma sida som sitt lag.

| de fall dar utvisningsbankarna och
byteszonerna/lagen &r placerade pa
samma sida ska det vara minst 2 meter
mellan dessa och en utvisad spelare far
inte sitta pa samma sida som sitt lag.

Forberedelser

De som sitter i ett sekretariat ska vara
pa plats i god tid innan match sa att
lagen hinner fylla i sina laguppstall-
ningar och eventuella felaktigheter
hinner atgardas. En match far aldrig bli
forsenad for att sekretariatet inte ar i
tid.

Rekommendationen ar att samtliga
funktionarer bor vara pa plats minst 30
minuter innan matchstart och garna
spela musik i ljudanlaggningen under
uppvarmningen.

OBS! Sdrskilda direktiv for sekretariatet
finns fér Damer och Herrar division 2.
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Protokollféraren ska:

e i god tid fore matchstart
lamna ut matchprotokoll
for ifyllande och begara
in detta.

kontrollera att dessa
innehaller max 20
spelare och fem ledare.

e att lagkapten och
samtliga malvakter &ar

markerade med K och M.

att protokollet under-
tecknas av respektive
ledare. Denna signatur
godkanner att lagupp-
stallningarna stammer.

Matchprotokollet far inte
innehalla smeknamn.

Tips: Om lagen har kopplat
sina spelare till laget i
IDA kan du skriva ut ett
matchprotokoll med alla

spelare och ledares namn.

Tidtagaren ska:

e bara skota match-
klockan under
matchen.

bekanta sig med
matchklockan.

kontrollerar sa

att matchklockan
fungerar samt
kontrollera att
paussignal fungerar.

Saknas signal i
hallen ska tidtagaren
anordna manuell
signal, foretradesvis
visselpipa eller
signalhorn.

e Tiden ska raknas fran
00.00 och uppat.

Speakern ska:

e ldsain sig pa
spelarnas och
ledarnas namn.

o kontrollera sa att
ljudanldaggningen
fungerar.

o kontrollera sa att
ljudet ar tydligt i
hallen.

o halsa publik,
spelare och domare
vdlkomna.

Speaker ska férmedia all
nédvindig information
om matchen till publik,
spelare och ledare. In-
formationen ska Iéimnas
med saklighet och gott
omddme. Speaker fdr
under inga villkor félla
férléjligande kommenta-
rer om domslut, publik,
spelare eller liknande
héndelser.

Efter matchen

Kontrollera matchprotokollet

e Domaren kontrollerar matchprotokollet och skriver under.

Resultatrapportering

Alla matchresultat ska rapporteras, &ven ungdomsmatcher.
Poolspel rapporteras via sarskilda protokoll som skickas till
Smalands IBF efter genomfort arrangemang.

Resultat fran A-lagsmatcher ska rapporteras omedelbart efter
spelad match, dock senast en timme efter spelad match.
Ovriga matchers resultat ska rapporteras absolut senast tre

timmar efter spelad match.

Handelserapportering

Handelserapporteringen sker i IDA-systemet under
eller efter matchen. Logga in och s6k pa matchnumret

GOor sa har:

¢ Ring 08-519091 92.

e Talsvar sager "Valkommen till resultat online”
e Knappa in ditt matchnummer och avsluta med #

(matchnumret &r 10 siffror).
e Innan du knappar in ditt resultat vill vi att du anger om

den aktuella matchen avgjordes i Sudden Death.

e Knappa in antal mal fér hemmalag, avsluta med #.
e Knappa in mal for bortalag, avsluta med #.
e Talsvar repeterar dina uppgifter som du har angivit.

Talsvar fragar, Stammer detta? Tryck 1, avsluta med #, eller
Vill du éndra? Tryck 2, avsluta med #. Da far du bérja om pa
punkt 2.

och se till att bada lagen lagt in/kopplat sina spelare till
matchuppstéllningen. Dérefter kan du lagga in alla hdndelser

i matchen. Lds mer pa www.innebandy.se/ida
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Resultaten i serierna presenteras pa www.smibf.se

Poolspel rapporteras via protokoll som skickas till SmIBF.




Under matchen

Under matchen ska personalen i sekretariatet vara uppmarksam pa spelet och vad domaren gor och blaser fér. Domaren

informerar er i sekretariatet om vem som gjort mal och passat samt blivit utvisad och viken utvisningskod det ar.

Protokollforarens ska: Speakern ska:

e prata tydligt efter varje
matchhdndelse och inte sdga
forlojligande kommentarer.

Tidtagarens ska:
o starta klockan da bollen spelas igang
efter domarens signal.

o tydligt fylla i alla matchhandelser i
protokollet.

o fyllai period, tid, tréjnumret pa
spelaren, mal, pass, utvisning och
utvisningskod efter domarens
information. F

e stoppa tiden endast vid féljande fyra
tillfallen da domare: e meddela nar lag blivit fulltaliga,

alternativt spelar med fyra utespelare

e meddela nar en (1) minut aterstar av
period 1 till 3.

omedelbart kontrollera spelarens/
spelarnas nr att dessa finns noterade
pa matchprotokollet och ge
klartecken till domarna. Se nedan
om spelarens nummer fattas i
matchprotokollet.

Exempel pd formuleringar:

X-lag tar ledningen med 1-0 genom nr 8,
férnamn efternamn. Passningen nr 12,
férnamn efternamn. Tid 01:11.

Mal Straff Time Out
eller

Stoppa speltiden

Utvisning

I matcher ddr det inte finns ndgon
person som ansvarar for utvisningstiden
ska protokollféraren ansvara fér den
uppgiften.

X-lag tar ledningen med 2-0 genom nr
10, férnamn efternamn. Utan assistans.
Tid 02:22.

Y-lag reducerar till 2-1 genom spelare
nr 2, f6rnamn efternamn. Passning nr 4,
férnamn efternamn. Tid 03:33.

e ska pa ett observant och alert sétt folja
matchen.

Tiden far aldrig stoppas efter uppmaning
fran spelare, ledare eller publik.

Effektiv speltid
Div 2 och 3 dam/herr = hela matchen.

Utvisningstidtagaren ska:

e placeras i anslutning till lagens
utvisningsbankar. Da utvisningstiden
numera foljer matchtiden behdvs
inga extra klockor utan tiden kan

Y-lag kvitterar till 2-2 genom spelare nr
5, féranmn efternamn. Utan assistans.

Ovriga senior/junior = effektiv speltid de tre
sista minuterna i sista perioden.

matas pa matchklockan. ) Tid 11:11.
. Flickor/pojkar 12-16 dr = effektiv speltid de o
* ska upplysa utvisad spelare om att tre sista minuterna i sista perioden. Utvisning

30,10, 5,4, 3,2 och 1 sekund aterstar
av utvisningstiden.

Nr 8i X-lag utvisas 2 minuter fér hart

Flickor/pojkar 10 dr = ingen effektiv speltid spel. Tid 11:11.

ropar "noll” och da maste utvisad Flickor/pojkar 8-9 dr = ingen effektiv

spelare lamna utvisningsbanken. speltid.
(" N
Spelare som ar med nummer och namn e Spelare 15 ar och yngre Time out
felaktigt numrerad i ska vid upptackt visas ut pa (B-licens) ¢ Vid time out stoppas

matchprotokollet matchstraff 1. Nar en B-licensspelare
inte ar uppskriven i
matchprotokollet ska
laget tilldomas ett
lagstraff i 2 minuter.

Om spelaren gor eller
assisterar till mal ska malet

godkannas.

matchtiden pa domarens
o Nar en felaktig numrerad signal och tecken.
spelare deltar i matchen
ska matchprotokollet
justeras och felaktigheten
rapporteras till SmIBF.
Den felaktigt numrerade
spelaren far darefter
fortsdtta matchen.

Spelaren far ej fortsatta
matchen och en medspelare
sitter av ett lagstraff pa 5
minuter. Laget spelar fyra
mot fem i 5 minuter.

Nar samtliga spelare ar
vid respektive bas blaser
domaren en ny signal
som markerar time
outens bérjan. Da startar
sekretariatet en klocka
och tar tid pa trettio
sekunder och meddelar

Spelaren kommer inte in
om motstandarna gér mal

under de 5 minutrarna. Atgardande av brister

Om aktuell spelare varit o Spelare 16 ar och sldre - G nfger cellEs, A

involverad i mal ska malet
godkdnnas oavsett om
tekning gjorts eller ej.
Matchprotokollet justeras
och spelaren far fortsatta
matchen.

Spelare som ej star upp-
tagna i matchprotokollet

Spelare som ej star upp-
skriven pa matchprotokollet

(A-licens)

Om spelaren gor eller
assisterar till mal ska
malet godkannas och
spelaren visas ut pa
matchstraff 1. Spelaren

far lamna matchen och

en medspelare sitter av
lagstraffet och laget spelar
fyra mot fem i 5 minuter.

felaktigt eller &r trasigt
ar det hemmalagets
skyldighet att atgarda
detta. Anmalan gors pa
www.smibf.se

e Om sargen gar isdr ar det
hemmalagets skyldighet
att satta ihop denna, inte
domarnas.

domaren nar dessa har
forflutit.

Efter domarens signal
startar matchtiden nar
bollen spelas.

Time out kan begaras nar
som helst under matchen
utom i samband med
strafflagsavgorande efter
forlangning.
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Telefon nr dagtid

Skickas till: Smalands IBF, Box 485, 551 16 JONKOPING

Originalet skickas till SmIBF  => Kopia till h

Ring in resultatet: 08 - 51 90 91 92

=> Kopia till bortalaget

2010/2011

1. Division, serienamn. Ex H4 N (Herrar div. 4 Norra). 16. Utvisning. Utvisningens langd; ex U2, U5, U2+P10, UM2.
2. Spelplats. Ex Allhallen, Hovmantorp. 17. Kod. Beteckningen for utvisning, straff som gar i mal och
3. Datum. Ex 2010-10-19. time-out finns pa protokollets baksida och ska alltid fyllas i.
4. Matchnummer. (10 siffror). 18. Hemma-/bortalagets ledare 1-5. Endast de ledare som &r
krivna far befi igi .
5. Resultat. Slutresultat + periodresultat, ex 5-4 (2-2, 2-2, 1-0). uppskrivna far befinna sig i byteszonerna
19. Underskrift ledare 1. Ledare 1 ska godkanna sin
6. Hemmalag och bortalag. . . ]
laguppstallning genom att skriva under denna innan
7. M/K. Malvakter markeras med "M” och lagkapten med "K". matchstart.
8. Nummer. Spelaras tréjnummer i nummerordning. 20. Underskrift protokollforare. Protokollféraren kontrollerar
9. Hemmalagets/bortalagets laguppstallning. Bade for- och att allt ar ifyllt och undertecknar protokollet efter matchen.
efternamn, observera inga smeknamn. Hogst 20 spelare far 21. Telefonnummer dagtid. Till protokollféraren for att kunna
skrivas in. Texta tydligt! nés vid ev fragor.
TIPS: Be att bada lagen kopplar sina spelare till laget i IDA och
.. g PP p 9 . 22. Publiksiffra. (Uppskatta antalet om det ] finns en officiell).
Idgger upp dessa pG matchen och skriv sedan ut ett fdrdigt
protokoll via IDA. 23. Underskrift domare 1 och 2. Domarna kontrollerar att allt
o ar korrekt ifyllt och undertecknar matchprotokollet.
10. Personnummer. Spelarnas sexsiffriga personnummer.
. . . . 24, Matchstraff har utdémts. Fylls i av domarna om matchstraff
11. Period. Ex 1, 2 eller 3. Ldmna gédrna en tom rad mellan varje .
. har utdémts.
period.
12. Tid. Tiden da handelse skett, t ex mal, utvisning. Tid ska 25. Anmarkningsvérda forhallanden. Fylls i av domarna vid
« oy 2 . . behov.
raknas uppat, fran noll till 20 minuter).
o . e . 26. Ring in resultatet efter match! Detta kan goras
13. Nummer. Nummer pa den spelare som gér mal eller blir ) .
. av sekretariatet efter spelad match som har bade
utvisad, ex H14, B19. S
X matchnummer och slutresultat tillgdngligt.
14. Mal. Bx1-0, 0-1. Tel: 08-51 90 91 92.
15. Pass. Nummer pa den spelare som passar till mal, ex H14, 27.

B19.

Skicka in matchprotokollet till forbundet.

SMALANDS INNEBANDYFORBUND

Box 485, 551 85 JONKOPING. Tel 036- 34 54 00, fax 036- 34 54 60, www.smibf.se, kansli@smibf.se
Resultatrapportering: 08-519091 92



