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Utgava: 2. 2016-12-02

- information
- kiosk
- sekretariat

- med mera

HA 74 TEAM-05/06 2016/2017

‘ Rad 4 fr.v: Oskar Ljunggren, Vilgot Nikolausson, Edvin Gunnarsson, Edvin Tranbom, | Sjoblad, Filip Ljunggren,
— o Filip Ingemarsson, Brent Dol, Filip Midestad.

g Rad 3 fr.v: Alvin Henerius, L Salom , Anders Hernegard/trinare, Axel Claesson, Ludwig Liljedhal,
Edvin Ottosson, Isaac Moore, Fredrik Gunnarsson/trianare, Anton Bokinger, Allan Magnusson.
T Rad 2 fr.v: Adam Fiilép, Em 1 Hjalmar , Theodor Eimer: y T y Lagerqvist/trinare, Albin Jénsson,
Isac Haegerstam, Pontus Christoffersson, Andreas Linder/tranare, Gust. J , Theodor Holst, Osk Holm.
Sittande fr.v: Lukas Lagerqvist, Simon Elg, Nils Linder, Mattias Holm/trinare, Max Olsson, Tilde EImersson
Ulrik EiImersson/trinare, Wille Kraft Hernegard, Adrian Ljungkvist, Ida Henriksson. www.sportfoto.se 031-270 970.
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Innehall

Syfte och franvaro..........cccooeiiiii 2
= o 1= B = 3
Spelare, tranare och foraldrari Team 05...........cccceeevneenneenn. 4
Du behovs!
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Syftet med denna folder ar att samla ihop en del information gallande
organisationen for Team 05. Det kan till exempel handla om:

Vilka ingar i laget?

Vem é&r férélder till vem?

Hur fungerar det att sta i kiosken?

Vad géller och hur fungerar det i sekretariatet?

Hur gbr jag om vi inte kan hjélpa till enligt funktiondrsschemat?
och en del annat.

Vid franvaro
Om ditt barn inte kan delta pa traning eller match, vanligen
meddela nagon av tranarna pa SMS.
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Information gallande matcher, samlingstider, traningstider, kiosk-
och sekretariatslista (funktionarsschema) samt annan Iépande
information finns pa lagets hemsida via laget.se.

(www.laget.se -> sOk pa hockeyalliansen -> lag Team 095).

£ S0k klubbar & lag

bget Skapasida Forklubben Forlaget Paket& priser Support Me: < o liansen|

Hockeyalliansen 74
onkopings 1an

Hockeyalliansen 74 P-00
Jenkopings lan

Hockeyalliansen 74 Knattelag
Jonk&pings I&n

Det enda foreningssystem ni bl

nkopings 18n

Hockeyalliansen 74 A-lag Herrar
Jenkopings lan

Det gar att prenumerera pa handelser som laggs upp pa laget.se.
Handelserna laggs da till i vald kalender i din dator eller smartphone.
Ga till kalendern och klicka pa prenumerera. FAlj instruktionerna.

Hockeyalliansen 74  +...os2061 v

ISHOCKEY

# Start & Laget B Kalender ¥ Serier

Prenumerera

wi-ds;  IPhonefiPad Kalender
- -"\I G4 till webbldsaren och ange adressen webcal//callaget.se/HAT4_Team_05.ics

il

p— och klicka sedan pd Prenumerera i den ruta som kommer upp.

Android- & Googlekalender

3 Logga in pa din Google-kalender via en dator och klicka sedan pé pilen bredvid
Andra kalendrar och valj dar Lagg till webbadress. Ange URL
webcal//cal laget se/HATA_Team_05.ics och klicka pd L&gg till kalender

Outlook

i Har du Outlook pa datorn s racker det med att klicka lanken
webcal//cal laget se/HAT74_Team_05.ics. En ruta kommer d8 upp dér du viljer att
skicka till Outlook och trycker OK for att sedan | Qutlook bekrafta att du vill
prenumerera pa denna kalender.

28 29 30

Apple Kalender

Har du iCal pa datorn 54 racker det med att klicka Idnken
webcal//cal laget se/HATA_Team_05.ics. En ruta kommer dd upp dar du klickar
pa prenumerera.

Fragor och svar

Hur ofta uppdateras kalendern?

Detta beror pa vart du lagger in kalendern. Oftast sker det samma minut men det kan i vissa
fall ta upp till en timme innan en férandring visas i kalender.

Hur mycket syns i kalendern?
Kalendern visar 1 m&nad tillbaka och 6 manader framét utifrdn dagens datum.

Kan man ha kalendrar fran flera sidor p laget.se?

Du kan enkelt samla kalendrar frén flera sidor. Perfekt fiir dig som féralder med barn i flera
lag. Det enda du behiver gira &r att gé till respektive sida och giira samma process.
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Spelare Foraldrar/ Utbildning/roll/ | Kontakt/
vardnadshavare/ |uppgift mm telefon
resurs

Ida Henriksson
#1 / #6

Elin Henriksson

Onlineutbildning

Niclas Henriksson

Oskar Holm Mattias Holm Huvudtranare 0733-821881
#2 Anette Lagerqvist Kioskvana

Edvin Tranbom Kristina Tranbom Kioskvana

#3 Patrik Tranbom Kioskvana

Edvin Ottosson Patrik Ottosson Sekretariat/speaker

#4 Emma Ottosson Kioskvana

Albin Jonsson Tomas Jonsson

#5 Linda Dahl Kioskvana

Isaac Moore Vahid Moore Sekretariat/musik

#7 Malin Gustafsson Kioskvana

Ludvig Liljedal Niclas Liljedal Sekretariat

#9 Sofia Liljedal

Filip Ingemarsson Soren Ingemarsson

#10 Ann-Sofie Nordstrom Kioskvana

Edvin Gunnarsson Fredrik Gunnarsson Tranare 070-2067235

#11

Gisela Gunnarsson

Lovisa
Salomonsson
#12

Ann-Katrin
Salomonsson

Basutbildning

Axel Claesson
#13

Niklas Claesson

Allan Magnusson
#14

Anna Magnusson

Onlineutbildning

Jan Magnusson

Gustav Jansson Petter Jansson Kioskvana
#16 Monica Jansson Kioskvana

Basutbildning
Emanuel Malena Hjalmarsson Kioskvana
:ﬁlmarsson Daniel Hjalmarsson

Isac Haegerstam
#18

Jennie Haegerstam

Basutbildning

Andreas Svensson

Theo Elmersson Ulrik EImersson Tranare 070-6023207

#19 Basutbildning
Administrator

Asa Elmersson Kioskvana

Sekretariat/speaker
Basutbildning

Theodor Holst Magnus Holst Sekretariat

#20 Camilla Holst Kioskvana

Pontus Susanne Onlineutbildning

Christoffersson Christoffersson

#22

Lars Christoffersson

Conny Lofgren

Materialforvaltare

0706-178736
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Du behévs!

Ungdomsidrott bygger nastan i sin helhet

pa ideella krafter. For att f& ungdomslag

att fungera behovs du som foralder! Till
bortamatcher behovs skjuts och stottning,

till hemmamatcher behdvs funktionarer bade
| kiosk, utvisningsbas och sekretariat for att
ta nagra exempel.

Funktionérer

Funktionarslistan for sasongen laggs ut under fliken Dokument pa
laget.se. Omduinte kan delta ett givet pass ansvarardu sjalv for att bytamed
nagon annan. Meddela sedan forandringen till Administratéren, antingen
| samband med en traning, via laget.se eller via SMS, i god tid innan
aktuell match. Till din hjalp finns sammanstallningen av lag och foraldrar
pa vanstra sidan av detta uppslag. Listan ar dock inte uttommande, dels
da alla far nya kunskaper och erfarenheter hela tiden och dels da listan
inte ar helt komplett med alla olika forekommande roller. (Som inloggad pa
laget.se far du tillgang till alla kontaktuppgifter som finns upplagda
for laget, till exempel telefonnummer till foraldrar.) Utdver lagets egna
hemmamatcher far alla ungdomslag kioskansvaret for nagra av A-lagets
hemmamatcher. Ansvaret for dem aterfinns i samma dokument.

Sekretariatet - utbildningskrav med mera

Enligt gallande regler maste det finnas minst en basutbildad i
sekretariatet varje match. Den personen raknas aven om han/hon
sitter som funktionar i ett av utvisningsbasen. Utbildningen ar giltig i
ett kalenderar.

Enligt reglerna maste ocksa den som skoter online-rapporteringen
vara (online-)utbildad. Onlineutbildningen behover inte uppdateras
arligen utan efter behov.

Funktionarer - hemmamatcher

Till varje match bor man vara minst tre men garna fyra personer i
sekretariatet (en online-rapportor, en som skoter klockan, en som
skoter musiken och ar speaker och eventuellt en till som hjalper till
vid behov). Utéver namnda funktionarer behdvs aven tva personer till
utvisningsbasen, en till hemma- och en till bortalagets utvisningsbas.
Till varje match behdvs ocksa tva till tre personer till kiosken. Vid
A-lagsderbyn kan det behodvas flera.
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Kiosken
| kiosken finns de flesta instruktioner som behdvs for att jobba i kiosken. De sitter
pa vagen over mikrovagsugnen. Kortfattat aterges de har:

1. Kaffeladdning och uppstart av grill/kok/stekbord

Vid A-lagsmatch maste man minst 1,5 timma fore matchstart borja brygga kaffe.
Beroende pa vilket lag som gastar gar det at olika mycket kaffe. Den stora
bryggaren (mot isplanen) rymmer 80 koppar (anvands endast vid A-lagsmatch).
De tva mindre, en kannbryggare och en termosbryggare, rymmer ca 15 koppar
vardera. | anslutning till respektive kaffebryggare finns uppgifter om hur mycket
vatten och hur mycket kaffe som gar at per bryggning.

Vid ungdomsmatcher racker det att man kommer en dryg timma innan matchstart.
Aven da borjar man med att brygga kaffe.

Direkt efter kaffet ar laddat ska korvgrillen startas och ev vatten till kokkorven
ordnas. Vrid ocksa igang brdédvarmaren. Vid A-lagsmatcher séljs det aven
hamburgare. Starta da ocksa upp stekbordet.

2. Domare, hemma- och bortalagskorgar samt till sekretariatet

En timma innan matchstart ska domare, sekretariat samt borta- och hemmalag fa
varsin "kundkorg” med kaffe och fikabrod. Se pa instruktionerna 6ver mikron vad
som ska inga i varje korg. Vid A-lagets matcher behdver man dock inte géra nagon
"hemmalags-korg”, de ordnar sitt fika sjalva.

3. Ladda korv och hamburgare

Nar korvgrillen ar varm gar det bra att lagga pa korv. Se pa markningen pa
grillenheten for rekommenderad varme. Lagg kokkorven i det varma vattnet
tilsammans med ett par lagerblad (finns i skapet 6ver diskhon). Vid A-lagsmatcher;
lagg hamburgare pa stekbordet. Avsluta uppstarten med att se till att det ar
prydligt i cafeterian och utanfor luckan. Fyll pa godis dar det saknas. Plocka fram
ketchup, senap, dressing, muggar, minipaketer med mjolk. Se dver sa att kylen
innehaller kalla drickor. Plocka fram korvbrod, hot dog-brod med mera. Serveras
det hamburgare ska sallad och tomater skaras.

4. Forsaljning

Vaktmastaren kommer med kassaskrinet innan matchstart. Sa P
snart allt ar forberett gar det bra att borja salja. Det gar ocksa bra

att betala med swish. Tvatta handerna ofta och hantera korven . >
med rena tanger. Det finns markning som anger hur varm korven

ska vara. Termometer finns i anslutning till korven. Nyckel till

frysarna (som finns ute i forradet mitt emot kiosken) hanger vid

sakringsskapet. | dvrigt ar det det som finns i skapen i kiosken

som finns, det finns inget externt lager (utover korv och korvbrod i frysarna). Skriv

garna upp pa listan om nagot saknas. Forsok ta reda pa om det ar nagon ytterligare
hemmamatch efter matchen for da gar det att ladda pa med extra korv och kaffe utan
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risk att behdva slanga pa slutet. Tank ocksa pa att manga spelare ar hungriga efter
avslutad match sa stang inte kiosken forran spelarna har handlat efter matchen.

Det finns tva sakringar gallande korvgrillen. En pa grillenheten och en i
sakringsskapet bakom dorren (ut till cafeterian).

5. Stadning

Rakna pengarna enligt anvisningar i kassaskrinet. Vaktmastaren kommer efter
matchen och tar hand om pengarna. Samla in fika-korgarna. Diska och stada grill,
tanger och gryta mm. Sopa i cafeterian. Torka av bord och bankar.

Sekretariatet - forberedelser

(dock ej online som har egen checklista och andra halltider)
Sekretariatsfunktionarerna samlas 30 minuter fore match for att komma overens
om arbetsfordelning mm. Nagon i gruppen kontrollerar att dagens domare ar pa
plats. Samtidigt meddelar de domarna hur sekretariatet vill bli kommunicerade
med (tex i ord, med tecken etc).

Sekretariatet - speaker och musik

Inledning

Spela garna musik i hogtalarna under uppvarmningen (med "egen” telefon).

Har foljer nu ett forslag/stod till speakern. Anvand rostern som online-rapportoren
skapat till matchen (for aktuell laguppstallning).

Ca 7 minuter fore matchstart (vrid av ljudet till musiken):

"HA74 hélsar gastande lag och publik valkomna till SGvsjo ishall. Xs lag (gastande
lag) stéller idag upp med féljande laguppstélining: Nummer ”Y” - Zéta Zatasson
(hér laser speakern upp alla i géstande lag), HA74 stéller i dag upp med féljande
lag: (hér laser speakern upp alla i hemmalaget). Domare fér dagen é&r (hér laser
speakern upp domarnas namn)”. Darefter kan musiken hojas fram till domarna
blaser till matchstart.

Generellt

Under speltid ska ingen musik spelas fran hogtalarna. Inte heller under eventuell
time out eller om nagon spelare ar skadad pa planen. Efter att spelet startats igen
efter mal talar speakern om vem som gjorde maélet, for vilket lag och vem som var
assist och i vilken matchminut.

Vid utvisning talar speakern om vem som utvisats, i vilket lag, hur lange samt
av vilken orsak och vid vilken tid. Ocksa detta efter att spelet ater startats efter
avblasningen. Speakern informerar om nar laget ater ar fulltaligt.

Om speakern uppfattar vad domaren blaser av for under spelet kan speakern
informera under matchen, t ex "icing” eller "offside”.

Nar en minut aterstar av varje period informerar speakern om detta. Efter varje
period informerar speakern om stallningen och skottstatistik. Efter sista perioden
informerar speakern om hur matchen slutade och om skottstatistiken for sista
perioden. Speakern avslutar med att tacka lagen, publiken och domarna.
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Vaktmastarna brukar forbereda
tidtagningen/matchklockan.

' Kommunicera med dem att detta ar
gjort.

Sekretanatet tidtagning/matchklockan

Nedan foljer en kortversion av
hur matchklockan fungerar.
(Det finns annars en fullstandig
handhavandeinstruktion inne

| skapet (langt till hoger) inne i
sekretariatsbaset.)

Tiden startas och stoppas med START/STOPP-handtaget.
Hemmalagets handelser registreras pa H och motstandarlagets pa G.

Vid utvisning tryck | No:|och spelarens nummer (med sn‘fertangenterna)
och darefter |Yes|. Ange darefter tiden vind | eller x| eller | wi

Nar perioden ar slut ljuder tutan automatiskt. Byt inte till nasta perlod Period
direkt utan vanta tills strax innan nasta period alternativt byts perioden
automatiskt nar STOP-knappen pa handtagets trycks in igen. Mellan
period ett och tva ska det vara ca 5 minuter och mellan period tva och tre
ca 15 minuter (det sistnamnda ar ocksa vad klockan ar forinstalld pa).
Nar det blir mal ska inte malet visas/registreras pa tavlan forran domaren
ater har slappt pucken ifran mittzon. Malen registreras med | + |.

Ett exempel: om bortalaget har en spelare utvisad och hemmalaget gér mal
ska forst utvisningen nollas bort |—0|. Nar domaren ater slapper pucken
startas tiden (START) vid nedslapp. Darefter registreras malet| +

Kontakt

Har du asikter om innehallet i denna folder, eller vill ventilera nagot annat
som har med Team 05 att gora, ar du varmt valkommen att hora av dig till
nagon av ledarna/tranarna.

Foéreningen HA74

Information om féreningen HA74 finns pa hemsidan HA74.se.
Dar finns ocksa information om féreningens mal och riktlinjer for
ungdomsverksamheten:
http.//ha74.se/images/marknad/Mal_och_riktlinjer/HA74_MI _och
riktlinjer_ungdomsverksamhet 2015 _16.pdf

2016-12-02



