GIF MINICUP

Lathund for lagen som anordnar cupen

Kort information

Tanken med lathunden ar att den ska vara ett verktyg for de lag som
ar med och anordnar minicupen. Om ni gér andringar i lathunden

sa se till att 1ankar och liknande fortfarande pekar ratt.

Lycka till!




Bakgrund

Denna lathund &r skriven med férhoppningen att den ska underlatta fér kommande
lagforaldrar i deras arbete med att organisera BIG Mac minicup (dven kallad GIF
minicup, Frasses, Kids brandstore cup tidigare &r).

Vad ar Big Mac minicup?

Minicupen &r ett tillfalle for pojkar och flickor i dldern 6-9 ar att & traffas, spela fotboll
och ha kul. Dérfér férekommer inget tavlingsspel. Minicupen dr en av f& cuper for de
yngsta aldersgrupperna och eftersom den gdr i slutet av sommaren s& kan det vara
en utmarkt avslutning p& sésongen for de allra yngsta.

Cupen spelas p& Onsta IP och GIF-lag med pojkar och flickor i -9 ars dlder bor delta
bdde i cupen och i Minicuporganisationen. Férutom att det dr en rolig och
stimulerande uppgift dr det ocksd ett tillfdlle att forstarka lagkassan.

For att f& kontinuitet i arbetet s& har de senaste drens arbete i Minicupen
organiserats s& att lagférdldrar frdn den ndst dldsta dldersgruppen har hand om
tavlingsledningen och de stéttas i arbetet av lagféraldrar frén den dldsta
dldersgruppen medan de tvd yngsta dldersgrupperna kommer in i arbetet.
Dessutom kommer normalt de flesta lagen frén de ndst dldsta dldersgruppen.

Google Drive och Gmail

Minicupen har en egen mailadress och en Google Drive dér vi delar dokument. Dar
hittas Gven tidigare ars dokument. Sidan hittas via startsidan pd google, uppe i
hégra hornet finns 9 prickar (googles appar) och dér hittar man driven. For att logga
in anvander du foljande uppgifter:

Anvdndare: minicupen@amail.com

Lésenord: GIFminicupen

Det rekommmenderas att stnga av tvafaktorsautentiseringen s& att alla som har
behov kommer &t driven ndr det behdvs.


mailto:minicupen@gmail.com

Googles appar
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Nyheter

Kontakter Kalender

Inledande arbete

Overlamningsméte

1.

Till detta mote kallas féregdende ars tavlingsledning och representanter fran
den ndast dldsta dldersgruppen som ska utgdra den nya tévlingsledningen.
Utse vilka som utgdr tavlingsledningen, 2-3 personer per lag.

Utse kassor, denna punkt kan behdva skjutas upp om frdgan ska gd ut Hill
ovriga féraldrar i laget.

Datum fér Minicupen behdver bokas via kansliet. Ansvarig tévlingsledning
behdver anges i ansdkan. Ladmpligt datum satts i forhdllande till Fotbollens
dag.

Faststall anmalningsavgift fill Minicupen fér 3- och 5-mannalag. (se tidigare

Diskutera med kansliet och eventuell cupsponsor om hur samarbetet ska ske
under dret.

Andra moétet (slutet av mars, borjan pd april).
Eventuellt behdvs fler mbten innan detta med enbart tévlingsledningen innan andra
lag kallas in.

1.

Till detta mote kallas representanter fran alla GIF-lag i dldersgruppen 6-9 ar,
exempel pd kallelse finns pd& driven. Adresser far ni frdn kansliet eller laget.se.
Viktigt att f& ut information som kan ges fill lagens féraldramodten, fokus pd
sponsring.



N oo~

Utse personer till foliande omréden:
a. Hemsideansvarig
b. Sponsorer
Ovriga arbetsuppgifter (beskrivs nedan) och delas ut mellan medlemmarna i
arbetsgruppen.
Férhandsboka planerna i maj, kansliet hjalper fill.
Skriv och skicka ut inbjudan
Uppdatera laget.se
Kolla om det behdvs bestdlls in medaljer och diplom (se éver mojligheten att
bestdlla sjalva for att spara pengar!)
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Fordelning av arbetsuppgifter 2024

Lag Uppgifter Hitta information

Alla lag Sponsorer Gratt avsnitt
Bakning sid: 6-7

P-15 Parkeringsvakter Gréont avsnitt
Stédning A-plan sid: 8-9

F-15 Omkladdningsrum och toaletter BI&tt avsnitt
Slutst&dning omkl. rum & toaletter sid: 10

P-16 Ekonomi Gult avsnitt
Ink&p av varor sid: 11-15

Delat ansvar med F-16
Tavlingsledning | Nyckelansvar
Sekretariat

Spel- och matchprogram
Skyltning av planer

Grill & kiosk p& A-plan
F-16 Hemsidan (laget.se) ROt avsnitt
Inbjudningsblankett sid: 16-20
Registrering av lag (ca 80)
Delat ansvar med P-16
Tavlingsledning | Nyckelansvar
Sekretariat

Spel- och matchprogram
Skyltning av planer

Grill & kiosk p& A-plan
P-17 Domare Lila avsnitt
Fotbollsregler sid: 21-24
Delat ansvar med F-17

Grill & kiosk pd B-plan: huvudansvar
Bestdlla sarger

Planvardar
F-17 Stadning B-plan Orange avsnitt
Satta upp och ta ner sarger sid: 25-27

Delat ansvar med P-17
Grill & kiosk B-plan: huvudansvar
Bestdlla sarger

Planvardar
P-18 Hissa flaggor Svart avsnitt
Bollar sid: 28

Delat ansvar med F-17




Grill + Kiosk pd& B-plan
F-18 Mal A-plan Rosa avsnitt
Vastar sid: 29
Delat ansvar med P-17
Grill + Kiosk pd& B-plan

Kansliet Séka tillstdnd Brunt avsnitt
Bestdlla diplom och medaljer sid:
Planer

Soéka parkeringstillstdnd
Hantera Swish

Sponsorer

Syftet med denna sponsring ér att barnen ska f& ett diplom och en medalj som ett
positivt minne av cupen. For att vi ska kunna ge barnen detta kravs att det finns
sponsorer. Féretagen som sponsrar oss betalar 1000kr.

Hur?
Varje lag ska hitta tvé sponsorer och laget far sedan tilloaka dessa 2 000 kr vid drets
slut om summan fér cupen ar positiv.

Kontakta ekonomiansvarig ndr en sponsor ska knytas fill Minicupen, detta for att det
ska skotas pd ratt satt och det ger den ansvarige battre koll pd ekonomin.

Vad féretagen far:

e De ndmns som "Medalj och diplomsponsor” i Minicupen. Detta publiceras i
programbladet samt via hemsidan.

e Foretagens loggor Iaggs upp pd laget.se

e Om foretaget tilhandahdller reklamskyltar sétts dessa upp under cupdagen.

e Skyltar med sponsorernas loggor printas ut p& A3 och sétts upp vid
sekretariatet.

e Fdéretagen ndmns i positiva termer dar férmodligen barnfamiljer och slakt ér
foretagets huvudsakliga mdalomréde.

Baka fikabrod

Varje lag bakar till cupen. Listan nedan uppdateras varje &r genom att flytta lagen
uppdat, nya lag skrivs in IGngst ner. Har finns dven angivet hur manga "bitar” varje lag
bakat sedan nagra &r tillbaka. Nar det inte Iangre finns plats att fylla pd med nya ér
s& plocka bort det dret som ér langst tilloaka i tiden.

OBS! Allt ska bakas med "vanliga” ingredienser. Nar ndgot byts ut mot fill exempel
veganska eller mjdlkfria ingredienser s& uppstdr problem for vissa allergiker. Vi kan
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tyvarr inte ha innehdlisférteckningar i kioskerna s& det ar av stérsta vikt att det bakas
med vanligt smor, vanligt mjol osv. Skriv ut detta redan vid frdgan om ndgon kan
baka s& blir det inga konstigheter senare.

Fikabréd 1admnas in i burkar/férpackningar som man inte férvantar sig att fé tillbaka.
Det forsvinner saker under cupdagen och hur organiserad man an férsdker vara sé
ar det omgjligt att hdlla reda pd alla burkar/férpackningar. Meddela de som bakar
detta sé att de vet. Ldmnar man in en pldt s& ska man veta med sig att den kanske
inte kommer tilloaka.



Lag | Bakverk 2017 | 2018 | 2019 | 2020 | 2021 | 2022 | 2023 | 2024
Z_] Morotskaka* 60 80 100 0 100 100 80
F-14 | Morotfskaka* 60 80 100 0 100 100 80
:_] Chokladbollar 150 200 100 0 100 150 150
F-15 | Chokladbollar 150 200 100 0 100 150 150
:'] Chokladrutor* 60 80 60 0 60 60 80
F-16 | Chokladrutor* 60 80 60 0 60 60 80
P-1 | Muffins (gj
5 - 60 80 60 0 60 60 80
Muffins (ej
F-17 choklad) 60 80 60 0 60 60 80




Tank pa att bakverken kostar 15kr/st sa de behdver vara ratt sa stora!
*Chokladrutorna och morotskakan kan man rékna pd ungefdr 20 bitar/Idngpanna.

Tips fran 2023:
Vi fick ofantliga mangder bakverk éver, framfor allt morotskaka och muffins. Fundera

Over om bakverken ska plockas bort, bytas ut eller bara skalas ner. Ska via ha kvar
morotskaka?2



Parkeringsvakter

Syftet ar att ordna s& att parkeringssituationen flyter val under dagen och att det far
plats s& manga bilar som majligt.

Innan cupdagen!

e Be kansliet att ansdéka om tillstdnd hos Polisen i Vastmanland for att f& kéra bil
p& cykelbanan och parkera pd grénytor — kostnad har tidigare varit ca 400 kr.

e Skicka ut information till anmalda lag att det &r ddligt med parkeringar och
atft de som bor ndra bér ta sig till cupen utan bil.

e Titta hur p-skyltningen ser ut pd& skolorna runt om fér att kunna hdanvisa
besdkare fill andra platser.

e Be kansliet att héra med kommunen om det &r okej att anvé&nda forskolans
parkering samt de skolor som finns i nGromrddet dven om dessa é&r markerade
med "endast personal”.

e Hor efter med Onsta Gryta kyrka om det &r okej att anvénda deras parkering
dven om det stdr "endast kyrkobesdkare”. Kontakta vaktmdstare i kyrkan.’

Gor upp ett schema éver parkeringsvakter inom ert lag. Se fill att det finns vastar fill
forsta passet pd cupdagen som sedan I&dmnas dver till ndsta pass. Nar ni gor
schemat, fitta pd spelschemat och se 6ver nér det kommer nya lag och nér lag
l&mnar. Ett riktmdarke @r att ha 4-7 vakter/pass beroende pd vantat tryck.
Spelschemat avgodr ocksd hur ldnge vakter behdvs. Nar kan vi ténka att de sista
lGmnar?

Kom ihdg aftt skriva ut att sista passet dven ska stéda av parkeringen!

Pa cupdagen!

Starta tidigt, om det blir fel fr&n borjan kan det bli problem hela dagen. Rdkna med
atft de som spelar férsta matchen samlas ungefér 30 minuter innan och dérmed
mdste p-vakter vara pd plats ndr dessa borjar komma. Samling for p-vakter forsta
passet ar 1 timme innan férsta matchstart.

De parkeringar som finns fillgéngliga ar:

e Grusparkeringen framfoér A-planen: tre rader bilar sé& I&dngt det ar majligt,
l&ngst ut i kanten (till hoger fr&n infarten sett) ryms bara tvé rader.

e Grusplanen framfoér kansliet: parkera med nosen mot byggnaden och nosen
mot Onstavagen. Det finns ocksd plats fér en rad bilar pd asfaltsytan mellan
kanslihuset och hundrastgdrden.

e Fdrskolan: parkering sker i anvisade rutor.

e Gronytor: dverallt om det ar godkant.




For att ha bra dverblick och inte behdva ha sd manga vakter/pass, fyll upp
grusparkeringen och forskolan férst for att sedan flytta in p-vakter for att parkera vid
kansliet och runt. Ta gronytor sist.

En vakt behover alltid std vid infarten till IP och en vid infarten fill férskolan. Detta for
att inte f& in onddig trafik pd omrddet om det ar fullt. Ha gérna med en skylt med
"Fullt” som kan hdllas vid infarten, det underlattar for alla.

Var "strdng” och noggrann ndr besdkarna parkerar, visa tydligt var de ska och ség
till om ni tycker att de forstor. Det dr manga som ska f& plats.

Ett férslag p& placering av p-vakter (inget mastel).
Team 1:

En person vid infart till grusparkeringen

2-4 personer pd& grusparkeringen, ndr grusparkeringen ar full flyttar dessa p-vakter
upp mot kansliomrdadet.

1 person pd cykelbanan for att vinka upp till kansliet (endast nédvandigt nér
kansliparkeringen boérjar anvandas).

Team 2:
En person vid infarten fill férskolan

En person pd forskolans parkering. (Nar det ar fullt behdvs ej denna person)

Stadning A-plan

Syftet &r att ldmna planen i ett sGddant skick som vi vill méta den, ren och stddad!

Forberedelser!
e Konftrollera behov av papperskorgar.
e Dela ut uppgifter till foraldrar
e Se fill att extra sopsdackar finns under Minicupdagen. (Fixa egna eller be
inkbparen bestalla extra.)
e Be kansliet se fill att containern ar témt infér cupdagen.

Container fér att slédnga sopor finns mellan kansliet och A-plan. OBS! Nyckel kravs,
prata med Cupledningen forst och bestam vem som plockar ut och ansvarar for
nyckel under dagen!

Pa cupdagen!
e TOm befintliga papperskorgar p& morgonen innan cupen startar.
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Toémning av papperskorgar under dagen, hdll extra koll runt kioskerna och
tdm dessa vid behov.

Tdmning av samtliga papperskorgar efter cupen.

N&r dagen dr slut ska samtliga uppsatta skyltar tas bort frdn mal, sténgsel,
trédd med mera

PET IGmnas vid kiosken

Sopor sléngs i containern

Stéda av omrddet, plocka upp skrdp.



Omkladningsrum och toaletter

Syftet @r att omklédningsrum och toaletter ska héllas s& frdscha som mojligt s& att
vara besdkare kdnner sig ndjda éven vid toabesdk. Ténk pd att vid bldtt véder
behodvs golvet stdas lite oftare.

Forberedelser!
e Ring kansliet och bestdm tillsammans vilka toaletter och omklddningsrum som
ska vara éppna under dagen.
e Ordna skyltar som visar var dppna toaletter finns.
o GOr ett schema med pass for féraldrarna.

Container fér aft sldnga sopor finns mellan kansliet och A-plan. OBS! Nyckel kravs,
prata med Cupledningen forst och bestam vem som plockar ut och ansvarar for
nyckel under dagen!

Pa cupdagen!
e Fyll pd med toalettpapper under dagen.
e TOm papperskorgar i omklddningsrum och pd toaletter.
e Hdlla allmant fréscht!

Slutstadning omkladningsrum och toaletter

Nd&r cupen dar slut ska toaletter och omkladdningsrum stddas ur ordentligt. Torka
golven, handfat, toaletter och témma papperskorgar.

e GOr ett schema med pass for féraldrarna.

Container foér att slédnga sopor finns mellan kansliet och A-plan. OBS! Nyckel krayvs,
prata med Cupledningen forst och bestam vem som plockar ut och ansvarar for
nyckel under dagen!




Ekonomi

Utse en kassoér som skdter allt det ekonomiska fér Minicupen. Kasséren kommer att
ha kontakt med GIFs kassér Bo Gerdland. Bo &r den enda som har access fill kontot
och kan se in- och utbetalningar.

Kontaktuppgifter till
Mail:
Telefon:

Beskrivning av uppgiften
Kasséren ska hélla koll pd fakturor och pengar in/ut fér cupen. Konftrollera fakturor
tillsammans med Per som fér in fakturorna.

Kassdren ska dven skicka ut fakturor till sponsrande féretag (mall finns pd driven),
sdkerstdlla att inbetalningar frén anmdalda lag kommit in, betala ut och skriva kvitto
p& arvoden fill domare.

Nd&r en kassor ar utsedd kan den med fordel ta kontakt med kasséren som var dret
innan. 2024 ar Per Vinsth (P16) kassor.

Forberedelser!

Satt upp och redovisa prelimindr budget for att underlatta beslut pd méten. Ta stod i
tidigare ars in- och utbetalningar.

Den som bevakar anmdalningarna och kasséren behdver kommunicera fér att
kassdren ska kunna se fill att inbetalningar av lag sker.

Frdn och med 2021 &r cupen helt kontantfri och all betalning i kioskerna sker via
Swish. Det ar GIFs Swishkonto och ska endast anvandas pd cupdagen. Sékerstall att
ni f&r senaste numret.

Aven domarna ska betalas via Swish efter cupens sista match och detta utférs av
domaransvarig. Domaransvarig dskar pengar for detta frdn kasséren.

Efter cupen!
Begdr att f& ut total intdkt via Bo efter cupdagen.

Uppratta resultatet av cupen, denna uppgift &r den absolut sista och kan ofta inte
genomfoéras forrdn i slutet av dret.

Rakna med foljande utgifter:
e Domare
e Inkdp for kiosk och grill
e Tillst&dnd for cup



e Arvode fill kansliet (ifrGgasatt innan d& det inte ar vért kostnadent)
e Utaifter fér medaljer, diplom och matchbollar
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Sekretariat
Uppgiften delas med flicklaget i samma arskull!

Sekretariatets uppgift ar att registrera de lag som kommer samt dela ut diplom och
medaljer fill dessa lag.

Forberedelser!
e GOrupp ett arbetsschema for fordldrar som ska sté i sekretariatet
e L&gg medadaljer ochi diplom i kuvert eller buntar om 5 s& ér det enkelt att dela
ut ndr lagen Idmnar in spelarférteckning.
e Se 6ver mojligheten att f& in spelarférteckningen via mail sé att ratt antal
medaljer och diplom kan buntas ihop till varje lag redan kvdllen innan.



Pa cupdagen!
Satt upp ett sekretariat vid ingdngen till A-plan (eller inne i lilla kiosken vid regn!). Ta
emot spelarférteckningar och dela ut medaljer och diplom.

Spel- och matchprogram
Uppgiften delas med flicklaget i samma arskull!

Syftet ar att skapa ett spelschema som styr hur matcherna ska spelas under dagen.

Forberedelser!

Titta hur tidigare ars uppldgg har varit, uppratta forslag pé plandisposition och
matchprogram. Var noga med att fa detta granskat av yterliga personer innan
publicering till utomstaende lag!

Aft tdnka pa!
Se dver antal lag i forhdllande fill antal planer. Lagg schemat sé att alla planer ar
igdng hela dagen.

Kontrollera hur I&nga matcherna ska vara for respektive dldersgrupp.

e Forsok ldgga schemat sé att alla lag dr kvar dver lunchen och dérmed kdper
mat i kiosken. Lagg fill exempel P16 pd formiddagen men ha ett "hal” runt
lunch ddr P15 spelar sina foérsta matcher och sedan har "hal” ndr P16 spelar
klart sina sista matcher.

e Forde allra yngsta behdver man tanka pd att tighta fill spelschemat, men dar
bdr man se dver mojligheten att de borjar senare och darfér ér kvar dver
lunchen.

Lottning!

e Dela upp lagen om 6 eller 7 i varje grupp. Om man har 7 lag i gruppen och 4
matcher per lag s& kan 3 matcher i samma grupp spelas samtidigt utom i ett
fall, detta gor det |attare att fylla planerna.

e Det viktigaste @r att fylla planerna, sé f& luckor som méjligt for att f& en kort
dag. Tank andd pd att det é@r bra om mdénga ar kvar och kdper lunch i
kiosken.

e | de fall en klubb har flera lag med i samma dldersgrupp placeras de lagen i
olika grupper s& att de slipper méta varandra. Om det ej gér, valj att I&ta
GIF-lag méta varandra. De andra klubbarna betalar pengar for att delta och
ska inte behdva betala fér ndgot de annars kan gbéra under en tréning.

e L&t lag som kommer I&ngt ifrédn Vasterds bérja 1 timme senare.



e Lunchpaus behdver inte Idggas in i spelschemat, men se fill att alla lag har en
paus och mojlighet atft ata.

e Se il attinget lag behdver gd frdn en match direkt till en annan. Alltid en
lucka s& att de kan &terhdmta sig.

e FOrsdk att sprida lagens matcher jamt dver dagen, viktigt fér forsaljningen.
Om I&nga luckor uppstdr forsdk i mojligaste man se fill att det drabbar
GIF-lag.

e Fem minuter mellan de forsta och sista matcherna och 15 minuter mellan
matcher mitt pd dagen gor att férseningar hinner tas igen.

Skyltning av planer
Uppgiften delas med flicklaget i samma arskull!

Alla skyltar som ska anvéndas under cupdagen behdver skrivas ut och lamineras om
de inte redan finns i Minicupforrddet.

Skyltar som behdvs:

e Mdarka upp planer

e Prislista kioskerna

e Swishskyltar

e Skyltning till toaletter

e Skyltning till sekretariat

Grill och kiosk pa A-plan

Uppgiften delas med flicklaget i samma arskull!

Forberedelser!

Gor en bemanningslista och ge férdldrarna arbetsuppgifter. Mall p& en sédan lista
finns p& driven, plocka hem den och gér den fill din egen och ldgg sedan ut den pd
er laget.se sida.

Las igenom dokumenten "Att tanka pd for kioskerna™ samt "att ta med till kiosk™ s&
att du vet vad som behdver ténkas p& och vad ni behdver géra inom lagen for att
kunna skota kiosken.

Aft tanka pa!

Kvallen innan cupdagen!



En eller tvda personer ska vara pd plats for att sortera varor fill kioskerna, mérk upp
hoégarna tydligt sé att forsta passet pd cupdagen ser vilkken "hég” de ska hdmta. Se
till att alla redskap finns samt hjélpa fill aft ta emot bakverk.

Pa cupdagen!
Placera kiosken strategiskt, ju ndrmare deltagarna har fill kiosken desto stérre chans
aft de handiar.

Var tydliga med skyltningen fér PET och skrdap.

Kaffe och te-vatten kokas i kansliet eller vid A-kiosken, utse darfér ndgon som med
j@mna mellanrum gér och fyller p& s& att det alltid finns.

Forsok i storsta mojliga mdan att inte ha barn i kioskerna under lunchtid dé detta
tidigare skapat viss irritation bland besdkarna.

Bryt inga férpackningar i onédan!

Swishnummerskyltar och prislistor ska finnas i driven. Kom éverens med hela
organisationen vem som tar ansvar fér att skriva ut och laminera skyltar.

Ha en k& fill grillen och en till kaffe och fika.

Ett fips @r att dela ut hamburger-/korvbréd vid betalning och att de sedan sjalva gdr
fram till grillen f&r att h&dmta sjdlva hamburgaren eller korven. Det minskar kén runt
sjalva kiosken.
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Hemsidan (laget.se)

Syftet med hemsidan ar att ge intresserade lag den information de behdver fér att
kunna gdéra en anmdalan och att kunna se vilkka lag som &r anmalda samt att kunna
f& information om planer, service och vilka regler som gdller under Minicupen. Aven
sponsorerna ska synas och nédmnas pd sidan. Hemsidan ar lénkad under
Gideonsbergs lag.se sida.

Adminlogin ar: minicupen@gmail.com

Lésenord: GIFminicupen
P& hemsidan finns dokument, bilder och annat som behdver uppdateras.
Foéljande ska finnas pd hemsidan:

e Spelschema

e Vika lag som dr anmalda
e Karta dver omradet

e Regler

e Sponsorer

e Anmadlningsblankett

Forberedelser!

Underhdllet p& hemsidan bestér av tre spridda delar: inbjudan, uppdatera anmdalda
lag och spelprogram.

Samtidigt som inbjudan skrivs och skickas ut ska innehdllet p& hemsidan uppdateras
och goras tillgdngligt pd natet.

Allt eftersom anmalningar kommer in ska det uppdateras under "Anmalda lag”. Hur
rapportering av anmalningar gér till beskrivs i "Registrering av lag”.

S& snart spelschemat dr klart ska det Iéggas in pd hemsidan.

Inbjudningsblankett
bla bla

Registrering av lag

Syftet ar att skapa en rutin som sdkerstéller att anmdliningar frén lag hanteras pd ett
enhetligt satt. Rutinen ska klargéra ansvarsroller och arbetsgdng sé att en ekonomisk
uppfoéljining 1&tt kan gdras.

Forberedelser!
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Med utgdngspunkt frédn hur lagledaren vill anmdla sitt lag ska man ténka igenom hur
aterkoppling om att laget &r anmalt ska ske. Nagon form av aterkoppling méste ske!

Best&dm pd mobte vilken rutin som ska anvdndas och vilka som ska vara inblandade.
Den e-mailadress som anges pd hemsidan for anmdalan via e-mail och hemsida bor
gd till den som ér ansvarig fér hemsidan, alternativt tat kontakt mellan
hemsideansvarig och anmdlningsansvarig.

Lagledare anmdler sitt lag via: minicupen@gmail.com alt. skapa ett formuldr via ex.
Google Forms som ni I&nkar till vid inbjudan.

Mailet ska innehdlla féljande uppgifter for varje lag:

e lLagnamn

e lagnummer

e Aldersklass

o Trojfarg

e Kontaktperson

e Mobilnummer

e E-post

e Antal spelare (vet man inte exakt s& ungefér hur méngal)

Kasséren bevakar s& att betalning sker och hemsideansvarig uppdaterar hemsidan
och skickar ett "Tack for anmdalan”-mail till angiven kontaktperson.

Om anmdlan sker via mail eller hemsida s& registrerar hemsideansvarig laget pd&
hemsidan och skickar mail fill kasséren och lagledare som tack fér anmalan.
Ekonomiansvarig I&gger fill uppgifter om anmdlda lag i en Exceldatabas.
Ekonomiansvarig kan sedan jdmféra antalet anmdalda lag och betalande lag.

Att uppdatering av hemsidan sker snabbt gér att andra lagledare kan bestGmma
sig for att anmdla sitt lag. Denna anmalningslista ar sedan grunden fill
spelprogrammet som i sin tur styr domare och plandisposition.

Nyckelansvar
Uppgiften delas med pojklaget i samma arskull!

Utse en person som har nyckelansvar, denna person ser fill att ta kontakt med
kansliet for att [dna féljande nycklar:

e Huvudnyckel
e Nyckel fill container
e Nyckel fill "ladan”
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Sekretariat
Uppgiften delas med pojklaget i samma arskull!

Sekretariatets uppgift ar att registrera de lag som kommer samt dela ut diplom och
medaljer fill dessa lag.

Forberedelser!
e Gor upp ett arbetsschema for fordldrar som ska std i sekretariatet
edaljer och i diplom i kuvert eller buntar om 5 s& ér det enkelt att dela
agen ladmnar in spelarférteckning.
r mdjligheten att f& in spelarférteckningen via mail s& att ratt antal
er och diplom kan buntas ihop till varje lag redan kvdallen innan.

n!
kretariat vid ingd&ngen till A-plan (eller inne i lilla kiosken vid regn!). Ta
rteckningar och dela ut medaljer och diplom.

matchprogram
as med pojklaget i samma arskull!

apa ett spelschema som styr hur matcherna ska spelas under dagen.

r!

re Ars upplégg har varit, uppratta férslag pd plandisposition och
m. Var noga med att fa detta granskat av yterliga personer innan
| vtomstdende lag!

lag i forhdllande till antal planer. Lagg schemat s& att alla planer ér
gen.

rlénga matcherna ska vara for respektive aldersgrupp.

ldgga schemat s& att alla lag @r kvar éver lunchen och dérmed kdper
iosken. Lagg till exempel P16 p& formiddagen men ha ett "hal” runt

ar P15 spelar sina forsta matcher och sedan har "hal" nér P16 spelar
a sista matcher.
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e FoOr de allra yngsta behdver man ténka pd att tighta till spelschemat, men dér
bdr man se dver mojligheten att de borjar senare och darfér ar kvar dver
lunchen.

Lottning!

e Dela upp lagen om 6 eller 7 i varje grupp. Om man har 7 lag i gruppen och 4
matcher per lag s& kan 3 matcher i samma grupp spelas samtidigt utom i eft
fall, detta gor det |attare att fylla planerna.

e Det viktigaste ar att fylla planerna, s& f& luckor som majligt for att f& en kort
dag. Ténk dndd pd att det ar bra om mdanga ér kvar och képer lunch i
kiosken.

e | de fall en klubb har flera lag med i samma dldersgrupp placeras de lagen i
olika grupper s& att de slipper méta varandra. Om det ej gér, valj att I&ta
GIF-lag méta varandra. De andra klubbarna betalar pengar fér att delta och
ska inte behdva betala fér ndgot de annars kan géra under en tréning.

e LA&tlag som kommer I&ngt ifrén Vasterds borja 1 timme senare.

e Lunchpaus behodverinte [dggas in i spelschemat, men se fill att alla lag har en
paus och mojlighet atft ata.

ilLatt inget lag behdver gd frdn en match direkt fill en annan. Alltid en
& att de kan &ternédmta sig.

att sprida lagens matcher jdmt &dver dagen, viktigt for forsaljningen.
ga luckor uppstdr forsdk i mojligaste mén se till att det drabbar

inuter mellan de forsta och sista matcherna och 15 minuter mellan
er mitt p& dagen goér att férseningar hinner tas igen.

av planer
as med pojklaget i samma arskull!

ska anv@ndas under cupdagen behdver skrivas ut och lamineras om
finns i Minicupforrddet.

hovs:

upp planer
kioskerna
yltar

g fill toaletter
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e Skyltning till sekretariat

Grill och kiosk pa A-plan

Uppgiften delas med pojklaget i samma arskull!

Forberedelser!

Gor en bemanningslista och ge féraldrarna arbetsuppgifter. Mall pd en saddan lista
finns p& driven, plocka hem den och goér den fill din egen och Idgg sedan ut den p&
er laget.se sida.

Las igenom dokumenten "Att tanka pd& for kioskerna™ samt "att ta med till kiosk™ s&
att du vet vad som behdver tankas pd och vad ni behdver géra inom lagen for att
kunna skota kiosken.

Kvallen innan cupdagen!

En eller tv& personer ska vara pd plats for att sortera varor fill kioskerna, mark upp
hdégarna tydligt sé att forsta passet pd cupdagen ser vilkken "hég” de ska hdmta. Se
till att alla redskap finns samt hjdlpa till att ta emot bakverk.

Pa cupdagen!
Placera kiosken strategiskt, ju ndrmare deltagarna har fill kiosken desto stérre chans
att de handlar.

Var tydliga med skyltningen fér PET och skré&p.

Kaffe och te-vatten kokas i kansliet eller vid A-kiosken, utse darfér ndgon som med
jdmna mellanrum gér och fyller p& s& att det alltid finns.

mojliga man att inte ha barn i kioskerna under lunchtid d& detta
t viss irritation bland besdkarna.

ackningar i onédan!

skyltar och prislistor ska finnas i driven. Kom &verens med hela
n vem som tar ansvar fér att skriva ut och laminera skyltar.

rillen och en till kaffe och fika.
ela ut hamburger-/korvbréd vid betalning och att de sedan sjalva gér
fér att hdmta sjdlva hamburgaren eller korven. Det minskar kén runt
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Domare

OBS! Domaransvarig dskar pengar frdn kasséren, inte direkt
kassdéren behdver ha insyn i alla in- och utbetalningar.

Forberedelser!

Gor ett domarschema sé att det finns domare till alla matc and ska GIFs
ungdomsdomare anvdndas eftersom det ar ett utmarkt tillf¢ omarna att
skaffa sig erfarenhet.

Tidigare domarlistor &r bra att utgd ifrdn, men ta kontakt m nitid for aft

se att de fortfarande ar aktiva. Fér minicupen 2024 ta konta
09 som bdr ha utbildats i augusti 2023.
Kontakta minst 25 kandidater och hoér efter om de ar tillgén

domare maste réknas pd utifrdn anmdalda lag och antalet na med tvd
reservdomare, var tydlig med att de dr reserver och fér hop hov.
Vid matchplanering, 1&dgg formiddag- eller eftermiddagspa mare. De
aldre kan, om de vill, f& déma heldag.
Hall ett digitalt méte med domarna en eller tvd dagar inna tt g&
igenom:
e Regler
e prata om att de ska bldsa i pipan ordentligt, att de & utbilda
spelarna och darfér mdaste visa och férklara vad spel raivissa
situationer.
e forhdliningssatt (beteende, varfér man dr ddr och att enterar
domarkdren)
e kontaktpersoner vid problem
e att de fé&r mat och fika.
Domararvodel!
Domarna fér betalt enligt féljande:
e 250:-/pass for 3v3
° _/pass for 5v
an man ha tvd dldre ungdomar som domara démer
h en domer eftermiddag. N&r de inte démer ¢ ansvariga

e yngre domarna. Dessa far i s& fall 900:- var fér heldag.

erdland innan cupen med totalsumman fér domare och dska pengar
er ligga ute med pengar. Han kommer i sé fall att sétta in pengarna
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pd& ditt konto och du fér swisha domarna EFTER avslutat ditt pass. Ta skarmdump pd
i G oringarna och skicka in fill Bo.

n!
ista till kioskerna med namn pd domarna sé att de kan pricka av sig
nch (hamburgare/korv och dryck) och fika (bakverk och dryck).

domare ari tid till sitt pass!
ha egen klocka, pipa samt domartrdja.

h cupledning ska ha tillgdng till domarschemat samt lista med
er till domarna.

gler

de regler, 16dgg upp dessa pd laget.se. Anvand SvFFs hemsida for att

d kansliet om det é@r ndgra nya bestdmmelser som tilkommit som
&verka de regler vi anvant tidigare.

lagar, GIFs policy, officiella fotbollsregler samt allmdant tyckande i
nisationen.

sk pa B-plan

as med flicklaget i samma drskull samt de yngsta pojk- och flicklagen!

r!

nningslista och ge fordldrarna arbetsuppgifter. Mall p& en sddan lista
n, plocka hem den och gor den till din egen och ldgg sedan ut den pd
Q.

okumenten "Att tanka pd for kioskerna” samt "att ta med fill kiosk” s&
som behdver t&nkas p& och vad ni behdver géra inom lagen for att
josken.

rtytalt, detta ér bra bade vid sol och regn.

h cupdagen!
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En eller tv& personer ska vara pd plats for att sortera varor till kioskerna, mérk upp
hoégarna tydligt sé att forsta passet pd cupdagen ser vilkken "hég” de ska hdmta. Se
till att alla redskap finns samt hjélpa fill aft ta emot bakverk.
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Pa cupdagen!
Placera kiosken strategiskt, ju ndrmare deltagarna har fill kiosken desto stérre chans
att de handiar.

Var tydliga med skyltningen fér PET och skrép.

Kaffe och te-vatten kokas i kansliet eller vid A-kiosken, utse darfér ndgon som med
j@mna mellanrum gér och fyller p& s& att det alltid finns.

mojliga man att inte ha barn i kioskerna under lunchtid d& detta
t viss irritation bland besdkarna.

ckningar i onédan!

skyltar och prislistor ska finnas i driven. Kom &verens med hela
n vem som tar ansvar fér att skriva ut och laminera skyltar.

rillen och en till kaffe och fika.
ela ut hamburger-/korvbréd vid betalning och att de sedan sjalva gér
fér att hdmta sjdlva hamburgaren eller korven. Det minskar kén runt

arger
as med flicklaget i samma arskull!

r!
d féreningar i Vastmanland foér att se vilka som har sarger och vilka
att I&na ut sina sarger. VFF har sdlt ut sina sarger och det finns darfér

sarger fradn Korpen, Skilieboskolan (finns ej kvar), och BK30. Tillberga IK
en krévde gratis anmalningsavgift mot att Idna ut sarger.

ittades en natsarg i minicupladan. Prova att satta upp denna och se
tt anvanda.

n!

med flicklaget som ska satta upp och ta ner sargerna om vilken tid
ara pd plats p&d morgonen och vilken tid de ska hé&dmtas pd

n.
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r
s med flicklaget i samma arskull!

r!

yrdsschema s& att det finns en planvard tillgdnlig pd A-plan och en pd
gen. (Mall finns p& drivenl)

tionsblad med fotbollsregler samt eventuell information som

kan ha med sig under dagen.

iet kdper in Férsta hjdlpen kit som kan anvandas till cupen.

nvard?
ar féljande uppgifter:

domarna att hélla koll pd publiken s& att de inte stér for ndra

a.

domarna vid eventuella problem som uppstér under matcherna
lag att kommma till rétt planer i tid och kontrollera att domare &r p&
id

tt det finns en boll p& varje plan samt samlar ihop dessa i slutet av

nder match som planvard ej kan 1&6sa tillkallas téavlingsledningen!

ardarna har vast pé sig sé att de syns. De ska dven ha domarlistor
mmer och namn till varje domare samt till tavlingsledningen.
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B-plan

Imna planen i eft sGdant skick som vi vill méta den, ren och stddad!

r!

llera behov av papperskorgar.

t uppgifter fill féraldrar

tt extra sopséckar finns under Minicupdagen. (Fixa egna eller be
ren bestdlla extra.)

sliet se fill att containern ar témt infér cupdagen.

att sikénga sopor finns mellan kansliet och A-plan. OBS! Nyckel kravs,
pledningen forst och bestam vem som plockar ut och ansvarar for
dagen!

n!

fintiga papperskorgar p& morgonen innan cupen startar.

g av papperskorgar under dagen, hall extra koll runt kioskerna och
ssa vid behov.

g av samtliga papperskorgar efter cupen.

gen a&r slut ska samtliga uppsatta skyltar tas bort frdn mal, stangsel,
ed mera

nas vid kiosken

l&dngs i containern

av omradet, plocka upp skrép.

och ta ner sargerna

dé sargerna kommer till planen och nér de ska hdmtas upp. Goér ett
t féraldrar kommer och hjdlper till med uppsattning och nedtagning av
ler som hjdlper till desto snabbare gér det.

sk B-plan

as med pojklaget i samma drskull samt de yngsta pojk- och flicklagen!

r!
nningslista och ge férdldrarna arbetsuppgifter. Mall pd en saddan lista
n, plocka hem den och gér den till din egen och ldgg sedan ut den pd
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okumenten "Att t&nka p& for kioskerna” samt "att ta med till kiosk” s&
som behodver tdnkas pd och vad ni behdver géra inom lagen for att
iosken.

rtytalt, detta é@r bra bé&de vid sol och regn.
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Kvallen innan cupdagen!

En eller tvé personer ska vara pd plats for att sortera varor till kioskerna, mérk upp
hdégarna tydligt sé att forsta passet pd cupdagen ser vilkken "hég” de ska hdmta. Se
till att alla redskap finns samt hjdlpa fill att ta emot bakverk.

Pa cupdagen!
Placera kiosken strategiskt, ju ndrmare deltagarna har till kiosken desto stérre chans
att de handlar.

Var tydliga med skyltningen fér PET och skrép.

Kaffe och te-vatten kokas i kansliet eller vid A-kiosken, utse darfér ndgon som med
j@dmna mellanrum gér och fyller p& s& att det alltid finns.

Forsok i storsta mojliga mdan att inte ha barn i kioskerna under lunchtid dé detta
tidigare skapat viss irritation bland besdkarna.

Bryt inga férpackningar i onédan!

Swishnummerskyltar och prislistor ska finnas i driven. Kom &verens med hela
organisationen vem som tar ansvar fér att skriva ut och laminera skyltar.

Ha en k& fill grillen och en till kaffe och fika.

Ett tips @r att dela ut hamburger-/korvbréd vid betalning och att de sedan sjdlva gér
fram till grillen f&r att h&dmta sjdlva hamburgaren eller korven. Det minskar kén runt
sjalva kiosken.

Bestalla sarger
Uppgiften delas med pojklaget i samma arskull!

Forberedelser!

Ta kontakt med féreningar i Vastmanland fér att se vilka som har sarger och vilka
som dr villiga att Idna ut sina sarger. VFF har salt ut sina sarger och det finns darfér
inga att 1&na.

2023 Idnades sarger fréin Korpen, Skilieboskolan (finns ej kvar), och BK30. Tillberga IK
kontaktades men krévde gratis anmdalningsavgift mot att I&dna ut sarger.

Efter cupen hittades en natsarg i minicupladan. Prova att satta upp denna och se
om den gdér att anvanda.

Pa cupdagen!
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Kom &verens med flicklaget som ska sdtta upp och ta ner sargerna om vilken tid
sargerna ska vara pd plats p& morgonen och vilken tid de ska hdmtas p&
eftermiddagen.

as med pojklaget i samma arskull!

r!

drdsschema s& att det finns en planvard tillgdnlig p& A-plan och en pd
agen. (Mall finns pd driven!)

ationsblad med fotbollsregler samt eventuell information som

kan ha med sig under dagen.

liet kdper in Forsta hjalpen kit som kan anvandas fill cupen.

anvard?
ar féljande uppgifter:

domarna att hélla koll pd publiken s& att de inte stér fér ndra

a.

domarna vid eventuella problem som uppstdr under matcherna
lag att komma till ratt planer i tid och kontrollera att domare ar p&
id

tt det finns en boll p& varje plan samt samlar ihop dessa i slutet av

nder match som planvard ej kan 1&6sa tillkallas téavlingsledningen!

n!
ardarna har vast pé sig sd att de syns. De ska dven ha domarlistor
ummer och namn fill varje domare samt fill tavlingsledningen.
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orna &r framplockade till cupdagen. Hissa dessa pd morgonen och ta
cupen ar slut. Se fill att dessa viks ihop och laggs tillbaka i
et.

cken bollar (3:0r) som IdGmnas in samtidigt som fikat kvallen innan. Har
man I&na ihop fr&dn andra lag. Vi hjdlps at!

sk B/C-plan?

as med flicklaget i samma drskull samt de pojk- och flicklagen i
1

r!

nningslista och ge férdldrarna arbetsuppgifter. Mall pd en saddan lista
n, plocka hem den och gér den till din egen och ldgg sedan ut den pd
a.

okumenten "Att tanka pd for kioskerna” samt "att ta med fill kiosk” s&
som behdver ténkas p& och vad ni behdver géra inom lagen for att
iosken.

rtytdlt, detta ér bra bdde vid sol och regn.

n cupdagen!

rsoner ska vara pd plats for att sortera varor till kioskerna, mérk upp
ot s& aft forsta passet pd cupdagen ser vilkken "hdg” de ska hamta. Se
skap finns samt hjalpa fill att ta emot bakverk.

n!
n strategiskt, ju nGrmare deltagarna har till kiosken desto stérre chans
r.

ed skylthingen fér PET och skré&p.

atften kokas i kansliet eller vid A-kiosken, utse darfér ndgon som med
le; rum gdr och fyller p& s& att det alltid finns.

majliga mdn att inte ha barn i kioskerna under lunchtid dé& detta
t viss irritation bland besdkarna.
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ackningar i onédan!

skyltar och prislistor ska finnas i driven. Kom dverens med hela
n vem som tar ansvar fér att skriva ut och laminera skyltar.

rilen och en till kaffe och fika.
ela ut hamburger-/korvbréd vid betalning och att de sedan sjalva gér
fér att hdmta sjdlva hamburgaren eller korven. Det minskar kén runt

sliet och se till att md&len som behdvs blir utstéllda pd A-planen.

r som kan I&dnas ut om det behdvs p& ndgon plan fér att skilja lagen at.

sk B/C-plan

as med pojklaget i samma arskull samt de pojk- och flicklagen i
r!

r!

nningslista och ge fordldrarna arbetsuppgifter. Mall p& en saddan lista
n, plocka hem den och gér den till din egen och ldgg sedan ut den pd&
a.

okumenten "Att tanka pd for kioskerna” samt "att ta med fill kiosk” s&
som behdver ténkas p& och vad ni behdver géra inom lagen fér att
josken.

rtytdlt, detta ér bra bé&de vid sol och regn.

n cupdagen!

rsoner ska vara pd plats for att sortera varor till kioskerna, mérk upp
gt s& aftt forsta passet pd cupdagen ser vilkken "hég” de ska hdmta. Se
skap finns samt hjalpa fill aft ta emot bakverk.

n!
n strategiskt, ju nGrmare deltagarna har till kiosken desto stérre chans
r.
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Var tydliga med skyltningen fér PET och skrap.

Kaffe och te-vatten kokas i kansliet eller vid A-kiosken, utse darfér ndgon som med
j@mna mellanrum gér och fyller p& s& att det alltid finns.

Forsok i storsta mojliga mdan att inte ha barn i kioskerna under lunchtid dé detta
tidigare skapat viss irritation bland besdkarna.

Bryt inga férpackningar i onédan!

Swishnummerskyltar och prislistor ska finnas i driven. Kom éverens med hela
organisationen vem som tar ansvar fér att skriva ut och laminera skyltar.

Ha en k& fill grillen och en till kaffe och fika.

Ett fips @r att dela ut hamburger-/korvbréd vid betalning och att de sedan sjalva gdr
fram till grillen f&r att h&dmta sjdlva hamburgaren eller korven. Det minskar kén runt
sjalva kiosken.
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