
 
Medlemsregister/LOK stöd mm

  
Nedan visas bilden på formuläret som hör till medlemsregistreringen, de uppgifter som måste 
med in till ansvarig person är enligt följande:  

Förnamn, efternamn, adress, postort, fullständigt pers nr 
Dessa uppgifter läggs in i ett excel dokument enl. ordningen  ovan och skickas till ansvarig person så 
underlättas arbetet mycket.   
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LOK stöd

  

På ditt lags lagsida under information finns när du loggat in som adm. en Närvaro/LOK stöds 
meny. 
När du klickar på den kommer en ny meny att visas med ett antal flikar som innehåller 
inställningar, statistik, närvarorapporter, under dessa flikar ligger alla  träningar, matcher mm  
som du lagt in i kalendern (det har du gjort innan, du har även lagt in truppen).  
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Första gången du gör detta får du inte upp någon rapport, du måste då skapa en ny rapport. 
Man går då in under fliken / Ny närvarorapport / där väljer man start och sluttid och deltagare. 
Därefter sparar man och då har man skapat en närvarorapport som ligger kvar i systemet.          
OBS endast inträffade aktiviteter listas, man kan följaktligen inte registrera träningar mm i 
förväg. När man sedan väljar visa närvarokort får man upp ett kort som man kan skriva ut när 
det är dags att redovisa till ansvarig person. (Välj liggande utskrift till skrivaren) 
Varje gång du går in och gör en ny registrering fylls kortet på med de nya uppgifterna 
automatiskt.    
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Rapportformulär                                                                       
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Närvarokort                    

Under fliken statistik får du fram närvaro på de aktiviteter du väljer att ha med i ett 
stapeldiagram.    
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