Sammanfattning: Kioskrutiner for kioskansvarig

Allmant:

Alla som tilldelas kioskpass ska komma i god tid. Kiosken ska dppnas 60 minuter innan
matchstart vid Dam-, Herr- och JAS-matcher. Vid ungdomsmatcher bemannas kiosken
av tva personer, samt tva i sekretariatet. Aldersgréns for kioskpersonal &r 16 ar, och man
ska vara mogen for uppgiften.

Nycklar och tillgangar:
e Ledare ansvarar for kiosknyckeln.
e Skapsnycklar finns i nyckelskap (kod har kioskansvariga och ledare).
¢ Nyckeltill omkladningsrum finns i nyckelbox (kod har lagledare).
Rutiner vid 6ppning:
1. Plocka fram varor och fyll pd om det behdvs.

2. Starta korvkokare (vatten forst, sedan behallaren for korven), ugn (for bullar) och
kaffebryggare.

3. Tafram surfplatta, kortlasare och dppna kassasystemet (appen Zettle).
4. Kontrollera att surfplattan ar laddad.
5. Anvand handskar vid hantering av mat. Undvik matsvinn.

Zettle (betalningssystem):
Lagg in produkt > valj betalsatt (kort/swish).

Domare och sekretariat far kaffe och bulle gratis vid DAM/HERR/JAS matcher. Lagg in
rabatt (100%) och skriv t.ex. "domare" som kommentar.

Efter kioskpasset:
e Plockaiordning och forbered for nasta pass.
e Hall kiosken ren och trivsam.
Rutiner vid stangning:
1. Stallin alla varor i skapen.
2. Fyll pa drickakylen.
3. Torka ytor, diska korvkokare, termosar och kaffekanna.
4. Slang sopor (i gardshuset utanfor atletklubben), sopa och vat torka golvet.
5. Lasin surfplatta, kylskap och skap. Lagg nyckeln i nyckelboxen.
(Stadmaterial finns i skrubben bredvid toaletterna.)

Byte eller forsaljning av kioskpass:
Det gar att byta pass inom laget eller salja det. Ungdomar i foreningen kan ocksa hoppa
in. En rimlig ersattning ar 250 kr. (Lista pa tillgdngliga ungdomar finns separat.)



Kassasystem Zettle

Kassa systemet funkade over forvantan forra sasongen,
och vi har nu aven skaffat kortlasare. Kortlasaren ar tradlos
och behover vara i anslutning till plattan.

Kassa systemet vi kommer anvanda ar Zettle och en
Surfplatta med kortlasare, Betalsatt i kiosken kommer vara
bade Swish och kort.

Att surfplattan och dess tillbehor ldses in i mitten skapet ar
LEDARENS ansvar.




KORTLASARE

Gron pil = Hall in knappen for att starta kortlasaren, nar ni ar klara for dagen hall
in knappen for att stdnga av den.

Rod pil = Nar den behdver laddas sé kan man ansluta kabel pa sidan men aven
under hallare som bild 2 visar

SE TILL ATT DEN AR LADDAD OCH AVSTANGD NAR NI LASER IN DEM!

TT—




SOPSORTERING:
* Rod cirkel = Hushallssopor och Well
* Gron cirkel = Plat (korvburkarna)

Gom inte skrap uppe pa kylarna utan kasta det.
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