
Sammanfattning: Kioskrutiner för kioskansvarig 
Allmänt: 
Alla som tilldelas kioskpass ska komma i god tid. Kiosken ska öppnas 60 minuter innan 
matchstart vid Dam-, Herr- och JAS-matcher. Vid ungdomsmatcher bemannas kiosken 
av två personer, samt två i sekretariatet. Åldersgräns för kioskpersonal är 16 år, och man 
ska vara mogen för uppgiften. 

Nycklar och tillgångar: 

• Ledare ansvarar för kiosknyckeln. 

• Skåpsnycklar finns i nyckelskåp (kod har kioskansvariga och ledare). 

• Nyckel till omklädningsrum finns i nyckelbox (kod har lagledare). 

Rutiner vid öppning: 

1. Plocka fram varor och fyll på om det behövs. 

2. Starta korvkokare (vatten först, sedan behållaren för korven), ugn (för bullar) och 
kaffebryggare. 

3. Ta fram surfplatta, kortläsare och öppna kassasystemet (appen Zettle). 

4. Kontrollera att surfplattan är laddad. 

5. Använd handskar vid hantering av mat. Undvik matsvinn. 

Zettle (betalningssystem): 
Lägg in produkt → välj betalsätt (kort/swish). 

Domare och sekretariat får kaffe och bulle gratis vid DAM/HERR/JAS matcher. Lägg in 
rabatt (100%) och skriv t.ex. "domare" som kommentar. 

Efter kioskpasset: 

• Plocka i ordning och förbered för nästa pass. 

• Håll kiosken ren och trivsam. 

Rutiner vid stängning: 

1. Ställ in alla varor i skåpen. 

2. Fyll på drickakylen. 

3. Torka ytor, diska korvkokare, termosar och kaffekanna. 

4. Släng sopor (i gårdshuset utanför atletklubben), sopa och våt torka golvet. 

5. Lås in surfplatta, kylskåp och skåp. Lägg nyckeln i nyckelboxen. 

(Städmaterial finns i skrubben bredvid toaletterna.) 

Byte eller försäljning av kioskpass: 
Det går att byta pass inom laget eller sälja det. Ungdomar i föreningen kan också hoppa 
in. En rimlig ersättning är 250 kr. (Lista på tillgängliga ungdomar finns separat.) 



Kassasystem Zettle 

Kassa systemet funkade över förväntan förra säsongen, 
och vi har nu även skaffat kortläsare. Kortläsaren är trådlös 

och behöver vara i anslutning till plattan.  

Kassa systemet vi kommer använda är Zettle och en 
Surfplatta med kortläsare, Betalsätt i kiosken kommer vara 

både Swish och kort. 

Att surfplattan och dess tillbehör låses in i mitten skåpet är 
LEDARENS ansvar. 

 

 

 

 

 



KORTLÄSARE 

• Grön pil = Håll in knappen för att starta kortläsaren, när ni är klara för dagen håll 
in knappen för att stänga av den. 

• Röd pil = När den behöver laddas så kan man ansluta kabel på sidan men även 
under hållare som bild 2 visar 

SE TILL ATT DEN ÄR LADDAD OCH AVSTÄNGD NÄR NI LÅSER IN DEM! 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



SOPSORTERING: 

• Röd cirkel = Hushållssopor och Well 

• Grön cirkel = Plåt (korvburkarna) 

Göm inte skräp uppe på kylarna utan kasta det. 

LEDARNA ANSVARAR FÖR ATT DETTA KASTAS RÄTT! 

 


