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Nya EMP - en anvandarguide
Svenska Handbollférbundet har utvecklat ett nytt system for hantering av spelare till elektroniskt
matchprotokoll (EMP). Numera kopplas spelarna till EMP direkt i tavlingsdatabasen TA.

| denna guide forutsatter vi att foreningen har en férkunskap om hur TA fungerar. De olika

moment for att koppla spelare till EMP-listan for ett lag ska forhoppningsvis vara enkla att forsta,
men om nagot kanns oklart sa tveka inte att hora av er till oss.

Moment 1: skapa lagansvarig

Foreningen ska logga in i TA och skapa lagansvariga for de lag dar EMP anvands. Nar en
lagansvarig har skapats sa far den en egen inloggning i TA.

Logga in
Ga till fliken Féreningen
Klicka pa knappen Lagansvarig
Klicka pa knappen Lagg till Post
Registrera den person som ska vara Lagansvarig.
o Foérnamn
o Efternamn
o E-post
e Kilicka pa Spara
Personen far nu ett e-post med inloggningsuppgifter.

Proceduren kan nu upprepas om flera Lagansvariga ska skapas
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Moment 2: koppla lagansvarig till lag
Foreningen ska nu koppla den lagansvariga till det lag som den ska administrera.

e Loggain
e Gatill fliken Lag
e Klicka pa knappen Lag

Valkommen till SHFTA!

Du ar inloggad som freningsanvindare frin Skogls/Lanna HK , Stockholm

Skogs/Lanna HK har foljande lag anmalda for sisongen

¢ Om lagansvarig ska laggas till/andras i befintligt lag:
o Gatill kolumnen Lagansvarig pa den rad som galler for det laget
o Valj lagansvarig i listan som finns dar
e Om ett nytt lag ska skapas for en sasong sa laggs lagansvarig till samtidigt som det skapas.
o Kilicka pa knappen Lagg till.
o Ennyrad skapas i listan.
o Lagets uppgifter fylls i.
o Under kolumnen Lagansvarig finns de registrerade lagansvariga att valja bland.
e GI6m inte att klicka pa knappen Spara andringar

Valkommen till SHFTA!
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Moment 3A: lagansvarig kopplar spelare till laget

Den lagansvarige far ett e-post med inloggningsuppgifter till TA. Nar denne loggar in kan den koppla
kommer den at en begransad vy i TA. Den lagansvarige kan lagga till spelare till det/de lag som den
ar lagansvarig for.

e Loggain

e Gatill fliken Lag

¢ Kilicka pa knappen Lag

¢ Klicka pa den lilla pilen till vdnster om det lag som ska administreras

e En spelare/ledare-

meny faller ut

¢ Kilicka pa knappen
Lagg till

e Fdreningens aktiva
spelare och ledare : =
kan nu valjas i listan. A S

e FOr spelare: ange — =
tréjnummer och 9
position.

o Forledare: ange
ledarbokstav (A, B, C
eller D) samt
positionen ledare.

e GIlom inte att klicka pa knappen Spara andringar.

e Nar EMP-listan ar klar kan den skrivas ut och tas med till match och anvandas som underlag
for sena andringar.
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Moment 3B: foreningen kopplar spelare till laget

Ocksa féreningen kan koppla spelare till laget genom sin inloggning. Alla moment ar likadana. Den
enda skillnaden ar att féreningen i sin inloggade vy har fler andra menyflikar, men dessa ar inte
relevanta for EMP-handhavandet.
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EMP fran TA till match

EMP-kopplingarna i TA-systemet kan andras och uppdateras nar som helst under sasong.
Informationen i TA om spelarnas koppling till lag synkroniseras dagligen till EMP-systemet och
spelarnas och ledarnas namn syns i DigiMatch (som ar det program matchsekretariatet anvander for
att féra matchprotokoll).

Felsokning
Det kan handa att spelare inte hittas av den férening som loggat in. Méjliga anledningar:

e Spelaren tillhdr en samarbetsforening. Detta gar inte att undvika da man som spelare bara
kan tillhéra en klubb. Tillsvidare galler att dessa spelare laggs till pa spelarlistan som infor
match lamnas till sekretariatet.

e Spelaren gjorde en 6vergang till klubben fére 15 ars alder och ligger fortfarande registrerad
pa moderklubben. Féreningar som stoter pa detta ska kontakta sitt distrikisforbund for att
fragan ska redas ut och en omregistrering kunna goéras. Upptacks det tatt inpa match och en
godkand ungdomsovergang (tavlingsbestammelserna § 8:3) har skett sa laggs spelaren till
pa spelarlistan som infor match 1amnas till sekretariatet..

e Spelaren har gjort en dvergang som annu inte ar godkand. Spelaren ar da inte spelklar.

e Spelaren ar inte registrerad som aktiv i IdrottOnline. Markera spelaren som aktiv i IOL.

Om ni ar osakra kring statusen pa en spelare kan ni hora av er till Svenska Handbollférbundet for att
fa hjalp och vagledning.

Det kan handa att ledare inte finns med i listan. Mgjliga anledningar:

e Ledaren ar inte registrerad som aktiv i IdrottOnline. Ga in i IdrottOnline och markera ledaren
som aktiv.
e Ledaren kan vara spelare i annan férening. Ledaren laggs till manuellt pa spelarlistan som
infor match 1amnas till sekretariatet..
e Ledaren kan ha varit ledare i annan férening. Ledaren laggs till manuellt pa spelarlistan som
infér match Iamnas till sekretariatet.
o Om foreningstillhérighet ska bytas sa anmal detta till distriktsforbundet eller till
info@handboll.rf.se. Observera att detta endast kan géra om ledaren endast ar ledare i
den andra foreningen. Ar ledaren ocksé spelare sa kan omregistrering inte genomféras.

Kontaktuppgifter
Om ni ar osakra kring detta handhavande eller om nagot enskilt moment sa kan ni fa hjalp och
vagledning fran Svenska Handbollférbundet.

Adam Engstrom Lasse Tjernberg Niklas Axvallen Ralf Lundberg

Tavlingschef IT-ansvarig Tavlingskonsulent Tavlingskonsulent

adam.engstrom@handboll.rf.se lasse.tiernberg@handboll.rf.se (ater i tjanst 1/10) (vikarie t o m 27/9)
niklas.axvallen@handboll.rf.se ralf.lundberg@handboll.rf.se

SVENSKA HANDBOLLFORBUNDET
Box 11016, 100 61 Stockholm
+46(0)8-699 65 65
www.svenskhandboll.se


mailto:info@handboll.rf.se
mailto:adam.engstrom@handboll.rf.se
mailto:lasse.tjernberg@handboll.rf.se
mailto:niklas.axvallen@handboll.rf.se
mailto:ralf.lundberg@handboll.rf.se

