Sekretariatsanvisningar Frötuna IBF
Dessa anvisningar gäller vid Frötuna IBF:s hemmamatcher i Sävja sporthall
Klocka
Om klockan inte finns vid sekretariatsbordet, så ska den hämtas i skåpet i hallen. Nyckel finns i nyckelskåpet i förrådet. 
Det finns batteridrift till klockan men var inte säker på att batteriet är laddat

Protokoll
Matchprotokoll ska tas ut genom IBIS
För lag från 12 år (röd serie) ska mål, passare, utvisningar och tider skrivas i protokollet.
Det är alltid domarens uppgifter som ska stå i protokollet
Mål ska visas på tavlan i hallen

För yngre lag ska det bara skrivas laguppställningar på protokollet . 
Mål får inte skrivas ner eller visas på tavlan i hallen 

Efter matchen ska hemmalaget spara protokollen till seriespelet är slut under våren

Mikrofon   
Mikrofon finns i skåpet
Mikrofonen ska användas till att:
- Före match tala om vilka lag som spelar och vilken färg de har 
- Målgörare och passningsläggare. Gäller från 12 år.
- Vem som blev utvisad och antal minuter och orsak. Gäller från 12 år.

- Om ni för skottstatistik, gäller röd serie, så berätta det i pauserna och efter matchen. 
- Om ni vill berätta vilka spelarna är och vilka som dömer, så gör det, men det är inget krav från föreningen

Kom ihåg att sekretariatet ska vara neutralt så det får inte förekomma några känsloyttringar.

Ett välskött sekretariat är en del av matcharrangemanget och ger bra reklam för föreningen.
