Orebro Kings

SSL-arrangemang, sasongen 2018/19
SENAST REVIDERAD 2019-02-06

Vara hemma-arrangemang dr méjliga tack vare insatser och ett stort engagemang av ideella krafter. Den hér dversikten dr
framtagen for att tydliggéra vilka omrdden vi arbetar med, vem som ansvarar fér vad, vilka arbetsuppgifter som finns och
vem man kan vénda sig till om man har frégor inom ett visst omrdde som rér vara arrangemang.



ORGANISATION (SSL-arrangemang)

Styrelseordférande

L

Sakerhetsansvarig

Pressansvarig Ledare AV-tekniker Matchvard

Kioskansvarig

Volontdrer

Sekretariat

Domaransvarig

[ 2




KONTAKTUPPGIFTER

Arrangemangsansvarig:

Tony L6flund

AV-tekniker:
Henrik Carlsen

Domaransvarig
Stefan Matz

Pressansvarig:
Martin Persson

Kioskansvarig (inkop):

Camilla Ruud

Styrelseordférande:
Johan Lundh

Sdkerhetsansvarig:

Vaktmastare:
Idrottshuset

VIP-ansvarig:
Erik Nygren

073-756 17 11

070-042 65 39

073-055 22 52

073-049 49 33

070-821 85 27

070-547 93 99

070-560 58 93

070-342 67 05

tony.loflund@orebroinnebandy.se
Bradskande? tony.loflund@live.se

johan.lundh@orebroinnebandy.se



mailto:tony.loflund@orebroinnebandy.se
mailto:tony.loflund@live.se
mailto:johan.lundh@orebroinnebandy.se

KONTAKTUPPGIFTER FORTS.

Lag Ledare Kioskansvarig
Mikael Lindquist / Stefan Almgren Robert Aden

DJ Mikael.lindquist@cgi.com rostarobban@live.se
Stefan.almgren@me.com
Lars Buskqvist / Mattias Fregy / Andreas

F08/09 Bergsrim

F-0809@orebroinnebandy.se

Ibuskqvist@hotmail.com

P06/07
P-0607 @orebroinnebandy.se

Daniel.ekstrom@stoneridge.com

pefopuff@hotmail.se

asa-mattsson@telia.com

Pernilla Windahl (6/10)
070-999 89 80

Jenny Blomgren (8/1)
0704 812984

P10
P-10@orebroinnebandy.se

Ermias Bsrat

ermiasb@gmail.com

F04/05/06
F-040506@orebroinnebandy.se

Petra Weden

Petra.weden@me.com

Anneli & Jonas Alm
almsepost@msn.com

annelies _epost@hotmail.com

Div 2/ JAS (H))

Herr-2-jas@orebroinnebandy.se

Marie Johansson

Mariejohansson1910@gmail.com

070-455 59 19

Johanna Lundin

johanna.emj@hotmail.com

070-548 58 13

P08/09

Henrik Axling / Peter Ahlgvist
Henrikaxling3@gmail.com 070-714 80 19

peter.ahlgvist@burningheart.com

Komplettera eller andra information for ovanstaende lista via mejl till tony.loflund@orebroinnebandy.se
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ARBETSSCHEMA 2018/19 (Grundserien)

Grundserien: 16 hemmamatcher i SSL (Idrottshuset)

Tisdag 12/2 kl. 19:00 Pixbo F04/05/06
Séndag 3/3 kl. 16:30 Hollviken FO8/09 + P10
Lérdag 16/3 kl. 15:00 Jonkoping FO8/09 + P10

Schema for ev. matcher utéver grundserien meddelas senare.

Publikinsldpp sker normalt 1 till 1%h fére matchstart.

Vi ar pa plats senast 2h fore matchstart - 2,5h fore om det &r forsta gangen. Avvikelser kan
forekomma vid eventuell TV-match.



LEDARE

Sakerstalla bemanning Riggning

eEntrépersonal eLED-reklamvagg, inkl. eLeda och fordela arbetet

(Biljetter & Kassor): dragning och inkoppling for volontdrerna

2 vuxna av kablar

eUtse lagets kioskansvarig

eEntré- & Matchvard: *Vepor, Roll-ups, Flaggor

3-4 personer odyl. «Stadning, Sopor (fors till

soprummet) & Pant

eKioskpersonal: eSpelplan inkl. Golvreklam

2-3 personer/kiosk (Sarg, Mal, Stolar & Bollar

(Varav minst 1 etc.)

vuxen/kiosk)
eSekretariat

eSargvakter: (Bord & Staket)
6-8 personer
(OBS! Minst 12 ar fyllda) ePantamera-korgar

eKorridorvakter:
1 person (ibland 2)

Tips: Rotera personal mellan t.ex. korridorvakter och kioskpersonal fér ett mer varierat arbetspass.

Fler uppgifter kan tillkomma efter behov.



KIOSK-ANSVARIG

Stora kiosken = Den ndrmast entrén
Lilla kiosken = Pa norra sidan

Bortre kiosken = Pa sédra sidan (bakom sekretariatet)

*Oppning, Drift, *F3s normalt av
Stangning, Stadning av arrangemangsansvarig
kioskerna

e|lnnan forsaljning
eKioskpersonal, Varulager pabdrjas: Rakna vaxeln,
& Tillbehor skriv beloppet pa ett
(Fordela mellan de olika papper som forvaras i
kioskerna vid behov) skrinet - Kioskansvarig
tillser att detta gors for

eVixelpengar: varje kassalada

Vaxla mellan kioskerna

vid behov. Om det inte Vi tar endast emot
racker till, kontakta betalning via Swish eller
arrangemangsansvarig kontant. Ej kortbetalning

*Oppethallining:
| vart fall den "stora
kiosken" ska hallas 6ppen
tills dess att publiken har
lamnat hallen. Ovriga
halls 6ppet minst till och
med 3:e perioden

Fler uppgifter kan tillkomma efter behov.

BERATTIGAR TILL KIOSKVAROR:

FUNKTIONARSFIKA | MAL-FIKA

fiRER] AREBR
Kaffe + Fikabit + Varmkorv Kaffe + Fikabit + Varmkorv

Kaffe + bulle/bit eller dricka + bulle/bit

Ansvarsomraden Kassaskrin Ovrigt

eKom-radio, om
tillgangligt. Kanal 7.

eSakerstall att all
kioskpersonal kanner till
hur férekommande
fikakuponger ska
hanteras

eBra att kanna till: VIP-
ansvarig respektive Press-
ansvarig hamtar normalt
kioskvaror till sina
respektive omraden fran
"stora kiosken"



KORRIDORVAKT

Vid vara SSL-arrangemang hyr och disponerar vi hela lokalen som hér samman med A-hallen. Det
hdnder att obehériga (dvs besékande utan I6st biljett) har for avsikt att smita in gratis. Dom kan
ibland komma via B-hallen, eller sG sdger dom ”jag ska bara tréna”, “jag ska kéra basket” eller
liknande. Inga av dessa ovan ndmnda omstdndigheter godtas for att bli insldppt pa “vart omrade”,
utan det dr i princip endast var egen personal, idrottshusets vaktmdstare och liknande som hér till
undantagen. Hdr har vdra korridorvakter en viktig funktion att upprdtthdlla denna ordning.

*Bevaka angiven plats och 1 till 1% timme fore eNar halva 2:a perioden ar
hanvisa obehoriga att matchstart spelad
anvanda sig av annan vag (da entré 6ppnar) (da entrén slapps fri)

eVid utrymning, t.ex.
brandlarm: Kolla sa att
dorren inte ar blockerad

Platser:

(Ordinarie plats, som normalt alltid bemannas av lagen,
med undantag vid tillféllen da Idrottshusets gamla del dr
stdngd och ingen korridorvakt dérmed behévs)

Vid dorr intill Stora kafeterian, genomgang mellan
gamla och nya delen av Idrottshuset

(Bemannas av lagen endast vid uttryckt behov)

Vid dorr mellan gamla och nya delen av
Idrottshuset, korridor mellan norra
och soddra laktaren




ENTREPERSONAL (BILJETTER & KASSOR)

Entrépriser: 100 kr for vuxen (fran 15 ar), 50 kr for ungdom (7 - 14 ar) / Student / Pensionar

Pris, arskort: 995 kr for vuxen (fran 15 ar), 495 kr for ungdom (7 - 14 ar) / Student / Pensionar

Fri sittning i hallen — inga fysiska biljetter eller stamplar behovs

eBemanna "entré-kuren" -
forslagsvis en kassa for
kontant och en kassa for
swish

eSatt upp (& ta ned)
skyltmaterial vid entrén

*0BS: Vid Swish-betalning,
kontrollera att
bekraftelsen ar genuin
(det forekommer
forfalskningar i form av
foton)

¢1,5 timme fore
matchstart

eNar halva 2:a perioden ar
spelad

(Entré 6ppnar 1-1%h fore
matchstart, beroende pa
nar allt ar redo for
inslapp. Dock senast 1h

fore)

Fri entré at spelande medlemmar i IBF-Orebro, samt personer med nagot av dessa kort:

2011-KLUBBEN
Sektion:

Rad:

Plats:

FORBUNDSLEGITIMATION
Johan Térnberg
1973-07-27

Galler for 1 person

2017-09-01
2018-09-30

Kortet berattigar innehavaren il fritt intrade. nvS?
eller arrangerade matcher (géller ej landskamper
Forhandsbokning krévs i den handelse arenan frvantas bl Svenska

slutspel ska innehavaren anmla sin ankomst senast tre dagar ft gaebanci ditundet

T
VIP @RERQ VIP
osmebandy

Nr025  GALLER SASONGEN2017/18 &




ENTRE- & MATCHVARD

Under match Efter match

eHamta gul reflexvaxt
(finns i stora kiosken eller
i vart forrad)

eValkomna publiken, och
dela ut matchprogram
utanfor entrén
(En person innanfor
entrén som haller koll sa
att ingen slapps in via
sidodorren - den s.k.
tidigare VIP-entrén)

*Vid behov, organisera
koéer samt assistera vid
entré

*Forsok att halla platserna
narmast TV-kameran
tomma till matchstart
(och under match), ca. 2-
3 rader och 5 platser pa
vardera sida

*1 person har skilda
uppgifter fran ovan, och
star vid entré pa baksida,
for att slappa in lagen
samt speciella forbokade
grupper
(grupplista och
nyckelbricka for att lasa
upp omkladningsrum fas
av arrangemangs-
ansvarig)

eVara synlig och tillganglig
att assistera publik vid
behov

*Hall obehoriga borta fran
spelomrade (spelplan,
lagbank etc.) samt be
besdkare som klattrat in i
basen bakom léktarna att
avlagsna sig darifran

eObservera stérande
moment - t.ex. besdkare
som uttrycker glapord
mot spelare eller domare,
leker med laserpekare
etc.

eKontrollera I6pande att
nodutgangar halls fria
fran hinder, och assistera
publiken vid eventuell
utrymning - t.ex.
brandlarm

oSe till att domare och
bortalag kommer at sina
omkladningsrum vid
periodvila. Nyckelbricka
fas normalt av
arrangemangsansvarig

oSe till att publiken lamnar
hallen lugnt och under
ordnade former

eAterlamna vistar och
nyckelbrickor
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SARGVAKT

Uppgifter infor match Uppgifter under match

e Samla in bollarna efter
att spelarna ar klara med
uppvarmningen

eFlytta undan ett mal och
en sargbit for att ge fri
vag at spelarna att
komma in for intro/lineup

eKolla att sargen ar ok
innan match

*Minst 1 person per horn,
men garna 2

*Vara redo att justera upp
sargen eller att kasta in
en ny matchboll vid
behov, samt att pa
domarens uppmaning
torka golvet

*Ha minst ett par bollar
redo i varje horn (anvéand
bolltornen), samt en tork
per planhalva

¢ Vid behov, informera att
obehoriga inte far
betrada spelplanen infor
match, under
periodpauser eller ens
efter match

(Riktar sig framfor allt
mot knattespelare som
vill leka pa spelplanen)

eKladsel: Vit "Orebro
innebandy" -tr6ja
(Fas av ledaren)

eAbsolut inga
mobiltelefoner, godis
eller dryck vid sargkanten
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SARGSCHEMA

Stall bit I lika mycket pa bada planhalvorna, sedan fortséatter man med bit 2 i pilen riktning,
sedan fortsatter man s& varvet runt. Vid frégor kontakta Micke Bjiirling p& 070-6732807.

Sekretariat

Bit| —

4 N

/

Till vanster: Bit 1 placeras ut forst

Notera: Pa motsatt langsida ska reklam for “Svenska spel” samt “Pantamera” placeras i mitten
(dvs vara synligt i mitten fran TV-kameran sett)
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LED-REKLAMVAGG (Samma kortsida som matchklockan)

Borja fran mittlinjen.

Bygg 10 raka LED-skarmar at bada hall, foljt av 5 skarmar vid
vardera anda som utgor kurvan

Sakra skarmarna fysiskt med varandra med "IKEA-nyckel”
samt fall ut stédbenen

"Lilla el-vagnen” ska sta bakom skarmarna, nara mittlinjen
Samtliga skarmar kopplas ihop med korta natverkskablar.
Fran den sista skarmen i vardera ande kopplas lang
natverkskabel till box vid "lilla el-vagnen”

Skarmarna kopplas ihop 5-och-5 med korta stromkablar
Fran "lilla el-vagnen” dras bla stromkablar till LED-skarmarna.
En kabel forsorjer 5 skarmar. Anvand de 2 langre kablarna for
respektive kurva (eftersom dom ar langst ifran)

Radd kabel for stromforsorjning dras fram av tekniker. Kopplas
ini "lilla el-vagnen”

Sakerstall sa att tomma LED-vagnar inte star i vagen for
hallens nodutgangar

. Den tekniska biten med dator for att fa reklamen att rulla
behaver ni inte tanka pa - det skots av andra

. Vid ihoppackningen stalls skarmarna 2-och-2 i vagnama,
med bild-sidan mot varandra

STROMKABEL OCH
NATVERKSKABEL
MELLAN PANELER ©

BYGG 10 RAKA SKARMAR + BOLLTORN VID KANTEN PANELERNA KOPPLAS IHOP

AT VARDERA HALL FRAN 5-OCH-5 MED STROMKABEL
STARTPUNKTEN, (AV SAKERHETSSKAL UTIFALL ATT EN
FOLJT AV 5 SKARMAR SPELARE BLIRTACKLAD AV PLAN) NATVERKSKABEL MELLAN
I VARDERA KURVA SAMTLIGA PANELER

INLL DA
y Z \ r
. v Fﬁ\b-s@.
ALL STROM GARTILL DENNA VAGN
EN BLA KABEL KOPPLASTM.‘L*VAR]E; NODUTGANGAR =(  y7cNAR UTRULLADE

PANELBLOCK OMI5, PANELER-. TILL KORRIDOREN =)

BLOCKERADE (DE FLESTA) TOMMA

Fragor om LED-vaggen? Kontakta Henrik Carlsen, Tony L6flund eller Johan Lundh.
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BOLLTORN

5 stycken Klubbhuset-markta bolltorn med bollar ska placeras enligt illustration nedan.

Bolltorn Bolltorn

@ -- )

Bulltu\\j | .t’1;

rn olltorn
Bolltorn




VANLIGA FRAGOR

Var hittar jag instruktioner for kiosken?

Rutiner och detaljer for kiosk-driften baseras pa internt ansvar mellan kioskansvariga, som gérna
sjalva far skapa en instruktion for sddant som ar ”bra att veta”. Vid behov, fraga och ta hjélp av andra
kioskansvariga som varit med ett tag. Den har manualen inkluderar endast en 6vergripande
arbetsbeskrivning.

Stadning efter match?

Alla hjalps at. Allt ska riggas ned och plockas undan till forraden etc. Laktarna ska stadas (inkl.
sopning). Sopor ska foras till soprummet. Ldmna kiosker i det skick ni sjélva vill komma till.
Stadningen anses vara klar forst efter godkdannande fran antingen ledare eller arrangemangsansvarig.

Far laget ersattning for att hjilpa till?

Allt arbete sker ideellt. Dock far ni behalla och ta med er alla sdckar med pantburkar och PET-flaskor
efter arrangemanget. Ni far dven, om ni vill, sélja bollar till publiken fér en bollkastar-tavling dar
behallningen tillfaller laget. Fraga ledare som har for vana att arrangera detta om hur det gar till —
kom ihag att informera arrangemangsansvarig samt sekretariatet om ni ska arrangera tavlingen. Vi ar
dven lyhorda for era egna forslag pa aktiviteter som ni kan ténkas vilja arrangera pa SSL-matcherna.
Skicka in ert forslag till arrangemangsansvarig.

Kladsel for alla som ska hjalpa till?

- Entré-/Matchvérdar: Gul ”Orebro Kings” -reflexvaxt (hdmtas/lamnas i stora kiosken).

- Ungdomar fran laget: Vit "Orebro Kings” -tréja (finns i stora kiosken, ledaren ansvarar).

- Ovriga vuxna: Girna egen féreningstrdja, men en arrangdrsbricka ricker (hdmtas/lamnas i stora
kiosken).

Walkie-talkie — fér vem?

Kioskansvarig, entrépersonal samt arrangemangsansvarig har en varsin, installd pa kanal 7. Vi har
dock inte radio pa samtliga arrangemang. Det finns dven annan personal pa andra kanaler, t.ex.
ljud/ljus-baset samt sekretariatet pa kanal 1. Walkie-Talkies ska kvitteras pa skriftlig lista.

Walkie-talkie — Hur anvéands den?

Se alltid till att volymen ar uppskruvad sa att eventuellt anrop hors val. Vid anvdandning: Hall in den
stora knappen pa sidan under ca. 2 sekunder innan du bérjar prata. Det brukar vara enklast att
anvanda sig av standardformatet fér anrop, dvs kalla pa den du vill prata med tva ganger foljt av vem
som anropar — t.ex. “Kioskansvarig, kioskansvarig till entré”. Slapp darefter knappen for att kunna ta
emot ett svar.



Golvreklam?

Svenska spels logotyp i spelplanens mitt utgér mittcirkel. Appliceras pa golvet och tejpas i skarvar och
runtom. Ovrig golvreklam enligt bilder — appliceras enligt samma metod. Frdgor om golvreklam
besvaras av Johan Lundh.

Upphittade varor/hittegods?

Om borttappat gods hittas under pagaende match — Ta godset till stora kiosken och meddela
speakern (i sekretariatet) om att gora ett utrop till publiken om upphittat gods. Godset aterfas
normalt mot beskrivning. | 6vriga situationer lamnas godset in till vaktmastaren pa idrottshuset.



BILDER

Staket uppstallda bakom sekretariatet

Avsparrningsband vid spelarbankarna

SWISH - ENTRE

54740

Skyltmaterial vid entré

Snyggt och framkomligt i forradet
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Placering, 5 x vepor

Placering, 3 x vepor
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Uppdateringshistorik

2019-02-06

- Uppdaterade kontaktuppgifter
- Uppdaterad sektion: Kiosk-ansvarig
- Uppdaterad sektion: Entrépersonal (Biljetter och kassor)

2018-11-16
- Tillagda bilder (Vepor och Golvreklam)
2018-11-05

- Bilder tillagda

- Ny sektion: Bolltorn

- Ny sektion: Sargvakt

- Uppdaterad sektion: Entrépersonal (Biljetter och kassor)

- Uppdaterad sektion: Ledare & Vanliga fragor (Golvreklam)

- Uppdaterad sektion: Entrépersonal (Biljetter och kassor)

- Uppdaterad sektion: Kiosk-ansvarig (Om réda matchbollar)

- Uppdaterad sektion: Sargvakt (Gdllande obehériga pa spelplanen)

2018-10-01

- Uppdaterade kontaktuppgifter
- Uppdaterad sektion: Kiosk-ansvarig (Kioskernas bendmningar & fikakuponger)

2018-09-18

- Uppdaterade kontaktuppgifter

SLUTLIGEN, SSL-MATCHER AR ETT STORT MASKINERI MED MYCKET SOM SKA KLAFFA. MEN JAG AR
OVERTYGAD OM ATT VI GOR DETTA TILLSAMMANS SOM ETT LAG PA ETT UTMARKT SATT. OCH GLOM INTE
ATT HA ROLIGT OCKSA. VALKOMNA TILL SASONGEN 2018/19, NU KOR VI!

// TONY



