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Här är ett upplägg för Förbo cup, med spel fre-sön under två helger.

Torsdag (gäller båda torsdagarna)
-Sätta upp vägskyltar!!

Fredag (gäller båda fredagarna)
Med spelstart 19.00

En person från kioskgruppen finns på plats i Nova för att ta emot leverans av dricka & godis vid 15-tiden, prata med leverantören i god tid och gör upp om det.

Två personer från kioskgruppen hämtar beställda varor på ICA(om det är här vi har köpt dem). Bör hämtas vid 16-tiden.

Transportgruppen ansvarar för att bord, stolar, kylskåp osv fraktas från Flodala till Floda Nova, så att det finns där till kl.17.00.

Kl.17.00 samlas en el fler representanter från varje lag, i Nova. Det laget som har ansvaret för bemanningen på fredag bör ha personer med som hjälper till vid uppstarten. Följande saker skall göras:
· Sätt upp sargen i innebandysalen
· Rulla ut plast/papp på golvet i innebandysalen
· Starta upp kiosken där uppe, den skall igång först. 
· Koppla in extra el, nere vid kafeterian. Starta igång kylen.
· Ställ ut bord & stolar i kafeterian
· Koppla ihop ljudanläggningen och se till så att datorn kommer igång. Ta fram de första lagens spelprogram etc.
· Häng upp skyltar för hemma/bortalag, de skall sitta på nätet mellan planerna.
· Häng upp västar vid planerna(rätt storlek)
· Sätt upp omklädningsskyltar på vilka som skall byta om i resp. rum, på dörrarna till omklädningsrummen.
· 18.00 brukar de första lagen dyka upp! Se till så att sekretariat, entren och kiosken uppe är klara och bemannade då
· Sätt upp diverse skyltar: Ingen mat el dryck på planerna, inga fotbollsskor på plastgolvet, avstängt, kioskpriser mm…
· Sätt upp bemanningsschemat för domarna inne i sekretariatet och bemanningen för de olika stationerna på köksluckorna i kiosken uppe.

· Sätt upp arbetsbeskrivningarna för de olika stationerna

Bra att tänka på:
Fyll kylskåpen ordentligt, placera samma sorts vara på ett ställe. Vi är många som kommer att jobba under helgen och det blir enklare för alla att se vad som finns och inte finns. Ladda upp ordentlig med dricka och godis i kafeterian. Mycket säljer mycket!
Det enda man behöver plocka ihop på fredag & lördag kväll är det som behöver kyla.
MYCKET VIKTIGT: Städa & håll snyggt löpande!!!

Lördag (gäller båda)

· Ladda upp ordentligt med godsaker i kafeterian, var dock något försiktig med mackorna. Det skall finnas mackor framme, men ha gärna ett lager i kylen, gäller även toastmackorna etc..
· Efter alla dagens matcher behöver man krita om planerna (det tar tid)

I övrigt läs arbetsbeskrivningarna som sitter uppe på resp. station.

Söndag (båda):

· Ladda upp ordentligt med godsaker i kafeterian, var dock något försiktig med mackorna. Det skall finnas mackor framme, men ha gärna ett lager i kylen, gäller även toastmackorna etc.
· I övrigt läs arbetsbeskrivningarna som sitter uppe på resp. station.



Avslutningen/Ihopplockningen 1:a söndagen:

Alla lag ska ha en el fler representanter(de som har det sista passet att bemanna måste vara med och ställa i ordning hallen), de vara på plats ca 1 timme innan sista matchen startar, för att göra följande:
· Plocka ihop bord och stolar. Var dessa skall förvaras under veckan, får bestämmas utifrån Novas önskemål. Man bör spara 4 bord & stolar fram till sista matchen startar. 
· Plockar upp stålborden & stolarna till kiosken uppe.
· Töm kylen där nere och flytta till plats som är överenskommer med Nova
· Ca 1 tim innan sista matchen, lyfter man upp lite godis och kakor till kiosken där uppe. Resten plockar man ihop och ställer påplats som är överenskommer med Nova rummet). 
· Spara toasten och korven tills det är ca en halvtimma kvar före sista matchstarten, sedan kan man lyfta upp korvmojjen & toasten till kiosken uppe.
· Man stänger alltså kafeterian nere först och har igång kiosken uppe, tills alla matcher är klara. Detta för att invänta om någon av de spelande vill köpa något efter matchen (man kan be sekr. ropa ut att kiosken har öppet 5 minuter till!!)

När kvällen är över:
· Ställ in alla saker/varor i förrådet bakom kafeterian, ställ det i ordning!
· Plocka ner sargen
· Rulla försiktigt ihop plasten/pappen ifall den skall återanvändas nästa helg 
· Städa, sopa och våttorka alla golv
· Varor som behöver frysas ner inför nästa helg(korv/korvbröd/kaffebröd), körs ner till Flodala och läggs i frysen.
· Städa alla utrymmen som vi har använt: omklädningsrum, sekretariatet, ”prisrum” mm..
· Plocka ner alla vägskyltar


Följande görs SISTA söndagen:
· Stolar & bord som tillhör Floda Boif skall köras ner till Flodala
· Kylskåp, korvmoj, dator, skrivare, godis och annat som ev blir över, som tillhör Floda Boif skall köras ner till Flodala.
· Om det finns korv över, skall de packas 10 i påsar och frysas ner.





