Vad gör Sekretariatet:
· Ta emot laguppställning, innan lagen börjar spela.
· Gå till http://www.cupmate.nu/cup/floda-boif-forbo-cup och logga in med Login: BOIF och password: 1935
· Fyll i resultat från matcherna. Tävlingsledningen visar hur man gör.
·  (Tävlingsledning ansvarar för att finallagen blir fotograferade. Kamera 
 finns i sekretariatet.
 Instruktion för fotograferingen:
 * Fotografera först en lapp, där åldersklass och namnen på de två 
    finallagen har skrivits upp.
 * Fotografera de två lagen = två gruppfoton
 * Se till att kameran läggs tillbaka i sekretariatet.)
Till Sekretariatet skall även tränare/spelare/publik kunna vända sig, om de har frågor. 

Speakern:
· Skall påannonsera vilka lag som möter varandra och på vilken plan dessa matcher skall spelas. 

· Påminna om att laguppställning skall lämnas till sekretariatet.

· Påannonsera vilka lag som går till slutspel.
· (Tala vid prisutdelning – det gör tävlingsledning).
· Skall söka efter sjukvårdskunniga personer vid ev olycka, genom att ropa ut detta. 

· Sköter även musiken vid finalerna. 
· Göra reklam emellanåt för caféterian och dess utbud; det finns toast, korv med bröd och smörgåsar.

· Meddela när kiosken/caféterian stänger för kvällen – t.ex ”caféterian stänger om 5 minuter”.

