Floda BolF 2015
KIOSKINSTRUKTION

Oppettider

Kiosken skall hallas 6ppen mandag - fredag 17.30 - 21.00 och l6rdag - sondag 10.00 - 17.00 *). Undantag kan
férekomma om match startar tidigare an 10.00.

Dessa tider galler for ordinarie kioskverksamhet. Vid A-lagsmatcher, fotbollsskola och Fotbollens dag etc. géller
speciella tider.

*) Givetvis stanger inte kiosken om det pagar matcher pa Flodala vid ordinarie stangningstid.

Nar ska vi ha 6ppet

Kiosken skall hallas 6ppen under sasongen fran mitten april till borjan oktober, se kioskschema.

Om det under ordinarie 6ppettider inte ar ndgra matcher eller traning eller om det ar valdigt liten aktivitet (enstaka
traning) behover kiosken inte hallas 6ppen. Att ha 6ppet nar de yngre lagen tranar ar en bra service till de foraldrar
som skjutsar barnen. Pa anslagstavlan i entrén pa Flodala finns aktuellt tranings-/matchschema dar man kan se vad
som &r pa gang.

Ansvarsomraden kiosk
Kiosken ansvarar for férsaljning av kaffe, bullar, kakor, glass, lask, godis och ibland aven korv. Kiosken ansvarar
ocksa for stadning enligt rutin.

Bakning
Varje person tar med sig en mjuk kaka till sitt pass.

Bemanning
Kiosken skall vid storre aktiviteter bemannas av 2 personer medan det vid "lagaktivitet” racker med 1 person.
Observera att vid stddning kan man behova vara 2.

Nyckel

Nyckel till ytterdorren, koket och forradet innanfor gra platdorren i entrén ar samma nyckel och finns i den svarta
"pengavaskan” som lamnas vidare vid dagens slut. Pa torsdagar lamnas nyckeln till kansliet i samband med
redovisning av veckokassan. (nyckel for pafylining av papper pa toa m m finns direkt till hoger i kioskforradet pa en
spik)

Kassan

Vid dagens slut skall kassan raknas och summan skall féras in pa kassabladet "kassaredovisning” som finns i
kioskparmen. Inga pengar skall lamnas ur kassan till annan person an kanslist, kioskansvarig (Ingalill) eller kassor,
som da for upp pa kassabladet och signerar. Kassabladet signeras med namn och telefonnummer av den som raknar
kassan. LAMNA ALDRIG NAGRA PENGAR | KASSALADAN!!

Infor A-lagsmatch skall kassan raknas och summan férs in i kassabladet. A-lagsmatchen redovisas sedan for sig pa
samma kassablad. P& onsdagskvallen ska den som stanger kiosken handha veckans totala kassa enligt rutin i
kioskparmen. Kassan redovisas sammanréknad for hela veckan och kontrollréknas tillsammans med kanslist pa
torsdagar senast klockan 17.30.

Kylen
Fyll upp kylen med Festis och drickor innan ni stanger for kvallen.

Lasning av lokalerna
Nar siste man lamnar kiosken skall fénstret vara stangt, och luckan till stora salen férdragen och reglad. Dorren skall
l&sas. Se till att samtliga dorrar i stora salen &r lasta.

Stadning

| samband med att kiosken stangs for dagen skall all disk vara diskad och godis vara inplockat i skapen.
Alla ytor i kbket samt bord i stora salen skall vara avtorkade. Golvet i stora salen skall vara sopat.
Golvet i kiosken skall sopas och torkas av.

Toaletterna skall stddas och hallen sopas.

Varje fredag skall golvet i stora salen och hallen véattorkas. Tank pa detta vid bemanning!

Stadmaterial finns i tvattstugan mitt emot kiosken.

Allt skrap, som inte &r atervinningsbart, slangs i den mindre soptunnan pa parkeringsplatsen.

Drickaburkar l4ggs i separat soppase och stélls i tvattstugan.

Kartonger och annat emballage slas isar och buntas. Detta och annat atervinningsbart slanger varje lag vid lamplig
atervinningsstation.



