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NBDF Sekretariatsutbildning (2.0)

SEKRETARIATSFUNKTIONARER

MATCHSEKRETARIAT Ett matchsekretariat i basketboll bestar av minst 3 personer:

Sekreteraren.
Matchtidtagaren.
24-sekunderstidtagaren.

I forbundsseriematcher ingar dven en assisterande sekreterare och i forekommande fall
kommissarie utsedd av Svenska Basketbollforbundet.

ARBETSUPPGIFTER FOR SEKRERETARIATSFUNKTIONARERNA

TIDTAGAREN

Startar matchklockan da forste spelare inne pé plan berdr bollen:

Vid uppkast nir matchen startas.
Vid retur efter ett missat sista eller enda straffkast.

e Vid inkast.

Stoppar matchklockan nér:

Tiden gér ut for en spelperiod, om inte matchklockan stoppas automatiskt.
Matchklockan gér och domaren blaser.
Ett spelmal gbrs mot ett lag, som har begért time-out.

Ett spelmal har gjorts under de sista 2 minuterna av fjirde perioden och under de sista 2
minuterna av varje forlingningsperiod.

24-sekundersklockans signal ljuder och nagot lag har kontroll 6ver bollen och domaren blaser.

Skota tidtagning av time-outer enligt foljande:

Starta tidtagningen sa snart domaren givit signal och tecken for beviljad time-out.
Signalera nér 50 sekunder av time-outen forflutit.
Signalera nér time-outen ér slut.

Skota tidtagningen av pauser enligt foljande:
Starta tidtagningen av paus s snart foregdende spelperiod avslutats.

Ge signal innan forsta och tredje perioden startar nir 3 minuter, 1 minut respektive 30
sekunder &terstar till start.

Ge signal innan andra och fjdrde perioden samt eventuell forlangningsperiod startar nér 30
sekunder &terstar till start.

Ge signal och samtidigt stoppa tidtagningen av pausen nér en spelpaus ér slut.
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24-SEKUNDERSTIDTAGAREN

1 - Startar eller aterstartar 24-sekundersanldggningen nér:

Ett lag far kontroll Gver bollen da den ér i spel pa spelplanen.

Vid ett inkast, bollen berér eller berdrs av en spelare pa spelplanen. Det faktum att bollen
berdrs av en motstdndare startar inte en ny 24-sekundersperiod om samma lag behéller
kontroll ver bollen.

2 - Startar eller aterstartar 24-sekundersanlédggningen nér domaren bléser pa grund av:

En foul eller 6vertrddelse, inte pa grund av att bollen gatt ut 6ver en sidlinje férorsakats av det
lag som inte hade kontroll Gver bollen.

Matchen stoppas av en anledning som inte &r fororsakad av det lag som hade bollkontroll.

Matchen stoppas av en anledning som inget av lagen fororsakat och motstandarlaget skulle
forfordelas.

Om 24-sekundersanldggningen ska startas eller aterstartas nir domaren bléser enligt punkt 2 ovan sé
giller foljande:

Stoppas och aterstillas till 24 sekunder utan att ndgon tid visas nér:
- Spelmal gors.
- Bollen tréffar ringen pa motstandarlagets korg.
- Laget tilldelas inkast pa bakre planhalvan eller straffkast.
- En regelovertradelse gors av det lag som har kontroll 6ver bollen.

Stoppas men inte aterstillas till 24 sekunder nir samma lag som tidigare hade kontroll 6ver
bollen tilldoms inkast pa framre planhalvan och det aterstar 14 sekunder eller mer av 24-
sekundersriakningen.

Stoppas och aterstillas till 14 sekunder nédr samma lag som tidigare hade kontroll dver
bollen tilldoms inkast pa framre planhalvan och det dterstar 13 sekunder eller mindre av 24-
sekundersrakningen,

Dessutom stoppas men inte dterstéllas nir samma lag som tidigare hade kontroll 6ver bollen
tilldoms inkast pa grund av:

Bollen har gétt ut 6ver en sidlinje.

En spelare i samma lag har skadats.

En uppkastsituation intriffat.

Dubbelfoul domts.

Kvittning av lika bestraffningar mot bada lagen har gjorts.

Slutligen stoppas efter att bollen blivit d6d och matchklockan stoppad nar det aterstar mindre &n 24

eller 14 sekunder av speltiden i aktuell spelperiod.
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SEKRETERAREN
Sekreteraren ska under matchen:

e Skriva matchprotokollet.

e Skdta anordning som visar vilket lag som ska ha boll vid en uppkastsituation enligt regeln
kring alternerande bollinnehav.

e Ge signal for byte och time-out.

e Visa foulskyltar samt meddela domarna nér nagon blir utfoulad.

e Visa lagfoul.

ALTERNERANDE BOLLINNEHAV

En basketmatch startas med ett uppkast och detta uppkast ar det enda i matchen. Om det uppstar
uppkastsituationer under matchen tilldelas lag bollen for inkast enligt regeln for alternerande
bollinnehav.

Vid alla uppkastsituationer ska lagen fa inkast varannan gang.
Inkastet ska goras bakom sidlinjen nérmast den plats dér uppkastsituationen intréffade.

Det lag som inte far kontroll 6ver bollen i samband med uppkastet vid matchens start ska
tilldelas rétten till det forsta alternerande bollinnehavet.

Det lag som har rétten till alternerande bollinnehav i slutet av en period ska starta nésta period med
inkast frén mittlinjen pa motsatt sida fran sekretariatet.

Raitten till inkast vid alternerande bollinnehav ska markeras med en pil.
Den ska peka i anfallsriktningen for det lag som har denna rétt. Pilens riktning ska dndras sa snart det
alternerande bollinnehavet.
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SKRIVA PROTOKOLLET VID MATCH

Protokollet, Figur 2, dr det matchprotokoll som &dr godként av Svenska Basketbollforbundet vilket ér
till for att dokumentera matchen med vilka som deltog i matchen, gjord poédng, gjorda foul med mera.

Protokollet bestar av ett original som dr vitt och som sénds in till matchadministrator efter matchen
och tva kopior, rosa kopian till vinnande lag och gula kopian till forlorande lag.

Sekreteraren ska anvénda sig av pennor med minst tva klart avvikande farger, forslagsvis bla/svart och
rott dar ena fargen anvinds for den forsta och den tredje perioden (R6d) och den andra fargen for den
andra och fjarde perioden (Bl&/Svart)

Det gar ocksa bra att anvinda sig av pennor med fyra olika farger, en for varje period.

INNAN MATCH

Senast tjugo 20 minuter fére matchstart ska sekreteraren skriva in namnen pé de tva lagen, tavlingens
namn, néir och var matchen spelas samt namn pa domarna, med den Bla/Svarta pennan Figur 3.

Lag ”A” i protokollet &r hemmalag och lag ”B” dr bortalag.,

Alla bokstiver i protokollet skrivs med VERSALER (stora bokstéver).

Alla personnamn skrivs med hela efternamnet och forsta bokstaven i fornamnet.

@ MATCHPROTOKOLL Match i Publk @

SBEF Lag A Lag B: SBBF
[TpT——
Tanlireg: Daturm: Kl:
Flars: e doman
e dlomare
Figur 3

Sekreteraren ska sedan skriva in namnet pé alla spelarna och coacherna i bada lagen, Figur 4,
genom att anvénda den spelarlista eller laguppstéllning som coachen eller lagrepresentanterna for varje
lag ska ldmna till sekretariatet.

Spelarna skrivs in i nummerordning med start av det lagsta trojnumret.
Lagens kaptener markeras genom att ’(K)” skrivs in direkt efter spelarens namn. Detta ska ocksa vara
klart 20 minuter innan matchstart.

I den andra kolumnen ska sekreteraren notera om spelklarlista dr uppvisad av respektive lags coach

eller representant. Saknas en eller flera spelare pa spelklarlistan ska sekreteraren skriva
”Licenskontroll”.
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Senast 10 minuter fore matchstart ska bada coacherna bekréfta sina lags laguppstéllning i
protokollet genom att kontrollera att alla namn 4r med och att deras spelarnummer stimmer. Samt
markera de 5 spelare som skall starta matchen genom att skriva ett litet ’x” i den morkare
kolumnen till hdger om spelarens nummer.

Coachen i lag ”A” gor detta fore coachen i lag ”B” och coacherna ska signera protokollet pa raden
for sitt eget namn ndr de har gjort detta.

Om ett lag har farre &n tolv 12 spelare ska sekreteraren dra en horisontell linje genom raderna for
podng, namn, spelarnummer etcetera som inte utnyttjas.

Vid matchstart ska sekreteraren kontrollera att rétt spelare startar matchen genom att ringa in de
sma ”x” pa de 5 startande spelarna i varje lag. Under matchen skall sekreteraren skriva ett litet ”’x”
(inte inringat) i avsedd kolumn till hoger om spelarnumret pé varje spelare som byter in for forsta
gingen under matchen.

Time-outs Team louls

n= period @ (XIZ[3Tx] @ XXX

peried @ [XIZ18T%] @ DITxX]x]
B Extra periods
| Players mele], 1S,
001 | MAYER. E “ﬁ;‘ ¢! -

002 | JONES. M S |XIPIFIF,

003 | SMITH. E 6 [ X|PJUIP)P |-
004 | FRANK_ Y IEA 1AL

010 | NANCE, L 8 [P F U

012 | KING, H.{CAP) 9 [O]FIF

014 | WONG, P 10!

015 | RUSH, S 1] X Py

i

021 | MARTINEZ M. [13] X [FIPIFIT I~
022 | SANCHES, N. 18] X [P 5P P U
024 | MANDOS, K 15 X [P0,

Coach LOOR A 4= C.}8.[=]
Assistant Coach  MONTA 8.

Figur 4

Per L 18/19



NBDF Sekretariatsutbildning (2.0)

UNDER MATCH

Time-out Nér en time-out beviljats ska sekreteraren skriva in den aktuella minuten, Figur 4, i den
forsta lediga rutan for aktuell halvlek eller férlangningsperiod.

Niér en halvlek eller forldngningsperiod slutar ska inte anvinda time-outrutor markeras med tva
horisontella linjer, Figur 4.

Varje lag kan beviljas:

e Tva (2) time-outer under forsta halvlek (period 1 och 2)

e Tre (3) time-outer under andra halvlek (period 3 och 4), men maximalt tva (2) av dessa
under de tva (2) sista minuterna av andra halvlek.

e En (1) time-out under varje forlangningsperiod.

Foul

Spelarfoul, Figur 4, kan vara personliga (P), tekniska (T), osportsliga (U) eller diskvalificerande
(D) och noteras pa den foulande spelaren samt att de riknas med i lagfoulen. For varje period ar 4
numrerade rutor avsatta for lagens lagfoul vilka noteras med ett ”X”.

Coachers, assisterande coachers, avbytares eller lagfunktionérers foul, Figur 4, kan vara tekniska
eller diskvalificerande och antecknas pa coachen.

Teknisk foul av en coach pé grund av personligt osportsligt upptriddande noteras med ett ”C” och
om teknisk foul pa coach av annan anledning noteras med ett ”B”.

Foul som anges i coachens foulrutor rdknas inte med i lagfoulen.

Vid slagsmal, eller risk for slagsmal pa plan, sa far inte avbytare komma in pa plan och om de gor
detta diskvalificeras de fran matchen och ”F” skrivs in i spelarnas foulrutor som att ”B” skrivs in 1
coachens foulruta.

Foul som markeras med “’F” i spelarnas foulrutor rdknas inte med i lagfoulen.

Efter varje periodslut drar sekreteraren ett tjockt streck till hoger om de foulrutor som anvénts och
vid matchens slut spérras kvarvarande foulrutor med en tjock horisontell linje, Figur 4.

En spelare skall diskvalificeras for resten av matchen nar han bestraffats med tva (2) tekniska foul.

Motstandarna skall tilldelas ett (1) straffkast, foljt av:

e Inkast fran sidlinjens mittpunkt pa motsatt sida fran sekretariatet.
e Uppkast i mittcirkeln for att starta forsta perioden.
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Det l6pande resultatet Figur 5

Sekreteraren ska notera varje lags gjorda poédng i kronologisk ordning
genom att markera uppnadda, fortryckta, poéng efter spelmal och
straffkastmal.

Protokollet ar uppdelat i fyra storre kolumner dér hemmalag ”A”
respektive bortalag ”B” har sina respektive kolumner fortryckta dar
spelarnummer och poéing ska markeras.

Varje storre kolumn ar sedan indelad i fyra mindre kolumner.

Kolumnen med tomma rutor anvénds for att ange nummer pa spelare som
gor spelmal eller straftkastmal.

I kolumner med fortryckta siffror anges lagens uppnadda poing.

Det 16pande resultatet ska foras pa foljande sétt:

e Lag A, Figur 5. Spelarens nummer i den tomma vénstra kolumnen och
uppnadda
poéng i den med poédng fortryckta hogra kolumnen.

e Lag B, Figur 5. Spelarens nummer i den tomma hogra kolumnen och
uppnéadda
poéng i den med poédng fortryckta vanstra kolumnen.

e Straffkastsmal 1 poédng, Figur 5.
Godként straffkastmal, 1 poéng, markeras med en ”plump” 6ver
uppnéddd poédng och ingen markeringar gors for missat straffkast.
Spelarens nummer anges jimte podngmarkeringen for varje
straffkastmal som resulterar - se dven Figur 7.

e Spelmail 2 poéng, Figur 5.
Godként spelmél, 2 podng, markeras med ett streck dver den
”andra” uppnédda fortryckta poéngen.
Spelarens nummer anges jamte podngmarkeringen for spelmalet.

e Spelmail 3 poing, Figur 5.
Godként spelmél, 3 podng, markeras med ett streck 6ver den
”tredje” uppnadda fortryckta podngen.
Spelarens nummer anges jaimte podngmarkeringen for spelmalet
samt att spelarens nummer ringas in.

e Periodslut, Figur 5.
Vid varje periodslut ringas sista gjorda podngen in for respektive
lag och linje dras under sista gjorda, inringade, podngen i perioden.
e Spel dterupptas efter periodvila, Figur 5.
Niér spelet aterupptas efter periodvila skall sekreteraren fortsitta att
fora gjorda podng och utforda straffkast i kronologisk ordning.
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Mer kring det lopande resultatet.

Oavsiktligt sjalvmal noteras pd motstdndarnas lagkapten pa planen.
Poéng som resulterar utan att bollen gar genom korgen, till exempel vid goal-tending,
noteras som om maélet gjorts av spelaren som utférde mélskottforsoket.

Sa ofta som mojligt ska sekreteraren kontrollera resultatet mot resultattavlan.

Om dessa inte stimmer och protokollet ar rétt ska resultattavlan genast réttas till.

Om osékerhet uppstar, eller om nigot av lagen protesterar mot dndringen, ska domarna
informeras sa fort bollen blir dod och matchklockan dr stoppad.

Efter varje periods slut skall sekreteraren fylla i periodens gjorda podng i matchprotokollets nedre
vénstra horn.

Om poing noteras pd fel lag eller annat fel uppstar i det 16pande resultatet ska sekreteraren:

e Dra en linje 6ver berorda rutor.
e Skriva in den ritta uppgiften.

° Meddela domaren felet och korrigeringen vid forsta lampliga tillfélle enligt reglerna.
Om foul noterats pa fel spelare, Figur 6, ska sekreteraren:

e (Gora en notering sa det framgar att den &r felaktig
e Inte stryka Gver rutan eftersom spelaren kan gora en foul senare under matchen.
e Meddela domaren vid forsta ldmpliga tillfalle enligt reglerna.

e Om spelaren inte gor ytterligare foul sparra rutan med ett strick.

LP P [Pt

Figur 6

Efter matchens slut
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Efter matchens slut ska sekreteraren efter ha
ringat n sista uppnadda poingen 1 matchen for
respektive lag enligt 105 ovan, och Figur 7, dra
ytterligare en tjock linje under den senast dragna .
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Figur 7

Efter matchens slut skriver sekreteraren in slutresultatet och namnet pa det segrande laget pa
avsedd plats nere till hoger i protokollet, och vilket klockslag matchen var fardigspelad. Figur 8.

(Sekreteraren har maojlighet att skriva in antal poang for varje spelare i kolumnen for
spelarpoang langst till vanster i protokollet, och ange med siffran "0” om spelare inte har gjort
poang samt att summering sker av inskrivna poang for spelarna.)

Sekreteraren skriver in sitt namn i VERSALER enligt samma satt som for spelarnas namn, Figur 8,
liksom tidtagarens och 24-sekunderstidtagarens namn.
Sedan satter varje person sin signatur bakom sitt namn.

Nar domarna har undertecknat protokollet, forstedomaren sist, sa avslutar detta domarnas
administrativa arbete i matchen, Figur 8.

Notera: Skulle nagot av lagen protestera mot matchen, genom att kaptenen undertecknar
protokollet vid ”Lagkaptenens underskrift vid protest” - Figur 8, ska sekretariatspersonalen sta
till domarnas forfogande tills annat beslutas.
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DOMARTECKEN

L.

Domartecknen 1 dessa regler dr de enda officiella tecknen.

De ska anvindas av alla domare 1 samtliga matcher.

Det ar viktigt att Zven sekretariatspersonalen kan dessa tecken.
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IV. OVERTRADELSER

14

e
-

[

STEGFEL

)
i

A5

Rulla knytnévama

o

ra

-

- DRIBBLINGSFEL

|:5:l'jf:
Ch A
" '--_I. :_x’ 1

&

-
Rérelse med amama

16

FORMING

Rotera handen,
halvt varv framat

17

3 fingrar

18

FEM SEKUNDER

19

~ ATTA SEKUNDER

Visa 8 fingrar

20

TJUGOFYRA
SEKUMDER

Fingrama vidror axein

X
BAKATSPEL

— pL
¥
|

S

-

Per L 18/19

Peka pa foten
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V. ADMINISTRATION AV FOUL TILL SEKRETARIATSBORDET (3 STEG).

STEG 1 - SPELAENUNMNMER
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STEG2-TYP AV FOUL
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h ARMBAGARNA | o
- o e ) -
-
{7a) o .
& 2 )
A - e
i b SN o
L_\ )"é/f/ll ] 1 f&??_' = ";'ﬁ
. o _ —
t Q T ) R
. N
— \ . 4_.’)}/(! L'\ '_-|'
" =
Sla pa handleden Handema pé hoftema | ROrammbagen bakat | Fatta om handieden
41 42 43 44
KMUFF ELLER CHARGING AN LAGET SOM HAR DUBBELFZUL
CHARGING MED BOLLEN BOLLKONTROLL
UTAN BOLL
qQ_ W
- (7
W=
| (lx_ b

Knytnévslag mot

Peka med knyinaven

Saxrorelse med knuina

handfatan mict felande lags korg hander
45 46 47
TEKMISK OSPORTSLIG DISKVALIFICERANDE
Forma T,
visa handflatan Fatta handleden Knutna névar

Per L 18/19



NBDF Sekretariatsutbildning (2.0)

STEG 3 - ANTAL TILLDELADE STRAFFKAST

48
ETT STRAFFKAST

Hall upp 1 finger

ELLER

o1

Peka med fingret l&ngs
sidlinjen

49
TVA STRAFFKAST

Hall upp 2 fingrar

52
EFTER FOUL
AV LAG MED
BOLLKONTROLL

(3

s,

Peka med knuten ndve
l&ngs sidlinjen

Per L 18/19

20
TRE STRAFFKAST

g

¢4 )

Hall upp 3 fingrar




NBDF Sekretariatsutbildning (2.0)

VI. STRAFFKASTADMINISTRATION (2 STEG)

STEG 1 - INNANFOR STRAFFKASTOMRADET

23

ETT STRAFFKAST

L.
L

sl

—

—_—

A S
L

1 finger horisontellt

54
TVA STRAFFKAST

2 fingrar honsontellt

55
TRE STRAFFKAST
TR
P
g S

3 fingrar horigontelt

STEG 2 - UTANFOR STRAFFKASTOMRADET

o6
ETT STRAFFKAST

] .

il

5
L]

&)
NV
{
| ol :

Pekfingret

Per L 18/19

57
TvA STRAFFKAST

ir‘.:. {a. T‘
VT

%
L

Fingrama fillzammans

o8
TRE STRAFFKAST

'I l_'l:_k/_;}_ |
L 7
===

3 fingrar utstrickia pa
varje hand




