
LATHUND FÖR ARENAN – MATCHDAG 

 

  Inpassering  

• Ingång via dörren på gaveln.Använd lagkoden kopplad till er match för att komma in i 
hallen och till ert omklädningsrum. 

• Huvudentrén kan låsas upp med kort + kod (tränare/ledare har detta): 

→ Blippa kortet → Tryck kod: sedan tryck en gång på x o sen 2 gånger ## 

→ Dörren står upplåst i 2 timmar. 

Omklädningsrum visas på skärmen i foajén. 

Koder för bokade omklädningsrum: 

•  A = 1111 

•  B = 2222 

•  C = 3333 

•  D = 4444 

•  Hemmalagets omklädningsrum öppnas även med lagkoden. 

•  Domare byter om i lärarrummet (kod: 5555). 

•  Domarkort hänger på krokar i förrådet bakom sekretariatet. 

 

       Sekretariat & Matchdisplay 

Att göra vid iordningställande: 

Öppna klubbförrådet (be tränare/ledare öppna) 

Ta nyckel till ridån + nyckel till musikskåpet /matchdisplayen 

Öppna ridån bakom sekretariatet 

Lås upp nyckelboxen som sitter på väggen till vänster i förrådet bakom sekretariatet  

→ Kod: 2401 

Hämta utrustning 

→ Ipad + matchdisplay finns i skåpet  till vänster i hörnet 

→ Koppla Ipad till Habo Open WIFI 



→ Display kopplas i musikskåpet i uttaget ”resultattavla” 

Nycklar till sarg och mål hänger på krok i förrådet bakom sekretariatet 

Ge domaren nycklar. Hänger på krok i förrådet bakom sekretariatet 

 

      Klubbförråd & Kiosk 

•Kiosken är förhoppningsvis kopplad till lagkoden. Annars har tränarna kort + kod. 

Klubbförrådet låses upp med kort + personlig kod (tränarna har dessa). 

Kioskvagnar: 

•  Stor vagn vid heldagsmatcher 

•  Liten vagn vid enstaka matcher 

På väggen i klubbförrådet till höger hänger nycklar till: 

•  Ridån bakom sekretariatet 

•  Musikskåpet till sekretariatet 

•  Soprummet 

•  (Nyckel med gul bricka till kioskskåp saknas – skåpet är olåst) 

VIKTIGT: Alla nycklar ska hängas tillbaka efter sista matchen! 

 

       Kioskrutiner 

Prislistor, QR-kod till Swish m.m. ligger på kioskvagnen – lägg tillbaka efter användning. 

•  Fyll på kioskvagnen efter match. 

•  Fyll även på dricka i kylen. 

Detta ska alltid erbjudas: 

•  Kaffe, mjölk, socker 

•  Muggar, servetter 

•  Korv och bröd 

•  Ketchup och senap 

•  Dryck 

•  Choklad/snacks (kan variera – meddela behov av inköp) 



 

 

       Brygga kaffe 

•  Kaffebryggaren är kopplad till vatten – inget påfyll behövs. 

•  En påse kaffe per termos. 

•  Brygg direkt i termosen: 

•  Ta bort lösa röret 

•  Ställ termosen under bryggaren 

•  Tryck på knappen längst till höger 

•  Tryck sedan på knappen med symbol för full termos 

•  Bryggaren piper när den är klar 

 

     Koka korv 

•  Korv och bröd finns i kioskens frys. Öppnad korv finns i kylen – ta den först. 

•  Extra finns i sporthallens klubbförråd. 

•  Ketchup och senap finns på kioskvagnen eller i förrådshyllan. 

•  Använd en av två korvkokare: 

•  Fyll vatten till ”min”-strecket 

•  Slå på gröna knappen. Vrid vredet till kl 21 

•  Lägg i korv när vattnet är varmt. Sänk ev. tempen så att korven inte kokar 
sönder 

•  Kryddor finns under bänken 

•  Korven är klar när den flyter upp 

•  Lägg i lite korv åt gången 

•  Upptinad ej kokad korv ska plastas och märkas med datum 

→ Plastfolie och påsar finns ovanpå kylen 

•  Rengör kokaren noga efter användning: 

•  Häll ut vattnet 



•  Diska med kokhett vatten och diskmedel, skölj ur noga 

•  Låt stå öppen med galler emellan. Torka av utsidan 

•  Meddela när diskmedel börjar ta slut 

 

      Städning efter match 

Kiosk 

• Städa bänkar, diska redskap för hand, lägg tillbaka i lådor. Kioskvagnen ska ställas 
tillbaka i förrådet – påfylld och klar. Kiosk, läktare och alla omklädningsrum (även 
motståndarnas) ska städas. 

•  Plocka skräp, sopa vid behov, byt soppåsar eller tryck ner skräpet. 

•  Glöm inte toaletterna: 

•  Städa golv 

•  Töm påsar eller tryck ner skräpet 

•  Sopskyffel finns i kiosken. 

•  Moppar, borstar och soppåsar finns i förrådet bakom sekretariatet. 

Sekretariatet: 

•  Ta ner sargen i rätt ordning 

•  Ta in stolarna till förrådet 

•  Ställ in matchmål i förrådet (de med vitt i nätet) 

→ Träningsmål ska vara under läktaren 

•  Se till att det inte ligger skräp där lagen har suttit 

•  Lägg tillbaka Ipad och display i skåpet i förrådet 

→ Lås skåpet och lägg nyckeln i nyckelboxen. Häng tillbaka alla nycklar på 
sin plats 

•  Kör in sekretariatsbordet i förrådet 

 

 

   Kontakt vid problem 

•  Maria Westmar (inköp, kiosk): 070-456 25 62 



•  Vaktmästare (koder, soppåsar, toaletter, teknik): 036-442 83 40 


