.l,\\.STu
) <

Instruktion: Lagga till ny aktivitet och kalla spelare pa
laget.se for Eskilstuna GUIF

Steg-for-steg-guide for ledare och administratorer

1. Logga in pa laget.se och navigera till aktuellt lag

e Klicka pa Admin uppe till vanster for att logga in som administrator.

2. Lagga till en ny aktivitet

e I menyn, leta upp och klicka "Aktiviteter”.

e Klicka pa ”Ny aktivitet”

e Fyllialla relevanta uppgifter for aktiviteten:

e Typ av aktivitet: Valj exempelvis “"Traning”, “Match” eller “Méte”.

e Datum och tid: Ange start- och sluttid samt datum for aktiviteten. Traningar kan med férdel
laggas in som en upprepad aktivitet.

e  Plats: Skriv in var aktiviteten dger rum.

e Beskrivning/Kommentar: Lagg garna till information, t.ex. vad spelarna ska ta med sig eller

sarskilda instruktioner.

= Aktiviteter + Ny alktiviter 'S [ NSrvarokort @ Support

Firstasidan

reslninee Aktivitetsinfo

Om gruppen

Nyheter Alctivitetstyp ~ Traning ~
Utskick Upprepning () Enskild skaivitet

® Aterlkcommer varje Lirdag mellan 2025-09-06 och 2026-07-25
Medlemzstans

Startdatum 2025-08-05 18w 00w - 19 s 00 W
Medlemmar
| Alctiviteter — Upprepning shutar 2026-04-25
GEstbok
Hela dagen [
Lankar
‘Webbfrigan Plats  Skiftingehus
Shonzoner Karl Hovbergsgsatan 43, 633 53, Eskilstuna
Seriercuper BT
Q gied Faletpet
¥
FérgwalBakgrund o : 0
Menywal q e
_ Owrig platsinfo  Parkering med perkeringsskiva &r majlig)
Bilder
. LOK-aktivitet
Video
Dolasmeant [_)wigt Kom ihég wattenflaska, skor och triningskiider.

Duschmdjligheter finns for de som dnskar.



Fyll i uppgifter om eventuell samling innan aktiviteten.
Klicka i att aktiviteten ska vara anmalningsbar om ni vill att man ska kunna anmala sig i forvag.
Fyll i uppgifter om schemalagd kallelse och paminnelse sa gar kallelse ut med automatik.

Fyll i 6vriga relevanta uppgifter for aktiviteten.
Tryck pa "Spara & borja kalla medlemmar”

Samling

Visa samling
Tid Sammadag
Info

Anmalan
Anmilningsbar
Schemalagd kallelse
Schemalagd paminnelse
Sista anmaélan
Visa anmdlda deltagare
Mace antal (kvot)
Friéga om bil
Fraga om samling

Egen friga

w03 W

Samling wtanfdr hallen

Spara & borja kalla medlemmarn



3. Kalla spelare till aktiviteten

e Efter att aktiviteten &r skapad, leta efter upp aktiviteten under “Aktiviteter”. Ar det en serie
med trdningar, leta upp forsta tillfallet.

o Markera tillfdllet och vilj "Redigera denna och kommande” eller bara “Redigera” om det ar
en enskild aktivitet som ska andras.

-
= Aktiviteter [l N&rvarostatistik [l Narvarokort © Support

Farstasidan
nstéllningar It
d Aktiviteter
Om gruppen
|V| Aktiviteter |V| Tréningar |V| Matcher D Endast utan nérvaro
Myheter
Utskick Jan (5] Feb (8]  Mar{) Apr{2) Maj{) Jun[0) Jul(D) Aug(0) Sep# Okt(4) ) Dec(s) 2025w
Medle tat:
colemssiatus 6 sep 0900 - 10:00 Tréning % ELgilstl  Redigera denna och kommande 3 Redigera Ta bort

Medlemmar

13 sep 09:00 -10:00 Tréning & Skiftingehus @ Inga personer valda
Aktiviteter

20 sep 09:00 - 10:00 Tréning % Skiftingehus @ Inga personer valda
Gastbok

27 sep 02:00 - 10:00 Tréning & Skiftingehus @ Inga personer valda
Lankar

$ Aktiviteten &r dterkommande

Webbfragan .
) N ) Matchen som denna aktivitet var kopplad till & borttagen under Serier/Cuper. Aktiviteten syns nu endast mot administrat&rer i syfte att
Sponsorer hantera nirvaro.

o Deltar @ Deltarej @ Ejsvarat @ Schemalagd
Serierfcuper

e Klicka i ”Valj alla” om du vill kalla samtliga till aktiviteten eller vélj enskilda om bara vissa ska
kallas. | detta fall skickas kallelse till aktiviteten med automatik 5 dagar innan med
paminnelse en dag innan.

= Aktiviteter 4 Ny aktivitet [l Narvarostatistic [l Niirvarokort

Farstasidan
Instéllningar Deltagare  Aktivitetsinfo
Om gruppen .
Deltagare - Tréning

Nyheter Kallelze skickas b dagar innan
Utskick Paminnelse skickas 1 dagar innan
Medlemsstatus Deltagare & Schemalégg gast
Medlemmar P vElislla Namn
e Adrian Frosteby
Gastbok

Alve Ledung
Lankar

Aylin Pourrostami
Webbfragan

-

e Markera Schemalagg nya aktiva i gruppen om du vill att nya spelare som tillkommer med
automatik ska kallas till aktiviteten.

Schemaldgg nya aktiva i gruppen

e En kallelse skickas nu ut via e-post till spelare eller foraldrar beroende pa spelarnas
kontaktuppgifter. Man ser ocksa i appen att man har en aktivitet att anmala sig till.



4. Tips och goda rad

e Var noggrann med datum, tid och plats sa det inte blir missforstand.

e  Skriv alltid en tydlig beskrivning sa alla férstar vad som galler.

e Folj garna upp vilka som har svarat pa kallelsen. Det brukar synas direkt under aktiviteten pa
laget.se.

e Vid problem, kontakta lagets administrator eller supporten hos laget.se.

Genom att folja dessa instruktioner sdkerstaller du att nya aktiviteter laggs in korrekt och att alla
spelare far tydlig information om narvaro och vad som forvantas.



