tQvett Lviuivig pa (g vy
Ni lagger till spelare/trénare i truppen genom att:

* Ga in under fliken "Administration” och valj "Grupper".

e SOk upp er grupp (P 14) och klicka pa namnet for att komma vidare.

* Klicka pa "Lagg till person" och sék pa namn och personnummer. Om inte personen redan
finns upplagd i IdrottOnline kommer alternativet "skapa ny person" upp.

e Fyll i personnummer sa hamtas uppgifter automatiskt fran folkbokforingen.

e Skriv i féreningstillhérighet i ovrigt-rutan vid upplégg av ny person. Detta ar viktigt for att LOK-
stodet ska kunna férdelas rattvist mellan foreningarna baserat pa hur manga spelare fran

varje férening som r med och spelar.

Nar ni lagt upp alla spelare/trénare i er trupp i gruppen s kan ni bérja skapa aktiviteter i er

kalender. Alla traningar, matcher och cuper ska registreras och narvarorapporteras. Aktiviteter -
lagger ni upp via fliken "Aktivitet" och sedan "Aktiviteter". Det gar dven att gora detta via appen.

Nar aktiviteterna sedan ar upplagda sa kan ni registrera narvaro, vilket ar enklast att gora via

appen direkt nar aktiviteten sker eller via webben under fliken "narvaroregistrering". Det ar bra om
samtliga tranare har appen och kan registrera narvaro.

Foreningen far LOK-stod for alla barn- och ungdomsverksamheter som registreras, bade per
aktivitet och per deltagare, sa det ar viktigt att alla lag rapporterar narvaro for alla sina aktiviteter.

HOr av er om ni har nagra fragor.

Mvh
Jenny Karlsson



