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ESK Hockeys varcuper U14-U15-U16

Cuperna ar en stor inkomstkalla for ESK Hockey och darfor mycket viktig. Genomférandet av cuperna krédver STORT ansvar fran
respektive lagenhet, som i princip anses vara sjalvgaende under cupen.

CUPANSVARIGAS UPPGIFTER

Jorgen Lyckman/Hakan Hagman

e Bestam datum & upplagg, boka ishallen

e Uppratta inbjudan, distribuera ut inbjudan

e Lagg upp cupen pa Cuponline

e Taemot och administrera anmalningarna

e Uppratta info-blad 1 (skickas ut direkt vid anmélan)

e Uppratta info-blad 2 (mailas till lagen ca 30 dgr innan)

e Uppratta spelschema (lottning)

e Laggin spelschema pa Cuponline

e Kopa priser (JL)

e Ordnar mellanmal och pastasallad (JL)

e Koper in forbrukningsmaterial till mellanmal och ledarfika (JL)

e Ordnar stélle att ata lunch pa (JL)

e Hyr lufttorkar och ser till att dessa finns i hallen till cuperna

e Skaffar domare i samrad med domaransvarig (JL) — U16-cupen har distriktsdomare fran Uppland
e Cupannons i lokaltidningarna (HH) (?)

e Skickar ut pressreleaser till lokalpressen (HH)

e Skapar underlag for att trycka programblad (HH)

e Narvarar personligen eller utser ersattare fran styrelsen som narvarar pa varje cupdag (JL)
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KANSLIETS ARBETSUPPGIFTER

Stammer av inbetalningar och upprattar betalningslista infor varje cup
Registrerar domarna i Cuponline och kopplar ratt domare till ratt match
e Forbered ev. nationalsanger och utlandska flaggor (om utlandska lag)

I GOD TID INNAN CUPEN
e Inventering att all “hardvara” finns:

= 2 st datorer med skrivare att kéra Cuponline live pa under matcherna + 1 st skrivare

= 1 st dator med stor bildskdrm att ha bildspelet pa

= Kolla att skrivaren har en extra tonerkassett i reserv samt tillrdackligt med papper

= Kolla om datorerna behover en massa uppdateringar (ifall dom inte varit igdng pa ett tag)
Kop in kaffemuggar, vanliga muggar, kaffe, socker, the och mjélk for ledarfika

Tillverka ”ID-kort” som lagens ledare skall bara under cupen. Pa dessa ID-kort skall féljande uppgifter finnas:
= Tel nr till lagvarden

= Tel nr till sjukvardsansvarig
= Tel nr till cupansvarig

VECKAN INNAN CUPEN

Kollar upp om cupdeltagare med allergier (finns i Cuponline ca 1 vecka innan cupen) + meddelar koket detta
e Trycka upp programblad (HH lamnar fardigt material)
e Uppmarkning med skyltar fér hemmalag/bortalag

= TIPS! Placera lagen sa att "hemmalaget” alltid ar till vanster sett fran platsen dar funktionarerna sitter
e Forbered ett kuvert till den som skoter incheckningen:

= Skriv ut laguppstallningarna i respektive lag som lagen skall godkdnna pa cupmorgonen
= Forbered en lista for avstamning av betalningar
= Forbered med en kontant vaxelkassa for ev. slutbetalningar
= Forbered ett kuvert till varje lag vid incheckningen innehallande:
= Spelschema inkl lunchtider
= Karta till restaurangen
= |D-kort for gastande lags ledare
= | 4gg i X antal tryckta programblad
= Enkadt om vad lagen tycker om cupen
Foérdelning och uppmarkning av omkladningsrum dagen innan resp. cup

PA CUPDAGARNA

Se till att ev. sponsorsflaggor, svenska flaggorna och ev. utlandska flaggor hissas
e Setill att cupens rollups stélls fram (och tas bort efter cupen) :

= 1 st rollup pa Stora Coop ("Spelas idag...”)

= 1 strollupiishallen ("Valkommen”)
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LAGETS ARBETSUPPGIFTER OCH LITE ATT TANKA PA

e Utse funktiondrer fran laget (se separat lista)

¢ Meddela kansliet vilket tel nr som géller till lagvéarden, sjukvardsansvarig och cupansvarig. Dessa nummer kommer att
tryckas pa de ID-kort som ledarna far vid incheckningen pa morgonen.

* Planera for nationalsang (om det ar utlandska lag) — ndr/var/hur? Har vi musiken?

e Lagen planerar och genomfor prisutdelningen. Ta in lagen fran bronsmatchen fér gemensam ceremoni ihop med
finallagen inne i A-hallen (bronsmatchen bor sluta innan finalen ar slut)

¢ Sldpp sargkanten! Genomfor prisutdelningen en bit ut pa isen. Blir sa mycket trevligare for publiken da!

* | regelverket har vi sagt att slipning ar majlig till en kostnad av 50 kr/st. Ni avgor sjélva hur ni vill géra med avgiften. Tar ni
avgiften behaller ni sjdlva pengarna. Anledningen att vi satte en avgift var for att vi hade en incident for nagra ar sedan
dar vi inte satt nagon avgift och ett helt lag kom med oslipade skridskor pa morgonen.

e Vierbjuder ingen funktiondrsmat under cupen.

e Bestam sjalva om ni tycker att domarna ska ha tillgang till ledarfika. Barn i den har aldern ater en hel pa en dag...

¢ Har lagenheten tillgang till manga funktionarer sa finns mojligheter att ordna puckkastningar, lotterier, m m. Detta star Er
fritt att ordna och ev 6verskott tillfaller laget.

e Lagen: Segrande lag, tvaorna och treorna far pokaler. Individuella priser till basta podnggorare och basta malvakt.
Aktuella regler finns pa fliken “Regler” pa cupens sida pa Cuponline.

* Poangkung/malvaktskung kanske spelar i ett lag som slas ut tidigt? Prata med berérda och be dem stannal

¢ Maila till Hdkan Hagman vem som blev cupens poangkung, malvaktskung (hakan@smafrakt.se)

e OBS! Speltid 2x15 pa l6rdagen och 2x20 pa séndagen i U14- & U15-cupen och 2x20 min alla dagar i U16-cupen.

e Eftersom vi kor tva perioder sa borjar lagen matchen pa motsatt sida.
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FUNKTIONARSLISTA
Funktion Beskrivning
Cupansvarig Lagets hogsta ansvariga pa plats. Utgor tavlingsjury tillsammans med av Jorgen Lyckman utsedd person och har

férutom oévergripande ansvar for genomférandet av cupen dven ansvar att ihop med domare bestamma ev
matchstraff och behandla ev protester. Cupregler finns pad Cuponline, dessa kan vara bra att skriva ut och ha
tillhands for cupansvarig

Sjukvardsansvarig Ska finnas tillgédnglig hela cupen. Garna sjukvardskunnig men ej krav. Maste alltid svara i telefonen!
Ska innan cupen inventera sjukvardsmaterialet och ordna att material som saknas kops in (kontakta kansliet).
Ska under cupen ha god kdnnedom om vad som finns i sjukvardsmaterial och vart det finns, samt ha barar, filtar,
sjukvardsvaskor m m framstallda och tillgangliga utan dréjsmal.
Ska se till att sjukrummet inte ar Iast (!). Ska ha grundlaggande kunskaper om hjartstartaren.
Gérna bara nagon form av vast eller liknande (har kanske foreningen bor ta fram nagot?).
Lagvardar Beddm sjalva hur manga lagvardar som bor finnas. Lagvardarna ska ta emot lagen och lotsa dem till kansliet.
Pressansvarig Ta hand om ev. press som dyker upp. Bjud pa ledarfika! Kanske kan vara samma som nagon av lagvardarna?

Cuponlineansvarig

Satt upp TV-skarm med tillhérande dator for resultatvisning.

Satt upp datorer for Cuponline pa bada rinkarna och kor live pa matchhandelserna.

Inloggning Cuponline: User: eskhockey, Losen: bengan2016.

OBS! Manuell hantering vid lag pa lika poédng i gruppspelet! (inbordes moten géller - EJ malskillnad!).

Se cupreglerna for sarskiljning om inte inbérdes mote kan sarskilja lagen.

Snarast nar respektive grupp ar fardigspelad skall lagen namnsattas i slutspelet inne i Cuponline. Tank pa tva saker,
dels ovanstaende manuella hantering av lag pa lika podng och dels att namnséattningen goérs omgaende — lagen vill
snabbt fa bekraftat nar dom spelar sina respektive semifinaler.

Datasystem, natverk och internetuppkopplingar kan strula — ha darfor beredskap for manuell hantering om det
skulle intraffal

OBS! Malvaktsstatistiken kraver manuell hantering av basfunktiondrerna! Férutom att ha kontroll pa vilken malvakt
som star (och nar lagen byter malvakt under matchen eller i pausen) sa géller det att ha koll pa hur manga skott
som respektive malvakt fick mot sig.

Efter cupen: Montera ner TV-skarmarna och stéll undan datorerna (OBS! Ordning och reda!)

Ev. tolk Behovs endast om det &r utlandska lag med i cupen.

Matansvarig Se till att ha ledarfika klart direkt pa morgonen och sedan att det finns tillgédngligt hela dagen. Lagen har ofta rest
langt och haft tidig samling, en kopp kaffe vid ankomst sitter fint ©
Hamta mellanmal/pastasallad (J6rgen vet vart). Dela ut mellanmalen till lagen. Kolla med varje lag vilken tid dom vill
ha sitt mellanmal.

Innan hemfard far lagen pastasallad, som delas ut pa eftermiddagen pa tidpunkt som laget sjalva 6nskar.
Diska och stdda efter Er!

Stadansvarig Grovstadning omkladningsrum, laktare och 6vriga utrymmen efter cupen. Superviktigt att
vaktmastarna/kommunen inte ser vara cuper som “skitgrisar”. Kolla dven att det finns toapapper pa alla toaletter
under alla cupdagarna, om det saknas sa prata med vaktmastarna!

Sekretariats- Sakerstall att sekretariaten fungerar under hela cupen. Det &tgar 4 personer/match/spelplan (alltsa totalt 8 st

ansvarig matchfunktionarer igang konstant under hela dagen!).

Speaker, tidtagare och 2 st. som skoter utvisningsbas. En av de tva utv.basfunktionarerna skoter ocksa musiken.
Speaker for matchprotokoll som efter matchen lamnas till kansliet. Alla handelser skall vara med pa protokollet
Stidm av att det &r ratt domare i varje match. Andra i matchprotokollet om det inte stimmer. Detta ar viktigt for ratt
utbetalningar av domararvodet. Domarna byter ofta matcher med varandra utan att meddela!

Sekretariaten tar hand om malburarna fore och efter matchen.

Sekretariaten lamnar ut och samlar in uppvarmningspuckar (5 st./lag i man av tid).

Hall tidsschemat! Mana pa domarna att satta igdng matcherna pa utsatt tid. Fem minuter forsening per match blir
latt timmar av férsening i slutet av dagen!

Sekretariaten har givetvis hand om matchpuckarna ocksa.

Ténk pa att klocka, tidtagning och musik fungerar olika i de bada ishallarna. Passa pa att trdna pa utrustningen i god
tid fore cupen sa att alla vet hur man skall gora.

Kioskansvarig

Kiosken skall helst vara 6ppen under hela cupdagen.

Lagenheten ansvarar for alla inkdp utom kaffe som ni maste kopa fran kansliet (sponsoravtal).

Lagenheten ansvarar for utbudet men det bor finnas minst korv med brod.

Alla intakter fran forsaljningen tillfaller lagenheten. Tank pa att kioskverksamheten ar viktig for cupens anseende.
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