Inför match:

📌 Innan matchen
· Säkerställ att minst tre personer finns i sekretariatet: 
· Speaker
· Klocka
· Musik
· Ev 1 el 2 personer till utvisningsbåsen

📌 Bra om det finns en ”matchvärd” som tar emot gästande lag och domare.

📌 Omklädningsrum
· Kolla på tv skärmen i foajén vilket omklädningsrum ert lag och motståndarna har.
· Skriv i matchmessengergruppen vilket rum ni tar.
· Meddela motståndarlaget vilket rum de får.
📌 Nycklar/taggar & istid
· Hämta tagg/nyckel till motståndarlaget hos vaktmästaren.
· Kontrollera: 
· Istid
· När och hur spolning ska göras
· Var taggen ska lämnas tillbaka
📌 Möt motståndarna
· Möt upp motståndarlaget vid ankomst.
· Lämna över taggen.
· Informera om återlämningsplats.
📌 Utrustning
Ta fram:
· Puckhinken
· Damasker
· Värdeväska
· Sjukvårdsväska
· Taktiktavla
📌 Matchprotokoll
· Hämta ett matchprotokoll.
· Fyll i namn och tröjnummer för ert lag.
· Gå till motståndarna och be dem fylla i sin del.
· Lämna protokollet till sekretariatet.
📌 Sekretariatet
· Lås upp sekretariatet: 
· A-hallen: kod 
· B-hallen: kod 
· Möt upp personerna som ska sitta där.
· Ställ i ordning en termos med kaffe/te om det behövs.
📌 Domarna
· Gå till domarrummet ca 15 minuter innan matchstart.
· Stäm av eventuella frågor eller oklarheter.
· I periodpaus: 
· Fråga om domarna vill ha läsk eller kaffe samt en delicatoboll
📌 Efter matchen
· Kontrollera att omklädningsrummen ser okej ut när lagen lämnat.

