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Instruktion kvittens nycklar

Ansvarsområden: 

· Kvittera ut nycklar till de boende lagen
· Ta emot nycklar vid utcheckning
· Hjälpa lagen hitta sina tilldelade klassrum

Instruktion: 

Lagen kvitterar ut nycklar för sina boenden på fredag. I pärmen finns ett dokument där lagen signerar när de hämtar ut och när de lämnar tillbaka. Påminn gärna om att de ska fota klassrummen innan så att de vet hur de ska ställa i ordning dem efteråt. 

Samtliga lag kommer checka ut och återlämna nycklar på Norrvalla på söndagsmorgonen. Då signerar de i rutan ”återlämnat” om alla nycklar är återlämnade. Påminn om att klassrummet ska vara iordningställt och att sopor och dylikt till anvisade plats. För att undvika att debiteras 3000:- i straffavgift. 

I pärmen finns även karta över boendena för att hänvisa till rätt klassrum. Klassrumsdörrarna är även uppmarkerade med lagnamn. 
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