Foraldrasektionsuppdrag — Kassor

Ansvarsomraden

Foraldrasektionens kassor har hand om vaxelkassa och nycklar till kiosken. | uppdraget ingar dven att
satta in kontanter pa féraldrasektionens bankkonto samt att halla en bokféring 6ver inkomster och
utgifter kopplat till vaxelkassan.

Exempel 1 —Servering

Kassoren kontaktas av den som ska servera och bestammer tid fér hamtning av vaxel kassa och nycklar.
Efter att serveringen &r avslutad for dagen (kan varit flera matcher med 6verlamning mellan lagen) sa
raknas kassan ihop, 1000 kr i [ampliga valorer lamnas som vaxelkassa och 6verskottet samt eventuella
kvitton fran inkop laggs i ett kuvert. Vaxelkassa, nycklar samt kuvert [amnas ater till kassoren.

Exempel 2 — Bokfdring

Kassoren haller en enkel bokforing for intakter (typiskt det som ligger i kuverten) och utgifter (inkép samt
insattningar). | slutet av aret ska alla kontanter sattas in forutom 1000 kr som sparas som vaxelkassa till
nasta ar.

Exempel 3 —Insattning (sedlar)

Med jamna mellanrum, t.ex. en gang varannan vecka under sdsong, sa gors en insattning av sedlar pa
foraldrasektionens bankkonto. Detta gors enklast genom att géra en boxinsattning i serviceboxen
bredvid bankomaten i Dalby Centrum. Sedlarna réknas ihop och laggs i pase tillsammans med
insattningsblankett. Insattningen noteras i bokféringen.

Exempel 3 —Insattning (mynt)

Mynt kan i princip inte sattas in genom boxinsattning utan da far ett bankkontor uppsékas alternativt
forsoka I6sa in dem mot kontanter i mataffar. Tiokronor och femkronor gar oftast at som vaxel medan
det brukar bli ett 6verskott av enkronor. Hittills har dessa sparats och en insattning pa bankkontor gjorts
en gang om aret.






