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Innehall

Forberedelser infor kiosk vecka

kassa, inventeringslappar, nycklar m.m.

Kassa

Vad gor jag ndr jag kommer?

Ingdng

Ytterdorrdarr klubbstuga

Klddselrutin, rutin renhdllning i koket fran KK
Kaffebryggare

Korvldda, fyllning med vatten x 2

Kassan skall rdknas

Inventering av kioskvaror

Kaffetermosar

Kontroll av stolar/bord samt oversyn lokaler inkl toaletter
Sopor, stddmaterial

Varor som tar slut

Avrdkning av kassa samt varor vid dagens slut
Avsluthing av dagen med stdd m.m.



1 Forberedelser infor veckan

Information om hur man jobbar i kiosken finns digitalt samt i manual i
pappersform, finns att erhdlla fran kansliet via mail och papperskopian avhdmtas
pa kansliet,

Lds igenom manualen noggrant sd ni kan klara arbetet under veckan.
Punkt nr 6 dr viktigl

2 Kassa
For utkvittering av nycklar och vixelkassa kontaktar ni Rolf Harryson.

Var ute i god tid, Varje lag gor upp med Rolf var och nérkassan skall
overldamnas efter veckans slut.

Rolf Harryson
roffeifk @gmail.com
070-3451999 / 019581643

3 Vad gor jag forst ndr jag kommer?

Plocka fram korvbrad ur frysen (nr 1) om sddana inte finns framme. Sdtt pd
kaffebryggaren samt vattenkokaren (se punkt nr 7), sétt pa strémmen till
korvlddan (se punkt nr 8) Oppna jalusiluckan mot samlingslokalen, sdtt ut oppet
skylten som stdr innanfér dérren vid ytterdsrren sd folk vet att det dr oppet.
Fyll p& med korv frdn kylen(se punkt 8), stéll ut senap, ketchup samt servetter pa
bordet i samlingslokalen. Ev. ta fram bullar ur frysen ca 5-6 stycken per gang.
Rdkna av kassan och alla kioskvaror.( se punkter 9,10) . Gor i ordning 4 stycken
toast sd det bara dr att varma p& dem om kunder vill kopa. Allt finns i kylskap nr
3. Tag dven fram toastmaskinen, vdrm pd den ibland sa den dr hyfsat varm.

Ta en vinda och kolla av alla bord och bénkar sa de dr avtorkade och snygga, ta
dven en titt pd toaletter sa det inte saknas ndgot.



4 Passerdérr (Ingang)

All entré till KIP skall ske via den passerddrr som finns mérkt med en blaskylt

med texten

5 Ytterddrr klubbstuga

Ldgg kortet mot ldsaren pa vinstersida
av ytterddrren.

En grdn lampa tdnds och dérren dppnas,
den lases igen efter ca 20 sek.

Bild 2 visar hur du “stdller” upp
ytterdsrren.
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6 Klddesrutin, rutin renhallning i kéket fran KK

Féljande avsnitt dr bilder fran rutin fran Kumla kommun, markering kring rutorna
dr frén "Gréona pdrmen i koket"



HYGIENRUTINER CAFETERIANS KOKSAVDELNING

. Primiira forberedelser.

5P PP

Inledande kontrollitgiirder.
L.opande arbetspassatgiirder.
Atgiirder efter avslutat arbetspass.
Ovrigt

Checklistor avliisning/notering
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1.1 Fbre inledande arbetspass i koket ombytes till klddsel endast avsedd att anvéndas i
koksomradet.

1.2 Aven skall ombyte till sirskilda skor, enligt ovan ske, alternativt brukas s.k. skoskydd.
1.3 Vid behov skall harnit, alternativt for dndamalet limplig huvudbekliddnad, patagas.

1.4 Innan arbetet pabérjas skall noggrann handtvitt genomfbras vid héirfor avsett handfat.
Handtorkning sker med hirfor avsett torkpapper.

1.5 Samtliga arbetsytor kontrolleras och avtorkas vid behov med desinficerande medel.
Eftertorkning sker med Litt fuktad duk.

1.6 Fore all kontakt med rengéringsmedel och dess forpackningar patages skyddshandskar av
gummi alternativt plast.
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I 2.1 Kontrollera att samtliga kylar och frysar haller, for respektive enhet, avsedd temperatur.

I 2.2 Skulle kontroll uppvisa fér hg temperatur skall innehéllet i enheten noggrant kontrolleras
I avseende kondition och skick. Vid tecken pa otjéinlighet skall varan omgéende kasseras.
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3.
]

3.1 Fore varje arbetsmoment diir oforpackade matvaror skall hanteras skall héirfor avsedda ytor
noggrant avtorkas med ren och fuktig duk.

3.2 Fdrpéckﬂde varor forberedda och avsedda for hantering mellanlagras vid behov pa hirfor
avsedd avlastningsyta.

3.3 For fiarskvaror avsedda for beredning skall forpackningen framtagas och brytas forst
omedelbart innan varan skall beredas.

3.4 Vid bearbetning av kéttravaror begagnas for éindamalet avsedda skiirbriiden som direfter I
avskdljes och undanstiilles pa hiirfér avsedd plats for senare rengéring. I

3.5 Vid beredning av k&ttravaror skall for temperaturkontroll vid stekning stektecrmomecter
begagnas, aliernativt vid kokning och efterfSrvaring i kokvattnet vattenbadets temperatur
noggrant kontrolleras.

3.6 Efler avslutad hantering och kontakt med k&ttravaror genomfdres noggrann handuvitt.
Handtorkning sker med hirfor avsett torkpapper.
3.7 Vid begagnande av spis alternativt grill skall spistlidkt alltid vara paslagen.

r----—

- r r & R 8 R R F F B _ B _B B _B B
10



4.

.1 Samtliga begagnade kiirl, redskap och &vriga koksutensilier rengdres noggrant, torkas med

fldl‘fﬁr #imnad torkduk, samt Aterstiilles dérefter till avsett forvaringsutrymme.

4.2 Samtliga handtag pa kylar och frysar m.m. rengéres noggrant med desinficerande medel.
4.3 Samtliga arbetsytor kontrolleras och rengdres vid behov med desinficerande medel.

4.4 Skapluckor och handtag kontrolleras och rengdres vid behov med desinficerande medel.

4.5 Golvytor avtorkas med hérfor avsedd stidutrustning, som forvaras i avskilt stdadutrymme.

4.6 Spis, spisflakt, grill, kranar och kranvred kontrolleras och rengéres vid behov med
desinficerande medel.

4.7 Spisfliktfilter kontrolleras regelbundet och rengéres vid behov med avfettande, samt
déarefter desinficerande, medel.

4.8 Vatten i vattenbad f5r korvkokning avtappas efter anviindning vid arbetspassets slut.

I 4,9 Utrustning for kaffetillagning hélles ren enligt apparaturens anvisningar samt avkalkas vid
behov. Kaffekannor spolas ur med hett vatten och rengdres vid behov med mild
I rengdringsvitska samt efterskdljes noggrant.

I 4.10 Kontrollera att samtliga dérrar till kylar / frysar &r ordentligt stingda.

I 4,11 Do till kéksutrymmet stiinges och ldses efter arbetspassets slut.

L--------_“_-----_---_““

I 5

5.1 Lagring av forbrukningsartiklar, utdver de avsedda for omedelbart begagnande, sker pé fidn
koksutrymmet avskild férvaringsplats.

5.2 Alla former av pantberittigade returforpackningar forvaras pa frin koksutrymmet avskild
forvaringsplats. :

5.3 Absolut ingen forvaring av varor far forekomma direkt pa golvytor,

11



6.1 Avlésning sker schematiskt efter upprittade kontrollistor och eventuella avvikelser mot
forvintade i avldsningsresultaten noteras sarskilt pa harfor avsett dokument anslutet till
kontrollistor.

I — e i oy o

Efter dagens slut skall dven alla bord i samlingslokalen torkas av. Stolar skall
stdllas upp pé borden(séndag) . Golven skall sopas/damsugas. I koket skall golven
v@ttorkas, se rutin .Soptunnor skall t6mmas och nya sédckar i. Sopsdckar skall
kastas i den grona sopcontainern vid grusplanen etter dagens jobb. Nya
sopsdckar finns under diskbdnken.

Kldder/skor:

IFK kommer att se till att hdrnét finns pa plats, kepsar som alternativ. Skoskydd
alternativ Foppa tofflor. Men vill man sd tar man med egna saker som man byter
om till ndr man kommer. Bdsta dr att har med egna rena kldder att ha i under

tiden man jobbar.
7 Kaffebryggare

Vi har idag en kaffebryggare som fyller vatten sjdlv, vi fyller pa kaffe 3 dl
strukna matt per kanna man brygger.

Att brygga kaffe startar genom att starta tiduret via brytare "TIMER 2 TIM".

Tips ! Varje gang du
skall brygga, stang av
och sdtt pa 2 nya
timmar.




TIPS!

Titta sa filtret inte viker ner sig
ndr ni placerar det pa plats

Knappar:
1 Vdrme fill platta

2  Fjddrande knapp for att fylla pa
vatten till kaffe bryggkaren , tryck till
pa den sd bérjar vatten att fyllas

12 koppar 7 min




8 Korvlada skall fyllas x 2

Ndr du kommer skall du se till att vatten finns i korvlddans botten, se bild 1

Fyll p& vatten i sjdlva korviddan, 4 st. tillbringare (finns i skdp ovan spisfldkt se
bild 2) kallt vatten + spad frén korvburk. Alternativ 3-4 lagerblad + 6-8 hela
pepparkorn (finns i skdpet markt " KRYDDSKAP")

Sitt p& véirmen se bild nr 3, ca 79 grader, gér inte fortare om man skruvar pd
hégre temp.



Ldgg i ca 10 korv p& morgonen, avvakta med att fylla pd eftersom det gdr dt.
Mycket folk s@ kan man ta ndgra fler. Glom inte och ta fram korvbréd eftersom
ni ldgger i korv. Sparsamt med korv i slutet pd dagen.

9 Kassan skall rdknas

Vid dagens start skall kassan rdknas och man noterar det pa
kassaredovisningslapp som finns i kiosken Skriv gérna dubbla som extra kontroll,
en att ta med sig hem. En lapp skall efter dagens slut ldggas i brevinkastet som
finns vid toaletterna.

10 Inventering av kiosk varor

Alla kiosk varor skall vid dagens start rdknas, inventeringslappen som finns i
kiosken Varorna skall rdknas av vid dagens slut, ringa in siffran for dagens slut.
Lappen ldgges tillsammans med kassarapporten i brevinkastet vid toaletterna.

Fsljande artiklar skall noteras vid férsdljning, Kaffe, korv, oboy samt toast och
glass .Lappar finns i kiosken, ldmnas in till kansliet i brevinkastet med dvriga
lappar efter varje dags slut



11 Kaffetermosar

Det finns 4 stycken svarta pumptermosar till Kioskens férfogande. Det fdr bara
vara kaffe i termosarna. Se alltid till att ha tva termosar klara, vid IFK matcher
och andra stora arrangemang behdvs det vid paus ca 3 och en som dr laddad.
Kaffe dr sd billigt s& battre vi har lite svinn dn att vi inte har ndgot, noterbart
gdller bara kaffe.

12 Kontroll av stolar/bord samt éversyn lokaler inkl toaletter

Under dagen som gér hdller man lite kontroll pd stolar/bord i samlingslokalen.
Torkar av ev. spill p& bord, glom ej ketchup/senaps bordet.(Litet runt under
whiteboardtavlan). Kontrollera att det ser ok ut pd toaletterna, fyll ev. pd papper
kanske témma papperskorg.

13 Sopor, stddmaterial

Sopsdckar skall vid dagens slut kastas i den grana sopcontainer som finns vid
grusplanen. I stddskrubben som dr vid invalidtoaletten som dr i véstra delen av
klubbstugan. Det dr olika stddmaterial for kok och dvrigt, se markning pd hinkar.

14 Avrdkning av kassa samt varor vid dagens slut

Kassan skall riknas av vid dagens slut, notera summan pd papper som finns i
kiosken Samma sak for varorna.

15 Avslutning av dagen med stdad m.m.

30 min innan sista matchtid gdr det att borja stdda osv. Stddrutiner finns under
punkt nr 6, . Disk skal innan man ldmnar vara instdllda i sina skdp. Sopor utburna i
sopcontainern

Fafor alla (FK ares vilkning tacka {or arbetet L veckan.

Vilka dr IFK? Alla spelare och medlemmar kanske........ du? ©

Missat ndgot eller svar forstatt?

Tveka inte, maila tips ingen dr fullkomlig ifkkumlafotboll@gmail.com




