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Checklista

Lagga till spelare under fliken "Medlemmar”

0BS! Endast om spelaren har eget mobiltelefonnummer och e-postadress ska dessa
fyllas i, annars ldmnas falten tomma

0BS! GI6m inte att fylla i spelarens adress! Om hen har tva, valj en!

Lagga till minst en mélsman per spelare under fliken "Medlemmar”. L&gg till som egen
medlem och vélj rollen ”féralder”, darefter kopplar du mélsman till aktuell spelare

Underhalla er skara medlemmar genom att radera ledare, spelare och malsmén som inte
langre &r aktiva i laget

Lagga till alla trdningar, matcher och aktiviteter fér laget under fliken ”Aktiviteter”. Det
g6r att de hamnar i lagets kalender

. Aktivt uppdatera med nyheter under fliken ”Nyheter” for att skapa en aktiv och levande
lagsida

. Narvarorapportera alla aktiviteter Idpande under hela sdsongen. | slutet av sdsongen far
vi ekonomiskt stdd for detta vilket hjalper oss att kunna bibehélla vér verksamhet.

TIPS! Ladda ned laget.se-appen som hjélper dig att nérvarorapportera med telefonen
direkt frdn trdningen, matchen eller aktiviteten

Support
Har ni n&gra frdgor som ni inte far svar p4 genom den har manualen vanligen kontakta
laget.se pa support@laget.se eller 019-154400.




Medlemsunderhall

Lagg till spelare

1. Logga in och klicka p& "Admin” i den &versta raden

E: G .Djurgérdens v

Djurgardens IF FF v v

Start Kalender Sponsorer Dokument Kontakt

2. Klicka p& "Medlemmar” i vénsterspalten och déarefter ”Lagg till medlem”

'hg.et + !“ Medlemsvy % lag &1 S .DJurgérdens v

DIF Ungdom, Dam och Futsal DIF Dam Akademi Flick «+ AkademiPolk \ Flicklag -+ PoJklag v+ Knattegrupper -~ Oppentraning + Futsal

Beachsoccer \» DIF Test1

+ Ligg till medlem = Grupper = Adresslista © Support
Forstasidan

Instéliningar

Hér hittar du ert medlemsregister

Lag/sektioner

| medlemsregistret kan du hantera alla kiubbens medlemmar fran ett stélle. [ Il registret

LOK-st6d Redigera, hantera dubbletter, se rapporter och mer.
Om klubben
Nyheter lvlswrelsemedlemmar Iv‘Ledare lv'()vrlgt Iv'Féréldrar lv'SpeIare lleersonaI lviswdmedlemmar
Utskick Kiubbsida Lag Ansékningar (0)
Fakturering
Namn Roll Grupp Personnummer E-post Mobil Admin
Medlemmar
’ Djurgardens IF FF Styrelsemedlem - - o

2. Skriv in den nya spelarens namn, personnummer eller e-post och klicka p8 ”Sék/skapa
ny”. Om spelaren finns i registret dyker den upp, klicka d& pa ”Valj” och se till s& att alla
uppgifter stdmmer. Om personen inte finns i registret fyller du saknade uppgifter och
klickar p& ”Spara”

0BS! Endast om spelaren har eget mobiltelefonnummer och egen e-postadress ska
dessa fyllas i, annars lamnas féalten tomma.
0BS! Fyll &ven i adress till spelaren, viktigt for medlemsutskick.




Lagg till malsman

1. Utfor steg 1 och 2 fr&n féregéende instruktion och 1&gg till mdlsman pa samma s&tt som
en ny spelare

0BS! Allra viktigast &r att malsmans kontaktuppgifter registreras, sdsom korrekt
mailadress och telefonnummer, framfor t.ex. personnummer.

2. | listan bredvid "Roll” véljer du att Idgga till medlemmen som férélder och déarefter
kopplar du den till en spelare. GIém inte att klicka p& ”Spara”

= " CLIGT T E T+ Ligg till medlem = Grupper = Adresslista

Lagg till medlem

Personnummer

Klicka hér for mer information om personnummer pa laget.se

E-post (primaér)

Kén Kvinna %

Férnamn

Efternamn

ar

Land Sverige

Administratér

Kontaktperson

Roll  Forédlder §

Ar fordlder till - Ingen spelare vald - 4



L&égg till ledare

1. Utfér steg 1 och 2 fr&dn féregdende instruktioner och 1agg till ledare p4 samma satt som
en ny spelare eller malsman

2. | listan bredvid "Roll” véljer du att Idgga till medlemmen som ledare och dérefter véljer
du vilken typ av ledarroll personen har. GIém inte att klicka p& ”Spara”

0BS! Har personen en lagledarroll och ska f& utskick fran kansliet maste dven rutan
framfor ”Lagledare” bredvid "Klubbens grupper” bockas i.

Lagg till medlem
Personnummer

Klicka hér fér mer information om personnummer pé laget.se

E-post (primér) I

Kén  Kvinna %

Fornamn [
Efternamn [
Land Sverige -
Administratdr () Medlemmen far samma rattigheter som dig fér denna sida

Kontaktperson [ | Visas som kontakiperson under menyvalet Kontakt

Roll Ledare %

Titel/Position  Lagledare

Klubbens grupper [ | Lagledare




Lagg till och redigera synlighet p& kontaktuppgifter

1. Logga in och klicka p& ”Admin” i den &versta raden och dérefter "Medlemmar” i
vansterspalten. Har kan du vélja att géra personens e-mailadress synlig fér medlemmar,
alla eller enbart administratdrer. Klicka pa "Kontaktuppgifter” i den évre underspalten for
att 1agga till telefonnummer eller andra kontaktuppgifter

-
= Medlemmar

Forstasidan

Instéliningar Allmant Personligt Bild & Profil
Om laget

Nyheter

Utskick Personnummer Ar 4 -

Medlemsstatus

+ Légg till medlem

= Grupper = Adresslista

Kontaktuppgifter ) Grupper

- Dag § -~

Klicka hér fér mer information om personnummer pé laget.se

|}
| Medlemmar
I
Aktlviteter E-post (primér)
Géastbok kén | Man 2
Lankar
Férnamn
Webbfrédgan
Sponsorer Efternamn
Serler/cuper

Land Sverige

Synlig fér mediemmar 4 Ta bort e-post

“»

2. Lagg till 6nskad information. Aven har gér det att valja vilja uppgifterna ska vara

synliga for

= Medlemmar

Allmant Personligt

Adress

Postnr.

Ort

E-post (sekundar)

Mobiltelefon

<+ Légg till mediem = Grupper = Adresslista

Bild & Profil

0000000000

Kontaktuppgifter Grupper

s - Snlig fér medliemmar
Endast administratdrer

Synlig for alla

v Synlig f6r mediemmar

-
v



GOor ledare till administratdr eller kontaktperson

1. Logga in och klicka p& "Admin” i den dversta raden och dérefter "Medlemmar” i
vansterspalten. Leta pa personen du vill ge behdrighet eller funktionen kontaktperson.
Klicka pé& redigera och bocka sedan i rutorna pé personens medlemssida

=Medlemmar < Légg till mediem = Grupper = Adresslista © Support

Forstasidan

Instaliningar Allmant Personligt  Bild & Profil Kontaktuppgifter  Grupper
Om laget

Nyheter

Utskick Personnummer

Medlemsstatus
Klicka hér fér mer information om personnummer pa laget.se

Medlemmar
Aktiviteter Av sdkerhetsskal kan du inte ta bort e-post, byta nationalitet eller ta bort personnr pa denna medlem &r administratdr pa en
‘ annan sida. Personen kan sjdlv &ndra detta via 'Mina uppgifter' genom att logga in.
Gastbok
L&nkar E-post (primér) Endast administratorer 4
Webbfragan Kén Man N
Sponsorer
Férnamn
Serler/cuper
Férgval/Bakgrund Land Sverige s
Menyval

Administratdy

DilAd~s

Kontaktperson

2. Den som véljs som kontaktperson hamnar under kontaktfliken pa lagets startsida.

‘TV’,
VI BOLL

ég Djurgardens IF FF  orreai v

Start Laget Kalender Bilder Video Gastbok Sponsoret Kontakt Lankar
~— —

Kontaktinformation Kontaktpersoner

Namn Djurgardens IF FF

E-post




Ta bort spelare eller malsman

1. Logga in och klicka p& "Admin” i den &versta raden och darefter p4d "Medlemmar” i
vansterspalten. Leta pa personen du vill radera och klicka en géng, vélj "Ta bort”. P4
nastkommande sida véljer du ”"Ta bort medlem”

Foralder ° - m Ta bort

Ge medlem skyddad identitet

1. Logga in och klicka p& ”Admin” i den 6versta raden och déarefter p&4 "Medlemmar” i
vansterspalten. Leta ratt pa spelaren eller ledaren med skyddad identitet och klicka en
gang, vélj "Redigera”. De gréna eller réda prickarna under ”Synlighet” visar om
medlemmen &r synlig for personer utanfor laget eller inte

+ Ligg till medlem Adresslista

Forstasidan
Instéliningar O
Ledare rigt Foréldrar Spelare

Medlemmar ) medilen CV, CVJ g CVJ CVJ d
Om laget
Nyheter Namn Roll Grupp Personnummer E-post  Mobil Admin Synlighet
Utskick Spelare & - ]
Medlemsstatus Ledare - . - O

| A
| Medlemmar Foralder v - m Ta bort
r = =

2. I rullisten bredvid ”Synlighet” kan du vélja ”Standard”, "Fér inloggade” eller ”Skyddad
identitet”. Klicka p& ”Spara”

Roll  Spelare 2
Titel/Position  Utespelare s -- Ingen position -- %
Tréjnummer - =
Klubbens grupper Lagledare
Funktionsnedséttning
Inldnad spelare/ledare

Synlighe! v Skyddad identitet
Fér inloggade

Standard m



Lana in spelare
Eninldnad spelare eller ledare kan kallas och registreras for nédrvaro men fér inga

automatiska notiser frén ert lag. Detta &r ett bra alternativ for spelare som inte tillhér
laget men som ofta l&nas in for trédningar eller matcher.

0BS! Detta forutsatter att spelaren eller ledaren finns registrerad pé laget.se. Om inte —
folj instruktionerna under ”Laggq till spelare/ledare” pé sida 4 alternativt 6.

1. Logga in och klicka p& ”Admin” i den &versta raden och dérefter p4 "Medlemmar” i
vansterspalten. Leta ratt pé spelaren eller ledaren som &r inl&nad och klicka en gang, vélj
"Redigera”

2. Bocka i rutan bredvid ”Inldnad spelare”

Roll Spelare &
Titel/Position  Utespelare = -- Ingen position -- %
Tréjnummer - =
Klubbens grupper Lagledare
Funktionsnedséttning
Inldnad spelare/ledare

Synlighet  Standard s



Lagg till aktiviteter

Att ha en aktuell och uppdaterad kalender &r viktigt av flera anledningar, men frdmst for
att hélla spelare och mélsmén uppdaterade och for att kunna néarvarorapportera. Det gér
dven att pa ett smidigt satt importera seriematcher i Sanktan (S:t Eriks-Cupen) till
kalendern fran FOGIS.

1. Logga in och klicka p& "Admin” i den dversta raden

Q‘ G .Djurgérdens v

Djurgardens IF FF v v

Start Kalender Sponsorer Dokument Kontakt

2. Klicka pé& ”Aktiviteter” i vansterspalten och darefter "Ny aktivitet”

TIPS! Funktionen "Upprepning” hjalper dig att smidigt I&gga till samtliga tréningspass en
specifik dag (t.ex. mandagar kl. 17.30-18.30) pa en och samma géng.

hg‘et == 0'*” Medlemsvy Sok klubbar & lag [;\1 S . Djurgardens ~

Information

[l N&rvarokort © Support

Forstasidan

Instéliningar Aktivitetsinfo

Om laget

Nyheter Aktivitetstyp Traning s

Utskick Upprepning @ Enskild aktivitet

Aterkommer varje Mandag mellan 2020-07-13 och 2020-07-27
Medlemsstatus

Medlemmar Startdatum 2020-07-13 18 2 00 & - 19 & 00 4 Visa slutdatum for flerdagarsaktivitet
Aktiviteter Hela dagen
Géastbok
Plats
Lankar
Webbfrdgan LOK-aktivitet
Sponsorer

Aktivitet | Stockholms stad
Serler/cuper

Fargval/Bakgrund

Ovrigt

1000 tecken kvar

Menyval
.
Bilder Visa samling
Video
Anmélan
Dokument

Anmaéliningsbar

Spara & b¥rja kalla mediemmar Spara

10



3. Om du bockar i ”Anmélningsbar” och véljer "Spara och bérja kalla medlemmar” och
spelarna i sin tur bekraftar narvaro eller icke nérvaro kan man spara en hel del jobb néar
det kommer till ndrvarorapporteringen. Véljer man ”Spara” kan man kalla spelare vid ett
senare tillfélle genom att redigera aktiviteten.

0BS! Det ar viktigt att samtliga spelare/méalsman har forstéelse for vikten av att registrera
narvaro/icke narvaro och skoter detta for att det ska fylla sin funktion.

Anmélan
Anméliningsbar
Sista anmadlning 2021-01-15 18 4 00 &
Max antal (kvot) 0

Fraga om bil

Fragor om samling

Egen fraga

e e o

1



Lagg till matcher
Du behdéver skapa en serie for att kunna lagga till matcher.

1. Logga in och klicka p& ”Admin” i den 6versta raden.

[:'_\1 @ .Djurgérdens v

g Djurgardens IF FF i v

Start Kalender Sponsorer Dokument Kontakt

2. Klicka pé& "Serier/cuper" i menyn till vanster och sedan pa fliken "+ L&agg till serie/cup”.
D6p din serie, 1agg till ert eget lagnamn och dérefter lagen du vet ni kommer méta och
klicka pa ”Spara”.

0 ~ N
= Lista serier/cuper ‘ + Légg till serie/cup ’ / Visa/Délj/Sortera © Support
Forstasidan
N

Instéliningar Ny serie/cup  Importera serie
Om laget v . .
Lagag till serie/cup
Nyheter
Utskick Serien/cupen maste ha minst ett eget lag. Om ni sétter ett lag som 'Eget lag’ s& kommer dess matcher synas under

% spelschemat och | kalendern.

Medlemsstatus

Medlemmar

Serie-/cupnamn
Aktlviteter
Laget Ditt lag
Géstbok
Lankar

-+ Ligg till lag Spara serie/cup

Webbfrédgan
Sponsorer

Serler/cuper
'

12



3. Navigera till "Aktiviteter" i vénsterspalten och klicka p& "+ Ny aktivitet". Darefter valj
"Match" i fliken ”Aktivitetstyp” och hitta ratt serie du lagt till i tidigare steg.

= Aktiviteter: (@] N&rvarostatistik  [ul Ndrvarokort © Support

Forstasidan

Instéiningar Aktivitetsinfo
Om laget
Nyheter Aktivitetstyp ~ Match s
Utskick Startdatum 2021-05-17 18 4 00 4 - 19 4 00 &
Medlemsstatus
Serie/Cup - Inget valt - 4
Medlemmar
Aktiviteter Laget - :
t "
Gastbok ., Har lagger du endast till matcher som berdr det egna laget och som ska hamna | kalendern. Ovriga matcher laggs till nar
i
L&nkar du redigerar en serie/cup.
Webbfragan Plats
Sponsorer
LOK-aktivitet
Serler/cuper

4. Fyll dérefter i vilka lag som méts och 6vrig info, klicka pa ”Spara”.

OBS! Alltid hemmalag férst.

0BS! For att 1&agga till ett nytt lag i en serie gor du detta under "Serier/cuper". Klicka pé
aktuell serie, "Redigera" och sedan pa fliken "Hantera lag".

13



Importera matcher frdn FOGIS
1. Logga in och klicka p& "Admin” i den dversta raden

[:: @ .Djurgérdons v

g Djurgardens IF FF  vaies v

Start Kalender Sponsorer Dokument Kontakt

2. Klicka pé& ”Serier/cuper” i vénsterspalten, sedan ”L&gg till serie/cup” och dérefter
“Importera serie” i raden under. Klicka p& ”Importera”

0BS! Héar &r det viktigt att ni vet vad er serie heter! Serienamnet gér att hitta i FOGIS.

%) 1

met == ‘," Medlemsvy . lag A, G . Djurgardens ~
P e

-

= Lista serier/cuper ‘ + Légg till serie/cup . # Visa/Délj/Sortera © Support
Forstasidan ee—
Instéliningar Ny serie/cdp  Importera serie
Om laget o

Importera serie
Nyheter
Utskick Forbund  Stockholms Fotboliférbund v

Utskick
Medlemsstatus
Sdsong 2020 %

Medlemmar
Aktiviteter Serie/Cup  Allsvenskan, herr 2020 v
Lankar

Webbfragan
Sponsorer

'
Serier/cuper

14



Lagg till en nyhet

Det ar kul nér det hander n&got pé lagsidan d& och d& och nyhetsfunktionen &r ett bra
hjdlpmedel for detta. Nyheten hamnar pa lagets startsida och &r det forsta besdkaren
mots av pa er lagsida. Samtliga medlemmar pa lagsidan (med en e-mailadress
registrerad) far automatiskt ett mail om att en nyhet har publicerats.

TIPS! Exempel pa& nyhetsuppdateringar kan vara dterkommande matchreferat,
information om en kommande lagaktivitet eller kanske spelar- och ledarpresentationer.

1. Logga in och klicka p& "Admin” i den dversta raden

[:: @ .DJurgérdens v

Djurgérdens IF FF i v

Start Kalender Sponsorer Dokument Kontakt

2. Klicka p& "Nyheter” i vénsterspalten och darefter ”Lagg till nyhet”

hg‘et + ‘,'“ Medlemsvy Sok klubbar & lag ﬁ: S . Djurgédrdens ~

DIF Ungdom, Dam och Futsal DIF Dam Akademl Flick «~ AkademiPolk + Flicklag + Polklag v~ Knattegrupper »» Oppentrdaning  Futsal +

Beachsoccer DIF Test 1

+ Légg till nyhet ) ! Viktigt meddelande © Support
Forstasidan

Instéliningar Nyheter
Lag/sektioner
2020-07-10 Camps och fotbollsskola | Augusti! - »
LOK-st6d
2020-06-03 Knatteskola for barn fédda 2014 a
Om klubben
. e, . . a
Nyheter 2020-05-29 En paminnelse fran DIF Ungdom
I 2020-05-16 Anmilan till MAlvaktecamns och clinics &r nit &dnnenl! =

15




3. Vélj en rubrik, skriv nyheten och scrolla ned till valalternativen under textrutan

Toppnyhet

Tid fér publicering @ Direkt

Vilka fir kommentera? Inga
Sidans medlemmar

© Alla inloggade laget.se-anvéndare

Skribent Inkludera signatur
i Bilden behodver vara minst 635x350px. Anvand liggande bilder for basta resultat.

Bild valj fil | ingen fil vald

Toppnyhet: Bocka i om ni publicerar médnga nyheter och vill Idta en specifik ligga kvar i
karusellen (som innefattar de tre senaste)

Tid for publicering: Vélj att antingen publicera nyheten direkt eller vid en specifik
tidpunkt

Vilka far kommentera: Valj mellan att stdnga av kommentarsfunktionen, 1ata er lagsidas
medlemmar eller samtliga laget.se-medlemmar kommentera nyheten

Skribent: Bocka i rutan om du vill att det ska synas att du ar skribent
Bild:Lagg till en bild till nyheten, bildkraven stér listade

4. Klicka pa "Publicera”

16



GOr ett utskick

Aven om det ar kul att det uppdateras med nyheter pé lagets sida kan man ibland behéva
gora ett internt utskick som enbart nar lagets medlemmar eller en sérskild kategori i
laget, t.ex. enbart spelarna.

1. Logga in och klicka p& "Admin” i den dversta raden

C: G .Djurgérdens v

Djurgardens IF FF  vaies v

Start Kalender Sponsorer Dokument Kontakt

2. Vélj "Utskick” i vansterspalten och darefter "Nytt utskick” i den évre raden. Dér kan du
vélja tillvdgagangssatt, e-post eller sms, innan du klickar p& "Né&sta”.

0BS! Mobilnummer och mailadresser behdver finnas registrerade pa de du vill na

= Tidigare utskick © Support

Forstasidan
Instaliningar Vil typ
Lag/sektioner N .
ytt utskick
LOK-st6d
Om kiubben Vélj utskickstyp @ E-post SMS

Utskick

Calairarina

17



3. Vélj vilken kategori du vill géra utskicket till eller klicka p& en kategori om du vill vélja
personer ut kategorin. Bocka i dessa och klicka p& nésta

Nytt utskick
Y Klicka pa en grupp | listan for att valja enskilda mottagare. Under menyvalet Medlemmar kan du skapa fler grupper.

DAIIa spelare DAIIa ledare DAlla forédldrar DAIla dvriga

Roller och grupper

Spelare (1)

—1(_ Ledare (1)

L —

Foralder (1)

Ovrigt (0)

18



Narvaro

En stor anledning till varfér det ar viktigt att halla koll p& néarvaron &r for att vi som
idrottsférening far tva olika bidrag for att bedriva verksamhet fér barn mellan 7-25 ar.

e Statligt bidrag (LOK-st6d) som betalas ut av Riksidrottsforbundet
e Kommunalt aktivitetsstod frdn Stockholms Stad

Bidraget ar en viktig faktor for att vi ska kunna erbjuda verksamhet fér s& m&nga spelare
som vi gor idag och darfdr ar det viktigt att véra lag i sin tur &r noggranna med
rapporteringen.

Néarvarorapporteringen ar inte bara viktig fér oss som férening utan ar dven ett effektivt
verktyg fér lagledningen. Dels har ni anvdndning av den i form av statistik efter en langre
period och dels for att kunna férbereda trdningar och liknande anpassade efter
deltagarantal.

Automatisk narvarorapportering

Nar ni lagger till aktiviteter (se kapitlet Lagg till aktiviteter) har ni méjlighet att 1dgga
grunden foér en smidig nérvarorapportering. Genom att se till att rutorna fér LOK-
respektive Kommunalt aktivitetsstod fr&n Stockholms Stad och rutan ”Anmalningsbar” &r
ibockade blir ndrvarorapporteringen |att. D& anméler spelarna och ledarna om de nérvarar
eller inte, och nérvarokortet fylls i automatiskt.

0BS! Det har alternativet kréver att samtliga spelare, ledare och mélsmén har férstaelse
for vikten av att registrera nérvaro/icke narvaro

19



Manuell nérvarorapportering

Det gér &ven att ignorera ”Anmalningsbar”-knappen, men dé behdver du skéta all
narvaroregistrering manuellt.

1. Logga in och klicka p& "Admin” i den dversta raden

[:: @ .Djurgérdens v

Djurgérdens IF FF i v

Start Kalender Sponsorer Dokument Kontakt

2. Klicka pé& ”Aktiviteter” i vansterspalten, vélj den aktivitet dar ndrvaron ska justeras och
vélj "Redigera”

m + Ny aktivitet  [ul Nérvarostatistik  [ul N&rvarokort

Aktiviteter

Din férening kan missa visst LOK-stéd
w= 1aktivitet behdver redigeras. Visa aktiviteter

lv' Aktiviteter |V| Tréningar 'v' Matcher D Endast utan nérvaro

Jan(3) Feb(0) Mar(0) Apr(0) Maj(0) Jun(0) Jul(0) Aug(0) Sep(0) Okt(0) Nov(0) Dec(o) 2021 ¥

14 jan 20:00 - 21:00 Tréning Hjorthagaen IP 2 m Ta bort

15 jan 18:00 - 19:00 Ovrig aktivitet Traning

20



3. Under deltagare visas er trupp och du kan vélja vilka spelare och ledare som deltog i
aktiviteten. Klicka pé4 frdgetecknet for att markera som nédrvarande. Minst en ledare
maste alltid vara narvarande for att aktiviteten inte ska ligga kvar och varna om att ”din
férening kan missa visst LOK-st6d”

= Aktiviteter <4+ Ny aktivitet ull N&rvarostatistik [l N&rvarokort © Support

Deltagare  Aktivitetsinfo

Deltagare - Traning
14 jan 20:00

Klicka pa ikonen under 'Kallad' fér att medlemmen ska kunna anmala sig till aktiviteten. Klicka pa ikonen under 'Narvaro' for
W7 att bekréfta narvaro

Spelare & Lagg till gast
Namn Néaryaro
%) ?
Ledare & Lagg till gast
Namn Néarvaro
%) ?

0BS! Man kan bara fa stod for en aktivitet per person och dag. Har man flera olika
aktiviteter pad en och samma dag, typ trdning och darefter en lagaktivitet, s& bockar man
ur rutan for LOK- och kommunalt aktivitetsstdd frdn Stockholm Stad for en av dem.

TIPS! Narvarorapportering ska goras kontinuerligt och gérs med fordel i laget.se-appen i
samband med samling. Narvarorapporteringen gors oftast av trénare som ar pé plats.
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Né&rvarorapportera i efterhand

Né&r sdsongen &r déver ska det vara korrekt narvaro registrerad pé samtliga
sammankomster, men har man missat nagot tillfélle dyker det upp en varningstext.

1. Logga in och klicka p& "Admin” i den dversta raden

E; @ .Djurgérdcns v

Djurgérdens IF FF i v

Start Kalender Sponsorer Dokument Kontakt

2. Klicka pé& ”Aktiviteter” i vansterspalten och pa ”Visa aktiviteter” och justera i
efterhand

'bg‘et == .,'" Medlemsvy Sok klubbar & lag C\‘ S . Djurgédrdens ~

m W + Ny aktivitet (il Nérvarostatistik [l N&rvarokort © Support
Forstasidan
Instéliningar Aktiviteter
Om laget

Din férening kan missa visst LOK-stéd

. 7 aktiviteter behdver redigeras. Visa aktiviteter
Utskick 4 personer behover redigeras. Visa personer

Nyheter

Medlemsstatus

Medlemmar CVJAktlvlteter lv'Tranlngar lv'Matcher OEndast utan nérvaro
Aktiviteter
Géstbok Jan(0) Feb(0) Mar(0) Apr(5) Maj(15) Jun(iS) Jul(29) Aug(28) Sep(28) Okt(28) Nov(25) Dec(o) ' 2020 ¥

22




Hamta ut och skicka in narvarorapportering

Né&r sdsongen bdrjar ndrma sig sitt slut kommer det ett utskick fradn kansliet om att det
bdrjar ndrma sig att skicka in era narvarorapporter. Nar detta nér er vill vi att ni gér efter
féljande steg.

1. Utfor steg 1 fr&n féregdende instruktion och klicka dven p& ”Aktiviteter”

2. Valj ”Narvarokort” i den 6évre menyraden och se till s att ratt tidsperiod och ”Statligt
aktivitetsstod” ar ibockat, klicka darefter p& ”Visa narvarokort”

bg‘et == !‘J Medlemsvy SOk | ir & lag C_:' S) . Djurgérdens ~

= Aktiviteter 4 Ny aktivitet () N&rvarostatistik: ‘ @ N&rvarokort '
——

Forstasidan

Instéliningar Narvarokort

Lag/sektioner
2. Regler for statligt LOK-stod & samma for alla lag. Regler fér kommunalt stéd andras under menyvalet Instaliningar och
LOK-st6d W fiiken Narvaro/LOK.

Om klubben

Nyheter Vilj period 2020, 01 juli - 31 december 4

Utskick Vilj korttyp @ Statligt aktivitetsstod

Fakturering Kommunalt aktivitetsstod

Megdlemmar Saknas en handelse pa ndrvarokortet? Kontrollera da att den &r satt som LOK-héndelse. Klicka redigera pa héndelsen och
sedan Handelseinfo.

Aktiviteter

(J.d:\uu'( m

3. Nérvarokortet bestér ofta av flera sidor och vi behdver fa in samtliga. Skicka in korten
pé nagot av foljande vis:

e Skriv ut, signera, scanna in och maila till julia.fasth@dif.se
e Skriv ut, signera, ldmna personligen eller droppa i véar postlada utanfoér dérren pé
Tegeluddsvagen 9C
e Skriv ut, signera, posta till:
Djurgérden Fotboll
Tegeluddsvagen 9C
115 41 Stockholm
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Narvarostatistik

1. Utfor steg 1i féregédende instruktion och klicka &ven pé& "N&rvarostatistik” i den dvre
menyraden. Har kan du vélja typ av aktivitet eller om du vill se nérvaro pé spelare, ledare
eller foréldrar. Klicka slutligen p4 ”Visa statistik”

== !‘” Medlemsvy

laget

Q @ .Djurgérdens v

Fr—
Forstasidan
instéliningar Néarvarostatistik
Om laget
Nyheter Startdatum 2020-07-15
Utskick Slutdatum 2021-01-15
Medlemsstatus Aktivitetstyp Tréining
Medlemmar Ovrig aktivitet
Aktiviteter Match
Gasmwok Grupper Allaspelare %
Lankar
Webbfradgan m
Snonsorer
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