BAFF - CHECKLISTA FOR BAFF-FIKET
Version 2018-12-07

Tranare, lagledare eller styrelsemedlem |3ser upp
klubbrummet samt fiket (halet i vaggen).

Tank pa handhygien!

FORE

e Satt pa kaffe. Instruktion, kaffe och filter finns pa insida av skap 3.

e Radkna kassan. Det ska finnas 300 kr i sedlar och mynt. Om det inte
stammer: skriv beloppet pa en lapp och lagg i kassaskrinet till
sammanrakningen.

e Forbered nagra toast (smor, ost och skinka). Tina ev brod fran frysen.
Ibland finns det dven fardiga toast i frysen.

e OBS! Vattenkokare och mikro kan inte kdras samtidigt!

e Stilli ordning rullvagnen i klubbrummet: Lagg hembakat i [ddan med
glaslock, ta fram godis, snacks och dryck etc. enligt inplastade prislistor i
rod tidskriftsamlare. Stora thermoskannan med kaffe, lilla vita
thermoskannan med tevatten, mjolk, servetter, kaffemuggar,
plastskedar, sockerbitar, forberedda toast, toastjarn, toastfodral
(engangsforpackning), soppase och kassalada.

e Kontrollera att kaffebryggaren inte riskerar att koka torr nar ni lamnar
rummet. Ska vara avstangd nar den inte anvands.

e Dorren till klubbrummet ska hallas Iast nar ingen ar dar.

e Kor ut vagnen till “halet i vaggen” i hallen via den neutrala passagen
langst bort i korridoren.

e Satt upp fik-flaggor, prislistor, swishinfo etc. Stall fram den bla
returburksladan (finns i klubbrummet). Papperskorg finns i hallen.

e KOr igang toastjarnet, det finns eluttag pa insidan om dorren.



UNDER

e Vid forsaljning med Swish: Kolla att mottagaren ar BAFF Handboll.
e Domarna brukar bli bjudna pa kaffe och kaka.

EFTER

e Flaggor, skyltar, toastjarn, returburkslada, kassalada och vagn kors
tillbaka till klubbrummet. Overblivet fikabréd fryses in eller tas med hem.

e Diska ur termosar, gor rent toastjarn och kaffebryggare etc och stall
tillbaka allt i skapen, torka av vagn och bankar.

e Sopa golvet (hyfsat sa det inte ligger smulor), tom papperskorgen och
satt i ny pase (finns under diskbanken).

e FOr kassarakning: folja instruktioner pa blankett som finns i kassaskrinet.
Nar ni raknat pengarna, redovisa overskott i enligt blanketten och lagg
kuvertet och blankett i kansliskapet.

e Kontrollera att kaffebryggaren ar avstangd.

e Stillin kassaladan i skap 5. Las fikaskap 5 och 6, ta med sopor ut och
slack och |as.

e Slang allt skrap i containern ute vid parkeringen.

Se till att “halet i vaggen” blir Iast och att dvriga dorrar i hallen ar stangda och
lasta.

Tack for din hjalp och engagemang i BAFF!




