Checklista ankomstdagen Alleskolan
Dokument att förbereda i förväg
· Karta över skolan (Alléskolan)
Ta med
· Låda/påse med material till förberedelserna: maskeringstejp, gul-svart markeringstejp, vanlig tejp, vita A4-papper, tjock svart tuschpenna, bläckpennor, boendepärm
· Uppmärkta plastbackar med kaffetillbehör (Kaffe, kaffebryggare, pumptermos (?), filter, mått, muggar, mjölk, socker, timer)
· Passerkort
· kioskvaror
Förberedelser fredag
· Spärra av de utrymmen som inte får användas. På Alléskolan: loft, ateljé.
· Plocka undan leksaker så gott det går.
· Vänd på hyllorna så att det inte plockas i dessa.
· Tejpa upp skomarkeringar.
· Sätt skyltar på ytterdörrarna att fotbollsskor inte får vara på inomhus överhuvudtaget.
· Sätt upp skyltar ang förbud mot sprayer på toaletterna.
· Plocka ihop kläder/skor i tamburerna. Lägg i ett hörn.
· Sätt upp lappar om att nödutgångarna i Alléhallen är larmade. Dessa får INTE röras!
· Sätt upp kartor över skolan
· Märk upp klassrum med skyltar med lagets namn. 
· Lås upp alla toaletter, se över toapapper och pappershanddukar.
· Infolappar sätts upp på tavlan vid entrén:
· Matsedel.
· Journummer till vaktmästare.
· Hur klassrummen ska möbleras.
· [bookmark: _heading=h.gjdgxs]Förbered kiosken. Sätt upp prislista och lapp med swishnummer. Det är ok att betala med Kioskkortet. Det är ”laddat” med 50kr och ni stryker för varje 5kr de handlar för.
