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Instruktion for matchvard

Innan matchdag

Sasongen 2025/2026

| mitten av veckan kontaktar matchvard Malin Engberg pa 070-274 18 20 for att bestamma
tid for hamtning av blippar/nycklar till hallen och kiosken samt pengar till kioskkassa.

Med i kassan skall det finnas schema for dagens matcher.
Domarna betalas elektroniskt i programvaran iBIS av féreningens kassor.

Sporthallen ska 6ppnas 1 timme och 15 minuter fére férsta matchstart. Omkladningsrummen

kommer man at en timme innan matchstart.

Oppna upp med blipp for att 1dsa upp dorrarna. (bdda maste blippas in, olika koder)

HAall upp din blipp
Sla koden, star pd insidan av nyckelbandet.

Stdll inte upp med uppstdllarnyckel, dé gar larmet tills slut.

Stdll upp dérren fér dagen genom att

Reader-509
1 Gor en giltig passage sa att dorren blir olast (enbart kort eller kort + pinkod)
2 Tryck X ror meny
3 Tryck 8 for att sppna dorrmenyn
a Tryck 5 for att bekrafta TillfSlligt olast

Pa skarmen visas me med en blinkande bock, samt uppgift om vilket klockslag dérren kommer att lasas igen. Efter nagra sekunder visas bara mé 'sa lange dorren ar olast

=n N n gatt ut. |
Viza kortet framfsr kortisaren
Tryck X for meny.

1
=

3. Tryck 6 for att eppna dorrmenyn
4. Tryck 6 for att bekrana las dorr.

& skarmen visas (e med en blinkande bock och texten Dérr last Efter ndgra sekunder atergdr skanmen bl nermallage.

Observera att dorren i lage “Tillfalligt olast” endast ar upplast en viss tid. Nar den stélls upp,
notera tiden och informera nasta matchvard om nar den behover lasas upp pa nytt.
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N&ar man oppnar till férsta matchen

Sasongen 2025/2026

e Matchvirdsvast finns i kiosken pa kroken innanfér dérren. Denna SKA BARAS HELA
dagen/passet av matchvird sa alla ser vem som har ansvaret for detta.

e Sitt upp matchschema for dagen, det kommer med kassan, pa innerdérren in till korridoren.
BBK ar hemmalag, placeras i forsta hand i omkladningsrum 1 och 2.
Matchvard behover 6ppna rummen med blipp, om inte ledare har gjort detta.

e Kollaigenom omkldadningsrum och toaletter att det ar snyggt innan lagen gar in.
Se till att det finns toalettpapper och pappershanddukar. Behovs det fyllas pa sa finns det
mer i forradet, nyckel sitter pa knippan. Pressa ner handservetter i papperskorgarna inne pa
toaletterna, behover inte alltid tommas mellan matcher. Om full, tom.

e Stall ut soptunnor. Inne i hallen, mellan avbytarbankarna och en vid kiosken.

e Sitt upp beachflaggor (Hemkdp och BBK), en stélls utanfor kiosken och en utanfor
ytterddrren.

e Stall upp rollupen direkt nar man kommer in i sporthallen, framfor el-centralen.

e Stall ut pant-ladorna.

e Hang upp valkomstskyltarna, den med blatt band pa en skruv i korridoren in i hallen och den
andra satts innanfor entrén vid anslagstavlorna.

e Oppna upp gasttoaletten (mitt emot férrddet)

e Hjalp till och satt igang forsta hemmalaget som spelar for dagen, att de satter upp sargen och
bygger denna pa ratt satt. Sargrummet 6ppnas med blipp finns pa knippan.
Se instruktioner pa insidan av doérren i sargrummet, sa att de vita bitarna kommer ratt vid
avbytarbasen. Ta fram matchmal som forvaras i korridoren mot grusplanen. Laget som har
matchen, tar fram sina bollar till uppvarmning och matchboll.

e Plocka fram sekretariatet (nyckel pd knippan), bord, kontrollpanel osv. Stolar som hanger pa
vaggen inne i BBK-langan vid skapen.
Plocka fram sa att det ligger anteckningsblock och pennor pa bordet, finns i skapet.

Under dagen

e Matchvard valkomnar gastande lag och visar till uppsatt omkladningsrum.

e Matchvard vialkomnar domare. Behdver de byta om sa gor de detta inne pa
domarrummet/gasttoaletten. Erbjud dem kaffe fran kiosken (gratis)

e Se till att det finns bemanning till sekretariatet minst 15 minuter fére varje match.
Varje hemmalag bemannar sitt eget sekretariat.

e OM meningsskiljaktigheter sker, stotta ledare. Ev. rapportera till styrelsen om sa behovs.

e Ventilationen kan behova tvingas igang nagon gang per dag, om inte ledare gjort detta.
Knappen sitter i redskapsrummet bredvid sekretariatet.

® Om det behovs - 6ppna dérren dar BBK-skapen finns for att slappa in publik dven den vagen.
Kom ihdg att stdnga och Idsa den sen.
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Vid stingning

e Se till att sista hemmalaget som spelar fér dagen, plockar ner sargen. Vid nedplockning av
sargen laggs bitarna i travar pa tva vagnar. Malen stalls i “platskapspassagen”. Sargen plockas
ner varje dag. Se instruktioner pa insidan av dorren i sargrummet.

® Las sekretariatet nar de plockat undan utrustningen klart. Nyckel finns pa
matchvardsknippan.

e Matchschemat for dagen tas ner och slangs.

e Grovstdda, upplockningsbara sopor, i alla omkladningsrum inklusive toaletter, hall 6ver sopor

i en sdck, fyll en i taget (satt i nya tomma pasar, finns i forradet) och i hallen, tillsammans

med sista spelande laget och sekretariatet. Kontrollera sa det inte finns sopor under bankar

runtom hallen och i utrymmet for sekretariatet.

Inga sopor ska lamnas kvar i kiosken efter stangning.

Soptunnor placeras nar de ar témda ater in i forradet.

Pantlador placeras i forradet.

Hang tillbaka matchvardsvastar pa kroken i kiosken.

Kontrollera att alla dorrar ar stdngda och lasta. Hallens omkladningsrum, utrymningsdérrar

och korridoren bakom kiosken mot grusplanen.

Se till att hallen I3ses genom att:

Reader-509
1 Gor en giltig passage =& att dorren blir olast (enbart kort eller kort + pinkod)
2 Tryck X for meny
3 Tryck 6 for att oppna dormmenyn
4 Tryck 8 for alt bekrafa Tillfalligt olast.
Fa skarmen visas s ‘med en blinkande bock, samt uppgift om villket klockslag dérren kommer att ldsas igen Efter ndgra sekunder visas bara me s lange dorren ar olast
1 Visa kortet framfor kortlasaren
2 Tryck X for meny
3 Tryck 8 for att oppna dormmenyn

a Tryck 5 for aft bekrafa |as dSre

Pa skarmen visas i med en blinkande bock och texten D&rr last. Efter nagra sekunder atergar skarmen till normallage.

e Stdll sopsackarna i sopcontainern framfér staddorren sa hamtar stddpersonalen dessa pa
morgonen. (dérren mellan omklédningsrum 1 och kiosken)

e Ta hand om kioskkassan, nycklar och eventuella kvitton och lamna till Malin Engberg.
Bestam innan pa 070-274 18 20 nar det ska lamnas tillbaka.

Tank pa att gora det sa smidigt som ni kan fér varandra sa kommer matchvardssysslan att vara en
trevlig dag med mycket innebandy.

Om det ar nagot som behovs felanmaélas under dagen sa gor man det pa via via QR-koden som sitter
pa anslagstavlan, till vanster nar man kommer in i korridoren.

TACK!



