INTRODUKTION SEKRETARIAT
ROD SERIE




PRAKTISK INFORMATION

Inledningsvis bor sekretariatet besta av tre personer
* En protokollforare med ansvar for rapportering i matchprotokoll
* En tidtagare som skoter tidtagning/matchklocka

* En speaker/ljudansvarig som informerar publiken om domslut, malgorare och annan viktig
information

Sekretariatet ska var pa plats 1 h innan matchstart for att:
e Stilla fram arbetsplats
e Starta matchklocka
e Starta upp ljudanliggning
e Vara tillginglig for spelande lag och bistd med att ritta eventuella felaktigheter eller indringar
1 laguppstillning 1 god tid.

En match fir inte bli forsenad pd grund av att sekretariatet inte ir i tid.



PRAKTISK INFORMATION

Sekretariatet ska vara placerat 1 mitten av pa ena langsidan av innebandyplanen

Pa var sida om sekretariatet ska utvisningsbankar vara placerade
e Utvisad spelare sitter pa samma sida som sitt lag

* Endast utvisad spelare far befinna sig pa utvisningsbanken

Sekretariat ska alltid vara neutral och opartisk
* Sekretariatet far inte kommentera domslut
* Inga andra personer in de som sitter 1 sekretariatet ska befinna sig 1 sekretariatet.

* Den som bemannar sekretariatet far inte bytas ut under pagiende period. I nodfall kan byte
ske mellan tva perioder och 1 dessa fall maste domaren underrittas omedelbart



INNAN MATCHEN STARTAR

Protokollforare

« Kontrollera att matchprotokollet 6verensstimmer med
dagens match. Lagen kan dndra sin laguppstillning fram
till matchstart. Direfter lases redigeringsmojligheten och
inga fler Andringar kan goras

« Kontrollera att det framgar 1 matchprotokollet vem 1
lagen som ir lagkapten (K) och malvakt (M)

« Kontrollera att ratt domare finns nedtecknade pa
matchprotokollet

- Rikna antalet spelare som ar uppsatt pa protokollet och
kontrollera att numreringen ir korrekt

« Meddela domaren om nagot inte stimmer!



MATCHPROTOKOLL

Alla hindelser 1 en match ska dokumenteras digitalt 1 1BIS.
I P11/12 har endast lagledare inloggning 1 iBIS och dartor
ska alltid matchprotokoll skrivas for hand under match.

« Lagledare sikerstiller att ett uppdaterat matchprotokoll
delges sekretariatet innan match

« Om lagledare inte kan delge uppdaterat matchprotokoll
finns grundprotokoll 1 sekretariatparmen under flik
”Mall matchprotokoll”

« Efter att en match ar avslutad ska protokollet
undertecknas av protokollforaren och sparas under flik
”Genomforda matcher” 1 Sekretariatparmen.



INNAN MATCHEN STARTAR

Tidtagare

« Kontrollera att matchklocka och paussignal fungerar. Utrustning
till matchklocka finns 1 BAIKS forrad 1 hallen (bla korg)

 Saknas signal 1 hallen ska tidtagaren anordna manuell signal,
toretridesvis visselpipa eller signalhorn

Tiden riknas fran 00.00 och uppat

Stall in ratt matchtid pa matchklockan: 3 x 15 min (paustid 5
min)

Dubbelkolla med domaren om matchen spelas med effektiv tid
(stoppas och startas nir domaren blaser) eller med rullande tid.
Vanligast ir rullande tid med undantag for effektiv tid sista tre
minuterna 1 sista perioden.Vid rullande tid ska matchklockan
pausa vid mal, straff, utvisning och timeout



INNAN MATCHEN STARTAR

Speaker

- Kontrollera att ljudanliggningen fungerar

« Kontrollera att ljudet ir tydligt 1 hallen (still hogtalaren pa en bink)
Hilsa publik, spelare och domare vilkomna till matchen

Spela upp meddelande ”Viktig budskap frin Norrbottens
Innebandyforbund” som dterfinns via nibf.se

« Lias in dig pa spelare och ledares namn sa att du ar redo under matchen

Speaker ska formedla all n6dvindig information om matchen till publik,
spelare och ledare. Informationen ska lamnas med saklighet och gott
omdome.

Speaker fir under inga villkor kommentera domslut, publik, spelare eller
liknande hindelser.




UNDER MATCH

Protokollforare

« Fyll tydligt 1 alla matchhindelser 1 protokollet

« Fyll 1 period, tid, trojnummer pa spelaren, mal, pass, utvisning och utvisningskod efter
domarens information

« Rikna antal skott pa mal och skriv ner antalet 1 protokollet



UNDER MATCH

Tidtagare

« Starta klockan nir bollen spelas iging efter domarens signal
« Stoppa tiden nir domaren blaser av spelet

« Liagg in utvisning pa matchklockan enligt domarens domslut

 Var observant, alert och f6lj matchen for att snabbt kunna stoppa klockan enligt domarens
onskemal



UNDER MATCH

Speaker

Meddelar hindelser 1 spelet nir:
Ett lag gjort mal
Ett lag fitt en utvisning
Ett lag blivit fulltaliga

En minut iterstar av perioden, inte matchen.

Exempel pd formuleringar

« 13:15 tar BAIK ledningen med 1-0 genom nr 8, fornamn efternamn. Assist till mal gor nr 23, fornamn
efternamn

« 13:18 utokar BAIK ledningen med 2-0 genom nr 10, férnamn efternamn. Utan assist

« 13:25 reducerar MOTSTADARLAG till 2-1 genom nummer 2, fornamn efternamn. Assist till mal gor nr 9,
fornamn efternamn

« 13:37 utvisas nr 8 1 BAIK for hart spel. Utvisningen varar 1 2 minuter



EFTER MATCH

Niar matchen ir slut dr det nagra uppgifter som aterstar innan sekretariatet kan ga hem
« Kontrollera att noteringarna av matchhiandelser stimmer

« Protokollet ska godkinnas och signeras av protokollforaren. Domarna godkianner protokollet
digitalt vilket de kan goras nar underlaget lagts in 1 iBIS.

« Spara matchprotokoll 1 sekretariatpirmen under flik genomftorda matcher

« Plocka ihop sekretariatbord, sekretariatpirm och annan utrustning och placera det 1 BAIKS
torrad



SEKRETARIATPARM

For att underlitta bor laget ha en parm for sekretariatet. Denna kan innehalla

« Grundprotokoll for match dir lagets uppstillning framgar och kan anvindas om det
saknas tillgang till digitalt matchprotokoll.

« Protokoll frin redan genomforda matcher. Det underlattar att se hur nagon annan skrivit
nar man sitter som protokollforare de forsta gangerna

« Utskrivna domarkvitton for att kunna delge domarna om de har behov av det
 Blankt papper. Underlittar nar man raknar skottstatistiken.

« 3 pennor

« En visselpipa (att anvinda om matchklockan av nigon anledning inte fungerar)

« En skarvsladd for att kunna koppla in hogtalare och matchklocka samtidigt



INSTRUKTION FOR MATCHKLOCKA

« Via knapp SETUP indras instillningar t6r match. Instillningarna ska motsvara bild pa
nista sida i ROD SERIE

« Knapp START sitter igang tidrakning. Nir en period ar slut kommer en signal att ljuda.
For att starta paustiden behover ansvarig tor matchklocka klicka pa START igen

« Knapp STOPP stoppar tidrikning. Kom ihag att under de 3 sista minuterna 1 sista
perioden ska tiden stoppas enligt etfektiv tid (stoppas och startas nar domaren blaser).

« Knapp UNDO angrar senast inlagda hindelse. Den tar exempelvis bort ett mal som
registrerats pa fel lag eller en utvisning som ska tas bort innan tiden 1opt ut. Exempelvis
nar laget med Powerplay gjort mal och en utvisad spelare dter kommer in 1 spel.

« Utvisning liggs in via matchklockan. Denna registreras med spelarens nummer och tid
for utvisningen.



INSTALLNINGAR MATCHKLOCKA

INSTRLLNING =
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