
BACKA HK
ledarträff

20 AUGUSTI 2026

BACKA



Ordning i laget.se säkrar kommunikation och LOK-stöd

01
Backa HK laget.se

Klubbens sidor och lagens sidor. 

Verktyget för medlemsregister, 
fakturering avgifter, 
kommunikation, kalender och 
närvaro. 

02
MEDLEMSREGISTER OCH 
BEHÖRIGHETER

Ledare lägger till nya spelare 
och kopplar spelare och 
föräldrar rätt, välj korrekta roller. 

Minst en ledare ska vara synlig
kontakt. Ange titel och ge
adminrättigheter där det 
behövs.

03
SKAPA OCH FÖLJ AKTIVITETER

Välj aktivitetstyp, tid och plats, 
registrera närvaro och kryssa ur
LOK-stöd när aktiviteten inte är
bidragsgrundande.

04
MATCHER I KALENDERN

Lägg till eller importera serier 
och cuper. Välj förbund, säsong, 
serie och Backa HK så 
uppdateras matcherna 
automatiskt.
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LOK aktiviteter

• LOK-stöd beviljas för:

• Ålder: Deltagare måste vara 6–25 år gamla. För deltagare med funktionsnedsättning finns ingen övre åldersgräns.

• Längd: Aktiviteten måste vara minst 45 minuter lång.

• Plats: Plats måste vara angiven

• Deltagare: Minst 3 deltagare per tillfälle. Närvaro måste registreras!

• Ledare: Minst en ledare måste närvara. Max 20 deltagare per ledare (fler ledare tillåter fler deltagare). En ledare kan inte ha 
närvaro på flera aktiviteter samtidigt, så tex matcher får ej överlappa i tid när man registrerar aktiviteten. 

• Medlemskap: Alla deltagare och ledare måste vara medlemmar i föreningen

• Man får endast registrera ”en aktivitet per utövare per dag och idrott”. Flera matcher samma dag, träningshelger, läger och cuper 
får därför endast markeras som 1 aktivitet per lag och dag. En cup som sträcker sig över lördag-söndag registreras alltså som 2 
LOK-aktiviteter i laget.se.

• Alla övriga aktiviteter såsom myskvällar, avslutningar mer korvgrillning, bowlingkvällar etc. får inte registreras som en LOK-
aktivitet. Ni får gärna använda laget.se för att ta in kallelser men kom då ihåg att kryssa ut LOK-rutan när ni skapar kallelsen.

• LOK-stödet är en mycket viktig inkomst för föreningen, vi måste hjälpas åt!
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Cafénan och matchvärd

• Caféet i Skälltorp
• Caféet i Skälltorp har som mål att vara öppet på lördagar under lekis/handbollsskola samt under matcher.
• Caféet bemannas av föräldrar eller aktiva i klubben
• Åldersgräns för arbete i caféet är 16 år
• Minst bemannar caféet per pass, men helst två. 
• Caféet är en viktig inkomstkälla men även en viktig träffpunkt
• Klubbens caféansvarig: Cecilia Kankkonen, inköp: Christer Nykvist (F2013)
• Passen fördelas efter antal aktiva per lag och schemaläggs per termin. 
• Varje lag behöver en caféansvarig som sköter fördelning av lagets pass och är kontaktperson för laget. 

• Matchvärd:
• En matchvärd inom Handbollförbundet Väst ska skapa en trygg, trevlig och välkomnande miljö under barn- och 

ungdomsmatcher. Rollen ingår i det gemensamma initiativet #schysstmatch, där matchvärden bär en tydlig väst, 
välkomnar gästande lag och domare samt leder ett kort förmöte före avkast

• Vi har matchvärd till alla våra matcher i skälltorp
• Åldersgräns är 18 år.
• Schemaläggs i caféschemat. 
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Föreningsdomare

• Ungdomsmatcher (U7-U13) döms av våra föreningsdomare

• Utbildning till föreningsdomare under höst och vår (Elsa Gunnarsson är intern utbildare)

• Domarna behöver stöd från ledarna för att utvecklas. 

• Rekommenderad åldersgräns 13-14 år. 
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Laget.se – Backa HK
Huvudansvarig medlemsregister och laget.se – Cecilia Kankkonen

Nyheter för som berör hela 
klubben – publiceras även 
på Facebook. 

Klubbens kalender
Klubbens document:
•  Medlemsdokument
• Medlemsavgifter
• Policys
• Träningstider
• Matchvärd och 

sekretariat 

Kontaktuppgifter styrelsen 
och kontaktpersoner i 
lagen. Info klubbshopen, 

medlemskap och 
sponsorer. 
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Lagens sidor - adminläge

Om Gruppen: 
Adminansvarig skriver här 
text om laget

Nyheter: Nyheter om det 
specifika laget. 

Utskick: Epost eller sms till 
aktiva/ledare/föräldrar  i 
det specifika laget

Här går man mellan Admin och 
Medlemsvy
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Lagens sidor - medlemmar

20090101-0101

19800101-0221

19800101-0331

Spelare = Aktiv Vårdnadhavare = Förälder

Kolla upp så att föräldrar är rätt kopplade till spelare

Asylsökande eller utländska medlemmar: Ange födelsedatum 
och välj sedan land i rullgardinsmenyn. Har spelaren skyddad 
identitet anger du det bland alternativen kring synlighet.
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Lägg till ny Spelare

20090101-0101

19800101-0221

19800101-0331

Asylsökande eller utländska medlemmar: Ange födelsedatum och välj sedan land i 
rullgardinsmenyn. 

Har spelaren skyddad identitet anger du det här

Saknas epost så lämna tomt. Lägg EJ förälders epost på barnets användarkonto

Välj roll = Aktiv

Inlånad aktiv kan kallas och registreras för närvaro. Får inga automatiska notiser från er 
grupp och visas endast publikt i poängligan. Bra alternativ för aktiva som inte tillhör 
gruppen men ofta lånas in för träningar/matcher/tävlingar.
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Lägg till ny Förälder

Asylsökande eller utländska medlemmar: Ange födelsedatum och välj sedan 
land i rullgardinsmenyn. 

Välj vilket barn som personen är förälder till

Välj roll:  Förälder

Myndiga spelare behöver inte ha förälder kopplad till sig. Men om 
spelaren anser sig behöva support från förälder så lägg till förälder. 
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Lägg till ny Ledare

20090101-0101

19800101-0221

19800101-0331

Asylsökande eller utländska medlemmar: Ange födelsedatum och välj sedan 
land i rullgardinsmenyn. 

Har ledaren skyddad identitet anger du det här

Minst en ledare per lag behöver ha inställningen “synlig för alla”

Välj titel= Tränare, lagledare etc. 

Inlånad ledare kan kallas och registreras för närvaro. Får inga automatiska notiser från 
er grupp och visas endast publikt i poängligan. Bra alternativ för aktiva som inte tillhör 
gruppen men ofta lånas in för träningar/matcher/tävlingar.

För att ge adminrättigheter för ledaren – kryssa i här

För att visas som kontaktperson i klubbens sidor – kryssa i här (Minst en ledare per 
lag behöver ha inställningen )
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Lagens sidor - medlemstatus

Person

Person

Person

Person

Person

Person

Person

Person
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Lagens sidor - aktiviteter

Aktiviteter listade per månad
Välj “Redigera” för att ändra tex tid 
eller uppdatera med närvaro
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Lagens sidor - närvarostatistik
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Lagens sidor – skapa ny aktivitet

Aktivitetstyp:
Träning/Match/Övrig aktivitet – se 
info om LOK-stöd

Glöm inte att kryssa ur LOK-stöd 
om det inte är denna typ av 
aktivitet. 
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Lagens sidor – serier/cuper

Möjligt att lägga till serie/cup manuellt 
eller importera serie/cup (se nästa sida)
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Importera serier

Välj förbund “HF Väst” (USM välj SHF)
Välj säsong
Välj serie som laget är anmält till

Välj “Hantera lag” och kryssa i “Backa 
HK” som ditt lag.

Matcher har nu skapats under 
Aktiviteter och visas även publikt i 
kalendern. Matcherna uppdateras vid 
ändringar.

Finns inte din serie? Maila laget 
support så hjälper de dig. 
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