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Syfte

Hur nycklar och taggar hanteras till anldggningar som anvands i BUFF:s regi.

Ansvar

Av foreningen utsedd person som benamns nyckelansvarig, ansvarar for att nycklar/taggar

till lokaler som anvands i BUFF:s regi.

Utforande

Da behov av nycklar eller taggar finns fér aterkommande aktiviteter i BUFF:s regi galler:

Lokal som dgs av kommunen

Benzeliusskolan inklusive gymnastikhall

e Ansvarig i BUFF kontaktas. Denne bekraftar till Luled kommuns lokalbokning
behov av tagg/nyckel som kvitteras ut enligt Lulea kommuns riktlinjer.
e Giltighetstid och tid for tilltrade for tagg satts normalt for den tid som avses

att utnyttjas

e Den som kvitterar ut tagg och nycklar ar personligt ansvarig for dessa

Skap sporthall (i forrad och ”pentry”)

e Nyckelansvarig i BUFF kontaktas
¢ Nyckel kvitteras ut av nyckelansvarig
e Den som kvitterar ut nycklar ar personligt ansvarig for dessa

Omklddningsrum vid ishockeyplan

e Nyckelansvarig i BUFF kontaktas.
e Nyckel kvitteras ut av nyckelansvarig
e Den som kvitterar ut nycklar ar personligt ansvarig for dessa
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Lokal som dgs/utnyttjas av BUFF

Férrad vid fotbollsplan och ishockeyplan

e Nyckel kvitteras ut hos nyckelansvarig

Ovriga utrymmen

e Nyckel kvitteras ut hos nyckelansvarig

Da behov av nycklar eller tagg finns for enstaka aktiviteter i BUFF:s regi galler:

e Nycklar finns till utlaning hos tva av féreningen utsedda personer, i normalfallet

ordférande och nyckelansvarig

Dokumentation

Nyckelansvarig for liggare for utlanade nycklar for lokaler/anlaggningar/utrymmen som

ags/utnyttjas av BUFF.

Referenser

Aktuell lista 6ver fortroendevalda aterfinns under mappen specifika referensdokument




