KIOSKINSTRUKTION 
För att komma in i kansliet behövs nyckel och larmkod.

Någon ledare i laget har nyckel samt larmkod. Så kolla med ledarna innan ditt kioskpass. 

Stor skylt finns att ställa ut ”KIOSKEN ÖPPEN”. Den står vid altandörren. Ställ utanför altanen så det syns att kiosken är öppen.

Glöm inte att ta in den när sista kioskpasset för dagen är slut. 
Det ligger 300 kr i kassaskrinet. (Sitter en låda under försäljningsdisken).
Kassaredovisningslappen (ligger i kassaskrinet) är bra att ha framme så att ni efter hand kan fylla i de olika försäljningarna. Det är swish eller kontakter som gäller.

Skriv upp om ni säljer några BIF-kläder, exempelvis mössa, halsduk, tröja osv.

Fyll i kassaredovisningslappen som visar hur mycket ni har sålt och skriv under. Pengarna ni fått in (ej växelkassan) stoppar ni i ett kuvert som är märkt med lag och datum. Kuverten ligger under växelkassan (lyft på myntfacket), stoppa i pengarna och lägg sen kuvertet i en brevlåda som sitter utanför toalettdörren. Växelkassan låter ni ligga kvar i kassaskrinet. När ni gör klar växelkassan så se till att det blir en växelkassa och inte bara stora pengar kvar.

Alla varor som plockas fram ska också sen tillbaka till rätt plats. 

Korv och korvbröd finns i frysen om det skulle ta slut. 

Korvlådan sätts i gång enl. instruktion på väggen.

Muggar, servetter, skedar, kaffe, socker och filter finns i köket.

På diskbänken finns en ”plastdunk” för påfyllning av vatten i kaffebryggaren.

OBS! Markering för 10 koppar = max antal koppar vid varje bryggning.

Kaffet finns i skåpet ovanför, lämplig dosering ett ”mått” kaffe / kopp.

För att kaffebryggarna ska fungera sätt på dosen som ligger på diskbänken. 

Värt att veta är att spisen går på timer och den är på 30 min.

Behöver ni använda mikron så måste timern (vita dosan) sättas på.

Det lag som är sist för dagen ser till att allt blir undanplockat till avsedd plats. Skulle det vara så att ett lag uteblir från sin kiosktid måste ni meddela laget innan. Skulle det vara ett glapp i tiden ska det plockas undan om man inte har kollat med laget efter att dem kommer till kiosken (det kan vara så att tex matchen är inställd). Det ska även diskas och städas. Korvlådan ska stängas av, tömmas och diskas ur enl. instruktion på väggen.

Soporna läggs i containern utanför barackerna. 

Lås altan och ytterdörr samt larma när ni är klara, ledaren som tillhör laget har nyckel och larmkod.
LYCKA TILL!


