Instruktion för sekretariatet

När man öppnar till första matchen

· Ställ fram bord och stolar (finns i skåpet vid sekretariatet))
· Ta fram klockan från skåpet (matchvärd har nyckeln)

Under dagen

· Läs igenom instruktioner i sekretariatspärmen

· Sekretariatsanvisningar

· Klockan

· Matchtidtagarens arbetsuppgifter

· Protokollförarens arbetsuppgifter

Vid stängning

· Lås in klockan i skåpet (matchvärd har nyckeln)

· Ställ tillbaka stolar och bord i skåpet vi sekretariatet
· Hjälp till med att städa i sporthallen och omklädningsrummen

