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Innan matchdag

e [ mitten av veckan kontaktar matchvéird Malin Engberg pa 070-274 18 20 {or att bestdimma tid
for hdmtning av blippar/nycklar till hallen och kiosken samt pengar till kioskkassa.
e Med i kassan skall det finnas schema for dagens matcher.
Domarna betalas elektroniskt i programvaran iBIS av foreningens kassor.
e Sporthallen ska 6ppnas 1 timme och 15 minuter fore forsta matchstart. Omkladningsrummen
kommer man at en timme innan matchstart.
e Oppna upp med blipp for att 1asa upp dorrarna. (bdda maste blippas in)
Hall upp din blipp
Sla din kod, star pd insidan av nyckelbandet.
Stall upp dérren med uppstdllningsnyckeln.
eller
Hall upp din blipp
Sla din kod, star pd insidan av nyckelbandet.

Reader-509
1. Gor en giltig passage sa att dérren blir olast (enbart kort eller kort + pinkod).
2. Tryck X fér meny.
3. Tryck 5 fér att 6ppna dérrmenyn.
4 Tryck 5 fdr att bekréfta Tillfélligt olast.

Pa skarmen visas s med en blinkande bock, samt uppgift om vilket klockslag dérren kommer att |3sas igen. Efter nagra sekunder visas bara me 's& lange dorren r olast.

1. Visa kortet framfar kortlasaren.

2. Tryck X for meny.
3. Tryck 5 for att 6ppna dérrmenyn.
4. Tryck 5 for att bekrafta Las dorr.

Pa skarmen visas i med en blinkande bock och texten Darr last. Efter nagra sekunder atergar skarmen till normallage.

Nér man 6ppnar till férsta matchen

e Matchvirdsvist SKALL BARAS HELA dagen/passet av matchvird sa alla ser vem som har
ansvaret for detta. Visten hianger pa krok i forradet.

e  Sitt upp matchschema for dagen, det kommer med kassan, pa innerdorren in till korridoren.
BBK &r hemmalag, placeras i forsta hand i omklddningsrum 1 och 2.
Matchvérd behdver 6ppna rummen med blipp, om inte ledare har gjort detta.

e Kolla igenom omklddningsrum och toaletter att det dr snyggt innan lagen gér in.
Se till att det finns toalettpapper och pappershanddukar. Behovs det fyllas pa sa finns det mer 1
forrddet. Pressa ner handservetter i papperskorgarna inne pa toaletterna, behover inte alltid
tommas mellan matcher. Om full, tom.

e Still ut soptunnor. Inne i hallen, mellan avbytarbankarna och en vid kiosken.

e Sitt upp beachflaggor (Hemkop och BBK), en stills utanfor kiosken och en utanfor
ytterdorren. Still upp rollup direkt ndr man kommer in i sporthallen, framfor el-centralen.
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e Hing upp vilkomstskyltarna, den med blatt band pa en skruv i korridoren in i hallen och den
andra sitts innanfor entrén vid anslagstavlorna.

e Oppna upp gisttoaletten (mitt emot forradet)

e Ska laget filma, finns stativ och mobilhallare i forradet.

e Hjilp till och sitt igdng forsta hemmalaget som spelar for dagen, att de sétter upp sargen.
Oppnas med blipp finns pa knippan. Se instruktioner pa insidan av dorren i sargforradet, s att
de vita bitarna kommer ritt vid avbytarbésen. Ta fram matchmal som forvaras i korridoren
mot grusplanen. Ta fram matchbollar som ligger i en bollkasse i kiosken. Still den i
sekretariatet.

Plocka fram sekretariatet (nyckel pa knippan), bord, kontrollpanel osv. Stolar som hianger pa
vaggen inne i BBK-ldngan vid sképen.

2021

Under dagen

o Matchvard vilkomnar gistande lag och anvisar till uppsatt omkladningsrum.
e Se till att det finns bemanning till sekretariatet minst 15 minuter fore varje match.
Varje hemmalag bemannar sitt eget sekretariat.
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Vid stéingning

2021

e Se till att sista hemmalaget som spelar for dagen, plockar ner sargen. Vid nedplockning av
sargen ldggs bitarna i travar pa tva vagnar. Mélen stills i ”platskapspassagen”. Sargen plockas
ner varje dag. Se instruktioner pé insidan av dorren i sargforradet.

Matchbollarna stills tillbaka in i kiosken.

Las sekretariatet nér de plockat undan utrustningen klart.

Matchschemat for dagen tas ner och sléngs.

Grovstéda, upplockningsbara sopor, i alla omklddningsrum inklusive toaletter, héll Gver sopor

i en sick, fyll en i taget (sétt i nya tomma pasar, finns i férrddet) och i hallen, tillsammans med

sista spelande laget och sekretariatet. Samla sopor i en av de stora tunnorna for att spara pa

sopséckar. Kontrollera sa det inte finns sopor under bankar runtom hallen och i utrymmet for
sekretariatet.

e Tunnorna placeras nir de ar tdmda éter in i forradet.

e Hing tillbaka matchvérdsvistar pé krok i forradet.

e Kontrollera att alla dorrar dr stdngda och l&sta. Hallens omklddningsrum, utrymningsdorrar
och korridoren bakom kiosken mot bandyplanen. Kolla om doérrarna behdver lasas, med
uppstillningsnyckeln.

e Se till att I&sa kioskdorren. Hall upp blippen, vredet ska da lysa gront, och vrid runt sa dorren
ar last.

e Kontrollera s att kioskdorren dr last med hénglaset.

e Kasta sopsédckarna i sopcontainern nere vid ishallen/fotbollsplan pa Bjorkvallen.

e Ta hand om kioskkassan, nycklar och eventuella kvitton och l&dmna till Malin Engberg.
Bestdm innan pa 070-274 18 20 om nér det ska ldmnas tillbaka.

Ténk pa att gora det sa smidigt som ni kan for varandra s& kommer matchvérdssysslan att vara en
trevlig dag med mycket innebandy.

Om det dr ndgot som behovs felanméilas s& gor man det pa via Uppsala kommuns felanmélan-app eller
pa uppsala.se/felanmalan for att fa snabbast support.

TACK!



