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1. Allmant

Dessa riktlinjer reglerar de ataganden som galler fér BBK HF under sdsongen 2025/2026
utover andra styrdokument. Det ar varje lagansvariges skyldighet att kanna till
inneborden av dessa riktlinjer och att kommunicera det med ledare, aktiva och
fordldrar inom det egna laget.

BBK HF styrelse ager ratt att genomfora justeringar eller andringar i dessa riktlinjer under
innevarande sasong, om det féranletts av giltiga skal (sportsliga eller ekonomiska).

2. Generella lagataganden till féreningen

2.a Ekonomistyrning och ersattning for utlagg
Ekonomistyrning — allmant

Grunden for ekonomin inom BBK HF ar féreningsbudget for 2025/2026, faststalld av
arsmotet. Féreningens verksamhetsar och rakenskapsar omfattar tiden fr.o.m. den 1 maj
t.o.m. den 30 april varfor det ar viktigt att ekonomisk redovisning fér den gangna sasongen
regleras innan sista april.

Inom ramen for faststalld foreningsbudget ar vissa omraden delegerade till speciellt
ansvariga (t.ex. inkdp av materiel). Respektive omradesansvarig disponerar de i budgeten
avdelade medlen och ar ansvarig for att samverka med styrelsen om hur och nar de
allokerade medlen ska disponeras.

Ekonomiska beslut

Alla 6vriga ekonomiska beslut — ej faststallda i foreningsbudget — fattas i sarskild ordning av
BBK HF styrelse.

Ekonomiska beslut som enbart rér det egna laget - "lagkassa” — fattas av det egna laget.
Notera att belopp éver 3000kr (handkassa) ska sattas in pa lagets konto
(ungdomskonto pa foreningskontot) i enlighet med Riksidrottsforbundets riktlinjer.

Ersattning for utlagg

Ekonomiska beslut som fattas i féreningsbudget eller genom styrelsebeslut som med ger
ersattning for ekonomiska utlagg skall alltid kunna styrkas och lamnas in till BBK HF kanslist
med skriftligt verifikat (kvitton eller rakning som attesterats), innan utbetalning.

2.b. Information och kommunikation

Primar kanal

« Den officiella kanalen fér information och kommunikation inom féreningen ar laget.se.

« Sociala medier (t.ex. Facebook, Instagram) far garna anvandas som komplement for att na
ut snabbare. All viktig information ska alltid finnas pa laget.se.

Ansvar - styrelsen/kommunikationsgruppen

« Halla startsidan pa laget.se uppdaterad med korrekt information om féreningen.

» Publicera viktiga foreningsnyheter och gemensam information till ledare pa en sarskild
ledarsida i laget.se.

« Samordna Gvergripande kommunikationsfragor och vara stod till lagens ledare.

« Ansvara for att riktlinjer for foreningens logotyp, bilder och sociala medier foljs.



BBK Handboll Riktlinjer 2025/2026
Styrelsen Faststallda 2025-09-22

« Petra S6derstrom och Hanna Weinmar representerar styrelsen och svarar pa évergripande
fragor kring marknadsféring och kommunikation.

« Ansvariga for SoMe och kommunikation foljer féreningens uppdragsbeskrivning (separat
dokument).

Ansvar - lagansvarig/ledare

« Uppdatera sitt lags sida pa laget.se med aktuell information om traningar, matcher och
annan praktisk information.

- Sakerstalla att truppen i laget.se alltid &r uppdaterad sa att kansliet kan hantera t.ex. LOK-
stdd och andra administrativa behov.

« Bidra med nyheter och handelser som ar av intresse for hela féreningen (t.ex.
sammandrag, turneringar eller framgangar).
Dessa skickas till SoMe/kommunikations-gruppen, sasong 2025/26; Albin Borg, Samuel
Sandsten och Alice Edholm. Varje inldgg som respektive lag publicerar pa Instagram skall
alltid tagga moderféreningens huvudkonto @bbkhandboll

Tillagg - rekommendationer for sociala medier

« Sociala medier ska anvandas pa ett satt som starker féreningens varumarke och félja
foreningens vardegrund.

« Bilder pa barn och ungdomar far endast publiceras i enlighet med féraldrasamtycke och
GDPR.

« Viktig information (tider, schemaéndringar, policyfragor etc.) ska alltid forst liggas pa
laget.se innan den delas pa andra plattformar

2.c. Utdrag ur belastningsregistret

Alla vuxna som arbetar inom féreningen ska uppvisa utdrag fran belastningsregistret varje
sasong. Registerutdrag for foreningar bestalls personligen fran polisens hemsida,
Belastningsregistret - begar utdrag. Utdraget ar personligt och uppvisas endast for
foreningens kanslist eller mejlas till bbkhandboll@bbkhandboll.se

2.d. Traningar/sammandrag/matcher som ej genomfors

I Bodens Kommuns dverenskommelse med féreningen debiteras de hallhyror som tilldelats
efter godkand halltilldelning. Traningar/sammandrag/matcher som stalls in avbokas direkt
till kommunen via bokning@boden.se med kopia till bbkhandboll@bbkhandboll.se .
Foéreningen kan debitera respektive lagkostnad for ej avbokade tider.

2.e. Narvaroregistrering

Det statliga och lokala aktivitetsstodet ar en viktig del av foreningens ekonomi. Det ar
darfor av storsta vikt att respektive lag redovisar samtliga sammankomster, dvs. dven
tematraffar, spelarmote, matcher etc. All narvarorapportering sker i Laget.se. Fragor
gallande hantering kontakta kansliet.

2.f. Minicupen

Under Minicupen 2026 innehar samtliga lag i féreningen arbetsuppgifter. Huvuddelen av
arbetsuppgifterna tilldelas de lag fran BBK HF som tillhor de aldersgrupper som ingar i
cupspelet. Ansvar och uppgifter fordelas direkt av cuporganisationen.
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2.g. Beachhandbollsfestivalen

Fran sommaren 2026 ska deltagande ungdomslag (U12 och uppat) samt seniorlagen avdela
funktionarer i samband med genomforandet av cupen. Behov av exakt antal funktionarer
meddelas av arrangemangsgruppen innan arrangemanget.

2.h. Lagansvar

Under sasongen 2025/2026 ska det finnas funktionarer for seniorernas dam- och
herrmatcher, for att ansvara for uppgifter sdasom kiosk, entré, lottforsaljning, golvtorkning
under match samt grovstadning av laktaren efter match.

Galler Samtliga lag i féreningen, U16 — U8, undantaget U7 och Handbollsskolan — ansvarar
att for att bidra med funktionarer till de hemmamatcher respektive lag tilldelats.

Respektive lagansvarig i BBK HF ansvarar for att:
Utse det antal funktiondr som anges pa de tilldelade tillfallena

e Fordelning av lagansvar finns som sarskilt dokument, Lank >>
Observera att andringar gallande matchtider m.m. kan med kort varsel ske under hela
sasongen.

e Lagansvar/Arbetsinstruktion Lank >>

2.i. Arbete till sponsorer

I BBK HF avtal med sponsorer kan inga vissa ataganden som sponsorerna stallt som
motkrav i sin sponsring till ungdoms- och seniorlagen. Ataganden kan besta i mindre
arbeten som i dagslaget inte ar kdanda. Det ar ej tillatet for enskilda lag att kontakta
sponsorer utan att detta forst godkants av foreningens marknadsgrupp,
bbkhandboll@bbkhandboll.se .

2.J. Arbete i ungdomsverksamhet
For att BBK HF skall fortsatta att utvecklas behévs en bred forankring i respektive lag,
genom bl.a. arbete i ungdomsgruppen vilken skall samarbeta med styrelsen.

Varje ungdomslag skall utse en representant att delta i ungdomsgruppens arbete under
sasongen. Vid sasongsstart meddelas representant till bbkhandboll@bbkhandboll.se

2.k. Arbete i arrangemangsgrupp

For att BBK HF ska kunna fortsatta var gemensamma verksamhet behévs en bred
férankring i respektive lag, genom bl.a. arbete i arrangemangsgruppen, vilken skall
samarbeta med styrelsen.

Varje ungdomslag skall utse en representant att delta i arrangemangsgruppens arbete
under sasongen. Vid sasongsstart meddelas representant till bbkhandboll@bbkhandboll.se

2.l. Funktionarer
Respektive lagansvarig i BBK HF ansvarar for att:
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U12 och aldre utser minst tre foretradare/lag som kan arbeta som funktionarer/bemanna
sekretariat 2025/2026. Tid och plats for utbildning meddelas senare sa snart de ar
faststallda.

2.m. Féreningsdomarutbildning
Se avsnitt 7

2.n. Sarskilda uppgifter lag

Herrar A och U - Iordningstaller och nedmonterar arligen Beach-handbollsplanen sa att spel
och traning ar mojligt mellan 1 juni t.o.m. 1 sep.

Damer A och U - Planerar och leder féreningens foreningsdag under juluppehallet.

F/P 13-16 - Ansvarar for att i samrad med styrelsen och arrangemangsgruppen planera och
genomfora foreningens eventuella sasongsavslutning alternativt kick-off.

2.0. Ej definierade ataganden

Omfattar ataganden som i dagslaget inte kan specificeras, exempelvis SM-, DM- och
slutspelsarrangemang. Dessa arrangemang ar féreningsarrangemang som genomfors i
samarbete mellan féreningen och deltagande féreningslag. Over- respektive underskott
tillfaller darmed féreningen.

3. Deltagaravgifter, medlemsavgifter och ovriga avgifter
3.a Grundavgifter aktiva och ledare

Medlemsavgiften i BBK handboll 2025/2026 &r 200 Kr/ar

Betalas av samtliga ledare och spelare for att erhalla forsakring via RF.

Den aktive/ledaren har fritt intrade vid BBK HF representationslags hemmamatcher
(medlemskort visas i entrén), samt rabatt pa handbollsrelaterad utrustning hos Team
Sportia i Boden.

For Handbollsskolan ingar BBK t-shirt.

Medlemsavgift for stédmedlemskap ar aven den 200 kr.

Mer information om férsakringarna, finns pa Férsékring-Handboll
Eventuella skador ska anmalas till forsakringsbolaget av den enskilde/malsman pa
telefon 0771-326 326 eller via Gjensidiges hemsida via lank Anmalan

Till medlemsavgiften tillkommer en deltagaravgift som ar differentierad beroende pa alder.
I den ingar att den aktive har mojlighet att delta i alla traningar och matcher under sdsongen
som laget medverkar i.
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Respektive lagansvarig ansvarar for att:

Registrera samtliga deltagare pa laget.se med namn, fullstandigt personnummer, adress,
telefonnummer samt malsman och dennes kontaktuppgifter senast den manad traningarna
startar 2025 och darefter [6pande vid tillkommande deltagare.

Medlems- och deltagaravgifter samt reseavgifter faktureras av foreningen via Laget.se (Ping
Payment) Fakturan kommer till den e-postadress som ar inlagd under medlemmen i
laget.se. och ska betalas till angivet BG-nr och OCR nr (inte BBK:s BG) eller via swish, QR-
kod finns pa fakturan. For aktiva under 18 ar gar faktura till kopplad forélder, ar det tva
kopplade foraldrar gar fakturan till bada, observera detta sa inte fakturan blir dubbelbetald.

Nytillkomna aktiva under sasongen har ratt att ”prova pa handboll” vid tre tillfallen. Efter
det tredje tillfallet kravs inbetald medlems- och deltagaravgift for fortsatt deltagande.

Deltagaravgifter 2025/2026

f\ldersgrupp Avgift

Motionar/trim 500 kr
Senior/junior 2 000 kr
uls/16 2 000 kr
Ui13/14 1 800 kr
uli1/12 1 400 kr
ug/10 1200 kr
us 800 kr
U7 och Handbollsskolan 400 kr

Reducerade avgifter:

Barn & ungdomar upp till U16 till ledare betalar férutom medlemsavgiften en deltagaravgift
pa 600 kr (maximalt 2 ledare/lag). En ”ledarfamilj” betalar aldrig mer &n totalt 1 600 kr i
deltagaravgifter. Detta galler maximalt 2 ledare/lag. OBS! Medlemsavgift tillkommer alltid!

Familjer med fler an tva aktiva barn/ungdomar upp till U16 i féreningen betalar 100% for
barn 1 och 2 (de tva aldsta) dock max 3000 kr. 50% for barn 3 och 0 kr for barn 4.
OBS! Medlemsavgift tillkommer alltid!

Erbjudande om reducerade deltagaravgifter samt avgifter for ledares barn meddelas vid
sasongsstart till bbkhandboll@bbkhandboll.se.

Fritidskortet

Foraldrar och vardnadshavare till barn mellan 8 och 16 ar kan fran september 2025
anvanda fritidskortet for att betala fritidsaktiviteter som ar skickade via Laget.se. Har finns
info om Fritidskortet

Hur betalas fritidskortspengarna ut till féreningarna?
1. Vardnadshavaren loggar in pa fritidskortet.se och soker efter féreningen som erbjuder
fritidsaktiviteten.
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2. Transaktionen gors da fran E-halsomyndigheten till det bank- eller plusgiro som
foreningen registrerade nar de anslot sig till Fritidskortets register.

Viktig Information till virdnadshavare
« Valj bankgirot som star pa din avi nar ni ska betala med Fritidskortet, alltsa 133-5546.
« Var extremt noggrann nar du fyller i OCR-numret fran avin. Inga 6vriga tecken far anges.

« Efter gjord Fritidskortsbetalning kan du antingen rékna ut sjalv vad som aterstar att betala
— och da genomféra den betalningen till bankgiro med OCR. Alternativet ar att vanta med
slutbetalningen tills Fritidskortsbetalningen kommit in (1-2 bankdagar) och avin
uppdaterats med det resterade beloppet.

« Aven slutbetalningen behdver ske till det bankgiro (133-5546) och med det OCR som stér
pa din avi.

3. Nar foreningen tar emot betalningen fran E-hdlsomyndigheten syns betalningsreferensen
som vardnadshavaren angett (exempelvis ett OCR-nummer eller fritextmeddelande).

Hur fungerar det om beloppet pa Fritidskortet inte tacker hela avgiften? D& gors tva
inbetalningar: en med Fritidskortet och en separat enligt foreningens vanliga rutiner (t.ex.
faktura eller annan betaltjanst). E-hdalsomyndighetens bankgiro med ett specifikt OCR
nummer.

3.b. Resepolicy

For sasongen 2025/2026 ar resepolicyn uppdaterad. Samtliga resor skall ske pa ett
trafiksakert satt. Respektive lag har ansvar att valja fardmedel som uppfyller riktlinjer enligt
nedan. Med fardmedel avses tag, buss, minibuss eller egen personbil. I de fall lagen aker
egen personbil star inte foreningen for nagra kostnader for drivmedel och/eller reparationer.

Riktlinjer for val av fardmedel:
o Generellt sett ska hilligaste fardmedlet anvandas.
e Vid korta resor (t.ex. Pited och Kalix) bor i forsta hand lagen samaka i personbil.
Exempel pa undantag:
o U7-U10 som fyller en eller flera bussar.
o Samakning med annan forening sa att kostnaden kan delas.
e Vid langre resor bor tag som fardmedel prioriteras, kopplat till den avsevart lagre
kostnaden per spelare.
e Vid langre resor dar tag inte ar mojligt ska lagen jamféra fardmedel och anvanda det
billigaste alternativet.
o Minibuss
o Samakning med annat lag och/eller férening.
o Istorsta mojliga man undvika storbuss dar endast ett fatal platser nyttjas.
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3.c. Egenavgifter vid buss- och tagresor 2025/2026

u7-9 150 kr
U10-12 200 kr
U13-16 250 kr
Ledare reser kostnadsfritt

Noteras bor att egenavgiften for spelare galler alla resor i féreningens regi, dvs. seriespel,
DM, Slutspel och USM- resor. Om egen bil anvands tar foreningen inte ut ndgon
egenavgift.

Bestallning av resor gor lagansvarig hos BBK Handbolls kanslist i god tid innan
genomforandet. Observera att BBK Handboll kan samordna flera lags resor/annan férening
till samma kommun aven om det innebéar vantetid pa ndgon/nagra timmar.

Egenavgifter resor faktureras av féreningen via Laget.se.

Alternativ till fakturering; Samla in egenavgifterna fran de aktiva samt betala in lagets
samlade avgifter till kansliet pa féreningens bankgiro 5070-3164 senast en vecka efter
genomford resa.

I bada alternativen skall en deltagarlista skickas (resenarer) via e-post till kansliet i
direkt anslutning till resan.

3.d. Egenavgifter vid buss- och tagresor — ovriga kategorier

Medféljande anhoriga reser med buss i man av plats till en kostnad av 100 kr, de yngsta
aktivas anhoriga prioriteras alltid i fraga om platsbrist. Medf6ljande anhérig betalar
eventuell merkostnad vid tagresor (kostnad utéver de anhériga som ingar i BBK Handbolls
grupprabatt).

3.e. Resor som ej omfattas av egenavgifter

Avser resor till och fran samtligacuper som lagen genomfor i egen regi (férutom Kalix
Minicup och Stig Andersson Cup). Samtliga resekostnader bekostas av laget och ska ej
belasta féreningens konto. BBK Handbolls kansli kan bistd med bokning av resa i man av tid.

4. Forsaljningsataganden

4.a. Foreningslotteri

Foreningen genomfor sasongen 2025/2026 ett lotteri. Forsaljande lag ar samtliga lag
férutom U7 och Handbollsskolan. Forsaljningsperioden kommer att vara ca december -
februari.

Det ar ej mojligt att aterlamna osalda lotter, dessa saljes gemensamt av laget.

Overskott: 100% till féreningen.
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4.b. Forsaljning balar med toalett & hushallspapper

Foreningen genomfor sdsongen 2025/2026 forsaljning av toalett- och hushallsbalar.
Forsaljande lag ar samtliga lag férutom U 7 och Handbollsskolan. Férsaljningsperioden
kommer att starta i slutet av september.

Forsaljningen ar gemensam och kan ej l6sas genom s.k. "frikop”.

Overskott: 100% till féreningen.

Respektive lagansvarig i BBK Handboll ansvarar for att vara behjalplig vid forsaljning av
lotter/toa & hushallspapper, alternativt lamna Gver detta ansvar till annan vuxen (féralder,
annan ledare), samt redovisa forsaljningen till BBK HF kanslist sa snart forsaljningen ar
avslutad.

4.c. Ovrig forsaljning
Ovrig férsaljning kan man som lag genomféra i BBK Handbolls namn. Vid denna férséljning
administrerar och hanterar lagen sjalva forsaljningen.

Overskott: 100% till laget

5. Sarskilda anvisningar vid eget seriearrangemang (ungdomslag)

5.a. Allmant

Lagen ansvarar sjalva for planering, bokning av domare, genomfdrande, forsaljning m.m.
BBK Handboll ansvarar for att boka hall till av HF Norr tilldelade matcharrangemang.

Overskott: 100% till laget

5.b. Kostnader for domare och hallhyror

For sasongen 2025/2026 skall domare som démer ungdomsmatcher vid egna
seriearrangemang erbjudas ersattning enligt HF Norr riktlinjer. Domarkostnader under egna
seriearrangemang star laget sjalva for. Vid egna seriearrangemang pa helger uppkommer en
kostnad fran kommunen for bl.a. hallhyra, av larmning och upplasning av idrottshallar.
Denna kostnad star BBK Handboll for, forutsatt att narvarokort uppréattas for hela dagen av
arrangerande lag.

Respektive lagansvarig i BBK Handboll ansvarar for att:

Forfatta och skicka inbjudan till seriesammandraget via e-post till
bbkhandboll@bbkhandboll.se samt till HF Norr tavling@handbollnorr.se senast 4 veckor
innan arrangemanget. Handbollsférbundet Norr lagger sedan ut inbjudan pa hemsidan,
www.handbollnorr.se sa att andra féreningar kan anmala sig.
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6. Foreningsataganden

6.a. Lagavgifter
BBK Handboll betalar anmalningsavgifter for seriespel for samtliga lag under sasongen

samt USM-anmalan och USM-resor (utéver egenavgiften) samt bekostar anmalningsavgifter
for DM och Lilla VM.

6.b. Sarskilda anvisningar for USM

Se separata riktlinjer

6.c. Ovrigt
BBK Handboll bekostar anmalningsavgiften till Distriktslag i HF Norr:s regi, 6vriga kostnader
sa som deltagaravgifter och resekostnader bekostas av den enskilde.

BBK Handboll haller med tréaningsutrustning sasom bollar, vastar och sjukvardsvaska till
varje lag.

6.d. Lan av foreningsutrustning och foreningslokal
1. Utrustning seriesammandrag >>

2. BBK-Beach flaggor >>

3. Lan av kansliet >>

6.e. Tranarutrustning

Nya ledare sasongen 2025/2026 (2 ledare/lag) skall utrustas med féreningsoverall eller
motsvarande.

6.f. Utbildning

Ledare bereds i sa hog grad som mojlig under sdsongen 2025/2026 att delta i
lokala/regionala/centrala utbildningar, exempelvis Barn- och ungdomstranarutbildning.
Onskemal om utbildning anméls till BBK Handbolls kanslist. Styrelsen beslutar sedan om
deltagande, inom ramen for faststalld budget.

- Information Svensk Handboll, Tranarutbildning

6.g. Grafisk profil

Vid framtagande av lagspecifika profilklader och annan utrustning skall samrad ske med
BBK Handbolls marknads- och materielansvariga, via bbkhandboll@bbkhandboll.se och
bestallningar skall ske via Team Sportia (om inte annat éverenskommet med
marknad/materiel). Vid tryck pa klader/textil/vaskor etc. skall BBK Handbolls grafiska profil
anvandas (Aven om lagen bekostar inkGpet sjalva), likasa skall den grafiska profilen
anvandas vid utskick i féreningens namn (inbjudningar etc.). Mallar och manual for grafisk
profil finns upplagd pa laget.se
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7. Domare

Domarutbildning ar en del av spelarens och ledarens utveckling i handbollen. For att
sakerstalla att vi har tillrackligt med domare inom féreningen ska utsedda lag delta pa
domarutbildning och déma i féreningens sammandrag och cuper. Domare ska uppmuntras
och coachas av ordinarie tranare i respektive lag, sa att spelaren upplever situationen som
trygg, rolig och utvecklande.

7.a. Domarutbildning

DU = F/P 13 och aldre. Alla aktiva anmals och genomfor utbildningen pa utsedda datum.
Som en del i utbildningen ingar att ddéma under minicupen och i forekommande fall egna
sammandrag. Ledare uppmuntras ocksa att ga utbildningen.

DU2 = F/P 15 och dldre (kraver godkand DU2). Alla aktiva anmals och genomfor
utbildningen. Ledare uppmuntras ocksa att ga utbildningen.

DU3 och hogre - Utbildas efter behov. Den enskilde anmaler intresse att ga hogre
domarutbildning till kansliet. Utsedd domaransvarig i féreningen

7.b. Domartillsattning
For U7-U12 tillsatts domare genom samverkan enligt nedan:

BBK HF Kansli skickar i borjan av sasongen ut en grundférdelning dar det framgar vilka lag
som ansvarar for vilkka sammandrag, utgdende ifran spelfria helger. Lagledare samverkar
internt for att sakerstalla att fordelningen loser de behov av domare som finns.

For domartillsattning i seriespel for U13 och uppat sker det i HF Norr:s regi.

For USM och eventuella cuper ansvarar utsedd person (t. ex. arrangemangsansvarig) for
tillsattning.

7.c. Ersattning till domare

For U7-12 beslutar styrelsen gallande ersattningsnivaer. HF-Norr: s ersattningsnivaer ar
vagledande.

For U13 och uppat galler HF-Norr: s ersattningsnivaer.
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