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Information till matchvärd

Innan matchdag

· Ta kontakt med Satu Wessman 0709-902513 i början på veckan för att hämta nycklar till hallen samt pengar till domare och kassa.

När man öppnar till första matchen

· Sporthallen ska öppnas 1 timme och 15 minuter före första matchstart

· Skriv matchschema (finns i kiosken) för dagen och sätt på innerdörren in till sporthallen

· Sätt upp numrering på omklädningsrummen (finns i kiosken), börja med att sätta 1 på första omkl.rummet vid ingången. BBK har alltid rum 1 och 2, gästande lag har rum 3 eller 4 
· Kolla igenom omklädningsrum och toaletter att det är snyggt (om inte så städar vi och fyller på med toalettpapper)

· Ställ in sopkvastar, rakor och soptunnor i varje omkl rum och sätt upp städskylten, allt finns i förrådet bakom kiosken
· Första hemmalaget som spelar sätter upp sargen

· Sätt upp bordet/stolar vid sekretariatet och ta fram utrustning för matchuret,
bord, stolar och tidtagaruret står i skåpet bredvid sekretariatet

· Ta fram matchmålen som står innanför dörren längst ner på höger sida i korridoren (mot grusplan) och matchbollar som står i förrådet
Under dagen

· Matchvärd välkomnar gästande lag och betalar domare efter match

· Ser till att det finns bemanning i sekretariatet minst 10 minuter före match

· Serva kioskpersonalen med vatten till kaffe och te 

Vid stängning hjälper alla till med städning mm

· Sista hemmalaget som spelar ansvarar för att sargen tas ner

· Ställ in tidtagaruret, bord och stolar, lås skåpet
· Matchbollarna ställs in i förrådet och matchmålen innanför dörren längst ner på höger sida i korridoren (mot grusplan)

· Ta ner numreringen på omklädningsrummen och lägg in i kiosken

· Matchschemat för dagen tas ner och slängs.

· Grovstäda omklädningsrum och hallen tillsammans med sista spelande laget

· Ställ alla sopkvastar, rakor och soptunnor i förrådet bakom kiosken

· Kasta sopsäckarna i sopcontainern nere vid ishallen/fotbollsplan

· Lås alla dörrar och kontrollera fönstren

· Lämna kioskkassan, kvitton och nycklar till Satu. Ring 0709-902513 och kolla när kassan ska lämnas. 

Tänk på att göra det så smidigt som ni kan för varandra så kommer matchvärdssysslan att vara en trevlig dag med mycket innebandy.
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